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2. Tabulky

2.1 Vlastnosti poli tabulky a vlastnosti tabulky

V kap. 1 jsme se nezabyvali detailn€ strukturou tabulek. Strukturu tabulek jsme tvotili
prevazné importem z Excelu. Upiesnéme pro ilustraci definici struktury tabulky Personal
z databdze Per mini. V piehledu tabulek vybereme tabulku Personal a klepneme do tlacitka
Navrh. Doplnime nejprve do tabulky nova pole dle

OBR. 2-1: STRUKTURA TABULKY PERSONAL

B Personal : Tabulka |_ (O] x]

Mazev pole Dabowy byvp Popis
|7 |E_mail bext Elektronicka adresa {napf. Mowvak,Petr)
I | Titul1 text Titul pied jménem (napf. Bc., Ing. neba RMDr.)
| [Iméno ket kFestni jméno
| |Fiimeni text PFijmeni
| |Titulz text Titul za jménem (napf, , C5c.)
| | Pohlavi kext Pohlavi (M)
| |kancelad bext Kancelar (napr. 31)
|| |Pracovigké text Pracovisté (napf., RED)
| [Zaméieni =yl Charakteristika zaméstnance
| [lvazek Eisla Procento Uwazku (externisté O, plny 1, polaviéni 0,5)
[ hypertextowy odkaz W skranka Chtbp)
| |Foto objekk OLE Fotografie
| |Dpravnéni ano/ne Opravnéni Fakburoyat ;I

Wastrosti pole

Obecné | wyhledavani |

Yelikost pole 1

Forrat

Vstupni maska

Titulek. Mazev pole mize byt diouhsy
Wychozi hodnota "M nejwyse 64 znakl voetné
OveEfovac pravidio "M Or 2" mezer, Cheete-li ziskat
CrvEfovac bext Do pole Pohlavi lze zadat pouze M (muz) neb informace o nazvech poli,
St il serkh ano stisknéte klavesu F1.
Parvolit nuloveou délku ne

Indexovat ne

Komprese kodu Unicode  ne

Chceme-li vlozit nové pole, klepneme do volice fadku (prazdny ctverecek na zacatku
fadku), ¢imz oznaéime fadek, a stiskneme klavesu nebo klepneme do tlacitka VieZit
Fadky. Pole se vlozi pted oznaceny fadek. (Naopak odstranéni fadku provedeme klepnutim do
voli¢e piislusného fadku a stisknutim klavesy Deletel nebo klepnutim do tlacitka Odstranit
Fadky.) Pred vlozenim ¢i odstranénim mulizeme oznacit vice fadki, operace se provede pro
oznaceny pocet fadku.

Pro kazdé pole vypliujeme:

— Nazev pole: Nazev pole se mize skladat az ze 64 znakid (pismen, ¢islic, mezer, pomlcek).
Pokud nazev obsahuje mezery, je vhodné (z hlediska pozdé&jsich slozit€jSich vyraza
tvotenych z poli) nahradit je podtrzitky.

— Datovy typ: Typ znaéné ovlivituje zplsob ulozeni dat v databazi a nabidku operaci, které 1ze
s polem pozdgji provadét. Typ zapiSeme (vétSinou staci zapsat prvni pismeno) nebo
vybereme z nabidky, kterou vyklopime klepnutim do trojuhelnikovitého tlacitka na konci
sloupce v fadku ptislusného pole. Access nabizi typy poli uvedené v

— Popis: Popis neni povinny, usnadiiuje porozuméni vyznamu poli. Popis ma vyznam pro
tviirce databaze (pozdéjsi zmény struktury tabulky) i pro uzivatele (popis je zobrazovan ve
stavovém — spodnim — fadku okna Accessu).

Kazdé pole ma ve spodni ¢asti definovany vlastnosti. Pfesun kurzoru do spodni ¢asti
lze provést klepnutim mysi nebo stisknutim klavesy . Vychozi hodnoty vlastnosti jsou
vétsinou vhodné, proto je pfi prvotni konstrukei tabulky nemusime upravovat. Vlastnosti jsou
ruzné pro ruzné datové typy.
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OBR. 2-2: TYPY POLI

hodnot prostiednictvim seznamu nebo
pole se seznamem. Klepnutim na tuto
volbu se spusti Privodce vyhledavanim,
ktery vytvoii vyhledavaci pole. Jakmile
praci s pruvodcem ukoncéime, Access
nastavi datovy typ na zakladé¢ hodnot,
které byly v priivodci vybrany.

Typ Pouziti Omezeni, velikost
Text Text a Cisla, s nimiz nebudou provadény | Maximalné 255 znakl (Access
vypocty. nerezervuje misto pro nepouzité
¢asti textového pole.)
Memo Dlouhy text nebo kombinace textu a|Maximalné 65 535 znakd.
Cisel. Nékteré operace nelze provadét
(napf. indexovani a fazeni).
Cislo Cisla (zejména, jsou-li s nimi provadény |1, 2, 4, 8 nebo 12 bytd (dle
dalsi vypocty). upfesnéni ve vlastnosti pole).
Datum/Cas Kalendaini datum a &as. Zabrafuje | 8 byti.
vlozeni neexistujiciho data. Umoziiuje
vypocty. (Napf. rozdilem dvou dat je
pocet dni mezi daty.) —
Meéna Cislo s penéznim symbolem. 8 byti.
Automatické | Jednoznacné sekvenéni (s diferenci 1) |4 byty.
gislo nebo ndhodné ¢&islo. Cislo piifazuje
Access vzdy pfi pridani nového zaznamu
do tabulky. Pole tohoto typu nelze
aktualizovat.
Ano/Ne Pole obsahujici pouze jednu ze dvou |1 bit.
hodnot (Ano/Ne, True/False nebo
Zapnuto/Vypnuto).
Objekt OLE Objekt (napiiklad tabulka Excelu, | Maximalné 1 gigabyte (omezeno
dokument Wordu, grafika, zvuky nebo | volnym mistem na disku).
jind binarni data) propojeny nebo
vlozeny do tabulky programu Access.
Hypertextovy |Text nebo kombinace textu a cisel | Kazda ze Ctyi ¢asti datového typu
odkaz uloZzend jako text a pouzivand jako | muze obsahovat az 2048 znaku.
adresa odkazu. Adresa odkazu se muze
skladat az ze Ctyt Casti:
— zobrazeny text: text, ktery je zobrazen
v poli nebo ovladacim prvku,
—adresa: cesta ksouboru nebo ke
strance (URL),
— podadresa: pozice uvnitt souboru nebo
stranky,
— text zobrazovany v zlutém ramecku pfi
ukazani mysi nad obsah pole.
Jednotlivé ¢asti jsou oddéleny miizkami.
Nejsnazsim zptisobem, jak do pole nebo
ovladaciho prvku vlozit adresu odkazu,
je zadat zmenu ]i_lﬁv‘_]_"kaz VLOZIT,
HYPERTEXTOVY ODKAZ.
Priivodce Vytvoii pole, které umoznuje vybirat | Stejna velikost jako velikost pole
vyhledavanim | hodnoty z jiné tabulky nebo ze seznamu | primarniho klic¢e pouzivaného

k vyhledavani.

4 Format zobrazeni mény (symbol mény, poloha symbolu mény, pocet desetinnych mist) lze upravit v nastaveni
Windows pfikazem START, NASTAVENI, OVLADACI PANELY, MISTNi NASTAVENI.
15 Hypertextové odkazy podrobnéji viz kap. 9.2.
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[lustrujme si vyznam vlastnosti poli na jejich vhodnych hodnotach pro pole tabulky
Personal:
— Velikost pole pro textové pole udava pocet znaki, ktery maximalné pripoustime vyplhovat
v poli.
V tabulce Perso&ﬁl jsou zadany hodnoty Velikosti pole:

E mail: 20 Prijmeni: 15 Kancelar: 2
Titull: 10 Titul2: 7 Pracoviste: 3
Jmeéno: 10 Pohlavi: 1

V pfipadé nedostatku mista pro texty muizeme velikost textového pole pozdé&ji zvysit.
(Naopak zmenseni velikosti mize vést k ,,utrzeni” konct textd, tj. ke ztrat¢ jiz vlozenych
dat.)

— Velikost pole pro ¢islo: Udava rozsah velikosti a piesnosti ¢isla dle

OBR. 2-3: VARIANTY VELIKOST POLE TYPU CiSLO

Velikost pole Rozsah Desetinnych mist | Velikost
Bajt <0;255> 0 1 byte
Celé ¢islo <-32768;32767> 0 2 byty
Dlouhé celé &islo <2,1*¥10%:2,1*10°> 0 4 byty
Jednoducha presnost <-3,4%10°%:3,4%10%> 7 4 byty
Dvojita piesnost <-1,8*10°%;1,8*10°"> 15 8 bytd
Desetinné &islo <-1,0¥10%%;1,0*10%*> 28 12 bytt

Mensi VI%EIkOSt pole nejen snizuje naroky na velikost databaze, ale také urychluje praci
Accessu.

Vychozi velikosti pro textova a ¢iselnd pole mizeme urcit pfikazem NASTROJE, MOZNOSTI
v karté Tabulky ¢&i dotazy v poli Text a Cislo.

V tabulce Personal upravime pro &iselné pole Uvazek hodnotu Velikosti pole na desetinné
cislo.

— Format: Ovliviiuje pouze zpusob zobrazeni dat. Nema vliv na to, jakym zpisobem jsou data
uloZena. Pro nékteré datové typy nabizi Access pfeddefinované formaty, pro vsechny datové
typy muzeme tvofit vlastni formaty. (Podrobny popis zptisobu zadavani formatu 1ze nalézt
v napovede, kdyz v fadku pole Format stiskneme klavesu .)

— Pro textovd a memo pole nenabizi Access preddefinované formaty. Pro pole Titull

o

zapiSeme format @, "Zdadny", ktery vypiSe pro vyplnéné pole text vlozeny do pole
(zastupny symbol @), pro nevyplné€né pole (at’ uz nevyplnéné nebo vyplnéné feté¢zcem "",
tj. fet€zcem nulové délky) vypiSe slovo Zdadny. Stejnou hodnotou formatu vyplnime pro
pole Titul?.

— Pro Ciselna pole nabizi Access bézné formaty (obecné cislo, ména, Euro, pevny,
standardni, procenta, védecky). Dalii formaty si miize p¥ipravit uzivatel. Pro pole Uvazek
vybereme format procenta. V zobrazeni datového listu jsou potom zobrazeny hodnoty pole

Uvazek vynasobené stem a doplnéné znakem %. Do pole nadale vkladame hodnoty ve

1

>

Pole E_mail je soucasti relace. Musime nejprve ukoncit praci se strukturou tabulky (zmény struktury ulozime) a
docasné odstranit relace mezi tabulkami Personal a Cesty. Jiz ze schématu relaci mizeme z dil¢i nabidky zménit
strukturu tabulky Personal. Po zkraceni e-mailu na 20 znakd a uzavirani struktury se vypise varovné hlaseni
Neéktera data mohou byt ztracena. Vzhledem k tomu, ze v tabulce nemame e-maily del$i nez 20 znakd, nedojde
k ztrat¢ dat jejich zkracenim. HlaSeni potvrdime tlacitkem Amo. Doplnime dfivéjsi relace a ulozime zmény
rozvrzeni relaci. Vratime se do navrhové zobrazeni tabulky Personal.

Obdobny problém musime fesit pfi zméné délky pole Kancelar, které je soucasti relace mezi tabulkami Personal a
Telefony, a pole Pracoviste, které je soucasti relace mezi tabulkami Personal a Pracovisté.

Typ jednoducha piesnost méa velikost ulozeni stejnou jako dlouhy celociselny typ (4 byty), ktery ma sice veétsi
rozsah, av§ak mensi pfesnost Cisla.

Pozor pfi modifikaci velikosti ¢iselnych poli. Je-li nové zvolené nastaveni nedostatecné pro existujici ulozené
hodnoty, zobrazi se pii ukladani tabulky varovani. Po jeho odsouhlaseni tlacitkem Ano jsou piilis velkd cisla
vymazana.

Pfi definici relaci mezi tabulkami musi byt odpovidajici si pole stejné¢ho typu a velikosti. Navic mize byt pole
v jedné tabulce typu Automatické cislo, v druhé tabulce odpovidajici pole typu Cislo, musi byt viak velikosti
dlouhé celé &islo. Druhou vyjimkou je relace mezi polem typu Automatické cislo a polem typu Cislo, pokud je
vlastnost Velikost pole obou poli nastavena na hodnotu Replikacni identifikator.
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tvaru 1 pfi plném uvazku, mizeme vsak také zadat 100 %, které Access vlozi jako hodnotu
1.

— Pro pole typu ano/ne Access nabizi tii zplisoby zobrazeni hodnoty (true/false, ano/ne,
zapnuto/vypnuto). Abychom mohli ovéfit funkénost formatu, je nutné v zalozce
Vyhledavani zvolit v poli Zobrazit oviadaci prvek hodnotu Textové pole. V nasem piipade
chceme ménit barvu pole Opravnéni podle zadanych hodnot. Zadame proto format
s "opravneén"[zelend],; "neopravnen"[cervend] (véetné pocatecniho stiedniku). Parametr
pred stfednikem neni nikdy funkéni, po stiedniku zadavame text, ktery se zobrazi pii
hodnoté ano, po dalsim stfedniku text zobrazeny pifi hodnoté ne. Navic jsme doplnili
barevné odliseni hodnot.

Funkénost formatovani ovéfime v zobrazeni datového listu. Potom se podivame v navrhu na

dalsi vlastnosti.

— Vlastnosti Presnost a Meritko 1ze zadat pouze pro desetinnd Cisla. Presnost udava celkovy
pocet napravo i nalevo od desetinné carky, které 1ze ukladat. Méritko uptesiiuje pocet Cislic,
které Ize ukladat napravo od desetinné carky.

Pro &iselné pole Uvazek zaddame hodnotu Presnosti 3, MéFitka 2. Nemizeme potom vlozit

dvou a viceciferna ¢isla (Access ohlasi chybu) ani ¢isla s vét§im poctem desetinnych mist nez

2 (Access dalsi Cislice neakceptuje).

— Pocet desetinnych mist: Vlastnosti mizeme pro vhodna ciselnd pole nastavit pocet
zobrazovanych desetinnych mist. Pokud chceme, aby se akceptoval pocet desetinnych mist
nastavenych ve vlastnosti Format, musime ponechat ve vlastnosti Pocet desetinnych mist
nastaveni automaticky.

Pro &iselné pole Uvazek zadame hodnotu 0, aby se procentualni vyjadieni vypisovalo bez

desetinné Casti procent. (Pokud bychom zadali Formadt o hodnoté 0% a Pocet desetinnych

mist o hodnot¢ 2, zobrazovala by se dvé desetinna mista. Pfi formatu 0% a vlastnosti Poctu
desetinnych mist o hodnoté automaticky by se zobrazovala pouze cela ¢ast procent).

— Vstupni maska: Vlastnosti miizeme pro textova a ciselna pole usnadnit zaddvani dat a
kontrolovat hodnoty, které povolime zadavat. Vstupni maska umoziuje nekteré vkladané
znaky omezit na Cislice nebo naopak na pismena, umoziuje také ne¢které znaky automaticky
vkladat, aniz by je uzivatel musel editovat. Vstupni masku tvoii fetézec zastupnych znakt.

V tabulce v jsou vypsany obecné znaky vstupni masky.

OBR. 2-4: ZNAKY ZASTUPUJICI JEDNOTLIVE POZICE VE VSTUPNI MASCE

Povinné | Nepovinné | Vyznam

0 Cislice (0 az 9, znaménka nepovolena)
Cislice nebo mezera (znaménka nepovolena)
Cislice, mezera nebo znaménka
pismeno (A az Z)
pismeno nebo Cislice
libovolny znak nebo mezera

Al |[~o|H|©

L
A
&

Na pozicich zastoupenych znaky ze sloupce povinné musi uzivatel zapsat stanoveny znak. Na

pozicich zastoupenych znaky ze sloupce nepovinné mtze uzivatel zapsat jen stanoveny znak

nebo pozici nevyuzit.

Ve vstupni masce lze pouzit i znaky, které nezastupuji jedinou pozici ve vstupu:

— <: Znaky vpravo od symbolu < se pfevedou na mala pismena.

— >: Znaky vpravo od symbolu > se pievedou na velka pismena.

V tabulce Personal zadame vstupni masky:

— E_mail: Maska ACCCCCCCCCCCCCCCCCCC umoznuje na zacatku identu zadat jediné
pismeno nebo ¢islici, na dalsich pozicich libovolné znaky. £ mail mtze byt dlouhy 1 az
20 znaka.

dlouhé 2 az 10 znakt. Prvni pismeno se automaticky zapisuje jako velké pismeno, ostatni
jako mala pismena.
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Ptijmeni mtze byt dlouhé 2 az 15 znaki. Prvni pismeno se automaticky zapisuje jako velké
pismeno, ostatni jako mala pismena.

V tabulce R_Podniky z databaze Registr zaddme vstupni masky:

— PSC: Maska 000 00 zajisti automatické vlozeni mezery po tietim znaku.E"Pole PSC musi
byt textové.

— Telefon 1 Fax: Maska +000-0#####i#### zajisti automatické vlozeni znaménka plus na
zacatek mezindrodniho tvaru telefonniho ¢isla, ddle musime zapsat tii Cislice (napt. 420 pro
Ceskou republiku), na dalsi pozici se vlozi poml¢ka, za niz musime napsat &islici (napf. 2
pro Prahu), na dalSich (az 9 pozicich) dopiSeme zbytek ¢isla. (Nemtizeme piesné urcit, kde
bude pomlcka mezi smérovym Cislem mésta a mistnim cislem. Nemtzeme také piesné
urcit, jak bude telefonni ¢islo dlouhé.)

Vstupni maska mtize mit dal§i dva doplilujici parametry odd€lené stiednikem, které¢ v naSem

ptipad¢€ neaplikujeme:

— Druhy parametr urcuje, zda se pii zadavani dat ukladaji zobrazované znakové symboly do
tabulky. Pouzijeme-li pro tuto volbu hodnotu 0, vSechny zobrazované znakové symboly
(naptiklad pocatecni plus ve vstupni masce telefonniho ¢isla) se ulozi spolu s hodnotou.
Zadame-li hodnotu 1 nebo ponechame-li tuto volbu prazdnou, ukladaji se pouze znaky,
které byly do ovladaciho prvku napsany.

— Tteti parametr urcuje znak, ktery se zobrazi misto mezery, do které bychom méli ve
vstupni masce napsat znak. Jako tfeti parametr je mozné pouzit libovolny znak. Chceme-li
zobrazit prazdny fetézec, pouzijeme mezeru uzavienou v uvozovkach (" ").

V tabulce Personal mizeme napt. doplnit vstupni masku pole Jméno na tvar:

Pokud pro pole definujeme jak zobrazovaci format, tak vstupni masku, pouzije se vstupni

maska pii zadavani nebo upraveé dat, zatimco nastaveni vlastnosti Formdt urcuje zplusob

zobrazeni dat po ulozeni zaznamu. Pouzivame-li vlastnost Format a spole¢n€ s ni i vlastnost

Vstupni maska, musime dbat na to, aby jejich nastaveni nebyla ve vzajemném rozporu.

— Titulek (vyuzitelné pro vSechny datové typy): Text, ktery bude pouzit pro nadpisy sloupct
v tabulkach a bude prvotné nabidnut jako popis pole ve formulafich a sestavach. V tabulce
Personal v databazi Per_mini zadame titulek pro pole:

— E _mail: E-mail,

— Titull: Titul pfed jménem,

— Titul2: Titul za jménem,

— Opravnéni: Opravnéni fakturovat.

— Vychozi hodnota (vyuzitelné pro vSechny datové typy s vyjimkou objektu OLE a automatické
¢islo): Vychozi hodnota bude automaticky vyplnéna do novych vét. (Nastaveni vychozi
hodnoty neovlivni jiz zapsana data.) V tabulce Personal zadame vychozi hodnotu:

— pro pole Pohlavi: M (muz),

— pro pole Uvazek: 1 (100 %, vychozi hodnota &iselnych hodnot je prvotné nastavena na 0).

V tabulce Faktury v databazi Enc_maxi zaddme vychozi hodnotu:

= pro pole Datum: =Date(), coZ je obecné vyjadreni aktualniho data. Pfi vkladani dat do nové
véty je prvotné vlozeno aktualni datum, které miizeme pfepsat.

— Oveérovaci pravidlo (vyuzitelné pro vSechny datové typy s vyjimkou objektu OLE a

automatické ¢islo): Pii vkladani dat Access automaticky ovéiuje zadané hodnoty dle typu dat,

napt. nedovoli zadat text do pole typu ¢islo. Oveiovaci pravidla mohou kontrolu zpfisni

Klepnutim do tlacitka na konci fadku zadévani pravidla mizeme vyvolat Tviirce vyrazii—,

ktery usnadni zapis pravidla. Pro tabulku Personal zadame nasledujici ovétovaci pravidla:

— pro pole Pohlavi: M or Z (pohlavi musi nabyvat hodnotu M nebo Z),

— pro pole Uvazek: >=0 And <=1 (nepiipoustime vétsi uvazek nez 100 %).

Pro tabulku Faktury v databdzi Enc_maxi zadame ovéiujici pravidlo:

— pro pole Datum: <=Date() (nutno zadat mensi nebo stejné datum jako aktualni, neni mozné
zapsat fakturu s datem pozd¢jsim nez aktualnim).

18 Pfipravu masky si Ize usnadnit Privodcem vstupni maskou, kterého lze vyvolat klepnutim do tlagitka Tviirce na
konci fadku vlastnosti Vstupni maska.
1 Tviirce vyrazii pozname podrobnéji pii konstrukei dotazi v kap. 3.1.




Ovérovaci text
&
Per_mini.mdb

&
Enc_maxi.mdb
Nutnost zadat

Nulova délka

Indexovani

£

Komprese
kodu

Vyhledavani

Kapitola 2: Tabulky 34

Po zadani ovétovaciho pravidla a uloZeni struktury tabulky Access provéfuje stavajici obsah
tabulky. Pokud né¢ktera véta nevyhovuje, Access na to upozorni. Nevyhovujici véty vsak ani
nesmaze ani neopravi. Jestlize vSak nové zadana hodnota nesplni podminku, objevi se
chybové hlaseni a vétu neni mozné ulozit.

— Ovérovaci text (vyuzitelné pro vSechny datové typy s vyjimkou objektu OLE a automatické
C¢islo): Text chybového hlaseni po nesplnéni podminky ovefovaciho pravidla mizeme sami
nadefinovat. Pro tabulku Personal definujeme texty:

— pro pole Pohlavi: Do pole Pohlavi lze zadat pouze M (muz) nebo Z (zena)!

— pro pole Uvazek: Do pole Uvazek lze zadat pouze hodnoty z intervalu <0;1>!
Pro tabulku Faktury v databazi Enc_maxi definujeme text:

— pro pole Datum: Datum faktury nesmi byt pozdéjsi nez dnesni!

— Je nutno zadat (vyuzitelné pro vSechny datové typy): Volbou 4no miizeme vyzadovat vzdy
zadani hodnoty. Access nedovoli pokracovat v editaci dalsi véty, pokud ponechame pole
prazdné. V tabulce Personal takto zpiisnime vstup poli Jméno a Prijmeni. Pole Jméno mize
byt obecné docasné nevyplnéné. Access rozliSuje mezi prazdnymi hodnotami (nevyplnéna
hodnota) a texty nulové délky. Text nulové délky se zapisuje jako dvojice uvozovek "" bez
mezery mezi uvozovkami. Textem nulové délky zapisujeme, Ze jsme neopomnéli pole
vyplnit, avSak vyplnili jsme je pouze textem nulové délky.

— Povolit nulovou délku (vyuZitelné pro textova a memo pole a hypertextové odkazy): Pro pole
Jméno musime v tabulce Personal s ohledem na nutnost jeho zadavani povolit volbou 4no
pfipad, kdy kfestni jméno zaméstnance doCasné nezname.

— Indexovat. Indexovanim (textového, Ciselného, datumového nebo ano/ne) pole muizeme
urychlit fazeni ¢i vyhledavani dle hodnot obsahu. Jsou tii moZnosti nastaveni indexovani:

— ne: Uvodni hodnota. Index se nevytvoii.

— ano (duplicita povolena): Vytvoii se index pro pole.

—ano (bez duplicity): Vytvoii se jedinecny index. Do pole nebude mozné zadat duplicitni
hodnoty.

V tabulce Personal jsme vytvofili pro jedine¢né pole £ mail primarni klic. Pole, které tvori

primarni kli¢, je jiz zbytecné indexovat. Z dalSich poli se jiz pro indexovani zadné pole

nehodi. Index (bez duplicity) aplikujeme na pole Telefon z tabulky Telefony. Zajistime tak,

abychom nevlozili stejny telefon pro rizné kancelare.

Indexy zavedené v tabulce lze snadno vypsat v piehledné tabulce v samostatném dialogovém

okné volbou z menu ZOBRAZIT, INDEXY nebo tlacitkem Indexy. V tabulce indexti miizeme

definovat i kli¢ skladajici se z vice polozek. V tabulce Cesty zapiSeme do tabulky indext

index s nazvem Cesta obsahujici pole Zahdjeni, Ukonceni a Misto (viz obr. 2-5). Nemlizeme

tak zadat sluzebni cestu, ktera by méla pole Zahdjeni, Ukonceni a Misto shodné s jinou

sluzebni cestou, 1 kdyZ by byla v polich Rok a Cesta identifikovana odlisné.

— Komprese kodu Unicode (vyuzitelné pro textovd a memo pole a hypertextové odkazy):
Access 2000 pouziva k ulozeni dat v polich typu text, memo a hypertextovy odkaz kodové
schéma Unicode, v némz je kazdy znak ulozen do dvou bytd (65 536 variant) na rozdil od
koédovani Latin, které ukladalo znak do jednoho bytu (256 variant). Unicode podporuje nejen
zakladni evropské jazyky, ale také fectinu, rustinu, asijské jazyky. VétSinou vSak pracujeme
s béznymi pismeny (anglickymi a ¢eskymi) a vystac¢ime s ulozenim pismen do jednoho bytu.
Je proto vhodna zapnuta kompresi kodu Unicode, aby kazdy znak byl uloZen v jednom bytu.

Dalsi vlastnost pole miizeme upfesnit v karté Vyhledavani. Zde mizeme urcit typ
ovladaciho prvku, ktery se pouzije v datovém listu i noveé pfipravovaném formulafi (formulafe
viz kap. 4). Vyuziti této vlastnosti budeme ilustrovat v tabulce Personal na poli Pohlavi (viz

obr. 2-6).

OBR. 2-5: OKNO INDEXY OBR. 2-6: VYHLEDAVANI PRO POLE POHLAVi
Obecné  Wyhledavani |
# Indexy: Cesty Zaobrazit ovladaci prvek  Seznam
Mazev indexu | Nizev pole | PoFadiFazeni | = Typ zlclrfojeoradkﬁ seznanm hodnot
B Cesta Zahajeni vzestupne Zl:’lro] r:adku Mz
Ukanéeni wzestupné Vazuany sloupec 1
Misto weestupn Pacet sloupci 1
% |PrimaryKey  Rok wzestupné I:!Iavic"ky sloupch ne
Cesta wzestupné _v__] SiFky: sloupci
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V tadku Zobrazit oviadaci prvek miizeme vybirat ze tfi moznosti:
— textové pole: Standardni nastaveni, které nenabizi dalsi fadky parametrizace vyhledavani.
— seznam: Ve formulafi se vypiSe seznam dale uvedenych hodnot jako nabidka pro vybér.
— pole se seznamem: Ve formulafi se zobrazi seznam az po klepnuti do ptislusného tlacitka.
V obou dvou poslednich moznostech se v zobrazeni datového listu po klepnuti do tlacitka
s trojuhelnikem na konci pole vyklopi seznam. V seznamu mohou byt uvadény podle pole Typ
zdroje radku tii zdroje:
— tabulka ci dotaz: V seznamu se zobrazi pole z tabulky vybrané v fadku Zdroj radkaii.
— seznam hodnot: V seznamu se zobrazi hodnoty zapsané v tadku Zdroj radkii.
— seznam poli: V seznamu se zobrazi seznam poli tabulky vybrané v fadku Zdroj radki. (Tento
pfipad je vyjimecny.)
Pro pole Pohlavi zobrazime ovladaci prvek seznam a vybereme zdroj fadkti seznam hodnot.

V tadku Zdroj radkit vybereme v ptipadé volby tabulka ¢i dotaz nebo seznam poli
nekterou z tabulek ¢i dotazii. Pro pole Pohlavi vypiSeme varianty hodnoty, které nabizime.
Hodnoty odd¢lujeme stiedniky: M;Z. Hodnoty se budou nabizet pii vypliiovani pole. Pokud by
se jednalo o viceznakové hodnoty, dopliioval by se text automaticEIﬁ/ pfi vyplilovani pole ve
chvili, kdy by jednoznacné zastupoval n¢kterou hodnotu ze seznamu™.

Cerpame-li tidaje z tabulky, miizeme uréit, ktery ze sloupcii bude vyuzit v fadku
Vazany sloupec. VéEtSinou je to prvni sloupec, protoze nejcastéji takto ¢erpame primarni kli¢
z jiné tabulky.

V tadku Pocet sloupcit mizeme zadat, kolik sloupct bude pii vybirani zobrazeno ze
zdrojové tabulky. Pokud bychom zadali vice nez jeden sloupec v pfipadé zdroje daného
seznamem hodnot, byly by chapany hodnoty ze zdroje tadki jako dvojice, trojice apod.
(V nasem piipadé bychom mohli zadat pocet sloupct 2 a do zdroje fadkt uvést M;muz,;Z;zena.
Ponechame vsak stavajici jeden sloupec zdroje.)

Pokud v tadku Hlavicky sloupcii zadame ano, budou se zobrazovat pii vybirani
hodnot nadpisy sloupct ze struktury zdrojové tabulky. (V nasem ptipadé bychom mohli zadat
hodnotu ano a do zdroje fadkt doplnit pohlavi;M;Z. Prvni hodnota by byla chapana jako
nadpis sloupce. Ponechame vSak pivodni stav.)

V tadku SiFky sloupcii mizeme zadat, jak Siroké budou jednotlivé sloupce seznamu
hodnot. Siiky zapisujeme v centimetrech, oddélujeme od sebe stfedniky. (V nasem piipadé
ponechame fadek nevyplnény.)

V piipadé¢ pole se seznamem jsou kdispozici dalsi tfi fadky parametrizace
vyhledavani. V tadku Pocet radkii seznamu mtizeme zvysit ¢i snizit pocet fadkd vyklapéjiciho
se seznamu ze standardnich osmi fadkt. Pokud je ve zdrojové tabulce vétsi pocet fadkd, nez je
zobrazovan v seznamu, Access automaticky pfichysta k seznamu svisly posuvnik.

V tadku Sivka seznamu muzeme uréit $itku celého vyklapégjiciho se seznamu. V tom
piipad¢ je zbytecné (pokud nepiipoustime vodorovny posuvnik), abychom definovali Sitku
posledniho sloupce v fadku Siky sloupcii.

Pokud zadame v tadku Omezit na SeZﬂm hodnotu ano, nebude mozné do pole zapsat
jinou hodnotu, nez je uvedena ve zdroji radku.

V tabulce Personal obdobné ptipravime vyhledavani pro pole Pracoviste:

— Zobrazit ovladaci prvek: pole se seznamem,
— Typ zdroje radku: tabulka ¢i dotaz,

— Zdroj radkii: Pracoviste,

— Vazany sloupec: 1,

— Pocet sloupcui: 2,

— Hlavicky sloupcii: ne,

- Strky sloupcii: 1,

— Pocet radkii seznamu: 8,

- Sitka seznamu: 3,5,

— Omezit na seznam: ne.

20 Navic musi byt splnéno ovéfovaci pravidlo a dodrzena vlastnost Velikost pole.
21V pripad& omezeni vkladani hodnot na seznam je jiz zbytené definovat ov&fovaci pravidlo typu M or Z.
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Piejdeme do zobrazeni datového listu:

— Access nas upozorni, ze je nutné ulozit tabulku. Klepneme do tlacitka Ano.

— V ptipad¢, Zze jsme po poslednim uloZeni struktury tabulky zkracovali délky textovych
polozek ¢i ¢isel, tlaitkem Ano reagujeme i na upozornéni o mozné ztrat¢ dat (nebezpeci
zkracovani velikosti textovych poli ¢i ztraty velkych Cisel).

— V ptipadé, ze jsme po poslednim uloZeni struktury tabulky zadavali ovéfovaci pravidla, jsme
dale upozornéni, ze Access ovéii, zda stavajici obsah tabulky vyhovuje pravidlim pro
vkladani tabulky. Rovnéz klepneme do tlacitka Ano.

— Access nas muze pfipadné upozornit, ze stavajici obsah tabulky nevyhovuje nckterému
pravidlu. Opakované klepneme do tlacitka Ano.

Nyni v zobrazeni datového listu mtizeme vyhledavani a dalsi vlastnosti poli vyzkouset.
Seznam a pole se seznamem se zatim nelisi. Odlisnost bude jasna, az budeme pole vkladat do
navrhu formulafe (viz kap. 4.1).

Pro tplnost dodejme, Ze pripravu vyhledavani nam muze usnadnit pritvodce. Kdyz
definujeme nové pole suvedenim datového typu privodce vyhleddavanim, privodce nam
pomuze vyhleddvani parametrizovat. Vyslednym datovym typem bude podle uzitého zdroje
seznamu nektery z piedchozich datovych typt (viz .

Vratime se do navrhového zobrazeni. Dosud jsme se zabyvali vlastnostmi jednotlivych
poli. Tabulka jako celek ma také své vlastnosti. Jejich nastaveni zjistime, kdyZ z menu zadame
ZOBRAZIT, VLASTNOSTI nebo klepneme do tlacitka Vlastnosti. Vlastnosti tabulky je deset:

— Popis: Dokumentac¢ni popis obsahu ¢i ucelu tabulky. Popis se zobrazuje v piehledu tabulek
po klepnuti do tlacitka Detaily. Pro tabulku Personal zadame popis Zaméstnanci firmy.

— Oveérovaci pravidlo: Pravidlo, které se ovétuje pied ulozenim véty tabulky, miZze napf.
sledovat logickou souvislost obsahu poli. Pro tabulku Personal zadame pravidlo: /Prijmeni]
Not Like "*a" Or [Pohlavi]="Z". Do tabulky neni nyni mozné ulozit vétu se zaméstnancem,
jehoz piijmeni konc¢i na pismeno d a neni Zena, tj. musi platit: bud’ pfijmeni nekonci na
pismeno ¢ nebo se jedna o zenu. Nazvy poli zapisujeme do hranatych zavorek.

— Oveérovaci text: Text, ktery se zobrazi pii nedodrzeni ovéfovaciho pravidla tabulky. Pro
tabulku Personal zaddme text: Zaméstnanec, jehoz prijment konci pismenem "d", musi byt
zenskeho pohlavi! Text se zobrazi pii nedodrzeni pravidla az pfi pokusu piejit na dalsi vétu.

— Filtr: Detailné vylozime v kap. 2.3, v niz se filtr nauc¢ime definovat z datového listu tabulky
jako nastroj omezeni vét zobrazovanych v tabulce.

- Radit podle: Detailné vylozime v kap. 2.3.

Dalsi pole vlastnosti tabulky souvisi s tzv. OBR. 2-7: VNORENY DATOVY LIST
vnofenymi datovymi listy. Vnoteny (druhy) datovy  V TABULCE PERSONAL (PER_MINI)

list je vnofen uvnitf jin¢ho (prvniho) datového listu, [FErr———

obsahuje data souvisejici s prvnim datovym listem. E-mail Titul pred jménem
Access automaticky nabizi vnofeny datovy list pro |y Kalinska. Eva Fadny

tabulky v relaci 1:N. Vnotfeny datovy list otevieme = Nowak. Petr Fadny

v zobrazeni datového listu klepnutim do tlacitka + Rok | Cesta

na zacatku véty (viz jobr. 2-7)). Pro tabulku Personal || 20 1

z databaze Per mini existuje jedind vazba 1:N | 2 2

k tabulce FVyjezdy. Klepnutim do tlacitka + = 200 B

zobrazime véty ztabulky Vyjezdy souvisejici (se | Pospisilova Alena | Zadng

shodnym polem E mail) s vétou tabulky Personal
(pfesnéji klicovym polem E_mail).

Jestlize k tabulce existuje vice relaci typu 1:N, Access pii pouziti tlacitka + vyzve
k vybéru tabulky pro vnoieny datovy list. K jedné tabulce mtize byt totiZz jen jeden vnoieny
datovy list. Jestlize tedy klepneme do tlacitka + v tabulce Personal v databazi Enc maxi,
zobrazi se dialogové okno VleZit vnoreny datovy list (viz . Access nabizi k vybéru
vsechny tabulky databaze, vhodné jsou vSak pouze tabulky v relaci 1:N k tabulce Personal, tj.
tabulky Faktury a Vyjezdy. Ve spodni ¢asti okna Access spravné vytypoval pole z prvni tabulky
Personal (Ridici propojovaci pole) i druhé tabulky Faktury (Podiizend pole propojent).
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OBR. 2-8: DIALOGOVE OKNO VLOZIT VNORENY DATOVY LIST
Viozit ynofeng datovs it H|

Tabulky IDotazvl Oboje I
— = Storno |

Burza_pievod

CBStE

Licence

Personal

Pracoviske

Programy

R_Kraje

R_OKECS

R _Olresy

R_Podniky

R_Pracovnici _:J

Podfizena pole propojeni; ;E_mail j

Ridici propojovaci pole: iE_maiI _v__l

— Nyni mizeme ke kazdému zaméstnanci zobrazit vSechny jim realizované faktury. Protoze
k tabulce Faktury existuje jedina tabulka Licence v relaci 1:N, Access sam pfipravil vnofeny

datovy list nizsi irovné (viz|obr. 2-9).

OBR. 2-9: VNORENY DATOVY LIST V TABULCE PERSONAL (ENC_MAXI)

B Personal : Tabulka

E_mail Titul | Jméno Prijmeni
P |- Adamec Milos Be. Milog Adamec
[Faktura] E mail | Datum | IC0 [«
k|- 1001 Adarmec.Milog | 2.1.2001 44266120

Program | Sériové_cislo

| [BON 10

|_|FIN 1M
SAF 101

B

BE 1002 Adamec.Milos | 3.1.2001 144924
I 2 1007 Adarnec.Milos | 8.1.2001 144924 _

Takto Access umi zobrazit az 8 vnofenych trovni datovych listl, napf. pfi zobrazeni
tabulky R O#kresy bychom mohli vyuzit nasledujici urovné vnoteni:
— ke kazdému okresu se zobrazi jeho podniky,

— ke kazdému podniku se zobrazi jeho faktury,
— ke kazdé faktufe se zobrazi jeji licence.

Pti vice vazbach 1:N, jak tomu bylo napf. u tabulky Personal z databaze Enc_maxi, si
Access vybér tabulky pro vnofeny datovy list pamatuje. Pfi pfistim klepnutim do tlacitka + jiz
neni nutné specifikovat vnofenou tabulku. Zménu vnofené tabulky muizeme provést ve
vlastnostech fidici tabulky (tabulky Personal) v poli Nazev vnoreného datového listu. Volbou
[Auto] mUzeme ponechat vybér na Accessu. Pii nejednoznacnosti relace 1:N se nds potom
Access opét bude ptat na podfizenou tabulky po klepnuti do tlacitka +. Volbou [Zadné]
potlacime zobrazovani tlacitek + na zacatku veét.

Pokud do vlastnosti tabulky Vnoreny datovy list rozevifen zadame hodnotu ano, budou
pro vSechny véty rozevieny vnotfené datové listy bez klepnuti do tla¢itka +. (Pro jednotlivé véty
muzeme zobrazeni vnofené¢ho datového listu potlacit klepnutim do tlacitka —.) Zobrazeni vSech
vnofeni mize byt nepiehledné. Jistym kompromisem miize byt vyplnéni vlastnosti tabulky
Vyska vnoreného datového listu, v niz muZzeme omezit v centimetrech vySku vnoieného
datového listu. Ve vnofeném datovém listu se potom muzeme pohybovat pomoci svislého
posuvniku, ktery se zobrazi po klepnuti do vnoteného datového listu.

22 Aby se prestala zobrazovat tlagitka +, je nutné tabulku zav¥it a znovu oteviit, nesta&i pouze pfejit z ndvrhového
zobrazeni do zobrazeni datového listu.
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2.2 Editace dat v tabulkovém listu

V zobrazeni datového listu doplnime do tabulky Personal v databazi Per mini
chybéjici hodnoty pro zaméstnance Kolinska.Eva:

— Do pole Titull, které je jiz dle titulku nadepsano Titul pred jménem, zapiSeme RNDr.

— Do pole Jméno zapiSeme hodnotu eva. Diky vstupni masce Access sam opravi prvni pismeno
e na velké E, podtrzitky vyznacuje, jak mize byt jméno dlouhé.

— Do pole Pohlavi zapiSeme E. Access vypise ndmi definované chybové hlaseni. Po stisknuti
klavesy vyklopime tlacitkem na konci pole menu a vybereme hodnotu M.

— Do pole Zamereni bychom méli zapsat odborné zaméfeni. Do tohoto pole budeme vsak
uvadeét struénou charakteristiku zaméstnance. Pro Evu Kolinskou zapiseme rozcilend.

- Do pole Uvazek zapiseme hodnotu dva. Access vypise hlageni Zadand hodnota neni pro toto
pole platna. Po stisknuti klavesy |Esc| zapiSeme hodnotu 2. Access vypiSe nami definované
chybové hlaseni. Stisknutim klavesy |[Esc| se vzdame vstupu hodnoty 2 a zapiSeme spravnou
hodnotu /.

— Do pole WWW zapiSeme odkaz na internetovou stranku Evy Kolinské (pro ucely skript jsou
ilustrativni stranky firmy Encian prezentovany na strankach Fakulty podnikohospodaiské):
Internet - Eva Kolinska#http://fph.vse.cz/encian/kolinska##Stranka byla vygenerovana
programem MS Access 2000.

Prvni ¢ast odkazu se zobrazi v tabulce Personal, druha cast je pouzita jako adresa stranky,
tieti ¢ast (upfesnéni adresy zalozkou na strance) nevyuzijeme, ctvrta ¢ast se zobrazi v zlutém
obdélniku, kdyz se ptiblizime v tabulce k odkazu.

— Do pole Foto datového typu objekt OLE nemlzeme piimo psat. Kdyz na pole poklepame,
zobrazi se hlaSeni snavodem na vlozeni obsahu pole. Z menu zadame piikaz VLOZIT,
OBJEKT. Vybereme typ objektu Microsoft Clip Gallery a klepneme do tlacitka OK. V galerii
klipti vybereme kategorii Lidé (¢i jinou vhodnou dostupnou) a vni vhodny obrazek.
Klepnutim do obrazku a v dil¢i nabidce do prvniho tlacitka VieZit klip klip vloZime.
Poklepanim na text Microsoft Clip Gallery mizeme kdykoliv vyvolat editaci obrazkda.
Obrazek Ize zrusit klepnutim na text Microsoft Clip Gallery a stisknutim klavesy Deletd:

— Do pole Opravneni fakturovat musime zapsat hodnotu Ano ¢i Ne (popf. —1 ¢i 0, True ¢i
False, Zapnuto ¢i Vypnuto). Dle vlastnosti Format, kterou jsme dfive definovali, se zobrazi
hodnota opravnén i neopravnén. Zapiseme hodnotu Ne, neni mozné zapsat neopravnén.

— Po odeslani posledniho pole Opravneni fakturovat se objevi chybové hlaSeni Zaméstnanec,
jehoz prijmeni konci pismenem ,,a ", musi byt Zenského pohlavi! Klepneme do tlacitka OK.
Vratime se do pole Pohlavi a vybereme hodnotu Z. Nyni se jiz miZeme odeslanimi ¢i
klavesovou Sipkou doll pfemistit na dalsi vétu ¢i ukongit praci s tabulkou.

— Vkladdani hodnoty do pole Oprdvnéni fakturovat typu ano/ne je ponc¢kud nepiehledné,
vkladame totiz jinou hodnotu, nez se zobrazuje. Vratime se proto do navrhu struktury tabulky
Personal a ve vlastnosti pole Opravnéni fakturovat v kart¢ Vyhledavani vybereme v poli
Zobrazit ovladaci prvek hodnotu Zaskrtavaci policko. Vratime se do zobrazeni datového
listu. Pole Opravneni fakturovat ve vété Evy Kolinské zaskrtneme klepnutim mysi nebo
stisknutim mezerniku.

V zobrazeni datového listu je pfichystan vychozi stav nové (paté) vety tabulky
Personal. Vyplnéna jsou jiz pole Pohlavi a Uvazek, pro n&z jsme definovali vlastnost Vychozi
hodnota. Nova véta (s hvézdickou ve voli¢i zdznamil) neni jest¢ soucasti tabulky. Teprve po
napsani prvniho znaku do libovolného pole nové véty se ve voli¢i zaznami objevi symbol
tuzky. Véta neni jest€ zaznamenana. Teprve odeslanim na poslednim poli ¢i jinym GspéSnym
prechodem na jinou vétu ¢i ukoncenim zobrazeni tabulky (za splnéni ovéfovaciho pravidla
tabulky) se symbol tuzky ztrati, véta je ulozena. Obdobné se symbol tuzky zobrazuje pii

pole, pfi dal§im stisknuti klavesy se ztrati vSechny zmény v editované vété. Veétu miizeme
v prubéhu jeji editace ulozit bez pfechodu na jinou vétu ptikazem menu ZAZNAMY, ULOZIT
ZAZNAM nebo kombinaci klaves .

Pokud je hodnota nékterého pole stejnd jako v predchozi vété, stadi stisknout
kombinaci klaves . Access zkopiruje obsah pole z predchozi véty.
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Format Zobrazeni v datovém listu nabizi dal§i moznosti pohodIné editace:
zobrazeni — Tazenim v fadku nazva sloupcti miizeme oznacit vice sloupct a tazenim za oznaceny usek
datového listu muzeme sloupce pfesunout na jinou pozici mezi ostatni sloupce.

— Piikazem FORMAT, PiSMO miZeme zménit format pisma v celém datovém listu (nejen
v oznaéen}'/cﬁloupcich). Mizeme zménit pismo, styl pisma (napf. kurzivou), velikost pisma,
barvu pisma.

— Piikazem FORMAT, DATOVY LIST miZeme zménit format bunék datového listu: zobrazeni ¢ar
miizky, barvu miizky, barvu pozadi, efekt zobrazeni bun€k (plochy, vystouply, vmacknuty).

— Prikazem FORMAT, VYSKA RADKU nebo tazenim mysi za hranice mezi fadky mtizeme zménit
vysku fadku. (Standardni vyska fadku je 12,75 bodu.)

— Tazenim za hranice mezi sloupci nebo piikazem FORMAT, SIRKA SLOUPCE mizeme ménit
$itku sloupcti.

— Poklepanim na hranice mezi sloupci mizeme upravit Sitku sloupce dle nejdelsiho obsahu
pole zobrazeného v tabulce.

— Poklepanim na nazev sloupce nebo piikazem FORMAT, PREJMENOVAT SLOUPCE muzZeme
zmenit nazev pole a smazat jeho dosavadni titulek.

— Prikazem FORMAT, SKRYT SLOUPCE lze skryt oznacené sloupce v zobrazeni datového listu.

— Piikazem FORMAT, ZOBRAZIT SKRYTE SLOUPCE zobrazime dialogové okno Zobrazit
sloupce. V seznamu sloupcii potom muzeme zaskrtnutim zobrazit vybrané diive skryté
sloupce.

— Piikazem FORMAT, UKOTVIT SLOUPCE Ize ukotvit oznacené sloupce. Ukotvené sloupce
budou zobrazovany v datovém listu jako prvni a budou fixovany pii posunu pohledu doprava
v datovém listu. Pokud postupné dopliujeme ukotvené sloupce, zafazuji se za diive ukotvené
sloupce. Ukotvovat nemusime jen prvni sloupce tabulky. V tabulce Personal oznalime
postupné sloupce £ mail a Pracovisté a ukotvime je.

— Piikazem FORMAT, UVOLNIT VSECHNY SLOUPCE uvolnime ukotveni vSech sloupct. Diive
ukotvené sloupce zlistanou zobrazeny na zacatku datového listu. Pole Pracovisté presuneme
tazenim na plivodni misto za pole Kancelar.

Modifikace Zésadné Ize ovlivnit vysledek pouziti klaves pfi editaci. Po zadani pfikazu NASTROJE,
fungovani MOZNOSTI klepneme na zalozku karty Klavesnice (vizjobr. 2-10).
klavesnice

OBR. 2-10: DIALOGOVE OKNO MOZNOSTI, KARTA KLAVESNICE

FarmuldFe & sestawy | UpFesnit | Tabulky i datazy
Zobrazit I Ohecné | [lpray & hledani Klavesnice Dakawy list
-Po stisknuti klavesy Enker ————————————— Ffi zadavani
" Mepiechazet ’75' Wybrat cele pole

| " Fiejit na zatétek pole

" Fifejit na konec pole

- Chovani kurzarosich kldwes —————y
%' Pfejit na dals pole
' Pfejik na dals znak

™ Kurzor se zastavuje na pryenim & poslednim poli

QK I Stomo Pzt

Sekce Po stisku klavesy Enter nabizi moznosti:
— Neprechdzet. Po odgslani klavesou kurzor ztstane v ptivodnim poli.
— Prejit na dalsi pole:” Po odeslani se kurzor posune na dalsi pole véty, popf. na konci véty se

pfesune na prvni pole dalsi véty.

2 Vychozi nastaveni pro Access lze zménit pfikazem NASTROJE, MOZNOSTI v kart& Datovy list.
2% Moznosti predvolené Accessem budeme oznacovat ve skriptech podtrzenim tetkovanou &arou.
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— Prejit na dalst zaznam: Po odeslani se kurzor posune na stejné pole nasledujici véty. Miizeme
tak vypliovat tabulku po sloupcich. Klavesa i nadale funguje pro pfesun na dalsi pole a

kombinace klaves funguje pro pfesun na piedchozi pole.
Sekce Pti zadavani ovliviiuje polohu kurzoru po predchozim odeslani klavesou

a klavesou :

je oznaéeno celé pole, které miizeme editaci prepsat. Pokud chceme upravovat jednotlivé
znaky nového pole, klepneme mysi na opravované misto nebo stisknutim klavesy
umistime kurzor do nového pole.

— Prejit na zacdtek pole: Po odeslani se kurzor umisti pfed prvni znak nasledujiciho pole.

— Prejit na konec pole: Po odeslani se kurzor umisti za posledni znak nasledujiciho pole.

Sekce Chovani kurzorovych klaves umoziiuje modifikovat funkci kurzorovych klaves:
— Prejit na dalsi znak: Presuneme-li kurzor mezi poli, zlstane kurzor pied prvnim (pii posunu

doprava) nebo za poslednim (pti posunu doleva) znakem vedlejsiho pole.

Zaskrtneme-li pole Kurzor se zastavuje na prvnim ¢i poslednim poli, neptejdeme
kurzorem na dalsi ¢i pfedchozi vétu. Tato modifikace je vhodnd, kdyz je struktura tabulky
slozita a Casto hledame rtizna pole tabulky v ramci jedné véty. Pii hledani nechceme na konci
véty prejit na zacatek nasledujici véty. Fungovani klaves , , neni
modifikovano.

Pokud pouze ptriddvame véty do tabulky a nechceme omylem opravit data ve
stavajicich vétach, je vhodné zadat ptikaz ZAZNAMY, ZADAT DATA. Access skryje docasné
drive vlozené véty. Referencni integrita a primarni klic jsou i nadéle sledovany. VSechny véty
tabulky Ize opétovné zobrazit ptikazem ZAZNAMY, ZRUSIT FILTR CI RAZENI DAT.

Access umoziiuje kontrolovat pravopis v textovych a memo polich. V tabulce
Personal ptipravime zamérné pieklep do pole Zaméreni Evy Kolinské. Zaméfeni upravime na
text rozclend a ulozime kombinaci klaves . Kurzor ponechame v poli Zaméreni véty
Evy Kolinské. Kontrolu pravopisu zahajime piikazem NASTROJE, PRAVOPIS nebo stisknutim
klavesy nebo klepnutim do tlacitka Praveopis. Access nas upozorni na pieklep formou

dialogového okna Pravopis (vizjobr. 2-11}.

OBR. 2-11: DIALOGOVE OKNO PRAVOPIS

Pavops ———___________________W@H|

Meni ve slovnikue irozc“lené

Zmenit na: |rozEﬂené
Mawrhy: Ignorovat pole Zamereni i
P¥eskadit | Preskakowat |
Zamenit I Zamerioyat |
Pfidat | Mawrhrout |

Pfidat slova do:

CUSTOM.DIC =]

Autarnaticke opraty | MioZnasti | )= poslednl’l Storno |

Access nas upozoriiuje, ze v hlavnim slovniku nenasel slovo rozclena. Predklada nam
nabidku navrhd zmény, prvotné navrhuje zménu na rozcilend. Obdobné jako v MS Wordu ¢i
MS Excelu miizeme vyuzivat (pro cely MS Office) spolecny uzivatelsky slovnik a_definovat
automatické opravy (Casté preklepy, které se automaticky opravi jiz pfi psani textu). -~ Vyznam
tlacditek v dialogovém okné Pravopis:

% Automatické opravy lze upiesiiovat piikazem NASTROJE, AUTOMATICKE OPRAVY. Automatické opravy jsou
spole¢né pro vSechny programy MS Office. Prace s dialogovym oknem Automatické opravy je stejna jako napf.
v MS Wordu. Podrobny vyklad je proveden ve skriptech Kubdlek, T. — Topolova, I.: Manazerska informatika.
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— Ignorovat pole Zameéreni: Klepnutim do tlacitka by jiz v daném poli (sloupci) nebyla
provadéna kontrola pravopisu. (Ignorace by byla vhodna pro pole E_mail.)

— Preskocit: Slovo nenalezené ve slovniku je ponechano, pfi pfistim vyskytu bude opét
povazovano za chybné.

— Preskakovat: Slovo nenalezené ve slovniku bude v ramci kontroly této databaze povazovano
za spravné a pii pristim vyskytu nebude povazovano za chybné.

— Zamenit: Slovo je zaménéno slovem uvedenym v poli Zménit na. Pi pristim vyskytu bude
opét povazovano za chybné.

— Zameénovat. Slovo bude v ramci celé kontroly (tj. i ve vSech dalSich vyskytech) zaménéno
slovem uvedenym v poli Zménit na.

— Pridat: Slovo bude pfidano do uzivatelského slovniku. Bude tak povazovano za spravné pri
dalsim pouziti uzivatelského slovniku nejen v Accessu, ale i ve Wordu a dalSich programech.

— Navrhnout: Navrhne v poli Navrhy pravdépodobné spravné znéni chybného slova, i kdyz
navrhovani bylo potlaceno v parametrizaci kontroly pravopisu po klepnuti do tlacitka
MoZnosti.

— Automatické opravy: Navrzend oprava bude zarazena do automatickych oprav tak, aby se
automaticky provadéla jiz pti vypliovani tabulky.

— Pridat slova do: Vybér uzivatelského slovniku, do n¢hoz se pridavaji slova tlac¢itkem Pridat.

— Moznosti: Zobrazi dialogové okno MoZnosti kontroly pravopisu, v némz mizeme zménit
parametry kontroly pravopisu:
— navrhovani pravdépodobného spravného znéni v poli Navrhy,
— navrhovani pravdépodobného spravného znéni pouze z hlavniho slovniku nebo z hlavniho i

uzivatelského slovniku,

— ignorovani slov s velkymi pismeny,
— ignorovani slov s ¢islicemi,
— vybér jazyka kontroly.

— Zpét: posledni: Mlzeme se zpétn€ vratit k posledni jiz provedené zméné napi. pii zbrklém
klepnuti do tlacitka Zaménit pti rychlé kontrole pravopisu.

V nasem piipad¢ vybereme druhy ndvrh opravy a klepneme do tlacitka Zaménit. Pro uplnost

dodejme, ze pokud oznacime ¢ast tabulky (vybrané sloupce ¢i fadky), bude kontrola provedena

jen v oznacené Casti.

2.3 Filtrovani, razeni, hledani v tabulce

Dalsi operace budeme piedvadét na plném obsahu tabulky Personal, nebot by
nevynikly na naSem malém poctu vét, tj. vyuzijeme tabulku Personal z databaze Enc_maxi.
Importem z Excelu se bohuzel neurcil optimalné datovy typ pole Opravnéni. Zménime jej na
typ ano/ne.

Kurzor umistime na pole Foto nékterého zaméstnance opravnéného fakturovat.
sloupci Opravnéni vidime, Ze néktefi zaméstnanci v tabulce nejsou opravnéni fakturovat.
Klavesou se presuneme do pole Opravnéni (ptimym klepnutim bychom zménili hodnotu
pole). Jsme v fadku, kde pole je zaSkrtnuto. Klepnutim do tlacitka Filtrovat podle vybéru nebo
piikazem ZAzZNAMY, FILTR, FILTROVAT PODLE VYBERU zobrazime pouze véty se shodnym
obsahem pole, tj. zaskrtnutim, tzn. zaméstnance opravnéné fakturovat. Kdyz se podivame
v navrhovém zobrazeni na vlastnost tabulky Filtr, najdeme zde hodnotu ((Personal.Oprdavneni
=-1)). Klepnutim do tlac¢itka jsme tak pohodIn¢ zadali filtr tabulky, coZ je podminka zobrazeni
vét. Obdobné kurzor umistime do pole Pohlavi, v némz je zaméstnanec muz. Klepnutim do
tlacitka Filtrovat podle vybéru omezime zobrazené zaméstnance na muze opravnéné
fakturovat. Ve vlastnosti Filtr tabulky nyni najdeme hodnotu (((Personal Opravnéni=-1)))
AND ((Personal.Pohlavi="M")).

Textovy procesor Microsoft Word 2000 CZ. VSE, Praha 2001. ISBN 80-245-0136-8 (kap. 7.1, str. 97 — 99 a kap.
7.5, str. 101 — 103).

26 Jak uz jsme poznali diive, format zobrazovani poli typu ano/ne miizeme ovlivnit ve vlastnostech pole ve struktuie
tabulky v kart¢ Vyhledavani. V jediném fadku Zobrazit ovilddaci prvek si mizeme vybrat ze tii variant:
zaskrtavaci policko, textové pole, pole se seznamem. Prvni varianta zobrazuje stav pole zaskrtnutim ¢i
nezaskrtnutim. Dal§i dvé varianty zobrazuji v datovém listu slova ano nebo ne.
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Vidime, ze podminky se ve filtru kumuluji, provadi se jejich konjunkce. Pokud
chceme zavést filtr pouze na pohlavi, nikoliv na opravnénost musime nejdiive odebrat ptivodni
filtr. Filtr odebereme tlacitkem Odebrat filtr nebo zadanim ptikazu ZAZNAMY, ZRUSIT FILTR CI
RAZENI DAT. Po odebrani si Access filtr pamatuje a je mozné jej znovu aktivovat stejnym
tlacitkem, které se jiz jmenuje PouZit filtr. Pokud filtr nechame odebrany a znovu zadame
filtrovani dle vybéru, nedochazi ke kumulovani filtrt. Odebereme filtr a zadame filtr dle vybéru
v poli Pohlavi na nékterém muzi. Po prohlédnuti vysledku filtr opét odebereme.

Kurzor umistime do pole Pracovisté zaméstnance z pracoviste¢ RED (feditelstvi).
Z menu zadame ZAZNAMY, FILTR, FILTR MIMO VYBER. V datovém listu jsou zobrazeny pouze
zaméstnanci z ostatnich pracovist. Ve vlastnosti Filtr nyni najdeme hodnotu ((Not
Personal. Pracovisté="RED")).

Dal$im naSim tkolem je zobrazit zaméstnanci z pracovist ANA (analyza) a PRG
(programovani). Z menu zadame piikaz ZAZNAMY, FILTR, FILTROVAT PODLE FORMULARE nebo
klepneme do tlacitka Filtrovat podle formuldie. Stavajici filtr je vypsan v tabulce podobné
datovému listu. Tabulka obsahuje jediny fadek vybéru hodnot pro jednotlivé sloupce, tj. pole.
Stavajici filtr smazeme klepnutim do tlacitka Vymazat miiZku. Do sloupce Pracovisté
zapiSeme ANA. Access nabizi pro zapis vyklapéci nabidku vSech hodnot pole Pracovisté
vyskytujicich se v tabulce v pfislusném poli. Po zapsani hodnoty ANA se nabizi v spodni ¢asti
okna zalozka Nebo (viz .

OBR. 2-12: FILTR PODLE FORMULARE

B Personal: Filtr podle formulare
E_mail Titul | Jméno | Prijmeni | Titul za jménem | Pohlavi | Kancelar | Pracovisté | Zaméreni
> AT

Klepneme do zédlozky Nebo a zde vyplnime do sloupce Pracoviste hodnotu PRG.
Klepnutim do tlacitka Pouzit filtr zobrazime zaméstnance z pracovist ANA nebo PRG. Ve
vlastnosti Filtr najdeme ((Personal.Pracoviste="ANA")) OR ((Personal.Pracovistée="PRG")).

Zaméstnanci zobrazeni v datovém listu s filtrem ¢i bez filtru jsou sefazeni dle e-mailu,
protoze se jednd o primarni kli€. Chceme je sefadit dle pracovist. Odebereme stavajici filtr.
Kurzor umistime do jakéhokoliv fadku sloupce Pracovisté a z menu zadame ZAZNAMY,
SERADIT, SERADIT VZESTUPNE nebo klepneme do tlacitka Seradit vzestupné. Ptipravili jsme tak
vlastnost tabulky Radit podle o hodnoté Personal Pracovisté. Vybérem jiného sloupce a
opakovanym fazenim zménime fadici kritérium. Pokud chceme tadit dle dvou sloupct (dle
prvniho prvotné, dle druhého druhotn¢), musime sloupce umistit vedle sebe, oznadit je
soucasné a potom klepnout do pfislusného tlaéitka.

Vymazani filtru a fazeni provedeme pfikazem z menu ZAZNAMY, ZRUSIT FILTR CI
RAZENI DAT. Timto zpiisobem nesmazeme hodnoty v fadcich Filtr a Radit podle ve ylastnostech
tabulky. Filtr proto mizeme pozdéji obnovit klepnutim do tlacitka PouZit filtr.~—Ponechame
filtr a fazeni zrusené.

V tabulce chceme vyhledat fadek s pracovnikem z kancelare 25. Kurzor umistime do
sloupce Kanceldr a z menu zadame UPRAVY, NAJIT nebo stiskneme kombinaci El nebo
klepneme do tlagitka Najit. Zobrazi se dialogové okno Najit a nahradit (viz[obr. 2-13).

Vyplnime pole Najit a klepneme do tlacitka Najit dalsi. Kurzor se piesune na patficny
fadek. Klepnutim do tlacitka Najit dalsi bychom mohli hledat dalsi vyskyt hledaného fetézce.
Tlacitkem Storno ukonc¢ime praci s dialogovym oknem. K vyznamu nékterych dalsich poli:

— V poli Oblast hledani miZzeme ponechat hledani pouze v aktualnim sloupci Kancelar nebo
zadat hledani v celé tabulce Personal.

" Do panelu néstrojit Datovy list miizeme piidat uzite¢né tlagitko Pouit filtr & Fazeni dat, které nejen obnovi filtr,
ale také fazeni dat. Z menu zadame ZOBRAZIT, PANELY NASTROJU, VLASTNI. V karté PFikazy vybereme kategorii
Zaznamy a v ptikazech Pouczit filtr ¢i Fazeni dat. Tazenim mysi pfesuneme piikaz na konec panelu nastroji.
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OBR. 2-13: DIALOGOVE OKNO NAJIiT A NAHRADIT PO KLEPNUTI DO TLACITKA ViCE

Maijit a nahradit

Maijit | Mahradit i

Mait: |25

=l M dak |
Skorno I

Chlast hledani: I ¥ ancela j

Icelé pole j

Porovnak:

I\,ge vl [ Rozligovat velks a mala pismena

[~ Prohledavat podle formatu

Hiedat:

— V poli Porovnat vybirame z hodnot:

— jakdkoliv ¢dst pole: Retézec Petr by v poli E_mail byl nalezen ve vété Kalouskova.Petra,
Novak.Petr a Skoda.Petr.

Novak.Petr a Skoda.Petr ani pro zaméstnance Petr.Pavel, ale pouze pro zaméstnance Petr.
(Takovy zaméstnanec v tabulce vSak neni uveden.)

- zacdtek pole: Retézec Petr by vpoli E mail nebyl nalezen pro zaméstnance
Kalouskova.Petra, Novak.Petr a Skoda.Petr, byl %nalezen pro zaméstnance Petr.Pavel.
(Takovy zaméstnanec v tabulce vSak neni uveden.)

— V poli Hledat (které se zobrazi az po klepnuti do tlacitka Vice) miizeme zadat prohledavani
smeérem nahoru ¢i dolu od polohy kurzoru. Po dohledani zacatku tabulky (popt. konce
tabulky) Access pokracuje hledanim od konce (popft. od zacatku) tabulky.

— Zaskrtnutim pole RozlisSovat velka a mala pismena mizeme diferencovat mezi hodnotami
poli psanymi velkymi a malymi pismeny (napt. Petr a PETR).

— Zaskrtnutim pole Prohleddvat podle formatu se hleda s ohledem na format, nikoliv pouze na
obsah, coz mize byt vyznamné zejména pii hledani v poli typu datum/Cas (napt. pii hledani
v tabulce Faktury bychom nemuseli pti hledani data 7.2.01 najit datum 7.2.2001).

— Obdobné funguje piikaz UPRAVY, NAHRADIT.

2.4 Databaze Encian

V ptedchozi kapitole jsme jiz demonstrovali operace Accessu na uplné tabulce
Personal z databaze Enc_maxi. Dalsi vyklad bude vychazet z databaze Encian, v niz jsou plna
data z databdze Enc_maxi, navic je zde zménéna struktura tabulky Personal dle kap. 2.1 a
optimalizovana struktura dalsich tabulek dle nasledujiciho piehledu (viz[obr. 2-14).

OBR. 2-14: STRUKTURA TABULEK DATABAZE ENCIAN
(V PORADI TABULEK DLE ABECEDY)

—

Nazev polem'I Datovy typ | Velikost | Popis
20 vét | Skupiny burzy
Burza text 2 | Kéd skupiny burzy
Burza v text 45 | Vysvétlivka skupiny burzy
58 vét | Ptevod OKEC2 na skupinu burzy
OKEC2 text 2 | Prvni dvé cifry OKEC
Burza text 2 | Kéd skupiny burzy
15 vét | Sluzebni cesty zaméstnanci
Rok ¢islo celé Cislo | Rok cesty
Cesta ¢islo celé &islo | Cislo cesty v ramci roku
Zahéjeni datum/Cas Datum zahdjeni cesty

28 Vychozi zpiisob hledéni lze nastavit piikazem NASTROJE, MOZNOSTI v kart& Upravy & hledani. Nastaveny zpiisob
hledani plati az po znovuspusténi Accessu.
% Primarni klide vyznaceny tuénym pismem.
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Nazev pole” Datovy typ | Velikost | Popis
Ukonceni datum/Cas Datum ukonceni cesty
Misto text 20 | Misto jednani
102 vét | Faktury prodeje programi
Faktura ¢islo celé ¢&islo | Cislo faktury
E mail text 20 | E-mail fakturujiciho zaméstnanec
Datum datum/Cas Datum faktury
1CO text 8 | Identifikacni Cislo organizace odbératele
178 vét | Licence prodanych programi
Program text 3 | Znacka programu
Sériové &islo | Cislo celé Cislo | Sériové ¢islo licence programu
Faktura ¢islo celé ¢&islo | Cislo faktury prodeje licence
20 vét | Zaméstnanci firmy
E mail text 20 | Elektronicka adresa (napt. Novak.Petr)
Titull text 10 | Titul pfed jménem (napt. Bc., Ing. nebo RNDr.)
Jméno text 10 | Kfestni jméno
Pfijmeni text 15 | Pf{jmeni
Titul2 text 7 | Titul za jménem (napf. , CSc.)
Pohlavi text 1 | Pohlavi (M/Z)
Kancelar text 2 | Kancelaf (napft. 31)
Pracovisté text 3 | Pracovist¢ (napi. RED)
Zaméfeni memo Charakteristika zaméstnance
Uvazek Cislo desetinné | Procento tivazku (externi 0, plny 1, polovi¢ni 0,5)
WWW hypertext WWW stranka
Foto OLE objekt Fotografie
Opravnéni ano/ne Opravnéni fakturovat
6 vét | Pracovisté firmy
Pracovisté text 3 | Kod pracovisté firmy
Pracovisté v text 15 | Néazev pracovisté firmy
1véta | Vyhleddvand pracoviste
Pracovisté text 3 | Kéd pracovisté
6 vét | Prodavané programy
Program text 3 | Znacka programu
Program v text 20 | Nazev programu
Cena ¢islo celé ¢islo | Cena jedné licence programu
23 vét | Dekoddovani poctl pracovnikil
Pracovnici text 2 | Kéd poctu pracovnikli
Pracovnici v text 15 | Vysvétlivka poctu pracovnikil
8 vét | Dekddovani (diivéjsich) kraji
Kraj text 2 | Kod (diivéjsiho) kraje
Kraj v text 19 | Néazev kraje
777 vét | Dekédovani péticiferného OKEC
OKEC text 5 | Odvétvova klasifikace ekonomickych ¢innosti
OKEC v text 120 | Vysvétlivka péticiferného OKEC
87 vét | Dekddovani okrest
Okres text 4 | Kod okresu
Okres v text 25 | Nazev okresu
69 v¢ét | Obchodni partnefi — podniky
1CO text 8 | Identifikacni ¢islo organizace
ICO_predchidee | text 8 | ICO organizace, ktera byla predchtidcem
Datum_aktualizace | datum/Cas Datum aktualizace dat o organizaci
Datum vzniku | datum/Cas Datum vzniku organizace
Vznik text 1 | Upfesnéno v tabulce R Vzniky
Vlastnictvi text 1 | Upiesnéno v tabulce R Vlastnictvi
Pravni forma | text 3 | Upfesnéno v tabulce R Prévni formy
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Nazev pole” Datovy typ | Velikost | Popis
SNA text 3 | Sektor narodnich uctd, upfesnéno v. R SNA
Typ text 1 | Interni typ organizace, upfesnéno v tabulce Typy
OKEC5A text 5 | Péticiferna OKEC 1. nejvyznamngjsi ¢innosti
OKEC5B text 5 | Péticiferna OKEC 2. nejvyznamngjsi ¢innosti
OKEC5C text 5 | Péticiferna OKEC 3. nejvyznamngjsi ¢innosti
OKEC5D text 5 | Péticiferna OKEC 4. nejvyznamngjsi ¢innosti
OKEC5E text 5 | Péticiferna OKEC 5. nejvyznamngjsi ¢innosti
OKEC5F text 5 | Péticiferna OKEC 6. nejvyznamngjsi ¢innosti
Okres text 4 | Uptesnéno v tabulce R_Okresy
(a dle prvnich dvou cifer v tabulce R Kraje)
Pracovnici text 2 | Upiesnéno v tabulce R Pracovnici
Firma text 40 | Nazev firmy
Obec text 25 | Obec ¢i mésto sidla firmy
Ulice text 25 | Ulice a €islo domu sidla
PSC text 6 | PosStovni smérovaci Cislo sidla véetn¢ mezery
Zakladni_jméni | ¢islo dvojitd p. | Zékladni jméni firmy
Telefon text 15 | Telefonni Cislo v€etné mezindrodniho pred¢isli
Fax text 15 | Fax vCetné mezinarodniho piedcisli
DIC text 12 | Daiové identifika¢ni ¢islo
Bankovni _kod | text 7 | Kéd banky uctu firmy
Bankovni_tucet | text 9 | Cislo bankovni iétu firmy
R _Pravni_formy 75 vét | Dekddovani pradvnich forem organizace
Pravni_forma | text 3 | K&d pravni formy organizace
Pravni_forma v | text 120 | Vysvétlivka pravni formy organizace
R_SNA 37 vét | Dekddovani sektort narodnich ucth
SNA text 3 | Kod sektoru narodnich Gctl
SNA v text 70 | Nazev sektoru ndrodnich Gctl
R_Vlastnictvi 10 vét | Dekddovani vlastnictvi organizace
Vlastnictvi text 1 | Kéd vlastnictvi organizace
Vlastnictvi v text 50 | Vysvétlivka vlastnictvi organizace
R_Vzniky Dekodovani vzniku organizace
Vznik text 1 | Ké6d vzniku organizace
Vznik v text 35 | Vysvétlivka vzniku organizace
Telefony 15 vét | Mistni telefonni linky ve firmé
Kancelar text 2 | Kanceldf ve firmé¢
Telefon text 3 | Mistni telefonni linka kancelare
Typy Typy odbératelskych organizaci
Typ text 1 | Kéd typu odbératelské organizace
Typ v text 10 | Vysvétlivka typu odbératelské organizace
Vyjezdy 30 vét | Vyjezdy zaméstnanct na sluzebni cesty
E_mail text 20 | E-mail pracovnika vyjizdé€jiciho na sluzebni cestu
Rok ¢islo celé ¢islo | Rok cesty
Cesta ¢islo celé ¢&islo | Cislo cesty v ramci roku
Poznamky k tabulkam:

— Databaze obsahuje 20 zakladnich tabulek provazanych relacemi a 1 pomocnou tabulku
Pracovisté F uréenou ke hledani pracovist’. (V ramci kap. 3 vznikne jesté tabulka Prodeje
DIS, ktera neni pro databazi nutna. Neobsahuje totiz prvotni data, je mozné ji vytvarecim
dotazem kdykoliv vytvofit.)

— VSechny tabulky maji primarni kli¢e. U vétSiny tabulek tvofi primarni kli¢ jediné pole.
V tabulkach Cesty a Licence tvoifi primarni kli¢ dvé pole. V tabulce FVyjezdy tvofi primarni
kli¢ tfi pole. Sériova ¢isla jsou jednoznacna pouze v rdmci programu. Obdobné¢ ¢isla sluzebni
cesty jsou jednozna¢né pouze v rdmci roku.
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— V databazi jsou zavedeny jedinec¢né klice:

— V tabulce Cesty kli¢ Cesta skladajici se z poli Zahdjeni, Ukonceni, Misto.

— V tabulce Telefony kli¢ Telefon skladajici se z pole Telefon.

— Také ve vétsiné vysvétlujicich tabulek by bylo mozné definovat jedine¢ny kli¢ pro textova
vysvétleni, nebot’ to se ve vétSing tabulek neopakuje pro dvé riizné véty. (Jinak by
vysvétlivka byla totozna pro dva rizné kody.)

- Odvétvova klasifikace ekonomickych ¢innosti (OKEC) se sklada z péti cifer. Prvni dvé cifry
zafazuji podnik do odvétvi, prvni tii cifry do pododvétvi, ..., prvnich pét cifer do detailni
skupiny organizaci. Existuji tak Ctyii Grovné ¢lenéni organizaci. Kédy urovni vsech jsou
vysvétleny v tabulce R_OKECS, napf-:

- 64000: Cinnosti postovni a telekomunika&ni

— 64100: Posta a dorucovatelska ¢innost

— 64110: Statni poStovni sluzby

— 64111: PosStovni podaci a dodaci sluzby

- Kazdy podnik miize vykazovat az 6 &innosti, proto jsou v tabulce R_Podniky pole OKEC5A,
OKECS5B, OKEC5C, OKEC5D, OKECSE, OKECSF, které nemusi byt viechny vyplnény.

— Odvétvi v nejhrubsim ¢lenéni (prvni dvé cifry OKEC) je jestd pomémé detailni, organizace
se dle n¢j ¢leni do 58 odvétvi. Proto tato odvétvi jsou jesté sdruzovana do skupin burzy.
V tabulce Burzy prevod jsou vsem 58 odvétvim piifazeny kody skupin burzy. V tabulce
Burza jsou kédy 20 skupin burzy vysvétleny slovné.

= V poli Zaméreni jsou pouze ilustrativni povahové charakteristiky zaméstnanct, které ilustruje
kresba z galerie klipartt vlozena do pole Foto.

Shrnuti

1. V navrhovém zobrazeni miizeme upravovat strukturu tabulky. Mizeme vkladat nova pole,
miiZeme pole odstraiiovat, upravovat jejich nazvy, datové typy, popisy a vlastnosti.

2. Access nabizi nékolik #ypii poli: text, memo, Cislo, datum/Cas, me€na, automatické ¢islo,
ano/ne, objekt OLE a hypertextovy odkaz.

3. Vlastnost Velikost pole 1ze definovat u datovych typt Text (délka textu) a Cislo (velikost a
presnost Cisla).

4. Format pole ovliviiuje zptisob zobrazeni dat. Uplatiuje se pfednostné pred vstupni maskou.

Pokud zadavame pocet desetinnych mist, ve formatu musime ponechat ve vlastnosti Pocet

desetinnych mist hodnotu automaticky.

Vstupni maska usnadnuje zaddvani dat a kontrolu editovanych hodnot.

Titulek bude prvotné nabidnut jako popis pole ve formularich a sestavach.

Vychozi hodnota je automaticky vyplnéna do novych vét.

Overovact pravidlo je nastrojem pro logickou kontrolu editovanych dat. Pokud neni

splnéno, zobrazi se ovérovaci text.

10. Pro vybrana pole miizeme pozadovat nutnost zadat. Mtzeme vSak povolit nulovou délku, tj.
vstup fetézce ““.

11. Duplicity v polich mizeme potlacit nejen primarnim klicem, ale také indexovdnim.

12. Vlastnost Vyhledavani urCuje typ ovladaciho prvku, ktery je pouzit v datovém listu a
v novém formulafi.

13. Kromé vlastnosti jednotlivych poli miizeme v tabulce definovat viastnosti tabulky, zejména
overovaci pravidlo, které se ovéiuje pied uloZzenim véty tabulky a které mize sledovat
logickou souvislost obsahu poli.

14.Své predstavé mizeme prizpusobit formdt zobrazeni datového listu (vysku tadku, Sitku
sloupcty, typ pismen, barvy a dalsi).

15. Modifikovat lze fungovani klavesy a dalsich editovacich nastrojt.

16. Piikazem ZAZNAMY, ZADAT DATA muzeme vkladat nové véty bez zobrazeni stavajicich vét.

17. Vlozené hodnoty lze pravopisné zkontrolovat.

18. Mnozstvi zobrazenych vét Ize omezit filtrem (dle vybéru, mimo vybér, dle formulare).

19. Véty v datovém listu lze 7adit.

20. Jednotlivé zdznamy mlizeme najit umisténim kurzoru do prohleddvaného pole a stisknutim
kombinace klaves IEI
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