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9. Komunikace s jinymi systémy

9.1 Komunikace s MS Wordem

vy

jak ptipravit data pro databazi Accessu textovym editorem MS Word. Pfedpokladejme, Ze novi
zaméstnanci, ktefi poskytuji zdkladni data o sob€, neumi pracovat s Accessem, ovladaji vSak
Word. Piipravime tzv. formuldr, do néhaz novy zaméstnanec zapiSe o sob¢ zakladni udaje
(dané strukturou véty v tabulce Personal). ilovy stav formulare je v

OBR. 9-1: FORMULAR ZAKLADNICH UDAJU O ZAMESTNANCI

E%-.q-u-z-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-_
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r
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Spustime Word a do prazdného dokumentu piichystime ve stylu Nadpis 1 text
Formular zakladnich udajii o zaméstnanci a vycentrujeme jej na stied. Zobrazime panel
nastroju Formuldre ptikazem z menu ZOBRAZIT, PANELY NASTROJU, FORMULARE. Pole
formulafe bude zvlaStnim piipadem textu, ktery bude mozné samostatné zaznamenat do
textového souboru. Pole formulafe budou obsahovat proménlivé hodnoty poli budoucich vét
o zaméstnancich. Pojeti formulare ve Wordu se tedy velmi podoba pojeti formulafe v Accessu.

Do formulafe pfipravime pole z tabulky Personal s vyjimkou pole Foto, nebot do
formulate Wordu nelze vkladat pole typu OLE. Pfehledné rozmisténi poli a popisti na strance
Wordu nam usnadni tabulky. Proto panel nastroji Formuldre obsahuje tlacitko VieZit
tabulku="V jednoduchém dialogovém okné zaddme rozmér tabulky: 2 tadky, 5 sloupcu.
Obdobné piichystame druhou tabulku dle Do prvniho fadku prvni tabulky zapiSeme
slova E-mail, Titul pred jménem, Krestni jméno, Prijmeni a Titul za jménem kurzivou, aby bylo
patrné, Ze se jedna o popisky. Pfichystame popisky i do druhé tabulky.

V druhém fadku vyplnime prvni pole formulaie. Ve sloupci E-mail klepneme do
tlaCitka Textové pole formuldie. (Tlacitko je vzhledem i1 nazvem totozné s tladitkem ze
Soupravy nastrojii v Accessu.) Textoye pole se vlozi do formulafe stinované, Sifka stinované
¢asti nebude pro vypliiovani podstatnd—; pole se bude pfi vypliiovani automaticky rozsifovat.

Klepnutim do tlacitka MoZnosti pole formuldie (oCekéavali bychom nazev tlacitka
Vlastnosti) zobrazime dialogové okno vlastnosti pole formuléie (viz .

Vyznam jednotlivych poli v dialogovém okné:

mizeme omezit vstup napi. na Cislice nebo datum. Pti vybéru aktudlni datum se do pole
formulare zapise aktudlni datum, ¢imz se snadno do véty zapiSe datum jeji tvorby. Ptipadné
vypocty provedeme az v Accessu, proto typ vypocet nevyuzijeme. Pii vlozeni hodnot
neodpovidajicich zvolenému typu se uzivateli zobrazi chybové hlaseni.

15U podrobny vyklad formulaitt ve Wordu je obsazen ve skriptech Kubdlek, T. — Topolovd, I.: Manazerskd
informatika. Textovy procesor Microsoft Word 2000 CZ. VSE, Praha 2001. ISBN 80-245-0136-8 (kap. 11).

152 Tlagitko Vlofit tabulku mzeme vyuZit i ze Standardniho panelu nastroji. V panelu nastrojii Formuldre je tlagitko
zopakovano, protoze se ¢asto pouziva pfi tvorbé formulati.

153 pokud pole neni stinované, klepnéte do prepinaciho tlagitka Stinovdni formuldfe. Je také vhodné mit , zatladené“
tlacitko Zobrazit nebo skryt ze Standardniho panelu nastrojt.
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OBR. 9-2: DIALOGOVE OKNO MOZNOSTI TEXTOVEHO POLE FORMULARE

MoZnosti textového pole formulafe 2] %] I
Tvp: wichozi et
Iobyc"ejnif ket j I Skarno I
Masximalni délka: Format textu: Mapovedry text..

IED ﬂ I\-'Eechna prvni velka :J

Ir-*Spustit makro astaveni pole i
| PFi wstupu: Zalozka: '
i | [E_mai
| j ! i Al .
| P vostupu: | T Prepotitat pfi wistupu I
| | |
| ; .IJ | ¥ Wypinéni povaleno |

bude moci maximalné do pole zapsat. Napf. v naSem piipad¢ vime, Ze e-mail je dlouhy
maximalné 20 znakd.

— Vychozi text: Text, ktery je prvotné ve formulafi nabizen. (Pole nemusi byt vyplnéno.)

— Format textu. Format nemusi byt zadan. Lisi se pro jednotlivé typy poli, napf. pro textové
pole se nabizi Velka, Mala, Prvni velké, VSechna prvni velka. E-mail se sklada z ptijmeni a
jména bez hackt a carek. Piijmeni i jméno jsme psali s velkym pocateCnim pismenem.
Vybereme proto pro E mail volbu Vsechna prvni velka. Word bude pfi vypliovani zvétSovat
pismena na zacatku vét. Za zacatek véty povazuje slovo po tecce, coz nasemu piipadu
vyhovuje.

— Spustit makro: Pti vyplhovani formuldfe pifi pfesunu kurzoru na pole a pii ukonceni
vypliovani pole odeslanim miizeme pozadovat provedeni makra Wordu.

— Zalozka: Pole formulafe miizeme pojmenovat, abychom se na n¢j mohli pozdéji odkazovat.
Napf. v pripadé dlouhého formulafe miizeme do formulafe zapsat na konci seznam hlavnich
zadavanych poli. K polozkdm seznamu mizeme piifadit hypertextového odkazy (oznacenim
a prikazem VLOZIT, HYPERTEXTOVY ODKAZ) na zalozky. Uzivatel se pak klepnutim do
zalozky snadno premisti na vkladani prislusného pole.

— Prepocitat pri vystupu: ZaSkrtnutim piepocteme vSechny piipadné vyrazy ve formulafi po
vloZeni ¢i tpraveé hodnoty v daném poli.

= Vyplnéni povoleno: ZruSenim zatrzeni muzeme zamezit uzivateli vyplnovat pole. Tato
vlastnost je nedostupna pro vypoctend pole a aktualni datum ¢i cCas.

Klepnutim do tladitka Ndpovédny text
zobrazime dialogové okno Napovédny text pole

formulare (viz| obr. 9-B). Word nabizi dva druhy
nipovedy:
—text, ktery se bude zobrazovat ve stavovém | siaowyiadek | Klavesa (,:1)|

(poslednim) tadku pii vypliovani pole (Pro e-

OBR. 9-3: DIALOGOVE OKNO
NAPOVEDNY TEXT POLE FORMULARE

" Fadng
mail zaddme E-mail zapisujeme bez domeény, tj.  futomatick§ text: |- Strana - =
napi. Dvorak.Jan.), ' Nasledujic bext:
— text, ktery se zobrazi pfi vypliovani pole po E-mail jednoznacn idenkifikuie zaméstnance., Ve
. 1s . . firm Encian se skladé 2 prijment a jména bez hatkil
stisknuti klavesy (Pro e-mail zadame text dle ;rgfé?ek”gﬁ'd“éf;;cﬁ b Jmena e fia

:
Pro ostatni pole nebudeme v ilustrativnim formulafi
napovédu vypliovat.

Text napovédy lze prebirat také
z autotextu. Lze pak k riiznym polim zadat spoleéné .
napoveédy. Formulaf je potom nutné pripravit jako
Sablonu, kterd v sob¢ piislusné autotexty obsahuje.

Obdobné vlozime pole:
— Titul pted jménem (Maximdalni délka: 10, Zdlozka: Titull),
— Kiestni jméno (Maximalni délka: 10, Format textu: Prvni velké, Zalozka: Jméno),




Rozbalovaci
pole

Zaskrtavacit
policko
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— Ptijmeni (Maximalni délka: 15, Format textu: Prvni velké, Zalozka: Ptijmeni),
— Titul za jménem (Maximalni délka: 7, Zalozka: Titul2),

Pro pohlavi l1ze zadat jen dvé moznosti (M — muz, Z — Zena). Tentokrat klepneme do
tlacitka Rozbalovaci pole formuldie (terminologii Accessu Pole se seznamem) a do tladitka
Moznosti pole formuldie. Zobrazime moznosti rozbalovaciho pole (viz .

OBR. 9-4: DIALOGOVE OKNO MOZNOSTI ROZBALOVACIHO POLE FORMULARE

MoZnosti rozbalovaciho pole formulfe EE I
Polozka; Rozevirac seznam;
* i Storno I

Fidat ## |
Presun Mapovedny text... |

Cdebrat | :J LI

[-Spustit makra

asta'\"eni DCIII:

| Pii wstupu: ZalnEka:
B =l | | [Pohlavi
PFi seyfstpi:

' [~ Pfepoditat pi wistupu
I :..! ¥ Rozevirac seznam je akkivni
|

V levé horni ¢asti zapisujeme polozky seznamu a piidavame je do seznamu tlacitkem
Piidat. Pfi omylu je miZeme odstranit tlacitkem Odebrat nebo zménit jejich pofadi Sipkami
presunu. Ostatni pole v dialogovém okné maji stejny vyznam jako pro textové pole formulate.
Doplnime hodnoty dle

Vlozime dalsi pole:
— Kancelat (Typ: ¢islo, Maximalni délka: 2, Zalozka: Kancelar),
— Pracovist¢ (Rozbalovaci pole formuléate, Rozeviraci seznam: ANA, DIS, KON, PRG, RED,

REK, Zdlozka: Pracoviste),

— Zaméteni (Zalozka: Zaméteni),
— Uvazek (Typ: ¢&islo, Format cisla: 0,00, Zdlozka: Uvazek),
- WWW (Zdlozka: WWW),

Opravnéni fakturovat nabyva hodnotu ano ¢i me. Pro jeho zadavani pouZijeme
zaSkrtavaci policko. Klepneme do tladitka ZaSkrtavaci policko formuldie a vyvolame

Moznosti za$krtavaciho policka formulaie (viz pbr. 9-5), napt. poklepanim na zaskrtavaci
pole.

OBR. 9-5: DIALOGOVE OKNO MOZNOSTI ZASKRTAVACIHO TLACITKA

MoZnosti zafkrtivaciho polika formulafe E E I

elikost zaskrtdvaciho politka—  Wchozl hodnota——————

Storno I
"~ automaticka %' nezaskrtnuto
 2agkrtnuto Mapovedny text... |

% pfesns: 10b,

Spustit makro——————————  hlastaveni pole
Pi sstupu: Zalozka:

I j iOprévnénl’

PFi seyfstpi:

[~ Pfepoditat pi wistupu
i .:J IV Zagkrtavaci politkn je akkivni

V dialogovém okné mtizeme:
— upravit velikost policka,
— nastavit vychozi stav.
Zaveérem vhodné upravime $itku sloupct druhé tabulky.
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Vyplnéni formuldfe mizeme vyzkouset z pohledu uzivatele. Klepnutim do tlacitka
Ochrana formulaie povolime vyplnovat pouze pole formulafe. Jiz vtéto fazi miizeme
klepnutim napft. do pole Pracovisté vyzkouset funkénost rozbalovaciho pole. Obdobné miizeme
testovat dalsi pole a jejich vlastnosti. Dal§im klepnutim do tlacitka Ochrana formuldie se
vratime do navrhu formulare.

Po dokonceni navrhu chceme formulaf ochranit
tak, aby uzivatel nemohl ochranu zru$it. Z menu zadame
piikaz NASTROJE, ZAMEK. V dialogovém okné¢ Zamek
vybereme pole Formuldri a vyplnime heslo zémku.lsiglslo Zamek ]|
je vypisovano hvézdickami. Po odeslani hesla jsme jeSté |/ Dokument lze ménitjen —————

OBR. 9-6: DIALOGOVE OKNO
ZAMEK

jednou pozadani o zapsani hesla, abychom si byli jisti jeho ; Sl ol izt
spravnosti. Po dal§im odeslani hesla je formulaf s vyjimkou Komentari

; ry sy s . 1% Formulafi: Oddiy
poli formulafe chranén proti tipravam. et .|

Chceme-li pozdé¢ji ve formuléii provést upravy, .
zad4me z menu piikaz NASTROJE, ODEMKNOUT DOKUMENT | 4250 (nepovimnel:
(menu chranéného dokumentu je modifikovano) a zadame I
heslo. Praci s formulafem muazeme pii dobré znalosti |T| Srarno |
Wordu usnadnit tim, ze formulaf ulozime jako Sablonu.

V nasem piipadé¢ formulai po zamceni bez hesla ulozime jako bézny dokument
S91.doc. Predved’me si nyni vyplnéni formulafe uzivatelem (viz|obr. 9-7).

OBR. 9-7: VYPLNENY FORMULAR S UDAJI O PRVNIM ZAMESTNANCI

ElE-|-1-§|-2-|-§-|-4-|-§-|-5-|-?-|§8-|-9§|-1D-|-11-|-12-|-13-|-%|-15-|-M
|

- Formular zakladnich udaju o zamestnanci

2 | Bomail Tiful pfed jménem F¥estni jméno Frijmeni Titwl za jmeénem

o damee Milos Be. Mlilod Audames

C | |iPohiavi | Kanceldd | Pracoviité | Zaméfeni Uvazek | WWH Coravnéni

: M 12 D3 wEpitad 1,00 | #efwwwladames/indehim |

Otevieme dokument S9/.doc. Diky ochran€ formulare miizeme ve formulafi vyplnovat
pouze hodnoty poli formulare. Vyplnime udaje za zaméstnance Milose Adamce.
Poznamky k vyplnéni formulaie:

— Po vyplnéni pole se piesuneme na dalsi pole klavesou (popt. nazpét kombinaci
’Sh—ift\ ). Pokud omylem vlozime fadek klavesou , opravime chybu stisknutim
klavesy BackSpacel.

— E-mail vypliujeme malymi pismeny. Diky vlastnostem pole Word automaticky pocatecni
pismena transformuje na velka. Obdobn¢ vyplitujeme malymi pismeny pole Krestni jméno a
Prijmeni.

— Neni problém zapsat do poli formulare obsah §irsi, nez byla vystinovana Cast pole. V piipadé
Zaméreni by se delsi text zobrazoval na vice fadcich, zvySeni policka tabulky bylo
automatické. (Konce fadkt bychom neukoncovali klavesou , coz ani nesmime.EEj

— Hodnotu v poli Pracoviste musime vybrat z vyklapéciho seznamu, neni mozné ji zapsat.

— Do pole Uvazek vlozime hodnotu ve tvaru 1, Word ji transformuje podle formatu na tvar
1,00.

— Do pole WWW zapiSeme adresu vcetné tvodnich miizek tak, aby v Accessu byla chépana
jako druhy argument hypertextového odkazu. (Prvni argument je nepovinny, pouze se
zobrazuje, neni odkazem. V ptipad¢€ vyplnéni az druhého argumenty se zobrazuje odkaz.)

— Pole Opravnéni mtizeme z klavesnice zaskrtnout stisknutim mezerniku.

— Stiskneme-li klavesu na poslednim poli formulare, kurzor se vrati do prvniho pole
formuléate.

154 Heslo neni povinné. Pokud jej nevyplnime, miizeme pozdgji zrusit zamek dokumentu bez zadani hesla.
155V budoucim exportu ukon&eni fadku klavesou znadi pfechod na dalsi vétu, my vSak zapisujeme jedinou.
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Vyplnény formulai mize uzivatel vytisknout jako bézny dokument Wordu. Bude se
tisknout kostra formulafe i obsah. Pokud tiskneme do predtisténého formulaie, omezime tisk
pouze na pole formuléfe pfikaﬁ*ﬂ NASTROJE, MOZNOSTI v kart¢ Tisk zaSkrtnutim pole
Tisknout pouze formuldrova data.

Obdobné jako pfi tisku lze ulozit formulaf jako dokument nebo pouze jeho data jako
textovy soubor. Nas vyplnény formulaf nejprve ulozime jako dokument pod jinym nazvem, nez
byl vychozi formulaf. Zadame pfikaz SOUBOR, ULOZIT JAKO a dokument uloZime pod ndzvem
S91a.

Abychom mohli data z formulafe pozdéji nacist do Accessu, ulozime do dal§iho
souboru samostatn¢ data z formulafe. Zadame ptikaz NASTROJE, MOZNOSTI a v karté UloZit
ZaékrE?_nive pole Ulozit pouze data formularii. Poté zaddme ptikaz SOUBOR, ULOZIT KOPII
JAKO. dialogovém okné UleZit jako je pfedvolen typ souboru POﬁ text. Nazev souboru
ponechame S9/a. Word doplni souboru pii ukladani piiponu #xz.— V dialogovém okné

s hla§enim Dokument S91a mozna obsahuje vlastnosti, které nejsou... klepneme do tlacitka
Ano. znikne soubor S9/a.txt (viz pbr. 9-8).

OBR. 9-8: SOUBOR S91A.TXT
"Adamec.Mlos";"Bc.";"MI|o08";"Adanec";"";"M;"12";"DI S";

"vzpéracd";"1,00"; "#c:/www/adamec/index.htm"; 1

V textovém souboru jsou hodnoty poli s vyjimkou zaskrtavacich policek uvedeny
v uvozovkach, aby nedoslo k zaméné vymezeni poli pfi uziti stfedniku v textu poli. Navzajem
odd€leny stiedniky. Pfi vyplilovani formuldfe nesmi uZivatel pouzivat uvozovky a nesmi

pouzivat klavesu .

Vyplnime formul4f jeté pro zaméstnance Pavla Benese (viz . Data formulate
ulozime jako soubor S91b.1xt.

OBR. 9-9: VYPLNENY FORMULAR S UDAJI O DRUHEM ZAMESTNANCI

ElE-|-1-§|-2-|-§-|-4-|-§-|-5-|-?-|§8-|-9§|-10-|-11-|-12-|-13-|-%|-15-|-M
|

- Formular zakladnich udaju o zamestnanci

2 | Bomail Tifwl pfed jménem FFestni jméno Frijmeni Tifwl za jménem

. | BenesPavel Ing. Pawel Benesd

C | | iPohlavi | Kanceld¥ | Pracoviité | Zaméfeni Lvazel | WWW Chordvnéni

: s 21 AMNA panovadng 1,00 | #chawwibenesfindex htm [

Ukonc¢ime praci s Wordem, spustime Access a otevieme databazi Encian, do niz
chceme importovat data z formulait. Zadame pfikaz SOUBOR, NACIST EXTERNI DATA, IMPORT.
V dialogovém okné Import zadame do pole Soubory typu hodnotu textové soubory a upfesnime
cestu k souboru S9/a.txt.

Access spusti Pritvodce importem textu, ktery se sklada z n¢kolika dialogovych oken:
— V prvnim okné potvrdime, Ze Gdajim odpovida nejlépe format s oddélovaci. (Druhy format

s pevnou délkou pozname v kap. 9.2.)

— Ve druhém okné potvrdime, ze oddélovacem poli je stiednik, prvni fadek textového souboru
neobsahuje nazvy poli a text je ohrani¢en uvozovkami. (Textovy soubor obecné mize
obsahovat vice nez jednu vétu. Kazda véta je pak na samostatném fadku. Na prvnim fadku
mohou byt uvedeny ndzvy poli. Soubor dat z formulafe Wordu vSak obsahuje vzdy jen jednu
vetu bez nazvi poli.)

156 v nahledu se viak bude zobrazovat vzdy cely formulaf.

157 piikaz ULOZIT JAKO KOPII je aktivni jen, kdyz jsme zaskrtnuli pole Ulozit pouze data formuldri.

158 Typ souboru jsme nemuseli zadévat pikazem NASTROJE, MOZNOSTL. Mohli jsme typ upfesnit pii ukladani
v dialogovém okné UleZit jake klepnutim do tladitka Ndstroje a volbou OBECNE MOZNOSTI.

159 Kdyz bychom klepnuli do tlagitka Ne, Word by se vratil do dialogového okna UleZit jako, kde by byl jako
predvoleny typ uveden Dokument Word.
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— Ve tietim okné zadame, Zze v Accessu vytvoiime novou tabulku. AZ budeme nacitat druhy
soubor, budeme jej ukladat do jiz existujici tabulky.

— Ve Ctvrtém okné upfesnime nazvy a typ dat poli importované véty dle struktury tabulky
Personal uvedené v obr. 2—1 (na za&atku kap. 2 na str. 29). Zadné pole neindexujeme. Volby
v horni Casti okna zadavame pro pole, které jsme klepnutim do nadpisu sloupce oznacili
v dolni &asti. Nezapomeneme kromé nazvii poli upravit typy poli (Zaméreni: memo, Uvazek:
jednoducha ptesnost, WWW: hypertextovy odkaz, Oprdavnéni: ano/ne).

OBR. 9-10: PRUVODCE IMPORTEM TEXTU — CTVRTE DIALOGOVE OKNO

B Priivodce importem textu !

Ke kagdému importovanému poli mizete urcit blizsi informace. Wyberte pole v nize uvedené tabulce.
Informace o poli mizete zmenit v ramecky MozZnosti pole,

MoZnosti pole

Mazey pole: |E_mai| Datovey bype |te><t |

Indexowané: |ne ;l ™ Meimportowat pole (pReskodit)

Titldméno [PELjmer||PEaz|Pradzaméteniivaz{umm
Bo. Milod [Adawec M (12 DIS fzpérad 1,00 @co:/wuw/adamec ﬂ

I

A | i
UpFesnit. ., Skorno | < Zpek I Dalsi = I Dokondit |

— V patém okné¢ mizeme vybrat pole primarniho kli¢e nebo zadat, aby Access pfidal primarni
kli¢ sam. Vybereme moznost Vlastni primdrni kli¢ pro pole E_mail. (Zajistime tak v nové
tabulce, abychom omylem dvakrat neimportovali stejnou vétu.)

Specifikace — VSestém okn¢ nejprve klepneme do tlacitka Upiesnit. (Tlalitko bylo piistupné i
importu v predchazejicich oknech Priivodce.) Zobrazi se dialogové okno s rekapitulaci specifikace

importu (vizfobr. 9-11).

OBR. 9-11: SPECIFIKACE IMPORTU

B 591a - specifikace importu
Eormétsouboru: & Soddélovadi  Odddlovatpoli | BRI
" S pevnou délkou  Ohranideni textu: | |

Storno |
Jazvk: Cesky i
Znakowa stranka: Stredoevropske jazyky (Windows) ] | Uindit jgko... |
sl e = el Podrobriosti, |
Pofadi v datu:  JDMR < V¥ Cryiciferné letopoty
Oddélovad data: I— [~ Ovodni nuly v datech
OddElovad Easu; r—_‘ Desetinny symbol: I,_

Informace o poli:

Nazew pole Datovy typ Indexované Pieskofit
¥ [E_mail ket ne O
Titull ket ne |
Jméno ket ne O
PFijmeni 4= ne O
Titulz ket re O
Pohlayi ket ne [
| |Kancelad ket ne 0
Pracoviste ket ne O
- v —/
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Stejnou specifikaci chceme pouzit i pozd€ji, proto klepneme do tlacitka UloeZit jako a ulozime
specifikaci pod ndzvem S91 Import z formuldie Wordu. Specifikace jsou zvlastnim druhem
objektli Accessu. Nejsou sice uvedeny v databazovém okné€, ukladaji se vSak s databazi.
Tlacitkem Podrobnosti miizeme zobrazit seznam specifikaci, popf. vybranou specifikaci
odstranit ¢i otevrit. Klepnutim do tlacitka OK ukon¢ime praci se specifikaci importu.

V Sestém okn¢ importu upravime nazev vznikajici tabulky na Personal — Nové a klepneme do
tladitka Dokoncdit. Access vypise hlaseni Ukoncen import souboru..., klepneme do tlacitka
OK.

V databazi vznikla nova tabulka snami zadanym nazvem Predméty — Nové.
Provedeme import druhé véty. Z menu zadame piikaz SOUBOR, NACIST EXTERNI DATA,
IMPORT. Do pole Soubory typu zadame textové soubory, vyhledame soubor S9/b.txt a
klepneme do tlacitka Import. Déle jsme vedeni Priivodcem importem textu:

— Hned v prvnim okné klepneme do tlacitka Upiesnit. V dialogovém okné specifikace importu
klepneme do tlaCitka Podrobnosti a vybereme diive piipravenou specifikaci S91 Import
z formulare Wordu. Klepneme do tlacitka Ofevrit a do tlacitka OK. V prvnim okné Priivodce
importem textu klepneme do tlacitka Dalsi.

— Obdobn¢ beze zmén klepneme do tlacitka Dal$i v druhém okné.

— Ve tetim okn€ vybereme uloZeni do existujici tabulky Personal — Nové.

Dalsi okna Pritvodce pii ulozeni do existujici tabulky nenabizi. V poslednim okné klepneme
do tlacitka Dokondit. Access vypise hlaseni Ukoncen import souboru..., klepneme do tlacitka
OK.

Prohlédneme si obsah tabulky Personal
— Nové. Tabulka obsahuje dvé véty. Véty nové
tabulky se muiZeme pokusit pfidat do tabulky
Personal. Mohli bychom pfipravit pridavaci |EREEIENCI] =1x]|
dotaz, jehoz zdrojem by byla vSechna pole | wazeytabulky:
tabulky Personal — Nové a cilovou tabulkou by | [rersonal
byla tabulka Personal. Nauc¢ime se jednodussi Modnosti vioeri SHEais
postup. V seznamu objekti klepneme do tabulky
Personal — nové a stiskneme kombinaci klaves
. Potom stiskneme kombinaci klaves

Iﬂ. Objevi se dialogové okno Vlozit
tabulku jako (Vi12). Zadame nazev

tabulky Personal a vybereme posledni nabizenou
moznost, abychom neodstranili stavajici obsah tabulky Personal.

OBR. 9-12: DIALOGOVE OKNO
VLOZIT TABULKU JAKO

K

it

" Jen strukbura
" Skruktura a data

% Fiiipojit data k exstujici kabulce

Po klepnuti do tlacitka OK Access vypiSe chybové hlaseni. Nové véty nelze piidat pro
naruseni klice. E mail je totiz klicovym polem tabulky Personal a e-maily Adamec.Milos a
Benes.Pavel se jiz v tabulce Personal vyskytuji. Nové véty by se podafilo piidat jen pti oprave
e-mailll v tabulce Personal — nové napt. na Adamec.Milos2 a Benes.Pavel?.

Podstatné jednodussi je komunikace z Accessu do Wordu. Existuje nékolik zplsobt
komunikace:

— Export datové sady (tabulky ¢i vysledku dotazu):

— V databazovém okné oznafime nebo otevieme v zobrazeni datového listu datovou sadu.
Z menu zadame ptikaz SOUBOR, EXPORT. V dialogovém okné Export objektu zadame
v poli Typ souboru hodnotu Rich Text Format a vhodny nazev souboru. Klepneme do
tlacitka UloZit. Vytvofti se soubor s priponou rtf (rich text format), ktery je mozné nacist do
Wordu ¢i do vétSiny dalSich textovych procesori pod Windows. V piipadé, Zze
v dialogovém okné Export objektu: ... jako zaSkrtneme pole Aut. spusténi, po exportu se
automaticky spusti Word a nacte se do néj exportovany soubor. Tabulka ¢i vysledek dotazu
(v pripad€ nevybérovych dotazl tvar, ktery se zobrazuje v zobrazeni datového listu) jsou
v dokumentu Wordu zaznamenany v tabulce nadepsané nazvy poli.

— Urychleni exportu mizeme dosdhnout, kdyz po oznaceni ¢i otevieni datové sady
v zobrazeni datového listu ji exportujeme ptikazem NASTROJE, PROPOJENi PROGRAMU
OFFICE, PUBLIKOVAT V DOKUMENTU MS WORD ¢i klepnutim do tlacditka Publikovat
v dokumentu MS Word. V tomto piipad¢ se soubor ulozi pod nazvem datové sady do




Export sestavy

Export casti
datové sady

Data z Accessu

jako zdroj dat
hromadné
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Wordu
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formatu r¢f a automaticky se otevie v textovém procesoru Word, nelze si vSak zvolit jiny
nazev souboru.

Oba zpisoby exportu datové sady muzeme vyzkouset napf. na jednoduché tabulce
Pracoviste.
V piipad¢, ze takto exportujeme formulaf, exportuje se podkladova datova sada, nikoliv véta
z formulare.

— Export sestavy:
Kdyz exportujeme sestavu nékterym ze zpuisobd uvedenych v pfedchozim odstavei o exportu
datové sady, jsou do Wordu exportovana data v usporadani velmi podobném sestave.
Jednotlivé sloupce sestavy jsou nasimulovany vlozenim tabuldtorii. Export sestavy miizeme
vyzkouSet napt. na S54 Telefonni seznam — bez duplikatii. Bohuzel dojde k CasteCné ztraté
formatovani.

— Export ¢asti datové sady:
V zobrazeni datového listu miizeme oznacit vybrané fadky (oznacenim ve voli¢ich zaznamil)
nebo vybrané sloupce (oznacenim v iadku ndzvli poli). Stisknutim kombinace
oznacenou ¢ast vlozime do schranky. Otevieme Word a stisknutim kombinace
vlozime oznac¢enou ¢ast z Accessu do Wordu ve formé tabulky (véetné fadku s nazvy poli).
Obdobné jsou platné i predchozi varianty v pfipadé, ze pro oznacenou cast datové sady
klepneme v okné Export objektu: ... jako do vyklapéci Sipky vedle tlacitka UloZit vie a
vybereme ULOZIT VYBER. v

— Export datové sady jako zdroje dat hromadné korespondence ve Wordu™
Zadame ptikaz SOUBOR, EXPORT. V dialogovém okn¢ Export objektu: ... jako zadame
v poli Typ souboru hodnotu Microsoft Word Merge a vhodny nazev souboru. Klepneme do
tlacitka UloZit. Vytvoii se textovy soubor s pfiponou #xt. Kazda véta tvofi samostatny fadek.
Pole na tadku jsou od sebe odd€lena tabulatory. Soubor lze pouzit jako zdroj ﬁ]a.j pro
hromadnou korespondenci ve Wordu (verze 2000 i starSich verzich 6.0, 7/95 a 2000).

— Datova sada jako zdroj dat hromadné korespondence

Wordu: OBR. 9-13: DIALOGOVE OKNO

. y DATOVYCH SAD
Data do hromadné korespondence Wordu lze Cerpat
piimo z databaze Accessu. Ve Wordu zadame piikaz

Microsoft Access (7] l

NASTROJE, HROMADNA KORESPONDENCE. V prvnim Tabulky |

bodé¢  Pomocnika  hromadné  korespondence
vytvotime hlavni dokument (napt. formulafovy dopis
v aktivnim okn¢). Jako zdroj dat otevieme databazi
Accessu. Po vybéru databaze se zobrazi dialogové
okno datovych sad databaze (viz V karté
Dotazy je doplnéno pole Propojit na dotaz.
V ptipadé zaskrtnuti se pied slucovanim vzdy bude
provadét znovu dotaz, aby zdrojova data byla co
nejaktualngjsi. Tlalitkem Zobrazit SQL si mizeme
oznaCeny dotaz pfipomenout ve formé piikazu
jazyka SQL.

Jeste jednodussi je definovani zdroje dat hromadné korespondence z Accessu. Oznacime
tabulku ¢i dotaz a zadame piikaz NASTROJE, PROPOJENI PROGRAMU OFFICE, SLOUCIT
S DOKUMENTEM MS WORD nebo klepneme do tlacitka Sloucit s dokumentem MS Word.
V Pruvodci hromadnou korespondenci MS Word jsme dotazani, zda pfipravime novy hlavni
dokument ¢i vyuzijeme néktery diive pfipraveny dokument. Po vybéru dokumentu se
automaticky spusti Word, v ném se otevie hlavni dokument s napojenim na zvoleny zdroj dat
Accessu. Obecna pole vkladame do hlavniho dokumentu klepnutim do tlacitka VieZit
slucovaci pole. (Zvoleny zdroj dat miizeme zuzit definici dotazu v Pomocnikovi hromadnou
korespondenci, v némz také mizeme upfesnit fazeni zaznamtl.)

Daktazy v Encian:

355 Trzby - priprava sestawy d
563 Podriky - Identifikace

571 Celédméno

572 Aktualizace E_mail

573 Kontrola cest

574 Schéma kancel4F

S82a Internet adresy —
Sa2b Intranet adresy ;I

[v| Fropajit na dotaz

[ o 1]

Skorno | Zobrazik SOL... |

10 Hromadna korespondence ve Wordu je popsana ve skriptech Kubalek, T. — Topolova, I.: Manazerska informatika.
Textovy procesor Microsoft Word 2000 CZ. VSE, Praha 2001. ISBN 80-245-0136-8 (kap. 7.10, str. 106 - 114).

161 7droj dat Ize ve Wordu usporadat do piehledné tabulky. Otevieme zdroj dat ve Wordu. Oznagime cely dokument
kombinaci @ Odstranime uvozovky piikazem UPRAVY, NAHRADIT. Poté zadame piikaz TABULKA, PREVEST
TEXT NA TABULKU. Soubor ulozime jako dokument Wordu. Dokument s tabulkou lze pouzit také jako zdroj dat.
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9.2 Komunikace s textovymi soubory

Na rozdil od komunikace s Wordem pfedvedeme pro textové soubory nejprve opacny
smér komunikace. Nejprve si postup vysvétlime obecné. Z menu zadame piikaz SOUBOR,
EXPORT. V dialogovém okn¢ Export objektu: ... jako zadame v poli Typ souboru hodnotu
textové soubory a vhodny nazev souboru. Klepneme do tlacitka UleZit. Spusti se Priivodce
exportem textu:

— Kazda véta bude ve vysledném souboru tvofit samostatny odstavec. V prvnim okn¢ vybereme
jeden ze dvou zpiisobti, jak budou oddé€lena pole ve véte:

— S oddélovaci: Pole budou oddélena vybranym znakem, napf. stfednikem.

— S pevnou délkou: Kazdé pole bude stejn€ dlouhé i za cenu doplnéni mezer.

Ve spodni ¢asti okna vidime ukazku vytvareného textového souboru.

— Druhé okno ma odlisny vzhled podle zpisobu zvoleného v prvnim okné:

— V ptipadé€ exportu s oddélovaci miizeme vybrat oddélovaci znak (obvykle stfednik) a znak
ohraniCujici texty (obvykle uvozovky). Déle miZzeme zadat, aby v prvnim fadku
exportovaného souboru byly uvedeny nazvy poli.

— V pfipad¢ exportu s pevnou délkou mizeme upravit Sitku sloupcti poli. Kdybychom $itku
zuzili, neexportovala by se cela §ife pole.

— V poslednim tietim okné¢ zkontrolujeme, popt. opravime nazev textového souboru.
V jakémkoliv okné jsme mohli klepnout do tlacitka Upiesnit a obdobné jako pii importu
z formulaid Wordu ulozit nastavené parametry exportu ve formeé specifikace.

V nasem ptipad¢ pripravime dva soubory z tabulky Pracoviste:
— Soubor Pracl.txt, v némz jsou pole oddélena stiednikem.
— Soubor Prac?2.txt, v némz jsou pole pevné délky.

Na piipravenych textovych souborech budeme demonstrovat import textovych
soubortt do Accessu. V Accessu zadame ptikaz SOUBOR, NACIST EXTERNI DATA, IMPORT.
V dialogovém okné Import zadame do pole Soubory typu hodnotu textové soubory. V piipadé
souboru Pracl.txt, v némz jsou pole oddélena stiedniky, je postup stejny jako pfi importu dat
z formulard Wordu (viz kap. 9.1). V ptipad€ souboru Prac2.txt, v némz jsou pole vymezena
pevnou délkou, je postup velmi podobny. V druhém okné Priivodce importem textu musime
klepnutim vymezit hranice mezi poli, v tfetim okn€ upfesnime import do nové tabulky (kterou
pozd¢ji nazveme Prac?), ve ctvrtém okné upiesnime ndzvy poli Pracoviste, Pracovisté v.

9.3 Komunikace s MS Excelem

Pfed vykladem dalSiho druhu komunikace doplnime do panelu nastroji UZitecné
ptipraveného v databézi Encian jiz v souvislosti s ndvrhy formulait (viz kap. 4.7 a 8.2) tlac¢itko
pro Import (zastupujici ptikaz SOUBOHACI’ST EXTERNI DATA, IMPORT) a tlacitko pro Export
(zastupujici ptikaz SOUBOR, EXPORT).

V Accessu oznacime tabulku napt. Pracovisté. Zadame piikaz SOUBOR, EXPORT nebo
klepneme do tlacitka Export. V dialogovém okn¢ Export objektu: ... jako zadame v poli Typ
souboru hodnotu Microsoft Excel 97-2000 a nazev souboru Prac. Klepneme do tlacitka UloZit.
Vytvoii se seSit Excelu o ndmi zadaném nazvu, tabulka ¢i vysledek dotazu je uveden v listu
s nazvem tabulky ¢i dotazu. Do stejného seSitu miizeme exportovat i dalsi daﬂ.ﬁnﬁé sady, napf.
dotaz R Kraje pievod. Kazda datové sada je v sesitu ulozena do jednoho listu.

Jinou variantou exportu do Excelu je oznaceni datové sady a zadani piikazu
NASTROJE, PROPOJENI PROGRAMU OFFICE, ANALYZOVAT V TABULCE MS EXCEL nebo klepnuti

162 pfi exportu do textového souboru bylo vhodné specifikaci pro textovy soubor s pevnou délkou uloZit pod nazvem
Pracovisté. Pfi importu mizeme potom klepnout do tlacitka Upiesnit a do tlacitka Podrobnosti. Vybereme
specifikaci Pracovisté (dalsi specifikaci je specifikace S91 Import z formulare Wordu). Klepneme do tlacitka
Oteviit a OK. Usetiime si tak praci s vymezovanim §ifek poli a upfesiiovanim jejich nazvi. Specifikace v sobé
obsahuje i druh importu (s pevnou délkou). Specifikace maji tedy platnost pro export i import.

163 7addme prikaz ZOBRAZIT, PANELY NASTROJU, UZITECNE, abychom zobrazili n4§ panel nastrojd. Déle zaddme
ptikaz ZOBRAZIT, PANELY NASTROJU, VLASTNi. V kart¢ PFikazy vybereme kategorii Soubor a v ni postupné
ptikazy Import a Export. Tlacitko Import ma piipravenu ikonu, k druhému tlacitku vytvotime vhodnou ikonu.

164V pribéhu exportu nesmi byt sedit, do néhoz exportujeme, otevien. Jinak Access pierusi export chybovym
hlasenim.
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do tlacitka Analyzovat v tabulce MS Excel. V tom piipadé jsou sesit i list nazvany jako datova
sada. Automaticky je spustén Excel a v ném otevien seSit s V}'lsledky.

Import dat z Excelu méa podobny postup jako import z textového souboru. V Accessu
zadame piikaz SOUBOR, NACIST EXTERNI DATA, IMPORT nebo klepneme do tlacitka Import.
V dialogovém okné Import zadame do pole Soubory typu hodnotu Microsoft Excel. Vybereme
importovany soubor a klepneme do tlacitka Import. Zobrazi se Priivodce importem
z tabulkového kalkulatoru:

— V prvnim okné¢ vybereme list ¢i nazvanou oblast seSitu, kterou chceme importovat. Prvni
okno Access vynecha, kdyz sesit Excelu obsahuje jedinou tabulku.

— V druhém okné uptesnime, zda prvni fadek obsahuje nazvy poli (hlavicky sloupcit).

— Ve tietim okné se rozhodneme, zda importované véty pfidame do nekteré stavajici tabulky ¢i
vytvofime novou tabulku.

— Ve ¢tvrtém okné miizeme upfesnit nazvy poli a jejich typy pro novou tabulku.

— V patém okné muizeme stanovit pro novou tabulku primarni klic.

— V poslednim okn¢ zvolime ndzev tabulky.

Import dat z Excelu jsme opakované pouzili pti ptipraveé databaze Encian (viz kap. 1).

9.4 Komunikace s MS Outlookem

Outlook obsahuje n&kolik druht slozek: Kontakty, Kalendar, Ukoly a dalii. Vechny
slozky jsou zobrazenim jednoduchych databazovych tabulek. Komunikaci s Accessem
provadime v Outlooku.

Import dat z Outlooku zahdjime v Accessu piikazem SOUBOR, NACIST EXTERN{ DATA,
IMPORT. V dialogovém okn¢ Import vybereme v poli Soubory typu hodnotu Outlook. Access
bez zadani nazvu souboru spusti Priivodce importem z aplikace Exchange nebo Outlook:

— V prvnim okné je seznam slozek otevienych pfi poslednim spusténi programu MS Outlook.
Vybereme vhodnou uzivatelskou slozku a v ramei ni dil¢i slozku (napi. Kontakty).

— V druhém okné¢ zadame, zda data importujeme data do nové tabulky nebo pridavame do
existujici tabulky. (Data budeme pravdépodobné importovat do nové tabulky.)

— Ve tfetim okné¢ muzeme zménit nazvy poli pfipravenych dle Outlooku. (Nazvy poli
pravdépodobné nebudeme menit.)

— Ve ¢tvrtém okné mizeme zvolit primarni klic. (Primarni kli¢ pravdépodobné neurcime.)

— V poslednim patém okné mizeme zadat nazev tabulky. (Napf. ponechame Kontakty.)

Data je mozné do databaze Accessu propojit. Muzeme potom soubézné editovat data

v Outlooku i v Accessu. V Accessu miizeme data prezentovat v nami navrzenych formulafich ¢i

sestavach, popf. ptipravit vhodné relace s dalsimi tabulkami databaze.

Access nepodporuje export do Outlooku. Vystup dat z Accessu muzeme feSit
propojenim se slozkou Outlooku nebo importem ze strany Outlooku.

Pfed importem si pfipravime v Outlooku vhodnou dil¢i slozku pfikazem SOUBOR,
SLOZKA, NOVA SLOZKA, napt. Importované kontakty typu Kontakt. Zadame ptikaz SOUBOR,
IMPORT A EXPORT. Dale nam pomaha Priivodce importem a exportem:

— V prvnim okné zadame Importovat z jiného programu nebo souboru.

— V druhém okné¢ vybereme Microsoft Access.

— Ve tfetim okn€ upfesnime nazev databaze, z niz budeme importovat. Databaze nesmi byt
oteviena. Dale uptesnime, zda:
— zdvojené polozky piepiSeme importovanymi nebo
— umoznime tvorbu zdvojenych polozek nebo
— neimportujeme duplicitni polozky.
V piipadé, ze import provadime do prazdné podslozky, je upfesnéni zbytecné.

— Ve ¢tvrtém okné vybereme slozku, do niz provadime import.

— V patém okné, pokud databaze obsahuje vice tabulek, musime vybrat tabulku (popf. tabulky),
z nichZz importujeme. Potom mutzeme klepnutim do tlacitka Piipojit vilastni pole zobrazit

165 Automatické spusténi Excelu a otevieni sesitu dosahneme také v prvni varianté, kdyz v dialogovém okné Export
objektu: ... jako zaskrtneme pole Ulozit s formdtem (zformatuje tabulku dle formatu Excelu, napi. fadek nazva
poli) a Aut. spusténi. Takto vSak nelze pfidat vice datovych sad do jediného sesitu.
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okno Ptipojit vlastni pole, v némz obdobn¢ jako pfi exportu mizeme upfesnit, kterd pole
databazové tabulky Accessu budou importovdna a do kterych poli Outlooku budou
importovana. (V piipad¢ databaze Encian bychom mohli vybrat tabulku R Podniky a z ni
provést nasledujici piifazeni poli Accessu polim Outlooku: ICO — ICO, OKEC5A —
Kategorie, Datum vzniku (datum) — Narozeniny, Firma — Spole¢nost, Obec — Mésto zam.,
Ulice — Ulice zam., PSC — PSC zam., Telefon — Telefon zam., Fax — Fax zam.).

9.5 Komunikace s jinymi databazemi MS Accessu

Komunikaci s jinou databazi si pfedvedeme na noveé zalozené prazdné databazi.
V Accessu zadame piikaz SOUBOR, NOVY, Databdze. Databazi nazveme Encian2. Zadame
pfikaz SOUBOR, NACIST EXTERNI DATA, IMPORT. Najdeme umisténi databaze Encian.
Klepneme do tlacitka Import. V dialogovém okné Import objektld vybereme objekty, které
chceme do nové databaze zkopirovat (viz .

Vybereme objekty pro import:
— Klepnutim do nazvu objektu objekt vybereme.
— Klepnutim do ozna¢eného objektu zrusime vybér objektu.
— Klepnutim do tlacitka Vybrat v§e vybereme vSechny objekty jednoho typu, napt. tabulky.
— Klepnutim do tlaéitka Zrusit vybér zrusime oznaceni vSech objektti jednoho typu.
— Klepnutim do zalozky zobrazime objekty jiného typu. Soucasné miizeme oznacit objekty

ruznych typi.

— Klepnutim do tlad¢itka MeZnosti zobrazime specialni parametry importu.

OBR. 9-14: DIALOGOVE OKNO IMPORT OBJEKTU

Import objektd

21|

Tabulky |Dotazyi Formuléie I Sestawy I Skranky I Makra 5 Moduly!

Burza ~
Burza_pFevod -
Cesty Storno |
Fakkury

Kontraola_cest
Licence
Persanal

Personal_foto
Personal_wibér
Pracovigte
Pracovisté_F

ybrat wie I
Zrugit weber I

v Mabidky a panely ndstrojt

Prodeje DIS d EERESt I
Importovat Import tabulek Import dotazd ——
¥ Relace " Definice a data &+ Jakn dotazy

" Jen definice

™ Jakn tabulkey

¥ specifikace pro importexpart

Ve specialnich parametrech importu v spodni ¢asti okna upiesnujeme import:
— Soucasné s objekty vybranymi v horni ¢asti miizeme ze zdrojové databaze importovat také:
— relace,
— nabidky " a panely nastroju (v§echny, nelze vybrat jednotlivé),
— specifikace pro import/export (vSechny, nelze vybrat jednotlivé).
— Pro tabulky vybrané v horni ¢asti mtizeme omezit import na import prazdnych tabulek (jen
definice struktury tabulek).
— Misto navrhli dotaziit miizeme importovat jejich vysledky ve forme stejnojmennych tabulek.
Jingm zplsobem cerpani dat zjiné databaze je propojeni tabulek, které jsme si
podrobné vysvétlili jiz v kap. 1.5. Propojenim na jiné databaze se databaze nezvétSuje, Cerpa
aktualni udaje ze zdrojové databaze. Takto 1ze Cerpat pouze z tabulek, nikoliv navrhy dotazi,
formulait, sestav ¢i jinych objekti databaze. Databaze, z niz se cerpa, musi byt k dispozici.

166 Uprava nabidek (menu) Accessu neni v téchto skriptech vysvétlovana.
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V nasem piipad¢ provedeme import vSech typt objektti a vSech specialnich objektl
(relaci, panelti nastroji, specifikaci pro import/export). Pfi importu stranek jsme dotazani na
umisténi HTML souborid jednotlivych datovych stranek. Vysledna databaze Encian? bude
pravdépodobné zabirat méné mista na disku nez pivodni databaze Encian. Access totiz 1épe
rozlozil data v souboru databaze.

Po upravach databdze (zejména po odstraniovani napi. vétSich pracovnich tabulek)
nemusi byt organizace uloZeni dat v souboru optimalni. Je proto vhodné obcas databazi
komprimovat piikazem z menu NASTROJE, SPRAVA DATABAZE, ZKOMPRIMOVAT A OPRAVIT
DATABAZI. Access provede v souboru databaze optimalizaci uloZeni jednotlivych ¢&asti. Po
komprimaci se zmens$i velikost databaze a v n€kterych piipadech se mirn€ zrychli operace
s databazi.

Objekty lze kopirovat i v ramci stejné databaze Accessu. Oznacime kopirovany objekt
a zmenu zaddme piikaz SOUBOR, ULOZIT JAKO. V dialogovém okné UleZit jako upiesnime
nazev kopie objektu a typ cilového objektu. Nekteré objekty mizeme timto zpisobem
transformovat na jiny typ objektu (tabulku ¢i dotaz do formuléafe ¢i sestavy, formuldi do
sestavy, makro do modulu).

Zkopirovani objektu do stejného typu objektu dosdhneme také, kdyz vybrany objekt
ulozime do schranky kombinaci a vlozime ze schranky kombinaci Iﬂ V piipadé
tabulky se nabidnou tfi moznosti vloZzeni ze schranky: Jen struktura, Struktura a data, Pripojit
data k existujici tabulce.

Zvlastnim piipadem importu je prace s databazi ve formatu nékteré ze starSich verzi
Accessu. V ptipad¢€, Ze otevirame databdzi pfipravenou ve starSi verzi Accessu (Access 2.0,
Access 7/95 nebo Access 97), zobrazi se po vybéru databaze dialogové okno Pievést ¢i oteviit
databazi, v némz si miZzeme vybrat ze dvou moznosti, jejichZ vyznam je patrny z komentare

v dialogovém okné (vizobr. 9-15).

OBR. 9-15: DIALOGOVE OKNO PREVEST/OTEVRIT DATABAZI

Prevést &i oteviil databazi H|

‘ybrali jste databazi wybvorenou v predchozi verzi aplikace Microsoft Access, MizZete
databazi prevést nebo atewvit, ObE byta akee mohou trvat nékalik minuk,

e
Tuto moznost zvolke tehdy, nesdilite-li tuto databazi s uZivateli predchozi verze,

Databézi pak nebude moné pousivat = predchozimi verzemi aplikace. Yyberate-li
tuko moznost, maximalng wyuzijete prednosti aplikace Microsoft Access 2000,

é ™ Otevitt databézi

Tukto moznost zvolke behdy, jestlize sdilite buto databazi s uzivateli predchozi verze
aplikace Microsoft Access, Budete nadale moci pouzit databazi v pfedchozi verzi
programu,

Y aplikaci Micrasoft Access 2000 budete moci 2obrazit wiachny objskby, nebudete

j& wEak moci ménit,
Ok I Storno |

Databazi ptipravenou Accessem verze 2000 muizeme pievést do nizsi verze 97
prikazem NASTROJE, SPRAVA DATABAZE, PREVEST DATABAZI, NA DATABAZI PREDCHOZI VERZE
APLIKACE ACCESS. V dialogovém okné Prevést databazi na zadame nazev databaze ve
formatu verze 97. Ve star§Sim formatu se neprojevi novinky doplnéné do Accessu az ve verzi
2000 (napf. datové stranky). V ptfipadé, ze se Accessu nepodafi prevést databazi, je nutné
pokusit se odstranit pfed pfevodem objekty, v nichz byly aplikovany novinky verze 2000.

9.6 Komunikace s jinymi databazovymi systémy

Access komunikuje i s jinymi databdzovymi systémy. Tabulky lze z n¢kterych jinych
databazovych systémti propojit nebo importovat. Ukazme si export do rozsifené formy soubort
dbf, s niz pracuji programy dBase a FoxPro. Z databaze Encian exportujeme napi. tabulku
Pracovistée. Oznacime tabulku v databdzovém okné. Zaddme piikaz SOUBOR, EXPORT.
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V dialogovém okné Export objektu zadame nazev souboru Prac a jeho umisténi. V poli Typ
souboru vybereme dBase 5 a klepneme do tlacitka UleZit. Access vypiSe chybové hlaseni
Stejné pole Ize definovat jen jednou. Nazvy poli ve formatu dbf mohou byt dlouhé nanejvys
10 znakt. Pti exportu jsou dalsi znaky odstranény. V naSem ptfipad¢ se potom shoduji nazvy
poli Pracovisté a Pracovisté v. Museli bychom pfed exportem upravit nazvy poli tabulky
Pracovisté. Export vyzkouSime na tabulce Faktury. Vytvoteny soubor s pfiponou dbf miizeme
nacist do databazovych systémui dBase, FoxPro a fady dalsich programti véetné¢ MS Excelu.

Soubory typu dbf miizeme importovat do Accessu. Zadame piikaz SOUBOR, NACIST
EXTERNI DATA, IMPORT. Do pole Soubory typu vybereme hodnotu dBase 5 a vyhledame
piislusny soubor. Importem vznikne samostatnd tabulka. Pokud jiz existovala tabulka se
stejnym jménem, je novy nazev doplnén Cislici.

Access umi komunikovat i s dalSim dfive pomérn¢ rozsifenym databazovym systémem
Paradox. Exportem tabulky vzniké4 soubor s ptiponou db.

Tabulky databazovych systémi dBase, FoxPro, Paradox mlzeme do databaze
propojit, aniz je importujeme.

9.7 Komunikace s MS PowerPointem

Access neumi exportovat piimo data do PowerPointu. Export mtizeme naprogramovat.
Chceme vytvofit prezentaci s pfehledem zaméstnancii, na kazdém snimku bude celé jméno
zaméstnance, jeho fotografie a zaméteni. Ptipravime novy modul S97 Export PowerPoint a
v ném podprogram Export PP. Protoze budeme vyuzivat i metody PowerPointu, musime
nejprve v editoru Visual Basicu zadat piikaz TOOLS, REFERENCES a piidat k dostupnym
knihovnam Microsoft PowerPoint 9.0 Object Library. Procedura exportu je uvedena v
p-16]veetné zakladniho vysvétlujiciho komentaie (ktery je kurzivou).

OBR. 9-16: PROCEDURA EXPORT

Sub Export_PP()

'prirazent hodnot

Set Zam = CurrentDb.OpenRecordset("Personal") 'data cerpame z tabulky Personal
Dim PP As New PowerPoint.Application 'PP je nove oteviena aplikace PowerPointu
Set Prezentace = PP.Presentations.Add 'Prezentace je nové pridana prezentace

'priprava PowerPointu pred samotnym cyklem zpracovani jednotlivych vet
With PP
.Visible = True "zviditelneni PowerPointu
Activate zaktivnéni PowerPointu
End With
K =1 wychozi nastaveni pocitadla zaméstnancii

‘cyklus zpracovani jednotlivych vét z tabulky
Do Until Zam.EOF ‘popr. Do Until Zam.EOF Or K = 5
‘eyklus se provadi az do posledni véty, popr. pro ladéni do ctvrté véty
Set Snimek = Prezentace.Slides.Add(K, 11)
'pridant nového snimku s rozvrzenim cislo 11 (prazdny snimek pouze s objektem titulku)

'TITULEK SNIMKU PREZENTACE (= NEVIDITELNY KOMENTAR)
With Snimek.Shapes.Placeholders(1)
'zacatek operaci s titulkem, tj. prvnim a zatim jedinym objektem snimku
.Visible = False
"zneviditelnéni (titulek neni zobrazovan, pouze definovan kviili navigaci mezi snimky)
With .TextFrame.TextRange
.Text = Zam!Ptijmeni & " "
End With
End With

& Zam!Iméno 'text titulku je prevzat z poli Prijmeni a Jméno
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'CELE JMENO (NAHORE)
With Snimek.Shapes.AddShape(5, 220, 50, 280, 40)
"zacatek operaci s nové pridanym automatickym tvarem formatu ¢. 5
's definovanymi protilehlymi rohy
.Fill.Visible = False
'objekt nema pozadi (je prithledny, aby prevzal pripadné pozadi prezentace z predlohy)
.Line.Visible = False ‘objekt nema okraj
With .TextFrame.TextRange
.Text = CeléJméno(Zam!Titull, Zam!Jméno, Zam!Ptijmeni, Zam!Titul2)
'nad budouci fotografii jsou z tabulky prevzata pole Prijmeni a Jméno
.Font.Size = 36 'velikost pisma nadpisu
End With
End With
'KOMENTAR (DOLE): v dolni ¢asti snimku zobrazime Zaméreni zaméstnance
With Snimek.Shapes.AddShape(5, 20, 450, 680, 40)
.Fill.Visible = False
.Line.Visible = False
With .TextFrame.TextRange
.Text = Zam!Zaméteni
.Font.Size = 36
End With
End With
'FOTOGRAFIE (UPROSTRED)
Snimek.Shapes.AddPicture Slozka() & Ident(Zam!Ptijmeni, Zam!Jméno) & "/" & _
Ident(Zam!Pfijmeni, Zam!Jméno) & ".gif", False, True, 275, 200
'pridani obrazku - fotografie z prislusného adresare z prislusného souboru s priponou gif
fotografie je viozena (nikoliv propojena — parametr False) a ulozena do souboru (True)
'posledni parametry: levy horni roh - x a y, popF. Sirka, vyska
K =K+ 1 zwseni pocitadla zaméstnancii pro prikaz pridavani zaméstnancii
Zam.MoveNext ‘prechod na dalsi vétu tabulky
Loop ‘ukonceni cyklu opakovani
End Sub

Pro snadné spousténi procedury pfipravime jednoduchy formulat S97 Export PP
s jedinym tlacitkem Export (analogicky jako v obr. 8-20).

Shrnuti

1. Formular Wordu je prosttedkem pfipravy dat pro Access. Ve formulati Wordu jsou pro
zaznam dat uréena datova pole (obdoba ovladacich prvkl formulaii Accessu): textové pole,
rozbalovaci pole, zaSkrtavaci policko. Pfed ulozenim formuldfe Wordu zamkneme
formular, ve formuléfi 1ze potom ménit pouze obsah datovych poli.

2. Pokud ulozime z formulafe Wordu pouze data, miiZzeme je pomoci Pruvodce importem
textu snadno importovat do Accessu.

3. Z Accessu do Wordu je mozné exportovat datoveé sady i sestavy. Data Accessu mohou byt
uzita jako zdroj hromadné korespondence Wordu.

4. Access umi dobie komunikovat také s textovymi soubory. Pole jsou v textovych souborech
odd¢lena oddeélovaci nebo vymezena pevnou délkou.

5. Z Accessu je mozné exportovat data do listit Excelu. Access umi Cist i z Excelu.

6. Import z Outlooku zprostiedkovava privodce Accessu. Pienos do Outlooku provadime
v Outlooku.

7. Do databaze mutzeme importovat objekty zjiné databdze Accessu (vCetné specifikaci
textovych soubord, relaci, paneltl nastroji) nebo z jinych databazovych systémii.

8. Access neumi piimo exportovat data do PowerPointu. Export do PowerPointu musime
programovat ve VisualBasicu s vyuzitim metod PowerPointu.
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