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4. Vlozit

4.1 Bunky. Radek. Sloupec. List. Konec stranky

Dialogové okno, které se objevi po piikazu VLOZIT, BUNKY, je analogické oknu UPRAVY,
ODSTRANIT. Lze jej samoziejmé vyvolat i z mistni nabidky. Mame moznost pfidat do seSitu nové
bunky na pozici oznaceného rozsahu. V dialogovém okné VloZit pak zadavame, kam se oznaceny
rozsah pfesune. Bude-li napf. oznaCen rozsah 2x2 buiky, vlozi se rozsah bun€k o stejném poctu
radka a sloupci. Stavajici buiiky je mozné posunout bud’ vpravo, nebo doli. Zatrzenim voleb Cely
radek nebo Cely sloupec se vlozi pred pozici kurzoru novy cely fadek, popft. sloupec. Tento piikaz
jsme si jiz mohli vyzkouset v kap. 2.1 pfi editovani ilustrativni tabulky.

Vime, ze stejného vysledku jako pfi zaskrtnuti poli Cely Fddek a Cely sloupec dosdhneme
pfi volbach menu VLOZIT, RADEK a VLOZIT, SLOUPEC.

Také ptikaz VLOZIT, LIST ma analogicky piikaz v nabidce UPRAVY, ODSTRANIT LIST.
O vkladani list plati v pIném rozsahu to, co bylo feceno dfive o vkladani fadku a sloupci. Novy list
se vlozi pted list aktualni. Pokud oznacime vice listl, vlozi se tolik list, kolik jich je oznaceno. Na
rozdil od dfive zminénych ptikazii pro vkladani radkt a sloupcti nelze vloZeni listu aplikovat na
nesouvislé rozsahy.

Piikazem VLOZIT, KONEC STRANKY se vklada tzv. vynucené zalomeni stranky. Pfi tisku
tabulky dochazi nékdy k situaci, kdy jeden z fadkt ucelenégjsiho celku v listu, napt. zahlavi n&jaké
tabulky by jesté byl vytistén na pfedchozi stranku, zatimco k nému pfislusejici data az na stranku
nasledujici. Za tim ucelem je zde volba VLOZIT, KONEC STRANKY, kterda umozni stranku zalomit na
nami zvolené pozici. Pevny konec stranky se vlozi pied pozici kurzoru. Vynucené zalomeni stranky
odstranime volbou VLOZIT, ODSTRANIT KONEC STRANKY. Tuto volbu najdeme v nabidce VLOZIT
pouze v pripadg, ze kurzor je umistén pod pevnym koncem stranky.

4.2 Graf

Prace s grafy patii k nejdilezitéj$im znalostem prace s tabulkovymi procesory, nebot’ data
je Casto nutné prezentovat v graficky pfijemné a rychle srozumitelné podobé. Excel nabizi pestrou
paletu typt grafi a jeSté rozsahlej$i moznosti jejich formatovani. K pohodIné tvorbé grafu slouzi
Privodce grafem.

Jest¢ predtim, nez zacneme graf tvofit, je vhodné mit oznacenu oblast dat pro graf
s ohledem na to, jakou skute¢nost chceme graficky znazornit. V nasem ukazkovém ptikladé chceme
znazornit vyvoj trzeb za jednotlivé programy v jednotlivych mésicich. Oblast dat pro graf tedy tvofi
rozsahy C21:C27;E21:J27. Buitkku C21 musime do rozsahu zahrnout také, piestoze jeji obsah
v grafu nijak nevyuzijeme, nebot’ obé vytyCené ¢asti musi mit stejny pocet fadkt. Pokud chceme
oznacit nesouvislé rozsahy, tak béZznym postupem oznacime prvni rozsah a pfi oznacovani druhého
drzime stisknutou klavesu . V piipad¢ slozitéjsich nesouvislych rozsahii doporucujeme ptipravit
do sesitu pomocnou tabulku dat pro graf, kterou propojime odkazy na jejich zdroje. Vytvorime tak
rozsah souvisly, kde nadbytecné udaje nebudou uvedeny. V oblasti dat je vyhodné mit zahrnuty
1 popisy hodnot - v na§em ptipad€ nazvy programii a mesici.

Jakmile méme oznacen rozsah dat pro graf, klepneme na tlacitko Pritvodce grafem nebo
z menu volime VLOZIT, GRAF. Objevi se prvni okno privodce grafem (viz obr. 4-1). Jak vidime
v nazvu okna, privodce ma celkem Ctyfi okna. V levé Casti okna vybereme typ grafu, ktery
povazujeme za vhodny pro zobrazeni danych udaji. V naSem piipadé zvolime sloupcovy graf.
V pravé ¢asti vidime rizné podtypy grafu. K charakteristice jednotlivych typt graft a jejich podtypt
se dostaneme pozdéji. Klepnutim a pfidrzenim tladitka Stisknutim zobrazite ukdzku muzeme vidét
ukazku daného typu grafu na nasich realnych datech. Zatim jsme hovofili o karté¢ Standardni typy.
Na karté Vlastni typy jsou k dispozici jiz pfedem naformatované grafy. Nejedna se o nové typy
grafll, pouze standardni typy jsou zde obohaceny o rizné parametry. K vyznamu této karty se také
vratime pozdéji. Ponechame vybrany prvni podtyp grafu. Klepnutim na tlacitko Dal§i postoupime
do dalsiho okna Priivodce grafem.
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OBR. 4-1: PRUVODCE GRAFEM 1/4 - TYP GRAFU

Privodce grafem [1/4] - typ grafu I

ot it
ey bodowy
||
@ Prstencovy

iy Paprskowy —
@ Povrchovy e

8¢ Bublinowy

e Burzovni ;l

Skupinowy sloupcowsy, Poravndyd hodnoty
pro riizne kategorie,

Standardni bypy | Wlastni bypy |

Podtyp grafu:

Stisknutim zobrazite ukazku |

Storno | < Zpek I Dalsi = I Dokondit |

Béhem prace s Pritvodcem grafem je mozné se kdykoli tlacitkem Storno piipravy grafu
vzdat, pripadné se tlacitkem Zpét vratit k predchozim okntlim.Tlacitkem Dokondit 1ze tvorbu grafu
prenechat Excelu.

OBR. 4-2: PRUVODCE GRAFEM 2/4 - ZDROJOVA DATA GRAFU

Privodce grafem [2/4) - zdiojova data grafu I

Oblask dat | Fada I

100 000 K2
W0 KE
a0 000 KE
T 000 KE
00 K2
SO0 KE
400 000 KE
0000 KE
200M ks
10000 K2

0KE

Laden Unar Erezen  Duben Kvdan  Cereen

Cblast dat:

Rady tvoft & Fadky
" sloupce

Storno | < Zpet I Dalgi = I Dokoncit |

Ve druhém okné (viz obr. 4-2) mizeme zadat oblast dat pro dany graf a zaroven urcit, zda
data tad jsou usporadana v tadcich nebo sloupcich — Excel zpravidla uspofadani odhadne sam.
Pokud bychom zapomnéli pted tvorbou grafu oznacit oblast s daty, mizeme zde ucinit dodatecné.
Na karté Rada, které se budeme podrobngji vénovat pozdgji, mizeme specifikovat data a nazvy
jednotlivych fad a osy x. Jednotlivé hodnoty trzby konkrétniho programu za konkrétni mésic se
nazyvaji datové body — trzba za Bonitu v lednu je jednim datovym bodem. Datové body potom
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vytvareji datové tady. Datova fada je v grafu barevné ¢i jinak odliSena a mize byt popsana
v legendé grafu. Osa x bude rozd€lena podle nazvi mésict, legenda bude ukazovat barevné odlisSeni
jednotlivych programti. Pro momentalni Gcely nepotiebujeme upiesiovat parametry v tomto okné
a tlacitkem Dal§i pokro¢ime dal.

Tteti okno privodce grafem nam nabizi bohaté moznosti parametrizace grafu. Dle obr. 4-3
zadame na karté Nazvy nazev grafu a popisky os. Zmény v ptislusnych polich se okamzité promitaji
i do ukazky grafu. Moznosti zbyvajicich karet si vysvétlime pozdé€ji. Muzeme piejit na dalsi —
posledni okno Privodce grafem.

OBR. 4-3: PRUVODCE GRAFEM 3/4 - MOZNOSTI GRAFU

Privodce grafem [3/4) - moZnosti grafu

Mazyy | Oy I Tk | Legenda I Popisky dat | Tabulka dat

Mazew grafu;
|Tr§by z programil Tréby z programd
Osa i (kategarie): 100000 K2
™ w0 ke
IMesm 0000 KE
OO0 K2
0Osa ¥ (hodnoty): 2 gg x
ITrEba Fanom ez
w000 vz ||
Vedlejsi osa ¥ (kategorie): el -
I oz
&
VedlejEi osa ¥ (hadnaoky): ‘P&\ ¥ ﬁ qgi‘ ‘-‘af :,‘;
| Mimic

Dokondit |

Skorno | < Zpet

Zde specifikujeme, zda se ma graf vlozit jako objekt do existujiciho (tabulkového) listu
s buiikami Excelu, nebo jako novy (graficky) list sesitu. My zadame volbu jako novy list a nazveme
jej Sloupcovy. Tlacitkem Dokondit ukonc¢ime tvorbu grafu.

OBR. 4-4: PRUVODCE GRAFEM 4/4 - UMISTENI GRAFU

Priivodce grafem [4/4) - umisténi grafu I
Graf unniskit:
all & jako nowy list: ISIDupcov?

¢ jakno objekk do: IProdeje j

Storno | < Zpek | Dualsi = |

Do sesitu se vlozil novy list. Pokud jsme vhodny nazev nezadali v poslednim okné
Pritvodce grafem, mizeme tak ucinit nyni prejmenovanim listu béznym postupem. VSimnéte si, Ze
se zménilo menu oproti menu v tabulkovém listu. Pfibyla zde volba GRAF, obsah voleb VLOZIT a
FORMAT je odlisny, volba UPRAVY neobsahuje tak Sirokou nabidku. Abychom se vratili ke viem
moznostem, které jsme v Priivodci opomenuli, a také abychom si objasnili vSechny typy a podtypy
grafii, budeme nyni pracovat s nabidkou volby GRAF. Jednotliva hesla této volby umoznuji vyvolat
okna Privodce grafem a my tak mizeme zpétné zadat, co jsme vynechali nebo co chceme zménit.

Zadejme GRAF, TYP GRAFU. Objevi se prvni okno privodce grafem, ve kterém si
vysvétlime moznosti vSech nabizenych typt grafii. Jiz vime, Ze vlevo jsou typy grafii a vpravo jejich
podtypy. Pod prehledem podtypt grafu je vzdy kvybranému podtypu uvedena kratka
charakteristika. V nésledujicich odstavcich budeme kratce charakterizovat jednotlivé grafy v poradi,
jak jsou uvedeny v dialogovém okné Privodce grafem (1/4) — typ grafu (viz obr. 4-1).
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U sloupcového grafu rozliSujeme tii podtypy, a to:

— skupinovy sloupcovy: Sloupecky jednotlivych tfad jsou
vedle sebe. Kazdy mésic by vnaSem piipadé tvoril
samostatnou skupinu sloupeckt oddélenou mezerou.

— skladany sloupcovy: Sloupecky fad jsou na sobé. Kazdy
mesic tvoii jeden sloupecek s riznobarevnymi obdélnicky
znazoriujicimi trzby za jednotlivé programy.

— 100 % skladany sloupcovy: Sloupecky fad jsou na sobé.
Na ose y jsou zobrazena procenta. Kazdy sloupeéek
predstavuje celkovou trzbu za jeden mésic, tj. 100 %.
Vsechny sloupecky jsou tedy stejné velké. Barevné
obdélniky zobrazuji procentni podily trzby za jednotlivé
programy na celkové trzbé za mésic.

I

4=

Vsechny tyto tfi typy se vyskytuji i v podtypech s trojrozmérnym (3D) efektem, tzn.
existuje podtyp skupinovy sloupcovy s 3D efektem, skladany sloupcovy s 3D efektem a 100 %
skladany sloupcovy s 3D efektem. Nepftinaseji jinou informaci nez jejich 2D ,,sourozenci®, tieti
rozmér je zde pro lepsi vizualni efekt. Vyjimku tvoti 3D sloupcovy graf. Datové tady jsou za sebou

na tzv. ose fad.

Pruhové grafy existuji v zdkladnich tfech
podtypech, tj. skupinovy, skladany a 100 % skladany.
V téchto podtypech existuji i pruhové grafy s 3D efektem.
Neexistuje trojrozmérny pruhovy graf, patrné by nebyl
ptehledny. Pruhovy graf je vhodné pouzit namisto
sloupcového v pfipade€, Ze popisky na ose x jsou rozsahlejsi
a nemohou se vedle sebe vejit.

Spojnicové grafy nabizeji rovnéz podtypy, a to:

— spojnicovy: Zékladni typ spojnicového grafu se pouziva
k vyjadieni vyvoje trendu urcité veli¢iny za urcitou dobu.
Lze do ng samoziejm¢é umistit vice datovych ftad
a porovnavat jejich trendy mezi sebou. Je tieba zdiraznit,
ze jednotlivé intervaly musi byt stejné, napi. mésice, roky.
K zobrazeni zavislosti dat osy y na ose x (a tedy patrné
nestejnych intervalil na x ) se pouziva typ grafu XY.

— skladany spojnicovy: Kumulované ukazuje prispévek
jednotlivych datovych fad k celkovému trendu. Neni pfili§
vhodny, nebot c¢tenalf muize prehlédnout kumulovany
charakter zobrazeni.

— 100% skladany spojnicovy: Obdobn¢ ukazuje procentualni
ptispévek jednotlivych datovych fad k trendu.

(K prvnim tfem podtypim existuji varianty, kde jsou
jednotlivé datové body zvyraznény znackami.)

— 3D spojnicovy: Datové fady jsou vyneseny na osu fad
a zobrazovany prostorove.

VyseCovy graf zobrazuje pouze jednu fadu.
Zachycuje ptispévek datovych bodd do jejich soudtu za
datovou fadu. Nabizi podtypy:

— vysecovy: Dilky zastupujici datové fady jsou tésné u sebe.

—rozlozeny vysecovy: Jednotlivé datové body jsou
zduraznény odsunutim dilku od stfedu kruhu.

(Oba podtypy, vysecovy i rozlozeny vysecovy, existuji ve
variant¢ s 3D efektem.)

— vysecovy s dilci vyseci a vysecovy s dilcimi pruhy: Tyto
podtypy predstavuji zajimavou moznost prezentace dat.
Pokud by ve vyseCovém grafu byly datové body s velmi
malymi vyseCemi, lze je slou¢it do polozky Ostatni
a zobrazit jejich podil v ¢asti diléi vysece, nebo dil¢ich
pruhtl. V samostatné ¢asti se zobrazuji dva posledni (¢i

~
2

T

Pilo7

Al

AL

Ak




2 Kapitola 4: Vlozit

jiny pocet definovany uzivatelem) datové body. Takovym
zpusobem by bylo mozné zobrazit v grafu i podrobnéjsi
udaje pro vybrany datovy bod.
XY bodovy Pro XY bodovy graf jsou k dispozici podtypy:

— bodovy: Zékladni typ grafu vhodny pro zkoumani
zavislosti proménnych. Uziva se kregresni analyze
a dalsim védeckym ucelim. Intervaly mezi daty mohou
byt nestejné, osa x zohledni jejich skute¢nou vzdalenost.

— bodovy s hladkymi spojnicemi: Jednotlivé datové body
jsou spojeny hladkymi spojnicemi.

— bodovy se spojnicemi: Jednotlivé datové body jsou spojeny

carami. Tento typ grafu se Casto zaménuje za spojnicovy.
Spojnicovy graf vSak nezohlediuje nestejné vzdalenosti na

ose x. (Posledni dva podtypy jsou se znackami i bez nich.)
Plosny Plo$ny graf ma tyto podtypy:
— plosny: Poda tutéz informaci jako spojnicovy, ale plochu

pod spojnici vybarvi. Patrné nebude pfili§ casty. Bud’
nebude dobie piehledny, protoze datové body nékterych
fad vzhledem ke své malé velikosti zistanou skryty, nebo
hrozi, ze bude zaménén se skladanym plosnym grafem.

— skladany  plosny: Kumulativné zobrazi prispévek
jednotlivych fad k celku.

— 100 % skladany plosny: Zobrazi procentualni podil kazdé
fady na celku.

A% =]
LiF

(Vsechny tfi podtypy lze zobrazit také s 3D efektem.)

Prstencovy Prstencovy graf ma tyto podtypy:

— prstencovy: QOdstraniuje nevyhodu vyseCového grafu,
nebot’ umoznuje zobrazit vice fad.

— rozlozeny prstencovy: Jednotlivé datové body lze zvyraznit
oddalenim od stfedu prstence.

Paprskovy Paprskovy graf ma tyto podtypy:

— paprskovy: Kazda kategorie (v naSem piipadé jsou to
mésice) je vynesena na vlastni osu. Osy maji stejné
meéfitko. Paprskovy graf zachycuje zmény hodnot
vzhledem ke stfedu téchto os.

— paprskovy se znackami: U kazdého datového bodu je

zobrazena znacka.
— paprskovy s vyplni: Plocha, kterou vytycuje datova fada na

osach, je vyplnéna barevné. Jelikoz fady jsou v grafu
zobrazeny ,,na sob&“, bude vidét horni n-uhelnik cely a
Povrchovy z dal$ich pak jen ty ¢asti, které jej presahuji.

i |

Povrchovy graf ma tyto podtypy:

— 3D povrchovy: Na 3D sloupcovém grafu je napjata
»blana“. Tento typ grafu je vhodny pro zobrazovani
nejvhodnéj§i kombinace tady a kategorie. (V nasem
ptipad¢ to bude SAFI a mésic kvéten.) Timto grafem lze
zobrazit vztahy mezi velkymi objemy dat, jejichz
zobrazeni by bylo obtizné. Osa kategorii ani osa fad

nerespektuji intervaly mezi proménnymi. Barvy jsou
pouzity k odli$eni fad na ose hodnot.
— obrysovy: Piedstavuje pohled na 3D povrchovy graf shora.
(Oba podtypy je mozné zobrazit i bez barev jako tzv. draténé grafy.)
Bublinovy Bublinovy graf ma tyto podtypy:
— bublinovy: Je obdobou XY grafu, tfeti sada hodnot tvoii velikost bubliny.
— bublinovy s 3D efektem.
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Burzovni graf pfedstavuje moznost, jak ptehledné zobrazit zejména udaje z obchodovani

s cennymi papiry:

— maximum - minimum - konec: PouZziva se pro zobrazeni obchodovani na burze. Hodnoty maxima,
minima a konecné ceny akcie se musi zadat v tomto pofadi. Samozfejmé neni nutné omezovat
pouziti jen na burzovni ucely. Je mozné zadat misto hodnoty konec jakoukoli hodnotu v rozmezi
maxima a minima. Graf vyzaduje prave tii fady dat s pevné danym potradim.

— pocatek - maximum - minimum - konec: Obdobny jako prvni podtyp, musi se zadat ¢tyfti fady dat.

— objem - maximum - minimum - konec: Rada s objemy obchodovanych akcii se zobrazi jako
sloupce.

— objem - pocatek - maximum - minimum - konec: Zobrazi komplexni informace o obchodovani.

|
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Nasleduji tii typy grafu (valcovy, kuzelovy a jehlanovy) jsou obdobou sloupcového grafu,
tj. stejné zobrazuji data, nabizeji se u nich i stejné podtypy. Pouze se odliSuji objektem, ktery
jednotlivé datové body zobrazuje.

Valcovy graf : Datovy bod neni kvadr, ale valec. Ma nasledujici podtypy:

— pruhové a sloupcové grafy s 3D efektem skupinové, skladané i 100% skladané.

— 3D sloupcovy s valcovym tvarem.

Kuzelovy graf ma analogické podtypy jako valcovy graf, datové body jsou pfedstavovany
kuzely. Pomérné dobte Citelny graf i pii dosti rozdilnych hodnotach proménnych.
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Jehlanovy graf je opét analogicky s vyse popsanymi grafy. U vSech téchto tii typt grafu je
mozné, i dodatecné, ve formatu fad zvolit jakykoliv tvar (kvadr, valec, kuzel nebo jehlan) datového
bodu (v dialogovém okné Format datové rady, karta Tvar, viz dalsi vyklad).

Vybereme skladany sloupcovy graf, abychom si byli jisti, Ze po ukonceni prace s timto
dialogovym oknem bude nas graf pravé tohoto typu.

Dosud jsme se hloubé&ji nezabyvali kartou Vlastni typy v okné Typ grafu. V sekci Vybér
je zatrzeno Preddefinované. Mame moznost zvolit z elegantnich grafii pfipravenych vyrobcem. Tak
muzeme rychle formatovat své grafy a docilit profesionalniho vzhledu. Pokud zaSkrtneme pole
Definované uzivatelem, objevi se seznam nami definovanych vlastnich formatti graft (jejich tvorba
bude vylozena pozdé&ji). Tlacitkem Nastavit jako vychozi mizeme pozadovat pouziti tohoto grafu
jako vychoziho pfi tvorbé novych grafu. Tlac¢itkem OK ukon¢ime praci s timto oknem.

Volbou z menu GRAF, ZDROJOVA DATA se dostavame na druhé okno privodce grafem (viz
obr. 4-2). Je mozné modifikovat, zda data fad maji tvorit fadky nebo sloupce, déle je mozné zmenit
zdroj dat. Na karté Rada bychom mohli pro kazdou fadu ménit ¢i dodateéné definovat rozsah,
odkud se maji Cerpat hodnoty a nazev fady. Je mozné nazev fady zadat ruéné, u hodnot to asi
nebude mit smysl. Lze také tladitky Pridat a Odstranit ptidavat a odstraiiovat fady grafu. Je také
mozné ménit popisky osy x (osa kategorii).

Tteti okno privodce grafem (viz obr. 4-3) zobrazime volbou GRAF, MOZNOSTI GRAFU.
Obsahuje Sest karet. Prvni z nich Nazvy jiz mame vyplnénou, bylo by mozné nazvy grafu i os
zmeénit. Na karté Osy specifikujeme, které osy — v nasem piipadé x (kategorie) a y (hodnoty) maji
byt zobrazeny. Pokud odstranite zatrzeni pole, pfislusnd osa se v grafu nebude zobrazovat. U osy
kategorii mame moznost zadat zvlastni formatovani, a to jako casovou osu. Excel v takovém
pripadé prifadi této ose ¢asovy charakter. Je ale tfeba, aby popisky osy byly ¢asovou proménnou,
napf. data dni. Excel tuto moZnost rozpozna automaticky. Pfesto mame moznost ru¢né ovlivnit
pojeti popiski.

Na kart¢ Mrizky muzeme urcit, zda se maji v grafu zobrazovat mfizky u hlavnich nebo
vedlejsich znacek os x a y. ZruSime zatrzeni a mfizky zobrazovat nebudeme. Na kart¢ Legenda
muzeme specifikovat, zda legendu chceme zobrazovat u grafu a poptipadé kde. Karta Popisky dat
urcuje, zda se u jednotlivych datovych bodi budou zobrazovat i jejich hodnoty, popt. popisky. Pro
jiné typy grafi je mozné zobrazit i procentualni podily a velikost bublin. Na posledni kart¢ Tabulka
dat vyuzijeme obé volby. Budeme zobrazovat jak tabulku dat, tak ikli¢ legendy. Tlacitkem OK
ukon¢ime okno MoZnosti grafu.

Volbou menu GRAF, UMISTEN] zobrazime 4. okno privodce grafem (viz obr. 4-4). V okné
specifikujeme, zda umistime graf na list s tabulkou, ¢i naopak z listu s tabulkou na novy list.

Pokud potiebujeme do grafu zatadit
dalsi datové tady nebo stavajici fady rozsifit
o dal3i datové body, potom pouzijeme volbu | GG 2 ]|
GRAF, PRIDAT DATA. V okné Pridat data fidat buriky jako odnoty () bvoi—
vypiSeme adresu rozsahu, ze kterého chceme ’_Vf" nove Fady ‘ ’_ﬁf"
data Gerpat, a to bud’ pfimo nebo pomoci mysi  nové body
oznacime rozsah v listu. Pokud cerpame data
z jiného listu, nez do kterého je piidavame,
snadno se klepnutim na zalozku piislusného I Wézvy fad v prynim sloupci
listu tento list stane aktivnim a jeho nézev bude || Kat=aeris (popisky osy ) v prnim facku

w7 s . . . [~ Mahradit existujici kateqarie

soucasti odkazu. Nazev listu je od adresy

rozsahu  oddélen  vykfi¢nikem.  Pokud

dodateén¢ pridavany rozsah bunék je soucasti tabulky, z niz graf ptivodné data Cerpal a ma stejnou
orientaci jako jiz existujici datové fady (fadky nebo sloupce), potom Excel automaticky pfida do
grafu dalsi datovou fadu. Pokud vztah mezi vkladanymi daty a piivodni tabulkou datovych fad neni
jednoznacny, objevi se po klepnuti na tlacitko OK v okné Piidat data dalsi dialogové okno — VloZit
jinak (viz obr. 4-5). V tomto dialogovém okno zadame, zda vklddané udaje maji tvofit novou
datovou fadu, nebo zda se jedna o nové datové body stavajicich datovych fad. Volby Ndazvy rFad
v prvanim sloupci a Kategorie (popisky osy X) v prvnim radku se méni podle toho, zda Hodnoty (Y)
tvori radky nebo sloupce.

OBR. 4-5: DIALOGOVE OKNO VLOZIT JINAK

" sloupee

Dalsi zpisob, jak do grafu pridat data, je prostiednictvim dialogového okna Zdrojova data
(ziskame ho ptes volbu GRAF, ZDROJOVA DATA), kde na kart¢ Rada klepneme na tlacitko Pridat.
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Do seznamu datovych fad se piida obecny nazev RadaX (kde X je potadové &islo fady v grafu).
Nazev této fady a odkaz na oblast obsahujici data vyplnime v polich Nazev a Hodnoty. Takto
definovana fada se automaticky pifida do grafu po ukonceni prace s dialogovym oknem Zdrojova
data.

Graf je mozné formatovat také pouzitim panelu néstroji Graf. Pokud neni zobrazen, 1ze jej
zobrazit volbou ZOBRAZIT, PANELY NASTROJU, GRAF. Jeho nejdilezitéjsi Casti je rozbalovaci
seznam Objekty grafu. Panel nastroji Graf dale obsahuje tlacitko Formadt objektu, jehoz pomoci
vyvolame dialogové okno Format ..., které se vzdy bude vztahovat k objektu vybranému
pfedchozim seznamem.

OBR. 4-6: PANEL NASTROJU GRAF

Oblast grafu - |"|’E”E|Iﬂ| 51

Tlacitko Typ grafu je rychlym nastrojem zmény typu grafu. Lze jej pouzit k formatovani
celého grafu i jedné datové rady. Excel sam upozorni, pokud povazuje za nevhodné kombinovat
urcité typy grafu pro riizné datové fady v jednom grafu. Dalsi dvé tlacitka — Legenda a Tabulka dat
— zobrazuji, ¢i skryvaji ptislusné prvky v grafu. Tlacitka Podle iddkit a Podle sloupcii jsou opét
obdobou urcité volby v menu, kterd je nam jejich prostfednictvim snadno pfistupna. Jedna se
o zadavani parametru, zda datové fady jsou tvoreny tadky ¢i sloupci tabulky dat. Posledni dvé
tlacitka umoznuji nastavit specifické zarovnani popiskl osy x a y, a to zarovnani sikmo dolii nebo
Sikmo vzhiru.

Nyni mtizeme pfistoupit k formatovani jednotlivych objektti grafu. Vybereme ze seznamu
objektd grafu na panelu nastroji Graf objekt Nazev grafi. Klepnutim na tlacitko Formadt nazvu
grafu vyvolame dialogové okno Format nazvu grafu. Karta Vzorky neni pro nas nova, zname
podobnou nabidku z formatovani bunék. Mame moznost ménit jak ohraniceni objektu, tak barvu
plochy tohoto objektu. Pro lepsi ilustraci zménime pozadi nadpisu na bled¢ modrou barvu. Tlacitko
Vzhled vyplné by vyvolalo dialogové okno Vzhled vyplné, se kterym se seznamime pozdé&ji, kdy
bude jeho vyznam lépe patrny. Tlacitkem OK ukon¢ime okno Format nazvu grafu.

Vidime, Ze se zménila barva vyplné objektu Ndzev grafi. Tento objekt je také vybran, coz
znati 6 uchytd ve formé cernych cEtvereckii kolem néj. TlaCitkem Formdt ndzvu grafu opét
zobrazme dialogové okno Format nazvu grafu. Kartu Pismo jiz také zname z formatovani bunék.
V poli Pozadi je mozné zadat, jak se ma chovat pozadi za textem. Mlze byt prihledné, neprtihledné
nebo urcené automaticky. Zménime velikost pisma objektu na 16 bodd. Ani karta Zarovnani
nepfichazi s volbami, které bychom jiz nevylozili v ¢asti o formatovani bunék. Ukoncime praci s
dialogovym oknem klepnutim do tlacitka OK.

Objekty v grafu je také mozné vybrat pomoci mysi. Ukazeme-li my$i na né&jaky objekt,
objevi se u jejiho ukazatele nazev toho objektu, na ktery mys ukazuje. Klepnutim mysi tento objekt
vybereme, coz budou indikovat ichyty kolem objektu. Nazev vybrané¢ho objektu se zobrazi také
v poli nazvii i na panelu nastroju Graf. Klepneme mysi na slovo #zba, tj. objekt Ndzev osy hodnot.
K formatovani objektu lze pfistoupit také alternativné. Mlizeme samoziejmée pouzit tlacitek panelu
nastroji Format, volby menu FORMAT, VYBRANY NAZEV OSY nebo pravym tlacitkem mysi vyvolat
mistni nabidku a vybrat FORMAT NAzvU 0SY. Jak volby hlavniho menu, tak i mistni nabidky se
méni dynamicky podle vybraného objektu. Dialogové okno Format nazvu osy plné¢ odpovida
dialogovému oknu Format nazvu grafu, které jsme vylozili jiz diive. My vSak budeme chtit ndmi
vybrany objekt premistit. Pfiblizime se mysi k jednomu z uchyti objektu a stiskneme na ném levé
tladitko my$i. Mizeme nyni tazenim mysi vybranym objektem pohybovat. Nazev osy umistime nad
osu y a posléze zménime orientaci textu dialogovym oknem Format nazvu osy na karté Zarovnani
na vodorovny text, velikost pisma na kart¢ Pismo na 12 bodt. Podobné pfemistime také nazev osy
kategorii (osy x) doprava a pismo zménime také na 12 bodu.

Dalsim objektem je cela oblast grafu. Vybereme ji ze seznamu objektti v grafu na panelu
nastroju Graf a zobrazime dialogové okno Format oblasti grafu. Karty Vzorky i Pismo jsou nam
jiz znamy. Pokud zménite formatovani pisma oblasti grafu, projevi se ve vSech textech v grafu, tj. i
u jinych objektti. Formatovani oblasti grafu je totiz ostatnim formatim nadfazeno, coz umoziuje
nadefinovat jednotny vzhled vSech textii v grafu.
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Nyni se budeme vénovat formatovani osy hodnot (osa y). Dialogové okno Format osy
obsahuje pét karet. Karta Vzorky je vSak pon€kud jind, nez jsme byli dosud zvykli. V§imnéme si,
7e v sekci Cary mizeme ménit styl, barvu i §itku osy, ¢imZ ji miZzeme zvyraznit. Volbou Zddné
zobrazeni osy potlac¢ime. Volby hlavni a vedlejsi znacky pochopime plné v souvislosti s vykladem

N

nasledujici karty MéFitko (viz obr. 4-7).

Excel méfitko osy stanovuje automaticky, tzn. nastavi maximum i minimum osy, jakoz i
dalsi charakteristiky osy. Pokud stanovime minimum rué¢né na -50 000, bude v zaporné casti osy y
volné misto. Nastavime také maximum, a to na hodnotu 200 000. VSimnéme si, Ze trzby za SAFI
jsou vyssi nez maximum, Excel tyto vy$si hodnoty nezobrazi. Hlavni jednotka ovliviiuje interval
popiskli osy. Podrobngjsi déleni osy zajisti vedlejsi jednotka. Musi vSak byt zobrazena, coz
nastavime v kart¢ Vzorky v sekci Vedlejsi znacky. Volbu Osa X protina osu Y v hodnoté nastavime
na -50 000. Osa x se potom ,,posune‘ az do hodnoty -50 000.

OBR. 4-7: DIALOGOVE OKNO FORMAT OSY — KARTA MERITKO

Format osy 7| x| I

Wzarky  MEFtko | Pismio I Cislo I Zarovnénfl
MEFitko osy Y (hodnoky)
Automaticky

[~ Minimumn: |-snnnn
™ Magimumn: |2uuuun

¥ Hlavni jednotka: 50000
v wedefsi jednotka: 10000
[~ ©sa X proting

osu ¥ v hodnoké: I-SDDDD

Zobrazené jednotky: Iiédn? vl ¥ Zobrazit v grafu popisek zobrazenych jednokek

™ Logaritmické méfitko
™ Hodnaoty v obréceném pofadi

[ Osa ¥ proting osu ¥ v maximalni hodnotE

S —

Zatrzeni volby Logaritmické méFitko by zpusobilo, Ze stejné vzdalenosti by nebyly mezi
Cisly 10, 20, 30 atd., ale mezi 10, 100, 1000. Pouziva se zejména pro védecké ucely.

Zatrzeni volby Hodnoty v obraceném poradi by zptsobilo pfesunuti osy x nad graf a
zaroven pretoceni grafu ,,vzhiru nohama®, takze sloupce by ,,visely” z osy x. Pocatek osy y by se
také pfemistil nahoru, k ose x. Naproti tomu volba Osa X protina osu Y v maximalni hodnoté by sice
presunula osu x vzhtru, ale graf ani pocatek osy y by se nezmeénily. Tato volba mize byt vhodna,
pokud sloupce piechazeji do zapornych kvadrantil a prekryvaji popisky na ose kategorii.

Ostatni volby na kartach Pismo, Cislo a Zarovnani uz byly vylozeny diive. Dodejme snad
jests, ze zatrzenim volby Propojeno se zdrojem na karté Cislo zajistime promitnuti zmén formatu
Cisel v list€¢ do formatu Cisel na ose. Naopak miizeme Cisla v grafu formatovat odlisn€. Pro zlepSeni
Citelnosti formatujeme popisky osy formatem Ccislo. Excel automaticky zrusi zatrzeni policka
Propojeno se zdrojem.

Nyni budeme formatovat osu kategorii, tedy osu x. Jedinou zménu bude predstavovat karta
Méritko vzhledem k tomu, ze se jedna o osu, ktera nema ¢iselny charakter:

— Volba Osa Y protind osu X v kategorii cislo zpGsobi posun osy y mezi kategorie. Zadame pro
ilustraci dvojku. Osa y se posune mezi kategorie Podnikatel a Bonita.

— Volba Pocet kategorii mezi popisky znacek predstavuje feseni pro situaci, kdy by bylo popiskd na
ose x tolik, ze by byly nepfehledné. Je mozné zobrazovat jen kazdy napt. druhy popisek.

— Volba Pocet kategorii mezi znackami ptisobi stejné jako volba piedesla, ale na znacky na ose.

— Zatrzena volba Osa Y protina osu X mezi kategoriemi zpusobuje, Ze zna¢ky na ose x jsou mezi
sloupci, nikoliv na jejich stfedu. ZruSeni zatrzeni by je na stfed sloupct umistilo a zaroven by
prvni a posledni sloupce byly viditelné jen z poloviny.

— Volba Kategorie v obrdaceném poradi zpusobi zrcadlové prevraceni grafu podle osy y.
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— Konecné pouziti volby Osa Y protind osu X v maximalni kategorii umisti osu y na pravou stranu
grafu.

Nyni se budeme vénovat formatovani zobrazované oblasti grafu. Dialogové okno Format
zobrazované oblasti obsahuje jedinou kartu, a to Vzorky. Pro tisk na Cernobilé tiskarné
nedoporucujeme pouzit vypli plochy, proto vybereme zZddna. Na této karté také vysvétlime tlacitko
Vzhled vyplné. Po jeho stisknuti se otevie dialogové okno Vzhled vyplné, které je pro vSechny
objekty shodné. Pokud se rozhodneme pouzit slozitéji konstruované vyplné nez jen jednoduché
barvy, mame v zasad€ Ctyfi moznosti, jak vypli pfipravit. Kazdd moznost je vyclenéna na jedné
karté okna Vzhled vyplné.

OBR. 4-8: DIALOGOVE OKNO VZHLED VYPLNE — KARTA PRECHOD

Vzhled vipiné [ 7] |

Pfechod |Textura | Vzorek I Obrézekl

Bary

Barvac, 1: Starno |
' jedna barva I j
" dvé bary
" piipravens j_l j
tmawva switld
Skyly skinovani Wariant
€ yodorovné
™~ svisle
" Zikma nahoru r
% Sikma dold K Ukoka:
™ zrohu
"~ ze stiedu

Podivame se nejdiive na kartu Piechod. Klepnutim na pole jedna barva se vpravo zobrazi
rozbalovaci seznam, na némz zvolime barvu a pomoci posuvniku vybereme intenzitu piechodu mezi
odstiny zvolené barvy. Dale v sekcich Styly stinovani a Varianty klepnutim mys$i vybirame
koneény vzhled barevného prechodu. Vybereme napi. svétle modrou barvu, styl stinovani Sikmo
dolt a variantu vpravo dole, jak je tomu na obr. 4-8. Ukonc¢ime dialogové okno a presvédcime se
o spravném vzhledu grafu. Volba dvé barvy je analogicka, jen misto intenzity barevnych odstint
volime dvé barvy. Volba pripravené sebou nese moznost vybrat si z barevného feseni pfipraveného
vyrobcem. I u téchto preddefinovanych moznosti mtiizeme volit riizny styl a variantu prechodu.

Jind moznost, jak formatovat vypli, je v kart¢ Textura v okn¢ Vzhled vyplné. Textura je
pfedem prichystany obrazek, ktery je vhodny pro pozadi. Mizeme vybirat z vestavénych textur,
pripadné tlacitkem DalSi textury nacist texturu pfipravenou jako obrazek v nékterém z grafickych
formati. Vybereme texturu pergamen (prvni fadek, téeti volba).

Na karté Vzorek v okné Vzhled vyplné mizeme formatovat vypli jako vzorek, ktery
kombinuje barvu popfedi a pozadi. Kone¢né na karté¢ Obrazek mame moznost jako pozadi grafu
vyuzit libovolny obrazek. Excel podporuje celou fadu grafickych formatd, napf. metasoubory
Windows - pifipona wmf, rastry Windows - bmp, soubory programu Corel Draw - cdr, Tagged
Image File Format - tif, PC Painbrush - pcx a mnohé dalsi. Pro praci s WWW je dulezitd podpora
formatt gif, png a jpg, které¢ umoziuje sluzba WWW zobrazovat.

Formatovani fad ilustrujme na pfipraveném sklddaném sloupcovém grafu. Na fadé¢ POD
predvedeme moznosti formatovani datové fady. Kartu VzorKky jiz zname, pouze po otevieni okna
Vzhled vyplné budou v kart¢ Obrazek aktivni nckteré dfive neaktivni volby. Jednd se o volby
v sekci Format. Pokud totiz vybereme obrazek jako vypln datové fady, budou se misto barvy
v datové fad¢ zobrazovat obrazky. K ilustraci této moznosti nam poslouzi jakykoliv obrazek
v souboru, napf. s ptiponou gif. Pokud vyuzijeme volby roztdhnout, obrazek se ptizplsobi délce
sloupce. Vhodnéjsi asi bude moznost posklddat, kdy jeden obrazek zastupuje nékolik jednotek na
ose y. Volbou zmeénit méritko na ovlivnime, kolik jednotek obrazek zastupuje.




26

Chybové
usecky

Typ chybové
hodnoty

Rozvrzeni
kategorii

Vedlejsi osa

Kapitola 4: Vlozit 55

Kartu Osa v okné¢ Format datové Fady prozatim preskocime, podivame se na kartu
Chybové usecky Y (viz obr. 4-9). Ta piedstavuje moznost zobrazeni moznych odchylek realnych
dat od dat, ktera jsou zanesena do grafu. Napfiklad vezmeme v ivahu, Ze evidence prodeje neni
zcela presna a realné hodnoty se mohou lisit. Do grafu mizeme tuto skutecnost zobrazit pomoci
chybovych usecek. Ty upozorni toho, kdo si graf bude prohlizet, aby vzal mozné odchylky v tvahu.
V piipadg, Ze skutecna data mohou byt vyssi, volime moznost Plus, niz§i — Minus, popt. odchylena
v obou smérech — Oboji. Standardné je vSak nastavena moznost Zddné.

OBR. 4-9: DIALOGOVE OKNO FORMAT DATOVE RADY - KARTA CHYBOVE USECKY Y

Forméat datové Fady 7| x| I

Szorky I Qsa | Popisky dat I Poradi rad I MozZnoski |

—Zobrazit

IR -

Cboji Plus Minus Zadné

~Twp chybowe hodnoty

* pevng: lm

" procerta: m %,

" smérodatna odchylka: m

" standardni chyba

" ylastni: + I :k_]
- 3

0]:4 I Skarng

V sekcei Typ chybové hodnoty Ize parametrizovat hodnotu:
— pevnd, kdy je pro chybu pouzita zadana konstantni hodnota,
— procenta, jako % odchylka od hodnot, kdy se vy$§im hodnotam pfifazuji vyssi chyby,
— smérodatna odchylka, kdy je mozné pocitat s chybou n smérodatnych odchylek,
— standardni chyba, kdy se vypocte standardni chyba pro data,
— vlastni, kdy je mozné zadat odlisnou chybu pro vyssi a nizsi realné hodnoty.

Na kart¢ Popisky dat, kterou jiz zndme z pfedchoziho vykladu, zatrhneme volbu Zobrazit
hodnoty. Na kart¢ Poradi Fad je mozné zménit pofadi datovych fad v grafu. To muze byt vyhodné
zejména u trojrozmérnych grafil, kde timto postupem mutizeme zvysit piehlednost grafu, nebot’ fady
s nizkymi hodnotami zde mohou byt zakryty hodnotami vétsimi. Klepneme napt. na slovo BON
v poli Poradi rad. Funkce tlacitek Presunout nahoru a Presunout dolit je ziejma. Provedené
zmény pofadi se ihned promitaji do ukazky grafu v dialogovém okné.

Posledni karta MoZnosti v dialogovém okné Format datové iady umoznuje
parametrizovat rozvrzeni kategorii na ose x:

— V poli Prekryv lze urcit, zda se maji jednotlivé sloupecky prekryvat - pfi kladnych hodnotach,
tésné se dotykat — nula, popf. zda ma mezi nimi byt mezera - hodnoty zaporné. Cislo udava
piekryv ¢i rozestup v procentech z Sitky sloupce. Napf. pii hodnoté 20 se budou sloupecky
prekryvat z 20% jejich §itky. U skladaného grafu funguje tato volba analogicky.

— Obdobn& hodnota v poli Sika mezery zna&i velikost mezery mezi jednotlivymi kategoriemi.
Vychozi ¢islo 150 znadi, Ze mezi kategoriemi je mezera o velikosti 1,5 Sitky sloupce. Tato volba
nastaveni zdpornych hodnot neumoznuje.

— Na kart¢ MozZnosti je jeSté aktivni volba Spojnice rad, kterou zatrhneme. Bylo by poté mozné
naprosto analogicky formatovat také tuto spojnici. Dialogové okno Format spojnice iad
obsahuje pouze jednu kartu, a to Vzorky. Na ni lze parametrizovat ¢aru tvofici spojnici dat.

Vratime se jesté ke karté Osa. Ve skupinovém sloupcovém grafu vidime, ze Citelnost
niz§ich hodnot snizuji vysoké hodnoty fady SAF. Jednu z moznosti, jak tento stav zlepsit, jsme jiz
uvedli - zmenSenim hodnoty maxima osy y. Tim v8ak ztratime moZnost vyc€ist z grafu informace
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o vyssich hodnotach fady SAF. Citelnost grafu zvysime piifazenim fady SAF vedlejsi ose grafu.
Klepneme na fadu SAF a na karté¢ Osa okna Format datové Fady pfepneme na polozku na vedlejsi
ose. Tim se fada SAF bude vynaset na vedlejsi ose y zobrazené na pravé hrané zobrazované oblasti.
Ob¢ osy hodnot — hlavni i vedlej$i — je vhodné popsat, aby byly na prvni pohled rozeznatelné. Dale
je vhodné doplnit popisek (pravé tfeba jako soucast nazvu vedlej$i osy), které datové tady
sledujeme na které ose. Vidime, Ze sloupecky fady SAF jsou nyni §irsi a prekryvaji sloupecky jinych
fad. Tento problém je tfeba vyfesit.

Vyuzijeme toho, ze fada SAF je stale jeSté oznacena (pokud neni, oznacime ji) a z menu
volime GRAF, TYP GRAFU. V sekci Moznosti je nyni aktivni volba Pouzit u vybéru. Jejim zatrzenim
se bude nami vybrana volba typu grafu aplikovat jen na vybrané fady, coz zpravidla budou fady
prislusejici vedlej§i ose. Zménime typ grafu na spojnicovy. Rada SAF se nyni zobrazuje jako ¢ara.
Zména se projevi 1 v legendé grafu.

Umisténim popiskt fady Podnikatel do grafu jsme ziskali moznost formatovat také tyto
popisky. Karty dialogového okna Format popiski dat jsou nam jiz znamy, pouze na karté
Zarovnani pfibyla moznost Umisteni popiskii:

— Volba pred zakoncenim umisti popisky tésné k hornimu okraji sloupecku, ale dovnitt.
— Volba na stied umisti popisky doprostied sloupci.
— Volba u zakladny umisti popisky tésn€ k dolnimu okraji sloupce piislusného datového bodu.

Je také mozné formatovat miizku grafu. Predtim ji ovSem musime do grafu ptfidat. To
ucinime volbou GRAF, MOZNOSTI GRAFU. Na kart¢ M¥izky zatrhneme v sekci Osa Y (hodnoty) pole
Hlavni mrizka. Zcela analogicky by bylo mozné zatrhnout kterékoliv zaskrtavaci pole na této karté.
Pokud budeme miizku formatovat, objevi se dialogové okno Format mfizky. Karta Vzorky je nam
jiz znama, karta MéFitko ovliviiuje osu, k niz se miizka vztahuje, a je zcela shodna s kartou, kterou
zname z formatovani prislusné osy.

Pokud neni zobrazena legenda a tabulka dat pod grafem, zobrazime je klepnutim na
tlacitka Legenda a Tabulka dat v panelu nastroji Graf. Nejprve budeme formatovat legendu.
V okné Format legendy jiz nemusime objasniovat obsah karet Vzorky a Pismo, nebot’ je jiz zname.
Zadame na karté Vzorky stin zatrzenim pftislusného pole legendé. Nova je pro nas karta Umisténi,
na niz parametrizujeme umisténi objektu legendy. Kromé toho, Ze mame moznost vyuzit uchyti na
objektu a libovolné ménit jeho velikost a pfesouvat jej, nabizi karta Umisténi nasledujici zakladni
moznosti, které rovnéz minimalizuji velikost objektu legendy:

— dole: umisti legendu pod grafem,

— v rohu: umisti legendu v pravém hornim rohu,

— nahore: umisti legendu pod nadpisem grafu,

— vpravo a vlevo: umisti legendu vpravo nebo vlevo vedle grafu.

Zaméfime se nyni na formatovani tabulky dat. Dialogové okno Format tabulky dat
obsahuje taktéz kartu Vzorky, ale nckteré volby jsou specifické. Jedna se o moznost, jak
parametrizovat ¢ary tabulky dat. Sekci Céra jiz zname, volby Vodorovnd, Svisla a Dutd je mozné
mezi sebou kombinovat, jak ostatné i naznacuje uziti zaskrtavacich poli¢ek. My zrusime zatrzeni u
vsech téchto voleb. Na kart¢ Pismo jest¢ zmensime velikost pisma na 8 bodi. Format cisel se
prebira z bun€k, a pokud bychom jej chtéli zménit, musime zménu provést v bunkach. Ta se pak
promitne i do listu grafu.

Dalsi moznost, jak formatovat graf, neni pfistupna z panelu nastroji Graf, ale pouze
klepnutim mysi. Klepneme napt. na fadu BON. Poté klepneme na datovy bod této fady odpovidajici
meésici unoru. Rohové Gchyty se objevi pouze kolem tohoto bodu. Poklepanim na vybrany datovy
bod, klepnutim pravym tlacitkem mySi do tohoto bodu nebo volbou FORMAT, VYBRANY DATOVY
BOD zobrazime dialogové okno Format datového bodu. Zménime napt. barvu plochy na ¢ervenou.
Zména se dotkne pouze datového bodu, ktery byl vybran, nikoliv celé rady.

Na kart¢ Popisky dat zaskrtneme volbu Zobrazit hodnoty. Ukoncime praci s dialogovym
oknem Format datového bodu. Klepneme do popisku datové fady BON v Gnoru.
Vyvolame dialogové okno Format popiski dat napi. z mistni nabidky. Formatovani se potom
dotkne jen vybraného popisku.

Pred dal$imi upravami vratime zpét hodnoty nékterych parametrti pro zlepSeni nazornosti:
— Ptikazem GRAF, MOZNOSTI GRAFU v kart¢ Tabulka dat zrusime zaskrtnuti pole Zobrazit tabulku

dat.
— Poklepeme na datovou fadu POD a zménime formaty:
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— V karté Vzorky zadame v sekci Plocha zelenou barvu.
— V karté MozZnosti zrusime zaskrtnuti pole Spojnice rad.
— V karté Popisky dat zaskrtneme pole Zddné.
— Poklepeme na datovou fadu SAF a zméni formaty:
— V karté Osa zaskrtneme pole na hlavni ose.
— Pro datovou tfadu SAF zménime typ grafu ptikazem GRAF, TYP GRAFU, v kart¢ Standardni
typy vybereme Skladany sloupcovy.
— Poklepeme na datovou fadu BON a zméni formaty:
— V karté Popisky dat zaskrtneme pole Zddné.
— V karté Vzorky zadame v sekci Plocha vinovou barvu.
— Poklepeme na osu hodnoty (y) a v kart¢ MéFitko zaskrtneme Automaticky pro pole minimum,
maximum, osa X protind osu Y v hodnoté.
— Poklepeme na osu kategorii (x) a v karté OBR. 4-10: DIALOGOVE OKNO 3D POHLED
MEeFitko zadame v poli Osa Y protind osu (g Sohlod HE
X v kategorii Cislo 1.

Formatovani trojrozmérnych grafa
je bohatsi o nékteré moznosti. Zménime typ
grafu mna Plosny s 3D efektem. P | goyace:
formatovani jakékoliv datové tady na karté
Poradi fad dialogového okna Format -

;v o v « ) T Rgtace ¥ Automaticks méfitko
datové rady miizeme vhodné zménit potadi [ E———
fad a zvysit tak citelnost grafu. V nasem Wikt [100 % zékladny
pfipadé zvolime potadi INV, POD, KAU,
FIN, BON a SAF. Zadame pfikaz GRAF, Wychozi | 2avfit | Pouzit |
TROJROZMERNY. Objevi se dialogové okno
3D pohled (viz obr. 4-10).

Pouzitim pfislusnych tlacitek se Sipkami je mozné ménit elevaci, rotaci a perspektivu grafu.
Udaje v piislusnych polich jsou ve stupnich. V poli V¥ska je mozné parametrizovat pomér zékladny
a vysky grafu. Je mozné téz potlacit perspektivni zobrazeni grafu volbou Bez perspektivy. Volba
Automatické méritko je aktivni jen tehdy, je-1i zatrzena moznost Bez perspektivy. Pak se Excel snazi
3D graf upravit tak, aby byl pfiblizné stejné velky jako 2D graf. Tlacitkem Vychozi je mozné se
vzdy vratit k vychozim nastavenim grafu, nebot’ nevhodné uzité 3D charakteristiky mohou ¢itelnost
grafu takika znemoznit. V naSem pfipad¢ si miizeme pomoci mirnym zvySenim elevace na 30°;
vysledek ukazuje obr. 4-11.

b
T

Perspektiva:
30

T

Novymi objekty jsou stény a podstava grafu. Jejich formatovani je jednotné, karta Vzorky
je dostate¢né znama z predchoziho vykladu. Pribyla také osa fad. Jeji formatovani je podobné jako
u osy kategorii, liSi se jen na kart¢ MérFitko, avSak ani volby tam uvedené nejsou nejasné. Dalsi
vyklad se bude tykat specifik formatovani jednotlivych datovych rad.

Na karté MoZnosti dialogového okna Format datové iady lze parametrizovat:
— Hloubka mezery: Udava velikost mezery na ose fad. Pti hodnoté 0 se budou fady dotykat.
— Hloubka grafu: Pomér hloubky grafu k jeho Sifce.
— Vynaseci ¢ary: Pti jejim zaskrtnuti budou carami oddé€leny hodnoty za jednotlivé mésice, jedna se

o kolmice k podstavé.

Nejenom pii formatovani 3D grafii se nam nabizi vice moznosti, nez bylo dosud popsano.
V nasem piipadé jsme si zakladni moznosti formatovani grafu ukazali na grafu sloupcovém.
Specifika jinych typl grafu alespon ve stru¢nosti nastini nasledujici odstavce.
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OBR. 4-11: PLOSNY GRAF S 3D EFEKTEM A ELEVACI 30°
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Jinak bude vypadat formatovani datové fady spojnicového grafu. LiSit se bude zejména

karta Vzorky okna Format datové rady (viz obr. 4-12). V sekci Znacka je mozné parametrizovat
styl, barvy popredi a pozadi znacky, v sekci Céra je mozné zatrzenim volby hladka cdra spojnici

vyhladit tak, aby neobsahovala zlomy.

OBR. 4-12: KARTA VZORKY OKNA FORMAT DATOVE RADY, POKUD JE RADA SPOJNICOVA
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Na karté MoZnosti miizeme zajistit zobrazeni:

— Vynaseci cary: Zobrazi tzv. vynaseci Cary pro jednotlivé kategorie grafu; jedna se o kolmé

spojnice datovych bodi a osy x.

— Spojnice extrémii: Spoji minima a maxima u jednotlivych kategorii.
— Sloupce vzristu a poklesu: V grafech pocdtek - max - min - konec spoji prvni a ¢tvrtou fadu.
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V ptipad¢ XY grafu pfibude v okn¢ Format datové fady karta Chybové usecky Y, ktera
je zcela shodna jako Chybové tsecky X, ale uplatiiuje se pro osu Y.

Pokud se tyka zvlastnosti formatovani vyseCového grafu, zaéneme formatovanim tady
grafu, kterd, jak jsme jiz uvedli vySe, musi byt jen jedind. Na kart¢ Popisky dat okna Format
datové rady jsou aktivni volby Zobrazit procenta a Zobrazit popisky a procenta. Zobrazenim
procent zajistime uvedeni procentudlnich podili jednotlivych vyse¢i. Je mozné také zobrazit kli¢
legendy a vodici cary popisku, které sméfuji od konkrétni vysece k prislusnému popisku a usnadni
tak orientaci.

Na kart¢ MozZnosti mtizeme zadat uhel, pod kterym zacina prvni vyse¢ (thel 0° se kryje
s polednem na hodinach). Zatrzeni policka Riizné barvy podle vyseci bude patrné pravidlem. Je
samoziejm¢ mozné formatovat téz vodici Cary a spojnice fad, ale tyto volby umozni pouze
formatovani ¢ary, které jiz dobfe zname. Pokud chceme nékterou vyse€ zvlast¢ zvyraznit, je mozné
ji my$i poodtahnout ze stiedu grafu.

Pokud pouzijeme typ vysecovy s dilci vyseci, bude karta MoZnosti (viz obr. 4-13)
podstatné bohatsi. Vymezeni hodnot fad, které budou zobrazeny ve vedlejsim grafu, 1ze 4 zpisoby.
— Umisteni: Vymezime poslednich » hodnot v fad¢.

— Hodnota: Cast&jsi bude vymezeni, Ze ve vedlej$im grafu budou hodnoty mensi neZ jista hranice.
— Hodnota v procentech: Stejné jako ptedchozi, ale jedna se o pomér k celku v %.
— Vlastni: Hodnoty do vedlejSiho a hlavniho grafu pfemistime tazenim pfislusného dilku mysi.

Spojnice fad ukazuje, ke které¢ vyseci nalezi vedlejsi graf. Mimo to je mozné stanovit
pomérnou velikost vedlejsiho grafu ku grafu hlavnimu. Sitka mezery je pak &islo z intervalu 0 az
200. Udava vzdalenost obou ¢asti grafu v % velikosti vedlejsiho grafu.

OBR. 4-13: KARTA MOZNOSTI OKNA FORMAT DATOVEHO BODU
PRO VYSECOVY GRAF S DILCi VYSECI

Format datového bodu 7] x| I
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Pokud se jedna o prstencovy graf, je na kart€¢ MoZnosti Ciselnik Vaitini priimér prstence.
Muize nabyt hodnot 10 az 90. Opét se jednd o procenta z priméru vnégjsiho. Cim bude vnitini
primér prstence veétsi, tim budou prstence s jednotlivymi fadami uzsi.

V ptipadé bublinového grafu ndm karta MoZnosti piinasi sekci Velikost, v niz
specifikujeme, zda velikost dat zobrazovanych v grafu ma odpovidat velikosti plochy bubliny, nebo
jejimu praméru (Sifky). Je mozné bubliny zvétsit, ¢i naopak zmenSit v procentech k vychozi
velikosti. Mizeme povolit vykresleni bublin pro zaporné hodnoty.

Viélcovy, kuzelovy a jehlanovy graf pfindseji v okné¢ Format datové Fady novou kartu
Tvar. Muzeme ze Sesti moznosti zvolit tvar sloupce. Vidime, Ze se principialné jedna o stejny typ
grafu.
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Nyni se nau¢ime definovat uzivatelské grafy. Ty mohou podstatné zrychlit praci, pokud
&asto tvofime grafy s uréitym formatovanim. Reknéme, Ze budeme ¢asto tvofit 3D sloupcovy graf
s elevaci 30°. Pripravime takovy graf, pokud jej jiz nemame. Z menu zvolime GRAF, TYP GRAFU a
na karté Vlastni typy v sekci Vybér klepneme na ptepina¢ Definované uzivatelem.

Pridaji se dv¢ tlacitka, Piidat a Odstranit. V Casti ukazka se zobrazuje aktualni graf, ktery
tladitkem Pridat ptidame do seznamu uzivatelskych grafii. Zadame jeho nazev a struény popis a
ukon¢ime. Formatovani grafu se pak ulozi do souboru XLUSRGAL.XLS. Je pak k dispozici pfi
kazdém spusténi Excelu.

4.3 Funkce

Casto pouzivanou funkci SUMA jsme jiz poznali v kap. 1, ale Excel nabizi dalsi velké
mnozstvi funkci. V nasledujicim prehledu se seznamime s nékterymi vybranymi funkcemi. Piehled
je rozdélen do skupin obdobné jako funkce v Excelu. ZvySenou pozornost budeme vénovat
finanénim funkcim vyuzivanych v ekonomické praxi. Nejprve si vysvétlime, jak bychom poéitali

vysledek bez funkci, potom s vyuzitim funkeci.

Za maturitu v r. 2000 dostal student stfedni Skoly OBR. 4-14: VYCHOZI TABULKA

darem 30000 K¢. Dar ulozil 31. prosince 2000 na vkladni Al B \ c D
knizku s urokovou sazbou 10 %. Od zati 2000 studuje 1|[Sougasna hodnota -30000
student vysokou S§kolu, od 1.ledna 2001 naSel student 2|Splatka -12000
zamé&stnani, kterym si ptivydélava. Kazdy mésic si odklada | 3[Urokova sazba 01
1000 K¢, penize neuklada pribézné, ale az 31. prosince | 4] rok| bez droku arok| s Urokem

5

6

7

8

o

kazdého roku uklada 12000 K¢. (Ukladani hotovosti vzdy
k 31. prosinci zjednodusi dalsi vypoéty. Urok vznikly za
posledni den roku pro zjednoduseni zanedbavame.)
Vychozi rok ocislujeme v tabulce jako nulty. Chceme
spocitat, kolik penéz bude mit student na vkladni knizce na
konci jednotlivych rokd. Predpokladejme, Ze stejnou
¢astku 1000 K¢ bude odkladat mésicn€ i po skonceni [~
studia vysoké skoly. 13

Novy list vnovém seSit¢ nazveme Financni 1. | 14
Prichystame do n&j hodnoty a zahlavi tabulky dle obr. | 15
4-14. (Vstupni hodnoty jsou ve sloupci D.)

-

-
N
o|lo|w|~N|lo|a|slw|[N| =

Castky uklddané na vkladni knizku (ubytek hotovosti) zapisujeme se zapornym
znaménkem (to je nutné pro spravné fungovani funkci). Nyni budeme postupné vypliovat sloupce B
az D:

— B5: Na konci nultého roku ulozime darovanou c¢astku. Protoze vychazime zroku 0, jde o
soucasnou hodnotu. Na vkladni knizce pro nas bude Castka znamenat mozny zdroj hotovosti,
obratime proto znaménko. B5: =-D1.

— C5: Hotovost jsme uloZili az na konci roku, proto z ni v nultém roce nemame zadny trok. C5: 0.

— D5: S urokem tak budeme mit na vkladni kniZce na konci nultého roku stejnou castku jako bez
uroku. Vzorec vsak napiSeme obecné jako soucet stavu vkladni knizky bez troku a troku
ptipsaného k 31. prosinci. D5: =B5+CS5.

— B6: Na konci prvniho roku pfibude ke stavu vkladni knizky z konce ptfedchoziho roku castka
uloZena na konci kazdého roku (rocni spofeni, splatka). Na vkladni knizce pfibyva, proto ji
pti¢itdme s opaénym znaménkem, tj. odeéitame. B6: =D5-D$2.

— C6: Urok na konci prvniho roku spoéteme jako souéin stavu na konci piedchoziho roku (ktery byl
stejny po cely prvni rok) a urokové sazby. Nemlzeme pocitat Girok z ulozenych 12000 K¢,
protoZe jsme je ulozili aZ na konci roku. C6: =D5*D$3.

— Ostatni buiikky maji analogicky obsah. Vzhledem k pfipravenym dolarovym znackam je mtizeme
doplnit kopirovanim: D5 zkopirujeme do D6, potom B6:D6 zkopirujeme do B7:D15.

Urok se postupné zvysuje, protoZe roste Grotena &astka. Na konci 10. roku bude mit
student na vkladni kniZzce 269061 K¢, coz je samoziejmé vice nez Castka ziskana souctem
vlozenych penéz:

30000 + 12000*10 = 150000 < 269061
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V dalsim sloupci vypocitame vysledky spofeni pomoci finanéni funkce. Nejdiive
zkopirujeme do sloupce E vstupni hodnoty, tj. buinky D1:D3 zkopirujeme do E1:E3. Kurzor
prichystame do bunky ES a klepneme do tlacitka VieZit funkci. Ze seznamu skupin funkci vybereme
finan¢ni funkce (viz obr. 1-4). V ramci finanénich funkci vybereme prvni funkci BUDHODNOTA.
Zobrazi se dialogové okno zadavani parametrt funkce (viz obr. 4-15).

OBR. 4-15: ARGUMENTY FUNKCE BUDHODNOTA

rBUDHODMNOTA
Sazbha |E$3

I
=}
—

I
(=]

Pper |$A5
Splatka |E42
Soué_hod |E$1

Sl e el Sl %l

Tvp |

= 30000
Wrat budaue hodnotu investice wwpoftenou na zakladé pravidelnyich konstantnich splatek a konstantni
drokove sazby,
Typ je hodnota, kkerd pFedstavuje termin splatky: splétka na zagstku obdobi = 1, splitka
na konci obdobi = 0 nebo bez zadani,

Vsledek = 30000 o | stomo |

Vyznam parametri je patrny z jejich nazvu (Pper je pocet obdobi). Typ uréuje, kdy je
provadéna splatka. (0 nebo nevyplnénd hodnota znamena splatky na konci roku, tj. v roce vkladu
neurocené; 1 znamena splatky na zacatku roku, tj. v roce vkladu trocené.) Dolarové znacky maji
vyznam pro dalsi kopirovani. VSimnéte si, ze se v pravé ¢asti zobrazuji hodnoty z bunék odkazu a
vlevo dole je uvedena vysledna hodnota.

Po ukonéeni vzorce je buika E5 automaticky zformatovana ménovym formatem.
Zformatujeme ji volbou z menu FORMAT, BUNKY a na karté Cislo zvolime Cislo s nulovym po&tem
desetinnych mist, bez oddélovani tisici mezerou a prvnim formatem zobrazovani zapornych cisel.
Obdobné zformatujeme predchozi sloupce (a dalsi vysledky finan¢nich funkci v této kapitole).
Vzorec zkopirujeme do celého sloupce, tj. buiku E5 kopirujeme do rozsahu E6:E15. Pokud jsme
postupovali spravné, sloupce D a E musi byt shodné.

— Zkopirujme sloupec £ do dalsich péti sloupct, tj. rozsah E1:E15 kopirujeme do rozsahu F1:J1.
V dalsich sloupcich upravime vstupni udaje, abychom si ukazali dal§i varianty spofeni. Na obr.
4-16 jsou opravy jiz provedeny a spocitany vysledky.

OBR. 4-16: FINANCNi FUNKCE - VYSLEDKY

<
N

213538| 20154| 233692| 233692| 315169 375169| 92215| -92215| 49262
245692 23369| 269061| 269061| 364686 424686| 113437| -113437| 42188

Al B | c D E F G H I J
1|Souc¢asna hodnota -30000| -30000| -30000| -90000| 30000 -30000| -90000
2|splatka \ -12000| -12000| -18000| -12000| -12000| 12000/ 12000
3|Urokova sazba 0,1 0,1 0,1 0,1 0,1 0,1 0,1
4 |rok| bez uroku urok| s urokem
5| 0| 30000 0| 30000/ 30000f 30000| 90000/ -30000{ 30000| 90000
6| 1 42000 3000 45000 45000 51000| 111000 -21000 21000 87000
7] 2| 57000 4500 61500/ 61500/ 74100| 134100/ -11100, 11100, 83700
8| 3 73500 6150 79650 79650 99510 159510 -210 210 80070
9| 4| 91650 7965| 99615| 99615| 127461| 187461 11769| -11769| 76077

10| 5| 111615 9962| 121577 121577| 158207| 218207 24946| -24946 71685
11| 6| 133577 12158| 145734| 145734| 192028 252028| 39440, -39440| 66853
12| 7| 157734 14573| 172308| 172308| 229231| 289231 55385| -55385 61538
13| 8| 184308 17231| 201538 201538| 270154| 330154| 72923 -72923| 55692
9
0

-
5]
-

Komentat k jednotlivym variantam:
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— F2: -18000. M¢sicné usettime 1500 K¢, rocné ukladame 18000 K¢. Za 10 let tedy ulozime vice
0 6000*10 = 60000 K¢.

— G1: -90000. Pocateéni dar je vyssi o 60000 K&. Castka ukladana roéné je stejna jako ve vychozim
feSeni. Vysledny stav je vyssi nez ve sloupci F, 1 kdyZ jsme ulozili opét o 60000 K¢ vice, avsak
celou tuto ¢astku jiz ve vychozim roce.

— H1: 30000. Misto pocate¢niho daru jsme si pujéili 30000 K¢ na pocateéni vydaje spojené se
studiem na vysoké Skole. (Pfedpokladame zjednodusené, ze urokova sazba pujcky je stejna jako
urokova sazba z vkladu.) Pijcku splatime ve 4. roce.

—12: 12000. Na vysoké Skole si nepfivydélavame, naopak kazdy mésic z daru vyuzijeme 1000 K¢
na vydaje spojené se studiem na vysoké Skole. Ro¢né vybirame z vkladni knizky 12000 K¢&.
(Prvni vybér je az na konci 1. roku.) Dar ndm vystaci pokryt vydaje po 3 roky. Potom se
zadluzujeme.

— J1: 90000. Pocatecni dar se zvysil na 90000 K¢&. Rocné neukladame, ale vybirame 12000 K¢.
S penézi vystacime az do 10. roku, kdy ndm na vkladni kniZce zbyva jest¢ 42188 K¢.

Zatim jsme pocitali budouci hodnotu. Excel umoziuje vypocitat libovolny z parametri
finan¢ni funkce (dosud vstupnich) na zakladé vlozeni ostatnich. V novém listu Financni 2
vytvofime ptrehlednou tabulku zakladnich finan¢nich funkci. Z obr. 4-17 vyplnime zatim prvni dva
fadky..

OBR. 4-17: FINANCNI FUNKCE - PREHLED

A B C D E F G

1|Funkce: Finanéni
urokova pocet . soucasna | budouci

2 sazba obdobi spldtka hodnota | hodnota ﬂ
3 |BUDHODNOTA(sazba;pper;splatka;soué_hod;typ) 0,1 4| -12000| -30000° 99615 O
4 |SOUCHODNOTA(sazba;pper;splatka;bud_hod;typ) 0,1 4| -12000| -30263 100000[ O
5 |PLATBA(sazba;pper;sou&_hod;bud_hod;typ) 0,1 41 -12083 -30000| 100000/ O
6 |POCET.OBDOBI(sazba;splatka;sou&_hod;bud_hod;typ) 0,1 4,0184 -12000| -30000| 100000| O
7 |UROKOVA MIRA(pper;splatka;soué_hodn;bud_hodn;typ) 0,1016 4| -12000| -30000| 100000| O

Zamétime se na vypocet budouci hodnoty na konci 4. roku pii stavajicich vstupnich
hodnotach. Vstupni hodnoty jsou sefazeny dle pofadi argumentl financni funkce. Do bunky A3
zapiSeme textové (bez pocateCniho rovnitka) nadpis funkce, do buné¢k B3, C3, D3, E3 a G3
zapiSeme vstupni hodnoty a do buniky F4 ptichystame tlac¢itkem VIoZit funkci ¢i zapisem vzorec:

F3: =BUDHODNOTA(B3;C3;D3;E3;G3)

V fadku 4 pocitame soucasnou hodnotu. Vypocéitame, kolik by musel byt pocateéni dar,
aby dosahl student na vkladni knizce ¢astku 100000 K¢ na konci 4. roku spofeni. Pro vypocet
soucasné hodnoty slouzi funkce SOUCHODNOTA:

E4: =SOUCHODNOTA(B4;C4;D4;F4;G4)

V tadku 5 pocitame spldatku. Vypocitame, kolik by student musel ukladat na konci kazdého
roku, aby na konci 4. roku dosahl na vkladni knizce ¢astku 100000 K&. Pro vypocet splatky slouzi
funkce PLATBA:

D5: =PLATBA(BS;C5;E5;F5;G5)

V tadku 6 pocitame pocet obdobi. Vypocitame, za jak dlouho by student dosahl na vkladni
knizce ¢astku 100000 K&. Pro vypoéet poétu obdobi slouzi funkce POCET. OBDOBI:
C6: =POCET.OBDOBI(B6;D6;E6;F6;G6)

V tadku 7 pocitame wrokovou sazbu. VypocCitame, jaka by musela byt Grokova sazba, aby
student za 4 roky dosahl na vkladni knizce ¢astku 100000 K¢. Pro vypocet tirokové sazby slouzi
funkce UROKOVA MIRA:

B7: =UROKOVA.MIRA(C7;D7;E7;F7;G7)

Dalsi dvé financni funkce budeme demonstrovat na jednoduchém ptikladu z podnikani.
31. prosince 2000 jsme si koupili pocita¢ s tiskarnou a dal$im vybavenim za 100000 K¢&. (Zdroj této
Castky neni pro priklad dulezity, castka je pocate¢nim vkladem do podnikani.) S pocitacem
podnikame v letech 2000 - 2005. Kazdy rok predpokladame dalsi naklady ve vysi 10000 K¢. Piijmy
se podle nasSeho podnikatelského zaméru budou v jednotlivych letech liSit tak, jak budeme nas
podnikatelsky projekt realizovat: 2001: 30 tis. K&, 2002: 50 tis. K¢, 2003: 60 tis. K&, 2004:
66 tis. K&, 2005: 40 tis. K¢&.

Ptame se, zda nas projekt je dostatecné vynosny, tj. zda by nebylo vyhodnéjsi vlozit
hotovost 100000 K¢ na tcet v bance a Cerpat uroky pfi stejném casovém rozliSeni vkladd a prijmt
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(presngji stejném Casovém rozlozeni jejich rozdilu - ¢astky vybirané z uctu v jednotlivych letech:
1996: 20 tis. K&, 1997: 40 tis. K&, 1998: 50 tis. K&, 1996: 56 tis. K¢, 2000: 30 tis. K¢&).
Vstupni hodnoty pripravime do nového listu Financni 3. Dle obr. 4-18 vlozime zatim
fadky 1 a 2, sloupce A - D.
OBR. 4-18: VNITRNI VYNOSOVE PROCENTO

A B (% D E F G H
1 diskontované
2 rok rok vydaje pFijmy| cash flow| vydaje pfijmy| cash flow
3 2000 0 100 0 -100 100 0 -100
4 2001 1 10 30 20 8 24 16
5 2002 2 10 50 40 6 32 26
6 2003 3 10 60 50 5 31 26
7 2004 4 10 66 56 4 27 23
8 2005 5 10 40 30 3 13 10
9 |celkem 150 246 96 127 127 0
10
11 |vnitfni vynosové procento 25%
12 |urokova sazba 25%
13 [Cista sou€asna hodnota 0

Ve sloupci E zjistime rozdil piijmt a vydaja, tj. do buiky E3 zapiSeme vzorec =D3-C3,
ktery zkopirujeme do celého sloupce E4:E8. V buiice E11 vypocitdme urokovou sazbu, ktera by
musela byt v bance, abychom mohli v jednotlivych letech Cerpat stejné zisky jako ve sloupci E:

E11: =Mira.Vynosnosti(E3:E8)
Druhy argument je nepovinny a jedna se o odhad vnitiniho vynosového procenta. V pripadg, Ze ho
nezadame, tak Excel ho stanovi na 0,1 (10 %).

Vyslednou ¢astku 25 % pouzijeme jako urokovou sazbu kontrolné uplatnénou na sloupce
C, D, E. Do bunky E12 zatim zapiSeme vzorec E12: = E11. Do buiky E13 spocitame Cistou
soucasnou hodnotu ¢astek zisku vztazenou k roku 0 jako soucet zisku v roce 0 a diskontovanych
castek tirokovou sazbou 25 % v dalsich letech:

E13: =E3+CISTA.SOUCHODNOTA(E12;E4:ES8)
Nulovy vysledek ndm potvrzuje vypoctené vnitini vynosové procento. V pfipad€, Ze je vnitini
vynosové procento shodné s pouzitou trokovou sazbou, tak je ¢istd soucasna hodnota nulova.

Kontrolu provedeme jesté jednim zptisobem. Do buniky F4 vypocteme diskontované vydaje
vztazené k roku 0, tj. kolik bychom museli mit v roce 0 pfipraveno, abychom pokryli vydaje v roce
1 pfi Grokové sazbé z bunky E12:

F4: =SOUCHODNOTA(SE$12;$B4;0;-C4)
Vzorec z buiikky F4 zkopirujeme do oblasti F3:H8. V tadku 9 zkopirujeme souctovy vzorec z bunky
C9 do rozsahu D9:H9. V buiice H9 musi vyjit nulova hodnota.

Zavérem muzeme vyzkouset, jaka by byla ¢astka ulozena na G¢tu, kdybychom nepodnikali
a Castky ze sloupce E odebirali z ¢tu. Pti arokové sazbé 10 % (E12: 0,1) bychom museli v r. 2000
vlozit na ucet 0 46000 K¢ vice (viz H9 po prepoctu), abychom se nezadluzili. Naopak pfi urokové
sazbé 30 % (E12: 0,3) bychom mohli v r. 2000 vlozit na ucet o 11000 K& méné (viz H9 po
prepoctu), aniz bychom se zadluzili.

Mezi dalsi finanéni funkce patii vypolty odpisd, a to linearnich, nelinearnich a
zrychlenych. Podle obr. 4-19 si pfipravime na novy list Financni 4 tabulku pro vypocet odpist.
Vyplnime zatim pouze sloupce 4 a B a prvni ctyfi radky.

Ve sloupcich C a D budeme pocitat linearni odpis a zjistovat zlstatkové ceny
v jednotlivych letech nové nakoupeného stroje. Jeho pofizovaci cena bude 100000 K¢. Chceme, aby
po uplynuti doby Zivotnosti (4 nebo 6 let) byla zlstatkova cena nulova. Linearni odpis pro prvni
variantu vypoc¢teme v bunce C5:

C5: =0ODPIS.LIN(C2;C3;C4),
kde prvni argument je potizovaci cena, druhy zlistatkova cena a tfeti doba zivotnosti. Zkopirovanim
vzorce z buiiky C5 do buiiky D5 ziskame linearni odpis pro dobu odepisovani 6 let.
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Ted uz staci vypocitat zustatkovou cenu stroje na konci kazdého roku. V buince C8
odecteme od potizovaci ceny (C2) vysi linearniho odpisu (C5), tzn. C8:=C2- C$5. V bunice C9
budeme vzorec modifikovat. Zlstatkovou cenu spocteme jako zlstatkovou cenu piedchoziho roku
(C8) sniZenou o linearni odpis (C5), tzn. C9: = C8-C$5. Vzorec z butiky C9 zkopirujeme do rozsahu
C10:C13.

Zustatkové ceny ve sloupci D spocteme jinym zpusobem. Zustatkova cena pfi linearnim
odepisovani je pofizovaci cena (D2) snizend o opravky. Opravky tvoii celkova vysi odpisi a
spocitdme je vynasobenim linearniho odpisu (D5) poctem let odepisovani (B8:B13). V buiice D8
bude vzorec =D$2-D$5*B8. Zkopirovanim vzorce do rozsahu D9:D11 obdrzime ziistatkové ceny
v dalsich letech.

OBR. 4-19: ODEPISOVAN{

A [ B C D E F
1 |Vypocet odpist
2 |Porizovaci cena 100000 100000 100000 100000
3 ]Zustatkova cena 0 0 0 0
4 |Doba Zivotnosti 6 4 6 4
5 |Linearni odpis 16667 25000
6

rok rok zUstatkova cena pfi zUstatkova cena pfi
7 linearnim odepisovani | nelinearnim odepisovani
8 2000 1 83333 75000 71429 60000
9 2001 2 66667 50000 47619 30000
10 2002 3 50000 25000 28571 10000
11 2003 4 33333 0 14286 0
12 2004 5 16667 4762
13 2005 6 0 0

Ve sloupcich £ a F si pfedvedeme vypocet nelinedrniho odpisu. Protoze se nejedna
o linearni odpis, tak vySe odpisu v kazdém roce je odlisnd. Zustatkovou cenu v prvnim roce
odepisovani zjistime jako rozdil potizovaci ceny (buiika E2) a nelinearniho odpisu:
E8: =E2-ODPIS.NELIN(E$2;E$3;E$4;$B8),
kde prvnim argumentem funkce je pofizovaci cena, druhym zlstatkova cena, tietim doba Zivotnosti
a poslednim pofadové ¢islo roku, ve kterém odepisujeme.

Vypocet v druhém roce bude modifikovan. Nevychdzime z potizovaci ceny, ale zlistatkové
ceny predchazejiciho roku (E8):

E9: =E8-ODPIS.NELIN(E$2;E$3;E$4;$B9).

Zkopirovanim vzorce z buiiky E8 do bunky F8, bunky E9 do rozsahti E10:E13 a F9:F10
ziskame zlstatkové ceny v piipadé nelinedrniho odepisovani pro obé varianty zivotnosti.
Analogicky jako predchazejici funkce lze aplikovat i funkce pro zrychlené odepisovani.

Vyklad dalsich vybranych funkei podle jejich skupin bude jiz stru¢ny.
=CAS(hodina;minuta;sekunda)

Vrati ¢as ve formatu 00:00:00.
=DEN(potadové ¢islo)
Z datumu vrati pofadové &islo dne v mésici. Analogické funkce pro datum jsou MESIC a ROK,
pro ¢as HODINA, MINUTA a SEKUNDA.
=DENTYDNE(poiadové;typ)
Vrati k pofadovému cislu dne jeho poradi v tydnu. (Podrobnéji v kap. 8).
=DNES()
Tato funkce nema argumenty, vrati aktualni datum. Musime si v$ak uvédomit, ze ackoli vidime
datum, napt. 1.1.2001, obsahem buiiky je funkce. Tzn., Ze pokud otevieme sesit 2.1.2001, zméni
se i hodnota funkce DATUM. To miize byt nékdy nevyhodné. Resenim je vlozit do buiiky funkci
datum a zkopirovat ji vzapéti do téze bunky jako hodnotu. Pak se samozifejmé jiz ménit nebude.
=NYNI()
Pracuje analogicky jako pfedchozi funkce, ale vraci kromé aktualniho data i aktualni cas.
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=ABS(¢islo)
Vraci absolutni hodnotu ¢isla, napt. =ABS(-5) vrati ¢islo 5.
=ARCCOS(¢islo), =ARCSIN(¢islo), =ARCTG(¢islo), =ARCTG(¢islo)
Vraci arkuskosinus, arkussinus, arkustangens a arkuskotangens argumentu v radianech.
=CELA.CAST (¢islo)
Zaokrouhli ¢islo dolt na nejblizsi celé Cislo.
=COS(¢islo), =SIN(¢islo), =TG(¢Cislo)
Vraci goniometrické funkce argumentu, ktery je v radianech
=DEGREES(thel)
Prevede uhel, ktery je v radianech, na stupné. Napt. =DEGREES(3,141593) vrati 180 stupnd.
=DETERMINANT(pole)
Vraci determinant matice, ktera je zapsana ve zvolené oblasti.
=EXP(cislo)
Vraci zéklad pfirozeného logaritmu e (asi 2,71) umocnény na ¢islo. Napt. =EXP(2) vrati 7,389.
=FAKTORIAL(¢islo)
Vrati faktorial Cisla.
=INVERZE(pole)
Vraci inverzni matici k vstupni matici.
=KOMBINACE(pocet;kombinace)
Vrati pocet kombinaci pro zadany pocet prvkl. Pomoci funkce lze urcit celkovy pocet moznych
skupin pro zadany pocet prvkd. Napt. kolik 1ze vytvoftit dvojic z osmi lidi: =KOMBINACE(8;2)
vrati 28 dvojic.

=LN(¢islo)

Vrati ptirozeny logaritmus ¢isla. Napt. =LN(100) vrati ptiblizné 4,605.
=LOG(¢islo)

Vrati dekadicky logaritmus cisla. Napi. =LOG(100) vrati 10.
=LOGZ(¢islo;zaklad)

Vrati logaritmus ¢isla o daném zakladu. Napt. =LOGZ(200;5) vrati ptiblizné 3,29.
=MOD(¢islo;délitel)
Vrati zbytek po celociselném déleni. Napt. =MOD(100;3) vrati 1 (100:3=33 a zbude 1).
=NAHCISLO()
Vrati rovhomérné rozlozena nahodna Cisla z intervalu 0 az 1. Nové nahodné cislo je vraceno
vzdy, kdyz je pfepocitan list (pfi jeho otevieni ¢i stisku klavesy ).
=0ODMOCNINA(¢islo)
Vrati odmocninu ¢isla. Napt. =ODMOCNINA(100) vrati 10.
=PI()
Vrati Ludolfovo ¢islo IT s pfesnosti na 15 desetinnych mist.
=POWER(¢islo;mocnina)
Umocni ¢islo na zadanou mocninu. Napt. =POWER(10;2) vrati 100.
=RADIANS(tthel)
Prevede ¢islo ve stupnich na radiany. Napt. =RADIANS(90) vrati piiblizné 1,571.
=ROMAN(Cislo;forma)
Prevede ¢islo z arabskych ¢islic na fimské a zformatuje na text. Napt. =ROMAN(19) vrati XIX.
=SIGN(¢islo)
Vrati znaménko ¢isla: pro zaporné ¢islo —1, pro kladné 1 a pro nulu 0.
=SOUCIN(&islo1;&islo2;...)
Vynasobi vSechna Cisla, ktera tvofi argumenty funkce, a vrati jejich soucin.
=SOUCIN.MATIC(polel;pole2)
Vrati soucin dvou matic za podminek, Ze 1ze matice mezi sebou nasobit, tzn. ze pocet fadkl jedné
matice je roven poctu sloupct matice druhé.
=SOUCIN.SKALARNI(polel;pole2;pole3;...)
Vynasobi odpovidajici polozky uvedenych poli (matic) a vrati soucet nasobkt jednotlivych
polozek.
=SUBTOTAL(funkce;odkaz;...)
Provede statistickou funkci za rozsah bun€k zadany v argumentu odkaz. Pouziva se napf.
v automatickych souhrnech generovanych Excelem (viz kap. 8). Argument funkce nabyva hodnot
1 az 11. Ten urcuje typ statistické funkce:
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— 1: primeér,
— 2: pocet bungk s ¢iselnym formatem,
— 3: pocet neprazdnych bunék s jakymkoli obsahem,
— 4: maximum,
— 5: minimum,
— 6: soucin,
— 7,8: statistické funkce odchylky,
— 9: soucet,
— 10, 11: statistické funkce rozptylu.
Napt. =SUBTOTAL(9;C1:D5) vypocita souhrn bun¢k v oblasti C1:D5 s pouzitim funkce SUMA.
=SUMA(¢islol1;¢islo2;...)
Funkci SUMA jsme se zabyvali jiz v kap. 1.
=SUMAIF (oblast;kritéria;soucet)
Secte bunky vybrané podle zadanych kritérii.
=USEKNOUT (Cislo;desetiny)
Zkrati ¢islo tim, Ze ,,usekne® uréity pocet desetinnych mist, a to bez zaokrouhlovani. Napft.
=USEKNOUT(19,9999;2) vrati 19,99.
=ZAOKROUHLIT (¢islo;¢islice)

& Zaokrouhli zadané Cislo na zadany pocet desetinnych mist. Musime pfesné rozliSovat mezi
DEM-4-01 vysledkem funkce ZAOKROUHLIT a uzitim Ciselného formatu. UkaZzeme jeji pouZziti v novém
] listu Zaokrouhlit. Do bunék A1:A3 zapiSeme c¢isla 120,153; 5,3 a 1740,4. Do bunky A4 umistime
7Zaokrouhlit soucet, napt. tlacitkem AutoSum. Vysledek je 1865,853. Budeme chtit nyni toto ¢islo zaokrouhlit
na celé stovky. Do buiiky A5 umistime funkci =ZAOKROUHLIT(A4;-2). Vysledek bude 1900.

Uvedeni zaporného &isla zpisobilo zaokrouhleni na stovky.
Ukazeme jesté zaokrouhleni na setiny. Jiz zaokrouhleny soucet chceme mit v buiice A4. Musime
tedy jako jeden z argumentl funkce ZAOKROUHLIT uzit funkci SUMA. Vymazeme obsah bunck
A4 a A5. Do buiiky A4 vlozime funkci ZAOKROUHLIT tlagitkem VioZit funkci. Do fadku Cislo
chceme uvést funkci SUMA. Klepneme na Sipku u pole nazva a vlozime funkci SUMA. Excel
v fadku vzorcd klepneme do nazvu funkce ZAOKROUHLIT. Vratime se tak do okna funkce
ZAOKROUHLIT. Do tadku Cislice zapiSeme odkaz na buitku B4. Tlagitkem OK ukon&ime.
V buiice A4 je vzorec =ZAOKROUHLIT(SUMA(A1:A3);B4). Funkce SUMA se tak stala jednim
z argumentli funkce ZAOKROUHLIT.
Hodnota v buiice A4 je 1866, nebot’ v bunice B4 neni zadna hodnota, Excel ji povaZzuje za nulu.
Proto zaokrouhlil na 0 desetinnych mist. NapiSeme do B4 ¢islo 2. V A4 bude hodnota 1865,85.
Excel zaokrouhlil na 2 desetinna mista. Konecné zapiSeme do B4 ¢islo -1. Excel zaokrouhlil na
desitky, tj. 1870. Pokud bude v B4 zaporné ¢islo, Excel zaokrouhli na desitky v pripad¢ -1, stovky
pro -2, tisice pro -3 atd. V piipadé kladného ¢isla zaokrouhli na desetiny pro 1, setiny pro 2,
tisiciny pro 3 atd.
Specialni typy ~ =ROUNDDOWN(¢islo;¢islice)
zaokrouhlovani  Zaokrouhli ¢islo dold smérem k nule. Funkce se chova jako funkce ZAOKROUHLIT s tim
rozdilem, ze vzdy zaokrouhluje dolii. Pokud je argument &islice vétsi nez 0, zaokrouhli se Cislo
dolti na pocet desetinnych mist dany touto ¢islici. Napt. =ROUNDDOWN(19,9999;2) vrati 19,99.
V piipadé, Zze argument Cislice se rovna 0, zaokrouhli se Cislo na nejblizsi nizsi celou hodnotu.
=ROUNDDOWN(19,9999;2) vrati 19. Jestlize je Cislice mensi nez 0, zaokrouhli se ¢islo dold
doleva od desetinné ¢arky. Napt. =ROUNDDOWN(19,9999;-1) vrati 10.
=ROUNDUP(¢islo;¢islice)
Zaokrouhli ¢islo nahoru, smérem od nuly. Syntaxe je analogicka jako u predchazejici funkce.
=ZAOKR.DOLU(&islo;nasobek)
Zaokrouhli &islo smérem dolii na nejbliz§i zadany nasobek. Napi. =ZAOKR.DOLU(19;4) vrati
16, protoze nejblizsi nizsi ¢islo od 19 délitelné Ctyimi je 16.
=ZAOKR.NAHORU(¢islo;hodnota)
Zaokrouhli ¢islo smérem nahoru na nejblizsi délitelné ¢islo danou hodnotou.
=ZAOKR.NA.LICHE(¢islo)
=ZAOKR.NA.SUDE(&islo)
Zaokrouhli ¢islo nahoru na nejblizsi sudé ¢islo.
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=MAX(¢islol1;¢islo2;...)
Vrati maximum z rozsahu Cisel.
=MEDIAN(¢islo1;¢islo2;...)
Vrati prostfedni ¢islo z rozsahu ¢isel, v ptipadé sudého poctu Cisel vrati primér dvou prostiednich
Cisel.
=MIN(¢islo1;¢islo2;...)
Vrati minimum z rozsahu ¢isel.
=POCET(hodnotal;hodnota2;...)
Vrati pocet bunek obsahujicich ¢isla.
=POCET2(hodnotal;hodnota2;...)
Vrati pocet neprazdnych bunck. (Mohou obsahovat nejen Cisla, ale i textové fetézce.)
=PRUMER (&islo1;&islo2;...)
Vrati aritmeticky primér argumenta.
=SMODCH(¢islo1;¢islo2;...)
Vrati smérodatnou odchylku argumentt.
=VAR(Cislo1;¢islo2;...)
Vrati rozptyl argumentu.
=HYPERTEXTOVY.ODKAZ(umisténi;nazev)
Vlozi do buiky hypertextovy odkaz na jinou buiiku, soubor nebo internetovou adresu. Napf.
vzorec =HYPERTEXTOVY.ODKAZ("http://www.vse.cz";"VSE Praha") dopise do buiky text
VSE Praha a po klepnuti otevie stranku www.vse.cz v prohlize¢i. Prvnim argumentem je adresa
odkazu (stranka, soubor, buiika apod.), druhym pak text vypsany v buiice.
=INDEX(pole;tadek;sloupec)

Funkce vrati hodnotu bunky z pole (rozsah bunék), OBR. 4-20: VYHLEDAVACI TABULKA

kterd lezi v prisec¢iku fadku a sloupce, které jsme A B Cc
zadali. Radky a sloupce se ¢&isluji od 1. Do nového [ Praha Plzen Liberec
listu Vyhledavani ptipravime tabulku dle obr. 4-20. 21Brmo Ostrava _ |Olomouc
Do buitky AS vlozime funkci =INDEX(A1:C3;1;1). 3 |Bratislava |Poprad Kodice

Vysledkem je hodnota Praha. Funkce se
interpretuje: najdi v rozsahu A1:C3 prusecik prvniho
sloupce a prvniho fadku. =INDEX(A1:C3;2;1) vrati Brno, =INDEX(A1:C3;1;2) vrati Plzer.

=SVYHLEDAT (hledat;tabulka;sloupec;typ)
Na rozdil od funkce /INDEX musime védét, co chceme hledat v tabulce v jejim prvnim sloupci.
Potom vraci obsah v zadaném sloupci toho fadku, v némz nalezl hledanou hodnotu. V tabulce
v pfedchozim pfikladé¢ funkce =SVYHLEDAT("Brno";A1:C3;3) vraci v bufice A6 hodnotu
Olomouc. Funkce se interpretuje: najdi v prvnim sloupci rozsahu A1:C3 hodnotu Brno a vrat’ tdaj
ze tretitho sloupce fadku, vnémz bylo nalezeno Brmno. Funkce SVYHLEDAT je aplikovéana
v prikladu ke kap. 8 o seznamech.

=VVYHLEDAT (hledat;tabulka;fadek;typ)
Funkce funguje obdobné jako funkce SVYHLEDAT, ale hleda zadany text v 1. fadku tabulky.
Napt. =VVYHLEDAT("Plzeni";A1:C3;2) vraci v buiice A7 hodnotu Ostrava.

=CONCATENATE(text]1;text2;...)
Slou¢i nékolik textovych fetézcti do jednoho. Napt. =CONCATENATE(AL;" a ";B2;" jsou
meésta.") vrati vétu Praha a Ostrava jsou mésta.

=CAST (text;start;podet_znakl)
Vrati zadany usek textového fetézce, start znaci prvni pozici useku, pocet znakt délku ve znacich
od startovaci pozice. Napi. =CAST("Bratislava";4;3) vrati slovo fis.

=DELKA(text)
Vrati délku fetézce znaktl. Napt. =DELKA("Bratislava") vrati hodnotu 10.

=ZLEVA(text;znaky)
Vrati zadany pocet znakl fetézce zleva. Napt. =ZLEVA("Bratislava";4) vrati hodnotu Brat.
Analogicky vysledek by vratila funkce =CAST("Bratislava";1;4)

=ZPRAVA(text;znaky)
Vrati zadany pocet znakl z konce fetézce. Napt. =ZPRAVA("Bratislava";5) vrati slovo slava.
Nelze tak jednoduse, jako v predchozim piipadé, definovat odpovidajici tvar funkce CAST, nebot
neni znama délka fetézce. Tu bychom museli zjistit pomoci funkce DELKA:
=CAST("Bratislava";Délka("Bratislava")-4;5)
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=KDYZ(podminka;ano;ne)
Testuje podminku a vrati hodnotu v argumentu ano, pokud je splnéna podminka, a hodnotu
argumentu ne, pokud splnéna neni. Funkci jsme vyuzili v ilustrativnim ptikladu v kap. 3.10.

4.4 Nazev

Pfi praci se sesity (obzvlasté pokud jsou rozsahlejsi nebo obsahuji odkazy do jinych seSitl)
se vyplati definovat nazvy bun€k a rozsaht, které tvofti logicky celek. Vzorce a odkazy pak budou
prehlednéjsi. Nazvem rozumime textovy fetézec, ktery pritadime urcité butice, popi. rozsahu bunék.
Pomoci tohoto nazvu se potom muzeme na rozsah bun¢k odkazovat ve vzorcich. Nazev muze
obsahovat zejména Cislice, pismena, podtrzitka a n€které jiné znaky. Nesmi obsahovat mezeru a
nesmi byt podobny odkazu na buniku, napf. neplatny nazev je A2.

Nazveme nyni rozsah E8:E13 listu Prodeje ilustrativniho piikladu nazvem Leden.
Oznacime mysi tento rozsah, klepneme do pole nazvl, zapiSeme slovo Leden a odesleme klavesou
. Tim jsme oznafenému rozsahu zadali nazev. Stejného vysledku bychom dosahli, pokud
bychom po oznaceni rozsahu zadali VLOZIT, NAZEV, DEFINOVAT (objevi se dialogové okno, viz obr.
4-21). Pojmenovavany rozsah (pfipadné buiika) je uveden adresou v poli Odkaz na: v dolni &asti
dialogového okna Definovat nazev. V poli Ndzvy v sesitu se nam jako nazev bunky nabizi zacatek
udaje, ktery je v ni vypsan. Nabizeny nazev mizeme libovolné piepsat. Pak klepneme na tlacitko
Pridat a nami zadany nazev je pfidany do seznamu jiz vytvorenych nazvi v sesitu. Pokud bychom
chtéli nektery znazvl odstranit, vybereme pfislusny nazev v seznamu a klepneme na tlacitko
Odstranit. Dialogové okno Definovat nazev musime pouzit také, pokud jiz pojmenovany seznam je
o urcité udaje doplnén a my potiebujeme, aby se stavajici ndzev vztahoval na takto rozsifeny rozsah.
V tom piipadé€ vybereme ze seznamu nazev, ktery chceme upravit a v poli Odkaz na: vypiSeme nové
soufadnice. Nezapomeneme potvrdit zménu klepnutim na tlacitko Pridat.

OBR. 4-21: DIALOGOVE OKNO DEFINOVAT NAZEV

Definovat nazey 7] x| I

Mazwy v seditu:

Leden | oK

[—

Zarit

Pfidat |
Odstranit |
57

Odkaz na:
|=Prodeje!$E$8:$E$13|

Nazvy lze nejen pouZit pii vytvareni vzorcd, ale lze je zpétné do vzorci zapsat, pokud jsme
nazvy definovali pozdéji nez vzorce. UkaZeme si to na pfipadé nami pojmenovaného rozsahu.
V bunice E14 se souctem prodeji za mésic leden chceme ve vzorci pouzit ndzev — umistime tedy
kurzor na pfislusnou buiiku se vzorcem a z menu vybereme VLOZIT, NAZEV, POUZIT. Objevi se
dialogové okno PouZit nazvy (viz obr. 4-22). Nezaskrtnuta volba Ignorovat relativni i absolutni
zpusobi, ze se nazvy aplikuje bud’ absolutné, nebo relativné podle adresovani ve vzorci. Volba
Pouzit nazvy radki a sloupcii se aplikuje v ptipadé€, ze pro danou oblast neni definovan nézev.
Predstavme si situaci, kdy mame rozsah E8:E13 pojmenovan Leden a E12:J12 SAF. V ptipadé, Ze se
ve vzorci odkdzeme na buiiku E12 a budeme chtit pouzit nazvy, tak se v pfipadé zaskrtnuti volby
Pouzit nazvy radkit a sloupcit vypise odkaz SAF Leden. Pokud by volba nebyla zaSkrtnuta, tak
zustane odkaz na bunku E12. Jestli prvni bude nazev sloupce nebo fadku, zabezpecuje pole Poradi
ndzvi. V nasem piipadé ponechame vychozi nastaveni a odesleme tlacitkem OK. Vidime, Ze odkaz
ve funkci SUMA byl zaménén nazvem rozsahu. Takovy vzorec je potom srozumitelngjsi.

Nazvu lze uzit i k pfechazeni na rozsah. Ozna¢ime mysi celou prvni tabulku s prodeji a do
pole nazvu zapiSeme nazev TABULKA 1. Klepneme nyni kamkoli do seSitu. Pokud nyni klepneme
na Sipku u pole nazvt, uvidime seznam dostupnych nazvi, na které mtizeme piejit. Vybereme
TABULKA 1 a Excel oznaéi cely rozsah. Analogicky by bylo mozné vyuzit volbu UPRAVY, PREJIT
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NA, o které jsme se jiz zminovali, kde v pivodnim dialogovém okné Prejit na (tj. pfed klepnutim na
tlacitko Jinak) jsou vypsané existujici nazvy. Muzeme kterykoli z nich vybrat a klepnout na tlacitko
OK. Piislusné buiky ¢i rozsah se oznaci.

Nékdy je nutné nazev pouzit. Reknéme,
ze se nckterd bunka seSitu AKTUALNIXLS
odkazuje na buitku A1 sesitu ZDROJ.XLS. Pokud |[EEIEC I 2|

sesit AKTUALNILXLS zavieme a pied buiiku Al | pagic pdawy:

OBR. 4-22: DIALOGOVE OKNO POUZIT NAZVY

sesitu ZDROJ.XLS vlozime fadek — buika Al se -
tedy zméni na bunku A2 - odkaz v seSitu

AKTUALNIXLS se ale nezméni. Pokud by viak T
bunka Al byla nazvana, pfenesla by si sviij nazev Moznasti > |
s sebou a odkaz by byl v poradku. &l

Volbou VLOZIT, NAZEV, VLOZIT se VIoZi | W anaravat reletivnii absohstni
vybrany nazev do tadku vzorcd, pokud zacind | M Fousit nazvy adki s sionped:

symbolem =. Nazev lze zapsat z klavesnice. ¥ Meopakavat ndzev sloupce
Volbou VLOZIT, NAZEV, VYTVORIT se ¥ Neopakovat nézev Fadku
vlozi jako nazvy fetézce, které jiz jsou v listu oradinazvi

¢ Fadek - sloupec © sloupec - fadek

uvedeny. Rozhodneme se, Ze bunkam s cenami
programil ptfifadime jako nazvy zkratky programt.
Oznac¢ime myS$i rozsah C8:D13. Vybereme VLOZIT, NAZEV, VYTVORIT. Z dialogového okna
VytvoFit nazev vybereme polozku Levy sloupec, kterou ostatné jiz Excel nabizi. Buiikkam D8:D13
se tim pfifadi nazvy uvedené v bunikach C8:C13. Piesvéd¢ime se v poli nazvl, ze byly vytvoreny
nazvy POD, BON atd.

Pomoci volby VLOZIT, NAZEV, POPISEK mizeme vlozit popisky, na které se také miizeme
odkazovat ve vzorcich. Jedna se o volbu vyuzivanou pii praci sjednoduchymi databazovymi
tabulkami v ramci Excelu.

4.5 Komentar

Komentafem muzeme slovné popsat obsah bunky za tGelem vlastni dokumentace, ¢i
pfiblizeni obsahu buiiky jinému uzivateli. V naSem ilustrativnim prikladu vlozime do buiky A7
komentai Udaje nebyly jesté potvrzeny. Klepneme na volbu VLOZIT, KOMENTAR nebo pouZijeme
mistni nabidku. Vkladani komentafe ukoncéime klepnutim mys$i na jakoukoli jinou bunku.
Pritomnost komentafe v buiice indikuje ¢erveny trojuhelnik v pravém hornim rohu buniky. Kdyz
potom priblizime ukazatel mysi na buiiku, objevi se text komentafe spolu s oznacenim autora, ktery
je uveden jako uzivatel programu (Jméno autora miZzeme zménit volbou NASTROJE, MOZNOSTI,
karta Obecné, pole Jméno uzivatele.) To je dulezité pii sdileni seSitu, kdy poznamky muize vkladat
vice uzivatelt.

Volbou menu ZOBRAZIT, KOMENTARE zobrazime panel nastroji Revize, ktery ndm umozni
s komentafi pracovat detailnéji. I v tomto rezimu mizeme vkladat k aktivnim buiikdm komentare
pomoci tlacitka Novy komentdai. Pomoci tlalitek Predchozi komentdi a DalSi komentdi* mtizeme
postupné zobrazovat vSechny existujici komentafe v listu. Komentai aktivni bunky lze zobrazit
a posléze skryt proménnym tlacitkem Zobrazit (Skryt) komentdi. Viechny zapsané komentafe lze
zobrazit a posléze skryt proménnym tlacitkem Zobrazit (Skryt) vSechny komentdie. Jediné tlacitko
z panelu nastroji Revize, které je v nasich podminkach jesté vyuzitelné, je Odstranit komentar, jenz
odstrani komentar aktivni bunky.

Tlacitko Vytvorit iikol Microsoft Outlook spusti aplikaci MS Outlooku a vytvofi novy
ukol. Do ukolu vlozi excelovsky soubor a poznamku o komentafich (autora a text komentafe).
Tlacitko Odeslat piijemci posty (jako p¥iloha) spusti vychozi poStovni program a vlozi excelovsky
soubor do nového dopisu jako jeho piilohu.

Klepneme-li na zobrazeny komentar levym tlacitkem mysi, je mozné ménit jeho znéni.
Pravym tlacitkem mySi vyvoldme mistni nabidku komentafe, v niz nechybi volba FORMAT
KOMENTARE. Odpovidajici dialogové okno umoziiuje nam jiz znamym zptsobem formatovat pismo
komentare. TaZzenim za uchyty na okrajich komentafe Ize ménit jeho velikost nebo umisténi.
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4.6 Obrazek

Piikaz VLOZIT, OBRAZEK umoziuje vkladat do listu objekty rizné povahy. Ptikaz VLOZIT,
OBRAZEK, KLIPART otevie dialogové okno (viz obr. 4-23), v némz si muzeme vybrat mezi tfemi
druhy objekti, pro kazdy druh je vyhrazena karta: Obrazky, Zvuky, Animace.

Pocet nabizenych objektil v galerii je zavisly na instalaci. Galerii klipti miizeme rozsifovat
o dalsi obrazky. Klepnutim do tlacitka Importovat klipy zobrazime dialogové okno pro hledani
obrazkt. Pro vyhledavani se nabizi tfi moznosti:

— Kopirovat do galerie klipii: Obrazek zistane na pivodnim misté a navic se vytvoii jeho kopie ve
zvolené kategorii.

— Presunout do galerie klipii: Obrazek se presune do adresafe galerie klipQ, na pivodnim misté je
odstranén.

— Vyhledat klip v aktudlni slozce nebo jednotce: V galerii klipi vytvoii odkaz na umisténi obrazku
(zastupce).

Po vybéru obrazku klepneme do tlacitka Import. V dalSim dialogovém okné mizeme
upiesnit pro obrazek popis, kategorii a kliova slova obrazku, tyto vlastnosti pozdé€ji usnadiuji
hledani obrazku. Tlacitkem OK vlozime obrazek do galerie. Stejny klip muze byt ve vice
kategoriich. Klip Ize z galerie odstranit jeho oznacenim a stisknutim klavesy . Obdobné jako
obrazky lze v galerii uchovavat zvuky a animace.

OBR. 4-23: VLOZIT KLIPART

Bl Viozit klipart ===

J L T, J 1mportovat klipy @Elipy ahline @ﬂépovéda Dﬂ-

J Hledani klipii IZadeile izdno nebo vice slov. . =l J @
Obrazky Q& ik | Animace |

Klipy 1 - B0 v kategorii ¥éda a technika

E
! HE,

&l

Zdrojem klipi mohou byt vlastni obrazky, obrazky z instalaéniho CD MS Office (druhé
instalaéni CD, adresat PFILES\COMMON\MSSHARED\CLIPART\CAGCATS50 a adresaf
\PFILES\MSOFFICE\CLIPART) nebo klipy z Internetu. Pokud jsme pfipojeni k Internetu, tak
mizeme vyuzit v galerii tlacitko Klipy online, které nas dovede na internetovou galerii Microsoftu,
z niZ midzeme vybirat fadu klipti podle klicovych slov. Takto importované klipy jsou automaticky
zafazeny do kategorii, navic jsou zatazeny do kategorie Stazené klipy.

Pro ukazku vlozime do listu Prodeje obrazek pocita¢e. Ten se nachazi v kategorii Véda a
technika. Klepneme na néj mysi a zobrazi se panel se ¢tyfmi tlacitky. Druhé tladitko Nahled klipu
zobrazi v samostatném okné zvétSeny klip. Tteti tlacitko PFidat klip do galerie Oblibené nebo do
jiné kategorie zpisobi zkopirovani klipu do zvolené kategorie. Posledni tlacitko Hledat podobné
klipy zobrazi vSechny klipy v galerii, které maji stejné zvolené vlastnosti. Klepnutim do prvniho
tladitka VlezZit klip vlozime vybrany obrazek do listu. Zaviracim tladitkem ukoncime praci
s dialogovym oknem VloZit klipart. Tazenim rohového uchytu zmensime obrazek a umistime do
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prostoru bun¢k A1:B5. Pfi vlozeni obrazku se zobrazi panel nastroji Obrdzek, kterym muzeme
modifikovat jeho vlastnosti.

Pfikazem VLOZIT, OBRAZEK, ZE SOUBORU muzeme vlozit do listu libovolny obrazek
v nékterém z podporovanych formati.

Excel obsahuje sadu pfipravenych tvari, které mizeme pouzit ve svych souborech.
Velikost téchto tvarGi je mozné ménit. Mohou byt otdCeny, pieklapény, vybarvovany nebo
kombinovany s jinymi tvary. Mnohé maji tchyty pro upravu vzhledu, které mizeme pouzit ke
zméné nekterych hlavnich vlastnosti, napf. zmeénit styl ukonceni ¢ary apod. Automatickym tvartm
mizeme pridat text.

Pfikazem VLOZIT, OBRAZEK, AUTOMATICKE TVARY zobrazime panely nastroji Kresleni
(viz obr. 4-24) a Automatické tvary (viz obr. 4-25).

OBR. 4-24: PANEL NASTROJU KRESLENI

* Kresleni

kresleni ~ 3 (%

fukomaticks beary = ™ \DD4@|&'£'£'E_E.E

Panel nastroji Automatickeé tvary obsahuje n¢kolik
kategorii tvarti: Cary, Spojovaci ¢ary, Zakladni tvary, Plné OBR. 4-25: PANEL,NASTROJIDJ
Sipky, Vyvojové diagramy, Hvézdy a napisy, Popisky. AUTOMATICKE TVARY
Vlozime pod prvni tabulku automaticky tvar Oblacek, ktery
najdeme v kategorii Popisky. Vybereme zvoleny tvar a
tazenim mysi vyty¢ime obdélnik, do né¢hoz se ma nakreslit. ;:1%3 E E? % Zao %z %b | ﬁ

Do tvaru dopiSeme text Nejvyssi cena.

Aukomaticke bvary

Oznacéime automaticky tvar, v levém spodnim rohu je zluty kosoctvereéek. Pretdhneme jej
smérem k cen¢ programu SAFI. Tim zménime smér ukazatele oblacku. Z mistni nabidky vybereme
Formdt automatického tvaru a v karté¢ Zarovnani textu vybereme moznost vodorovné i svisle na
stied. V karté Barvy a ¢ary zménime barvu vyplné na bledémodrou.

V ptipad¢, ze si z nabizenych tvari Zadny nevybereme, tak lze po klepnuti do tlacitka Dalsi
automatické tvary spustit nové okno, ve kterém si mtizeme vybirat dalsi automatické tvary v podobé
klipartt.

Do ilustrativniho listu Prodeje vlozime nadpis pfipraveny ozdobnym pismem. Zadame
ptikaz VLOZIT, OBRAZEK, WORDART. Z okna Galerie WordArtu zadame druhy fadek, tfeti
sloupec a odesleme tlacitkem OK. Objevi se dialogové okno Upravit text WordArtu. Misto slov
Sem napiste text vypiSeme z klavesnice Analyza prodeje programii a opét odesleme. Vlozi se text,
ktery ozkz)dobné jako obrazek tazenim za uchyty prizpisobime a umistime do prostoru bunek
BI1:K5.

4.7 Mapa

Pokud mame data organizovana podle néjakého geografického hlediska (tdaje za staty
Evropy, svéta nebo okresy republiky), je mozné je efektné graficky prezentovat pomoci mapy.
Geograficka data musi dodrzet formu nazvu, ktera je uvedena v souboru MAPSTATS.XLS. Ten je
ulozen ve slozce Program Files\Common Files\Microsoft Shared\Datamap\Data a ma listy Svet,
Evropa, Okresy (CR). Pro okresy CR jsou uvedeny jejich bézné pouzivané kédy a poéty obyvatel.

Do listu Okresy pripravime tabulku s pfehledem pocétu programt prodanych v Praze a
sttednich Cechéch za celé pololeti dle obr. 4-26. Oznaéime rozsah B2:C14 mysi a zadame z menu
VLOZzIT, OBJEKT a v karté Vytvorit novy zvolime Microsoft Map.

Excel analyzuje data a vytvoii mapu CR. Zpracuje &iselna data a vynese je do mapy.
V okn¢ Ovladaci panel Microsoft Map mizeme vybrat zplsob grafického zobrazeni rtiznych
hodnot. (Pokud panel nastroji neni zobrazen, zobrazime jej pfikazem ZOBRAZIT, PANEL NASTROJU.)
Excel sam vybral stinovani hodnot, coz je pro nds vyhovujici. Pokud bychom chtéli tento format

22 Vkladani obrizku, automatickych tvard a obrazku ze skeneru je vice popséno ve skriptech Kubdlek, T. - Topolovd, I.:
Manazerské informatika. Textovy procesor Microsoft Word verze 2000 CZ. VSE, Praha 2001. ISBN 80-245-0136-8
v kap.4.11. V téchto skriptech je také v kap. 4.14 popsan ptikaz menu VLOZIT, OBJEKT.
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zméenit, tazenim mysi piesuneme z levé ¢asti dialogového okna ikonu pfislusného formatu vpravo
k ikoné, za niz je text Sloupec C. Rozdily mezi riznymi formaty je vhodné vyzkouset sledovanim
zmén v mape pii zmeéné formatovani.

Kategorizace okresti do péti intervall je prili§ podrobna, sta¢i nam tfi intervaly. Z menu
aplikace Microsoft Map zadame MAPA, MOZNOSTI STINOVANI HODNOT. V poli Pocet rozsahii
hodnot zadame 3. Dale bychom mohli rozhodnout, jak se maji definovat rozsahy hodnot (shodny
pocet okresii, popf. shodny interval poc¢tu prodejii) a souhrnnou funkci (suma, popt. prumér).

OBR. 4-26: PRIKLAD MAPY

A B
Kod |Okres
3100 |Praha
3201 |Benesov
3202 |Beraun
3203 |Kladno
3204 |Kaolin
3205 |Kutnd Hora
3206 |Mélnik

9 3207 [Mlada Boleslay
10 |3208 [Mymburk
11 |3209 |Praha - vychod
12 |3210 |Praha - zapad
13 |3211 |Pfibram
14 |3212 [Rakovnik
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Obvyklym zplisobem (tazenim my$i
jako u vsSech objektl) mizeme presunout
nadpis a legendu. Dale zménime nadpis —
klepneme na oznaCeny nadpis a piepiSeme Okiesy |
jej. Prikazem MAPA, MOZNOSTI STINOVANI
HODNOT v karté MoZnosti legendy upravime
text druhého tadku legendy. Pokud chceme
pfidat popisky okrest, klepneme do tlacitka | patanamaps mosste zménit pretasenin tiaitek sloupcti a faméti do pole.

Popisky mapy a Xklepnutim do okresu | % EI SloupecCI
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padie paZlu pragrama
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Klepnutim mimo objekt mapy se
vratime zpét do editace seSitu. Mapa se
vlozila jako samostatny objekt. Pfesuneme
jej na pozici D1:L14. Pravym tlacitkem z mistni nabidky vyvolame okno Format objektu, kde
v kart¢ Barvy a €ary zvolime Bez vyplné a Bez cary.

4.8 Hypertextovy odkaz

Hypertextovy odkaz umoziiuje snadny odskok uzivatele:

— do jiné bunky v ramci listu ¢i na jiny list stejného seSitu,
— do bunky jiného sesitu Excelu,

— do jiného dokumentu napi. Wordu,

— na zadanou URL adresu Internetu.

Do listu Okresy zapiseme do buiiky B18 text Odskoky. Kurzor ptesuneme do buiky B19.
Zadame prikaz VLOZIT, HYPERTEXTOVY ODKAZ nebo klepneme do tlalitka VieZit hypertextovy
odkaz. Objevi se dialogové okno VleZit hypertextovy odkaz (viz obr. 4-28).

V pravé Casti okna jsou dvé pole, kterd jsou stejna pro vSechny moznosti typl odkaz, a to
Zobrazovany text a Komentar. Zobrazovany text je text hypertextového odkazu, tj. co bude vypsano
v bunice. Klepneme-li na tlacitko Komentar, tak mizeme vlozit tip, ktery se zobrazi pii priblizeni se
mysi k hypertextovému odkazu.

V poli Odkaz na si lze vybrat ze ¢ty mozZnosti:

— Existujici soubor nebo stranka WWW: Odkazujeme se na bud na existujici soubor, nebo
vytvorenou www stranku. Odkaz lze vytvofit bud’ vyhledanim souboru (stranky), nebo vypsanim
konkrétni adresy. Pfi hledani mizeme vyuZzit Naposledy otevienych souborii, Prohléednutych
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stranek nebo Viozenych odkazii. Klepneme-li na tlacitko ZdloZka, tak se objevi dialogové okno
Vybrat misto v dokumentu. Vybranim mista mizeme upfesnit hypertextovy odkaz.

— Misto v tomto dokumentu: V naSem souboru se mizeme odkézat na jinou bunku ve stejném, nebo
jiném listé, nebo na vytvofeny nazev oblasti.

— Vytvorit novy dokument: Pokud se chceme odkéazat na soubor, ktery jesté nemame, tak vyuzijeme
tuto moznost. V okné specifikujeme nazev souboru, jeho umisténi apod.

— FElektronicka adresa: Tuto moznost pouzivame v piipadé, Ze chceme uzivateli umoznit vytvaret
zpravu elektronické posty. Specifikujeme piijemce posty a ptedmét poslané zpravy.

V ilustrativnim seSitu vlozime do bun¢k B19:B21 pod sebe postupné nasledujici
hypertextové odkazy s obsahy Praha, Leden a Demo:

— Praha (B19) se bude odkazovat na buiiku B2 stejného listu, vloZime také komentat Praha je
hlavni mésto CR. (viz obr. 4-28),

— Leden (B20) se bude odkazovat na rozsah s nazvem Leden z listu Prodeje,

— Demo se bude odkazovat na jiny soubor (DEM-4-01.XLS).

Obsah bunék se zobrazuje jako modie podtrzeny text. Pfiblizime-li se mysi k buiice B19,
tak se zobrazi vlozeny komentat Praha je hlavni mésto CR. Mizeme na n&j klepnout mysi
a dostaneme se tak rychle na cilové misto. Soucasné se objevi panel nastroji Sit’” WWW. Pomoci
tlacitek se Sipkami na zac¢atku panelu miZzeme piechazet mezi dokumenty.

OBR. 4-28: DIALOGOVE OKNO VLOZIT HYPERTEXTOVY ODKAZ

VioZit hypertextov) odkaz I
Zobrazeny text: IPraha Komentar... |

Zadejte odkaz na buriku:
|62

MiZete také wybrat misto v tomto dokummentu:

= Odkaz na bufiku

. -Prodeje

: Ckresy

- Definovansa nazwy

e BOM

S FIM -
e TN
LKAl
i | eden

| »

Ok I Starno |

Shrnuti

1. List Ize upravovat vkladanim fadku, sloupct a dalSich objekti. K tomu slouzi volba Viezit. Do
seSitu lze vkladat nové listy.

2. Volba Viozit, Graf vklada do listu graf jako objekt, nebo do sesitu jako zvlastni druh listu. Grafy
se pouzivaji jako graficka prezentace dat. Jsou zpravidla piehlednéjsi a snadnéji srozumitelné
nez data v tabulce.

3. Tvorbu grafu a jeho zékladni nastaveni a formatovani usnadni Privodce grafem. Nabidne téz
uziti zékladnich typi a podtypt grafi.

4. Nastaveni provedenad v Privodci grafem nejsou neménna, lze je zménit volbou Graf, ktera
pfibude v menu, jsme-li na listu s grafem, nebo pokud klepneme na graf jako objekt v listu
s buiikami.

5. Excel umoznuje formatovat objekty v grafu pomoci panelu nastroji Graf. Tam snadno vidime,
ktery objekt pravé formatujeme a jaké ma vlastnosti.

6. Formatovat lze napf. nadpis, osy grafli, nazvy os, oblast grafu, jednotlivé fady.

Kazdy typ grafu ma sva formatovaci specifika.

8. Muzeme vytvatet viastni typy grafii.

~
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skupin. Dilezité jsou pro nas zejména nékteré financni, matematické, statistické a vyhledavaci
funkce.

10. Pojmenovanim oblasti nebo jednotlivych bunék zlep§ime orientaci v seSitu. Nazvy lze pouzit i
ve vzorcich, které jsou pak srozumitelnéj$i. Nékdy je pouziti nazvi nutné.

11. Komentare glosuji udaje v sesitu, jsou piifazeny jednotlivym bunkam. Ke komentéfi se pro
identifikaci pfipojuje jméno recenzenta.

12. Do libovolného mista v listu Ize vlozit konec stranky, a to na Sitku i na délku.

13. Vzhled listu Ize zlepsit vlozenim grafickych objektii, zejména obrazk, klipartti a WordArtd.

14.Pokud mame data pfifazena geografickym udajim, mizeme je efektné zobrazit v grafu jako
mapu.

15. Do sesitu lze vlozit hypertextové odkazy, pomoci nichz je mozné otevirat dokumenty na vlastnim
pocitaci, intranetu nebo Internetu.
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