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6. Zobrazit

6.1 Normalné

Normalni zobrazeni je standardnim zobrazenim sesitu a je vychozi pro tvorbu tabulek,
graft apod. Kromé néj rozeznavame jeSté zobrazeni na celé plose obrazovky a zobrazeni
konct stranek.

6.2 Konce stranek

Toto zobrazeni je podobné zobrazeni v ukdzce pied tiskem, protoze zietelné
zobrazuje rozdéleni dat na rtzné stranky pfi tisku. Mame vSak moznost s listem a s daty na
ném uvedenymi bézn¢ pracovat. Pfi tomto zobrazeni dojde ke zmenSeni zobrazeni na 60 %
(mzeme zmeénit - viz kap. 6.9) a k Sedému vystinovani té ¢asti listu, na niz nejsou zadné udaje
a ktera se tedy nebude tisknout. V casti, kterda se tisknout bude, jsou modrymi carami
naznacené vodorovné i svislé konce stran a pfes data je uvedena informace o poradi dané
stranky pfi tisku. Modré hranice stran mizeme tazenim mysi libovolné ptesouvat, pokud ndm
nevyhovuje navrzené rozdéleni.

Oblast tisku se rozsifi, pokud do bun€k v Sedé oblasti vyplnime data. Dojde
k automatickému piechodnoceni navrzeného rozliSeni a k jeho ptipadné aktualizaci. Piikazem
ZOBRAZIT, NORMALNE se muzeme vratit k béZnému zobrazeni tabulkového listu. Navrzené
konce stran jsou i vtomto zobrazeni indikovany pferuSovanymi svislymi ¢i vodorovnymi
¢arami. Dal§im moznostem pfipravy dat pro tisk jsou vénovany kap. 9.8 - 9.10.

6.3 Panely nastrojt

Excel obsahuje mnoho panelt nastroju s tlaitky pro zvySeni rychlosti operaci.
Nekteré z nich jsme jiz poznali, s jinymi se teprve seznamime. Panely nastroji se zobrazuji
automaticky, pokud je to vhodné. Nékdy potfebujeme, aby se néktery panel nezobrazoval.
Potom piikazem ZOBRAZIT, PANELY NASTROJU zobrazime seznam panelll a u ptislusného
panelu klepnutim na jeho nazev zrusime jeho zatrzeni. Pokud je zapotiebi, nezobrazeny panel
stejnym postupem zobrazime.

Seznam paneld nastroji zobrazime i tehdy, pokud na jakykoli zobrazeny panel
nastrojii klepneme pravym tlacitkem mysi.

Panely nastroji mohou byt:

— zobrazeny jako samostatna okna. V tom pfipadé s nimi mizeme manipulovat jako s kazdym
jinym oknem, za pruh s ndzvem okna je mizeme piesouvat, ménit jejich velikost, mizeme je
zaviit.

— soucasti okna aplikace. V takovém piipadé muzeme okna uchopit za ¢ast mimo tlacitka
(napf. za dvojity levy obrys) a pfemistit do prostoru, aby se staly samostatnym oknem.
Chceme-li vratit panel nastroji vyclenény do samostatného okna zpét, tazenim mys$i ho
presouvame, az zakryva horni pruh aplikace. V takovém pfipad¢ se panel nastroji stane opét
soucasti okna aplikace.

6.4 Radek vzorcti a Stavovy fadek

Piikazem ZOBRAZIT, RADEK VZORCU mizeme potladit zobrazovani tadku vzorci.
Opétovnym provedenim piikazu fadek vzorci zobrazime. (Zobrazeni je signalizovano
zatrzenim u piikazu.) Obdobné piikazem ZOBRAZIT, STAVOVY RADEK muzeme potlacit, popt.
opétovné zobrazit, stavovy radek.

6.5 Zahlavi a zapati

Prikazem ZOBRAZIT, ZAHLAVI A ZAPATI se zobrazi dialogové okno Vzhled stranky,
které je jinak pfistupné volbou SOUBOR, VZHLED STRANKY. O moznostech definovani zahlavi
a zapati pojednava kap. 9.8.
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6.6 Komentare

Piikazem ZOBRAZIT, KOMENTARE zobrazime komentafe v seSitu a panel nastroji
Revize, ktery umoznuje vkladani komentail, jejich prochéazeni, opravy, ptipadné ruSeni,
vytvoreni tkolu pro aplikaci Microsoft Outlook, odeslani souboru elektronickou postou jinému
uzivateli. Podrobny vyklad komentdi byl proveden v kap. 4.5. Opétovnym piikazem
ZOBRAZIT, KOMENTARE potlacime zobrazeni komentait.

6.7 Vlastni pohledy

Tvorba vlastnich pohledii byla vylozena v kap. 5.2. Jako ukazku nadefinujeme nyni
pohled Zacatek tabulky, ktery bude mit za ukol zobrazit tabulku s pocty prodeji v listu
Prodeje. Nastavime kurzor na pozici Al a zadame piikaz ZOBRAZIT, VLASTN{ POHLEDY.
Klepneme na tlacitko Pfidat. Pohled nazveme Zacatek tabulky. Zrusenim zatrzeni piislusnych
poli nezahrneme do pohledu nastaveni tisku, pfip. skryté fadky a sloupce a filtry. Tlacitkem
OK préci s dialogovym oknem ukonc¢ime.

Nadefinujeme druhy pohled Indexy trzeb. Klepneme do buiiky C1 a z menu zvolime
OKNO, UKOTVIT PRICKY. Potom pomoci svislého a vodorovného posuvniku nastavime pohled
tak, aby byla vidét pouze legenda paté tabulky a mésice unor - cerven. Podobné jako
v ptedchozim ptipadé nadefinujeme pohled Indexy trzeb.

Pripomeneme si, ze vlastni pohledy slouzi k rychlé praci s daty. Pokud potiebujeme
zvolit nadefinované zobrazeni, z menu zvolime ZOBRAZIT, VLASTN{ POHLEDY. Vybereme
klepnutim mysi pfislusny pohled, napt. Zacatek tabulky, a klepneme do tlacitka Zobrazit.
Vsimneme si, ze se zrusilo ukotveni pticek a vidime tu ¢ast tabulky, kterou jsme do pohledu
zahrnuli. Po vybéru pohledu Indexy trzeb vidime, Ze tentokrat se pricky ukotvily a je opét
zobrazena nami definovana ¢ast listu.

6.8 Cela obrazovka

Pouzitim pficek jsme si pripomnéli, Ze ¢asto mame specifické naroky na zobrazeni dat
v tabulkovém listu. Dals$i moznosti, ktera se nam v tomto smyslu nabizi, je docasné potlaceni
zobrazeni panelll nastroju a urcitych ¢asti okna aplikace. Pokud zaddme ptikaz ZOBRAZIT,
CELA OBRAZOVKA, zobrazi se okno s listem na prostoru celé obrazovky. Jedinym zobrazenym
panelem nastrojii bude Menu a panel Cela obrazovka, ktery obsahuje tlacitko ZavFit celou
obrazovku. Jeho stisknutim se Excel vrati do normalniho zobrazeni okna.

6.9 Lupa

Tato volba nam dava moznost zmensit nebo zvétsit procento zobrazeni listu. 100 % je
zakladni hodnota. Hodnoty mensi nez 100 % zpusobi, ze se do okna vejde vé&tsi ¢ast listu.
U voleb nad 100 % je tomu naopak. Tuto zménu muizeme také provést pomoci ovladaciho
ramecku MeéFitko zobrazeni. Pokud klepneme na Sipku, objevi se seznam moznosti méfitka
zobrazeni. Nemusime se ale omezit jen na néj, 1ze vepsat i jina Cisla.

Shrnuti:

1. Nabidka Zobrazit slouzi ke zménam formy zobrazeni seSitu na obrazovce nebo zobrazeni ¢i
nezobrazeni jistych prvki na obrazovce.

2. Zobrazeni koncii stranek je podobné ukazce pied tiskem. Na rozdil od ukazky pred tiskem
okno sesitu je aktivni a je mozno seSit formatovat a vkladat nebo odstrafiovat sloupce,
radky objekty apod.

3. Vrozsahlejsim listu je vhodné definovat viastni pohledy, které umozni snadno sledovat i
odlehlé casti listu a zachovat rizné nastaveni okna, napt. pricky.

4. Velkou ¢ast listu mizeme zobrazit volbou Celd obrazovka. Taktéz velikost méfitka lupy
méni velikost zobrazované ¢asti, ale na ikor zmen$eni pisma.
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