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8. Data

Zvlastnim ptipadem usporadani dat v tabulce je seznam. Seznam je skupina tadka
s daty stejného typu. Seznam je tedy jednoducha databazova tabulka. V kazdém tadku je
uvedena jedna véta (zdznam), ve sloupcich jsou jednotliva pole (polozky). V prvnim fadku
jsou uvedena zahlavi sloupct, tj. struktura véty. Radek se zahlavim sloupct je vhodné odlisit
jingm forméatovanim, napf. kurzivou. Radek se zahlavim od dat v seznamu neoddélujeme
volnym fadkem.

Pfipravime novy seSit s listem Denik. Do deniku zapiSeme prodeje programii v
1. pololeti 2000 v chronologickém pofadi prodeji, napt. dle faktur (viz obr. 8-1).

OBR. 8-1: DENIK PRODEJU

A B Cc A B Cc A B (o
1|Datum Program|Pocet Datum Program|Pocet Datum Program|Pocet
2 2.1.2001|BON 57 5.3.2001|POD 112] 14.5.2001|BON
3 2.1.2001|FIN 58 5.3.2001|SAF 113] 14.5.2001|BON
4 2.1.2001|SAF 59] 12.3.2001|BON 114] 14.5.2001]INV
5 3.1.2001(INV 60] 13.3.2001|FIN 115] 14.5.2001|SAF
6 4.1.2001|FIN 61] 16.3.2001|POD 116] 14.5.2001|SAF
7 4.1.2001|FIN 62] 19.3.2001|BON 117 15.5.2001|POD
8 4.1.2001[INV 63] 19.3.2001/BON 118] 16.5.2001|INV
9 5.1.2001|BON 64] 21.3.2001|POD 119] 16.5.2001|POD
10 5.1.2001|BON 65] 26.3.2001|INV 120] 17.5.2001|BON
11 5.1.2001|SAF 66 2.4.2001|POD 121] 17.5.2001|INV
12 8.1.2001|BON 67 2.4.2001|POD 122] 17.5.2001|KAU

13 8.1.2001|KAU 68 3.4.2001|BON 123] 18.5.2001|FIN

14] 10.1.2001|BON 69 3.4.2001|POD 124] 18.5.2001|FIN

15] 12.1.2001|BON 70 4.4.2001|FIN 125] 18.5.2001|SAF

16] 12.1.2001|FIN 71 4.4.2001|INV 126] 21.5.2001|BON

17] 12.1.2001|INV 72 4.4.2001 | KAU 127] 21.5.2001|BON

18] 15.1.2001|BON 73 4.4.2001|POD 128] 21.5.2001|FIN

19] 15.1.2001|BON 74 5.4.2001|BON 129] 21.5.2001|INV

20 15.1.2001|FIN 75 6.4.2001[FIN 130] 21.5.2001|INV

21] 22.1.2001|INV 76 6.4.2001|INV 131] 24.5.2001|BON

22] 22.1.2001|KAU 77 6.4.2001[INV 132] 25.5.2001|BON

23] 22.1.2001|SAF 78] 10.4.2001|POD 133] 25.5.2001|FIN

24] 25.1.2001|INV 79] 11.4.2001|POD 134] 25.5.2001|POD

25 2.2.2001|INV 80 12.4.2001|BON 135] 28.5.2001|FIN

26 2.2.2001|KAU 81] 13.4.2001|FIN 136 1.6.2001|POD

27 2.2.2001|SAF 82] 13.4.2001[INV 137 1.6.2001|POD

28 5.2.2001|FIN 83] 16.4.2001|BON 138 4.6.2001|BON

29 6.2.2001|FIN 84] 16.4.2001|FIN 139 4.6.2001|FIN

30 6.2.2001]INV 85] 16.4.2001|POD 140 4.6.2001|POD

31 7.2.2001]POD 86] 17.4.2001|BON 141 4.6.2001|SAF

32 8.2.2001|BON 87] 17.4.2001|FIN 142 6.6.2001|BON

33 9.2.2001/BON s8] 19.4.2001|BON 143 6.6.2001|FIN

34 9.2.2001|SAF 89] 19.4.2001|FIN 144 6.6.2001|SAF

35] 12.2.2001|BON 90] 20.4.2001|FIN 145] 11.6.2001|POD

36] 12.2.2001[INV 91] 23.4.2001[INV 146] 12.6.2001|FIN

37] 12.2.2001|KAU 92] 23.4.2001|POD 147] 13.6.2001|BON

38] 14.2.2001|FIN 93] 23.4.2001|SAF 148] 14.6.2001|POD

39] 14.2.2001[INV 94] 24.4.2001|FIN 149] 15.6.2001|POD

40] 16.2.2001|INV 95] 24.4.2001|INV 150 18.6.2001|BON

41] 16.2.2001|SAF 96] 25.4.2001|KAU 151] 18.6.2001|POD

42| 16.2.2001|SAF 97 1.5.2001 |KAU 152] 18.6.2001|SAF

43] 19.2.2001[FIN 98 2.5.2001/BON 153] 19.6.2001|BON

44] 20.2.2001|BON 99 4.5.2001|BON 154] 20.6.2001|BON

45] 20.2.2001|BON 100 4.5.2001|BON 155] 20.6.2001|FIN

46] 22.2.2001|BON 101 4.5.2001|FIN 156] 20.6.2001|POD

47| 23.2.2001|BON 102 4.5.2001|FIN 157] 21.6.2001|BON

48] 23.2.2001|BON 103 4.5.2001|POD 158] 22.6.2001|KAU

49] 23.2.2001[INV 104 7.5.2001|BON 159] 22.6.2001|SAF

50] 26.2.2001|FIN 105 8.5.2001[FIN 160] 25.6.2001|BON

51] 26.2.2001|KAU 106 8.5.2001|INV 161] 25.6.2001|FIN

52 2.3.2001|BON 107] 10.5.2001 |KAU 162] 25.6.2001|POD

53 2.3.2001|FIN 108] 10.5.2001|SAF 163] 26.6.2001|BON

54 2.3.2001|FIN 109] 10.5.2001|SAF 164] 26.6.2001|FIN

55 2.3.2001|KAU 1170] 11.5.2001BON 165] 26.6.2001|POD
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Jednu vétu (fadek) bude tvofit faktura. Z kazdé faktury vypiseme nasledujici polozky
(sloupce): Datum, Program, Pocet licenci prodanych v ramci prodeje, Typ zakaznika, kterému
jsme program prodali. Zakaznici jsou rozdéleni do kategorii:

— B: banky,

— F: dalsi finan¢ni firmy (investi¢ni fondy, leasingové spolecnosti apod.),
— J: jednotlivci (poradci, odhadci apod.),

— P: vyrobni podniky.

Cast tabulky se stejnou strukturou Excel sdm povaZuje za seznam. Seznam nemusi
vzdy zacinat v buiice Al. Je vSak nutné, aby buriky obsahujici udaje, které nepatii do seznamu,
byly od seznamu oddéleny alespon jednim volnym fadkem a sloupcem. Nejlépe je nevypliiovat
bunky vedle seznamu viibec. Maximalni velikost seznamu je shodna s velikosti listu. Pro
spravu rozsahlejsich seznamti je vhodné pouzit néktery z databazovych systémd.

Jest¢ nez zaCneme zpracovavat

seznam, doplnime do seznamu dalsi OBR. 8-2: KODOVACI TABULKY
informace. Do sloupce E doplnime pro
Ucely dalSi analyzy pole Meésic. K jeho 7 Pro;am Cega c DZ’I NéZEev
vyplnéni vyuzijeme funkci MESIC ze
skupiny Datum a ¢as. Ma jediny argument, 2]BON 3800 1 F,)O
kterym je poradové C¢islo data, znéhoz 3|FIN 4000 2|ut
chceme mésic ur€it. V buiice E2 tedy bude 4]INV 2400 3|st
vzorec =MESIC(A2). S |KAU 10000 4 ét,
Dale budeme chtit doplnit sloupec 6]POD 1900 S(pa
s cenou programu. Do buitky F1 zapiseme |7 |SAF 19000 6[so
text Cena. Cenu programu chceme Serpat | 8 7lne

automaticky. K tomu ucelu si pfipravime na

novém listu Tabulky od pozice Al dvé tabulky dle obr. 8-2. Tabulku s nazvy dnt vyuzijeme

pozdégji. Obé tabulky nazveme, a to Ceny (rozsah A2:B7) a Dny (rozsah D2:D8). Jakmile

budeme mit tyto tzv. kddovaci tabulky pfipraveny, piemistime se do listu Denik do buiky F2,
kam budeme vkladat cenu programu prvniho obchodniho piipadu. Jeste¢ pred vlozenim funkce
si zobrazime oba listy najednou, abychom se na kddovaci tabulku nemuseli slozité
pfemistovat. Z menu zadame OKNO, NOVE OKNO a poté OKNO, USPORADAT. V dialogovém
okné Usporadat okna vybereme moznost svisle. V levém okné se budeme divat na list Denik,

v pravém na list Tabulky. Cenu budeme vkladat do buiiky F2 pomoci vyhledavaci funkce

SVYHLEDAT. Tato funkce ma Ctyfi parametry, z toho tfi povinné:

— Hledat: hodnota vyskytujici se jak v seznamu, tak v kddovaci tabulce. V kddovaci tabulce se
tato hodnota musi vyskytovat v prvnim sloupci. V nasem pfipadé hledame zkratku nazvu
programu (je ve sloupci B seznamu) v prvnim sloupci tabulky na pozici A2. Argument
nabude v naSem pfipad¢ hodnoty B2.

— Tabulka: prohledavana (kddovaci) tabulka. Obsahuje text, ¢isla nebo logické hodnoty. Musi
byt sefazena podle prvniho sloupce vzestupné. Argument mize obsahovat odkaz na oblast
bunék nebo na ndzev rozsahu, pokud byl pojmenovan. V nasem pfipad¢ to bude tabulka
Ceny. Kdybychom neméli tabulku pojmenovanu, tak by zde byl odkaz $A$2:$B$7. Muselo
by se jednat o absolutniho adresovani, protoze bychom chtéli kopirovat buniku se vzorcem
do vsech vét seznamu.

— Sloupec: potadové Cislo sloupce v kodovaci tabulce, z néhoz chceme Cerpat hodnotu. Prvni
sloupec ma ¢islo 1. V naSem piipadé vlozime hodnotu 2, protoze vracime cenu.

— Typ (nepovinny): urcuje, zda prohledavat na pfibliznou shodu - nevyplnény nebo na shodu
presnou - hodnota NEPRAVDA nebo 0. Pozadujeme piesnou shodu, uvedeme 0.

V naSem piipad¢ doplnime do buiiky F2 vzorec: =SVYHLEDAT(B2;Ceny;2;0)
Funkce SVYHLEDAT potom pracuje nasledovné (na ptikladu véty z fadku 2):
1. Argument Hledat nabude hodnoty BON.
2. Funkce pfejde na 1. fadek a 1. sloupec kddovaci tabulky - buiiku A2 a prochazi bunky
1. sloupce této tabulky.

3. Jakmile narazi na hodnotu BON, piejde na sloupec, ktery uvedeme v argumentu Sloupec.
My jsme vyplnili 2, piejde tedy do druhého sloupce tabulky.

4. Hodnotu 3800, ktera se tam nachazi, vrati jako vysledek funkce do bunky F2.
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Dalsim sloupcem seznamu bude 77zZba, soucin ceny a poctu prodanych licenci. Do
buniky G1 zapiSeme text 7rzba. Pro prvni vétu seznamu doplnime do G2 vzorec =C2*F2.

Doplnime jesté sloupec s ¢islem dne, kdy se obchod uskutec¢nil. Do bunky HI1
zapiSeme text Den. Funkce DENTYDNE ze skupiny Datum a cas vrati potadi dne v tydnu. Mé
dva argumenty:

— Poradové: ¢islo, které predstavuje datum.
— Typ: hodnota 1 ¢isluje ne 1, po 2, 1t 3,...

hodnota 2 ¢isluje po 1, ut 2, st 3,...

hodnota 3 ¢isluje po 0, ut 1, st 2,...

V nasem piipadé bude v buiice H2 vzorec =DENTYDNE(A2;2). Do sloupce 7, ktery
nazveme Ndazev dne, doplnime pomoci funkce SVYHLEDAT zkratku nazvu ptislusného dne.
Vyuzijeme tabulku na listu Tabulky pozici D2:ES8. V buiice 12 bude tedy vzorec:

=SVYHLEDAT(H2;Dny;2).
Zkopirujme jesté na nova zahlavi sloupcti format ze zahlavi sloupcti 4 az D, pokud je Excel uz
sdm nenaformatoval. Jesté zavieme druhé okno pies zaviraci tlacitko.

Poté zkopirujeme rozsah E2:12 do tadkd celého seznamu. Ukazme si, jak je mozné
toto kopirovani provést velmi rychle bez pomoci mysi:

— Oznacime rozsah E2:12 jako zdroj kopirovani pomoci klaves .

— Stiskneme levou klavesovou Sipku. Jsme v buiice D2.

— Stiskneme klavesu a klavesovou Sipku dold. Tim se dostaneme na pozici D166.

— Stiskneme klavesovou Sipku doprava. Jsme na pozici E166.

— Stiskneme klavesu . Stiskneme a drzime klavesu a stiskneme kurzorovou Sipku
nahoru a potom Sipku dolt. Je oznaéen rozsah E2:E166.

— Odeslanim klavesou dokonc¢ime proces kopirovani.

8.1 Seradit

Operaci, ktera zméni pofadi vét seznamu podle zadaného klice, fikame Fazeni. Pokud
nam bude stacit fazeni dat podle hodnot v jednom sloupci, pouzijeme rychlé fazeni. Budeme
chtit sefadit na$ seznam podle zkratek programt. Klepneme na libovolnou burnku sloupce B
v ramci vyplnéného seznamu. Poté klepneme na tlacitko Seradit vzestupné. Programy se seradi
podle abecedniho poradi své zkratky. Do fazeni se nezahrne zahlavi sloupct a fadkd. Pokud
jsou dvé nebo vice hodnot stejnych, zachova se jejich potadi pied fazenim.

Pokud jsou v jednom sloupci rizné typy dat,

coz neni typicky pifpad pro seznam, budou se fadit OBR. 8-3: DIALOGOVE OKNO
takto: SERADIT

- 01s'1av se radlr od nejmensich zapornych az po o I
nejvetsi kladna,
« ’ . T . vy . vr Seradit podle
— Casové udaje se fadi od nejstarSich k nejmladsim, )
i avr N . . ; IProgram vl " yzestupné
— text: nejdfive Cisla v textovém formatu, pak ostatni £ Sestupné
teXFYa . Dale podle
— logické hodnoty: NEPRAVDA je pted PRAVDA, & yeestupné
— chybova hlaseni podle poradi vzniku, " Sestupns
— prazdné buiky.
Pii slozitéjSim fazeni se pouziva piikaz ? R
DATA, SERADIT. Objevi se dialogové okno Sefadit SR
(obr. 8-3). V ném mizeme zadat az tfi kritéria fazeni. o o
% s zahlavim ™ bez zahlavi

Klepneme-li do Sipky vedle pole kritéria, vyklopi se
seznam poli, podle nichz je mozné seznam fadit. Motnosti. | [ ok | somo |
U kazdého kritéria je piepinac, ktery urcuje, zda se
ma fadit vzestupné nebo sestupné. V sekci Seznam také ur¢ime, zda seznam obsahuje zahlavi.
Tuto skute¢nost Excel odhaduje na zédklad¢ formatovani. (Proto jsme jinak formatovali fadek
s nadpisy poli.) Pokud by odhad Excelu nebyl spravny, je tieba jej opravit.




Razeni rozsahu

Filtr

Automaticky

filtr

Kritéerium

filtrace

Odstranéni
filtru

Kapitola 8: Data 104
Tlacitkem MoZnosti muzeme vyvolat

dialogové okno MoZnosti Fazeni (viz obr. 8-4). OBR. 8-4: DIALOGOVE OKNO

V poli Hlavni kli¢ Fazeni bychom mohli zadat, ze MOZNOSTI RAZENi

si piejeme fadit seznam podle poradi uzivatelského |
v T . ¥ 4 MoZnosti © i x
seznamu, tedy napr. v poradl po, ut’ st’ Ct pa, so,

ne.”® Hlavni kli¢ fazeni je vSak spoleény pro | HavnikiE iazeni

vSechna kritéria fazeni. Muzeme téZ zapnout
rozliSovani malych a velkych pismen pfi fazeni. | posizovat meld a velia Storna |
Pak se mald pismena ve vzestupném fazeni fadi »

. . . . Crientace
pred velka. Nekdy je tfeba zménit nikoliv poradi & Seadit shora doli
fadkt, ale sloupcti v seznamu. Potom vybirame @ Seel e diae
vétu ze seznamu, podle niz fazeni probéhne. Pozor,
nastaveni voleb fazeni se na listu zachovava. Je
tieba se pred zahajenim fazeni presvédéit, zda neni zapnuta néktera z téchto voleb.”

Volbou DATA, SERADIT miZzeme fadit jakykoli rozsah bunék. Takovy rozsah nemusi
mit nutn¢ fadek se zdhlavimi, sloupce se pak oznacuji pismeny. Pfi fazeni vybraného rozsahu
se presouvaji jen bunky v ném, nikoliv sousedni. Proto kdybychom napf. oznadili rozsah
B1:1166 a setadili jej, byly by v fadcich tohoto rozsahu udaje nekorespondujici se sloupcem A.
Udaje by potom byly nepouzitelné.

8.2 Filtr

Dat mize byt v seznamu takové mnozstvi, Ze bude obtizné se v nich orientovat. Proto
Excel nabizi nastroje, které praci s daty usnadni. Jednim z nich je i moznost data filtrovat, t;.
zobrazovat pouze data vyhovujici urcitym kritériim, napf. pouze programy se zkratkou BON.
Ukazme si nejprve ¢innost automatického filtru.

Z menu zvolime DATA, FILTR, AUTOMATICKY FILTR. Do bun¢k s nazvy sloupci se
umisti Sipky. Klepneme-li do této Sipky, objevi se tzv. seznam trid daného sloupce. T7ida je
varianta hodnoty ve sloupci. V seznamu jsou tedy zastoupeny vSechny hodnoty, kterych
polozky seznamu v daném sloupci nabyvaji. Kromé toho jsou v seznamu jesté volby:

— wSe: Zrusi filtrovani daného sloupce. ] .
— viasti: Umozni definovat —slozitgjsi OBR. 8-5: AUTOMATICKY FILTR - PRVNICH 10

kombinace dvou kritérii.
— prvnich 10...: Zobrazi dialogové okno T

(viz obr. 8-5), v némz muzeme zadat filtr =

; ; IV Iprvnl’ch j IID j poloZek -
pro zobrazeni prvnich (maximalnich) —
nebo poslednich (minimalnich) # hodnot procent z
nebo n procent extrémnich hodnot ze [ o | stomo
seznamu. (Je funkéni pouze pro Ciselné
polozky.)

Predpokladejme pro dalsi vyklad, Ze seznam prodeji je v ptivodnim nesefazeném
poradi. Po pfikazu DATA, FILTR, AUTOMATICKY FILTR klepneme do Sipky v bufice Bl a
vybereme program BON. Sipka u sloupce, podle kterého se seznam filtruje, je modra. Stejné
tak jsou modra cisla tadkt, kterd vyhovuji podminkam filtru, tj. maji ve sloupci Program
uvedeno BON. Ostatni fadky nejsou zobrazeny. Zvolena tfida se nazyva kritérium filtrace.
Kritérium Ize uplatnit ve vice sloupcich. Zobrazme pouze obchodni piipady, kdy nakupujicim
Bonity byla banka. Kritérium BON jsme jiz zadali. Nyni klepneme do Sipky vedle slova #p
v buiice D2 a vybereme tfidu B (viz obr. 8-6). Vysledkem filtrace jsou 4 zaznamy.

Volbami vse ve sloupcich Program a Typ odstranime filtry. Zobrazime nyni 25 %
nejlepsich obchodu, tj. téch, které pfinesly nejvyssi trzbu. Klepneme do Sipky ve sloupci
Trzba, vybereme volbou prvnich 10 a zadame, Ze chceme prvnich 25 procent misto zadanych
prvnich 10 polozek. Zobrazi se 25 % tadkd seznamu s nejvys$si hodnotou v poli Trzba.

2 Uzivatelské seznamy se definuji piikazem NASTROJE, MOZNOSTI v karté Seznamy (viz kap. 3.5).

 Pied jakymkoliv fazenim fadkd je vhodné prichystat sloupec, podle n&hoz byly adky piivodné fazeny, napt. fadky
ocislovat, abychom se pozdgji mohli vratit k vychozimu pofadi fadki. V piipadé fazeni sloupcii je vhodné obdobné
ve vlozeném radku ocislovat sloupce.
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OBR. 8-6: AUTOMATICKY FILTR V LISTU

A E C ] E F 5 H |
1 |Datum =|Prograr= Mési=| Cen = | Trib = | De= | Nazev dnj|
2 | 2.1.2001 BOn 1 3800 3800 20t

5 | 5.1.2001 BON Eg[a"s“t';}“ g”--ﬁ' 1 3800 3800 5 pa
10| 5.1.2001 BON 1 3800 3800 5 pa
12| 5.1.2001 BON 1 3800 3800 1 po
14 10.1.2001 BON 1 3800 3800 3 st
15 | 12.1.2001 BON 1P 1 3800 3800 5 p4
18| 15.1.2001 BON 1P 1 3800 3800 1 po
19| 15.1.2001 BON 2F 1 3800 7600 1 po

Slozitgjsi filtry miizeme pfipravit pomoci volby viastni v automatickém filtru sloupce,
podle néhoz chceme filtrovat.

Budeme chtit zobrazit pouze obchodni piipady, k nimz doslo bud’ v bfeznu, nebo
kvétnu a v Cervnu. Nejdfive odstranime piedchozi filtr. Poté klepneme do Sipky filtru v poli
Mesic a vyuzijeme moznosti viastni. Objevi se dialogové okno Vlastni automaticky filtr,
které vyplnime ve shodé s obr. 8-7. Nezapomeneme piepnout operator na hodnotu nebo.
Taktéz by bylo mozné uzit zastupnych znakd * a ?. Vlastni automaticky filtr v jednom sloupci
mizeme kombinovat s jinymi filtry v ostatnich sloupcich. Vybranim volby DATA, FILTR,
AUTOMATICKY FILTR zrus§ime zobrazeni Sipek u ndzvii poli a zobrazime vSechny zdznamy.

OBR. 8-7: VLASTNI AUTOMATICKY FILTR

¥lastni automaticky filtr ﬂﬁ

Zobrazit Fadky:
MMEsic
Ije ravno j |3 j
“la * nebo
Ije wEkE ned nebo rovno j |5 j

Znak 7 zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znaki,

Skarno |

Volbu z menu DATA, FILTR, ROZSIRENY FILTR pouzijeme tehdy, pokud podminky
filtrovani budou natolik slozité, ze nebude mozné filtrovani provést automatickym filtrem. Pro
roz$ifeny filtr bude nutno pfipravit tzv. oblast kritérii
filtrace - oblast bun¢k, které budou omezovat véty
zahrnuté do vysledku filtrace.

Budeme chtit zobrazit pouze prodeje programii
BON, FIN a KAU. Oblast kritérii ptipravime na listu | iCE ==l
Tabulky od pozice A10. Do buiiky A10 zkopirujeme | g
nazev sloupce Program. Oblast kritérii musi vzdy 5 Pifima v seznamu
v prvnim fadku obsahovat nazev pfislusného sloupce, " Kopirovat jinam
podle n¢hoz se ma filtrovat. Bylo by mozné tento nazev
do buiiky zapsat pfimo, avSak i sebemensi rozdilnost,
(napf. mezera navic) zptisobi nefunk¢nost filtru, proto je
vzdy lepsi nazvy sloupcli do oblasti kritérii zkopirovat. | fepravatde: | EY
Do bun¢k A11:A13 vyplnime zkratky programd, které
chceme zobrazit, tedy BON, FIN a KAU. Chceme, aby
hodnota byla bud’ BON nebo FIN nebo KAU, vyplnime
proto hodnoty do bunék pod sebe.

Klepneme nyni do oblasti seznamu. Volbou DATA, FILTR, ROZSIRENY FILTR
vyvolame dialogové okno RezS$iFeny filtr, v némz vyplnime parametry dle obr. 8-8. Oblast

OBR. 8-8: DIALOGOVE OKNO
ROZSIRENY FILTR

Oblast seznamu; |$A$1:$I$166 :"‘J
Oblast kritéri  [Tabullyl$A$10:54513 6]

™ Bee duplicitnich 2&znamii

Storno |
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seznamu se vyplni automaticky, oblast kritérii vytycime. Tlalitkem OK provedeme filtraci
seznamu.

Pokusime se nyni zménit kritérium filtrace. Budeme chtit, aby byly zobrazeny pouze
programy BON prodané podnikdm. Tabulka kritérii na listu Tabulky na pozici A10 bude mit
nyni podobu:

Program | Typ
BON P

Pokud jsou kritéria uvedena vedle sebe, musi byt splnéna soucasné. Nesmime
zapomenout zménit oblast podminky pii opétovné aplikaci rozsifeného filtru na rozsah
Tabulky!$AS$10:3B$11.

Zkombinujeme nyni oba piipady podminek. Zobrazime programy BON prodané
podnikiim a programy FIN prodané finan¢nim institucim. Oblast podminky od pozice A10
bude pak mit tvar:

Program | Typ
BON P
FIN F

Opét nezapomeneme zménit oblast podminky na rozsah Tabulky!$A$10:$B$12.
Excel vyhodnoti vybér ve smyslu: Zobrazme pouze zaznamy o prodejich programu BON
podnikiim a programu FIN finan¢nim institucim.

Dalsim zplsobem, jak definovat kritéria rozsifeného filtru, mize byt nerovnost.
Pokusme se zobrazit pouze prodeje podnikim, kde trzba nebyla nizsi nez 2000 a zaroven
nebyla vys$s$i nez 9000. Pro zapsani nerovnostnich znamének je nutno zapnout anglickou
klavesnici,” popk. lze pouzit pravy a prislusnou klavesu. Kritérium od pozice A10 bude
vypadat nasledovné:

Trzba Trzba Typ
>2000 <9000 P

Vidime, Ze je mozné stejny nazev sloupce pouzit i vicekrat. Opét nezapomeneme
zménit oblast podminky na rozsah Tabulky!$A$10:$C$11.

Zvlastnim piipadem kritéria je tzv. odkazovaci kritérium. Pokusime se zobrazit
vSechny obchodni piipady, kdy byla trzba vétsi nez primérnd. Ponechdme nyni bunku A10
prazdnou (jako nadpis sloupce, ktery je vyzadovan) a do buiky All zapiSme vzorec
=Denik!G2>PRUMER (Denik!$G$2:$G$166). Umisténi dolarovych znadek ve funkci
PRUMER je nutné, protoze Excel prochazi cely seznam. U buiiky G2, ktera reprezentuje prvni
fadek seznamu, dolarova znacka byt nesmi. Vyraz se vyhodnoti jako NEPRAVDA, protoze
shodou okolnosti v buiice G2 je podprimérna hodnota. To vSak neni dilezité. Pied zadanim
filtrace nezapomeneme zménit oblast kritérii rozsifeného filtru na Tabulky!$A$10:3A$11.
Zustanou zobrazeny pouze zaznamy o prodejich, kdy bylo dosazeno nadprimérné trzby.

Vysledek filtrace rozsifenym filtrem mizZeme zobrazit bud’ pfimo v seznamu, jak jsme
¢inili dosud, nebo zkopirovat jinam, pokud zménime pfislusny pfepinaC¢ v sekci Akce
v dialogovém okné Rezsireny filtr (viz obr. 8-8). Zapnutim volby Kopirovat jinam se stane
aktivnim pole Kopirovat do, kam zadavame cil kopirovani.

Zadame-li jako cil kopirovani pouze jedinou buiiku, bude povazovana za levy horni
roh oblasti kopirovanych dat. Budou zkopirovany udaje ze vsech sloupcii seznamu.

Dalsi moznost ukazeme na ptikladé. Budeme chtit zkopirovat na pozici A170 datum,
jméno programu a trzbu za programy BON. Tabulku kritérii opét ptipravime listu Tabulky na
A10. Do bunky A170 vlozime slovo Datum, na B170 Program a na C170 Trzba napft.
zkopirovanim pfislusnych nazvi sloupcti. Zatrhneme volbu Kopirovat jinam pii pouziti
rozsiteného filtru a do pole Kopirovat do vyty&ime oblast $A$170:$C$170. Zkopiruji se pouze
zaznamy vyhovujici kritériim a pouze pole, jejichz nazvy jsme pfipravili ve vystupni oblasti.

30 Klavesnici prepiname bud’ klepnutim do ikony Cesky v fadku Windows nebo pouzitim kombinace klaves .
Nastaveni klaves lze upravit volbou START, NASTAVEN{, OVLADACI PANELY, KLAVESNICE na kart¢ Jazyk.
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Volbou Kopirovat do nemtizeme kopirovat data na jiny list. Toto omezeni 1ze obejit:
volbu DATA, FILTR, ROZSIRENY FILTR vyvolame z cilového listu kopirovani. Odkazy na oblast
seznamu i oblast kritérii mohou sméfovat i do jinych list.

Na zavér vymazeme veskera kritéria filtrace a zdznamy, které byly zkopirovany od

pozice A170.

8.3 Formular

Praci se seznamem mohou zpfijemnit
formulate. Pokud klepneme do oblasti seznamu mysi
a vybereme volbu DATA, FORMULAR, objevi se okno

OBR. 8-9: FORMULAR

Denik |
f’ 1z 165

Dakurn:

pocet vét seznamu. Na obr. 8-9 vidime prvni vétu ze
165 vét.

Tlacitkem Novy bychom na konec seznamu
pridali novou vétu, tlacitkem Odstranit bychom
pravé zobrazenou vétu odstranili. Tlacitko Obnovit
se stane aktivnim tehdy, pokud jsme editovali vétu. Pokud chceme vratit vychozi stav,
klepneme na né¢j. Nesmime ovSem piejit na vétu jinou, pak uz nebude mozné vychozi stav
obnovit.

Mazev dne: dt

Denik (viz obr. 8-9, nézev okna je pfevzat z nazvu | PP [eon __wy |
listu). Pocet: |t Odlstranit |
Ve formulédfi se zobrazuji vSechna pole | Tup: O Obnovit |
seznamu, pole nedopoCtend miZeme pomoci | g q -
formulare editovat (bilé pozadi: Datum, Program, o 2500 Pfedchozi |
Pocet, Typ), pole dopoctena editovat nemlzeme | = Dalsi |
(3edé pozadi: Mésic, Cena, Trzba, Den, Nézev dne). | s 3800 =
Vpravo nahote vidime pofadi aktivni véty a celkovy | pem: 2 ﬂl
|

Zawfit

[

Tlacitky Predchozi, Dal§i nebo pomoci posuvniku se pohybujeme mezi vétami.
Tlacitkem Kritéria prejdeme do zadéni kritérii, ktera funguji obdobné, jako je tomu u filtrd
(viz kap. 8.2).

OBR. 8-10: DIALOGOVE OKNO
SOUHRNY

8.4 Souhrny

Rychlé vyhodnoceni seznamli umoziuji
souhrny. Souhrny vytvareji v seznamu skupiny, za néz
muze Excel spocitat bézné vyhodnoceni (napf. soucet,
primér), aniz bychom pfipravovali vzorce.

2] x]|

Souhrnp

U kazdé zmeény ve sloupci:

L«

IProgram

Automatické souhrny pfipravime v seznamu
prodeji v listu Denik. Odstranime pfipadné filtry
volbou DATA, FILTR, ZOBRAZIT VSE. Pfed definovanim
souhrni je nutné seznam vhodné sefadit vzhledem
k charakteru  pozadovanych  souhrnli.  Sefazeni
provedeme prvotné podle programu, druhotné dle
mésice, oboji vzestupné. Jesté klepneme na buinku A2
a pro snadnou orientaci vlozime pticky volbou OKNO,
UKOTVIT PRICKY. Poté klepneme kamkoliv do
seznamu a z menu zvolime DATA, SOUHRNY. Objevi
se dialogové okno Souhrny (viz obr. 8-10).

Pouit Funkei:

ISouEet

L

Fidat souhrn do sloupce:

3
™ Den
I nézev dne

=

¥ tahradit akbudini souhrmy
™ Konec stranky mezi skupinami
¥ Celkowy soubn pod daty

Odstranit vie | Storno |

Vpoli U kazdé zmény ve sloupci: zvolime sloupec Program. V poli Pouzit funkci:
ponechame soucet. V poli Pridat souhrn do sloupce: zrus§ime zatrzeni u pole Ndzev dne a
zatrhneme pole 7rzba. Nyni jiz chapeme, pro¢ jsme seznam museli sefadit pred aplikaci
souhrnu. Pokud by k sefazeni nedoslo, Excel by u kazdé zmény udaje ve sloupci Program
vkladal souhrn do sloupce Trzba. Potom bychom obdrzeli mnoho souctovych fadki, avsak bez
vypovidaci schopnosti. Takto vSak mame zajisténo, ze prvnimu vyskytu véty s hodnotou FIN
ve sloupci Program ptedchazely vSechny véty s hodnotou BON. Tladitkem OK vlozime
souhrny. Cast seznamu se souhrny vidime na obr. 8-11.
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OBR. 8-11: SOUHRNY ZA JEDNOTLIVE PROGRAMY

1] 2] 3 A | B | ¢ |[b|] E|F | 6 |H] | |
1 | Datum Frogram Fodet Typ Mésic Cena |Triba |Den Nazev dne
47 | 25.6.2001 BOR 1P B 3800 3300 1 po
- | 48 | 26.6.2001 BOM 1P B 3800 3300 20t
= [49 Celkem z BON 190000
[ - |80 2.1.2001 FIN 1B 1) 4000 4000 20t
51| 4.1.2001 FIr 1P 1) 4000 4000 4 Et

Z obr. 8-11 vidime, ze za tadek 48, kde doslo ke zméné ve sloupci Program z BON
na FIN, Excel vlozil souctovy fadek a secetl udaje ve sloupci Trzba. Do sloupce Program
doplnil udaj Celkem z BON. Obdobné postupoval u dalSich zmén ve sloupci Program. Za
posledni souctovy tadek doplnil celkovy soucet za seznam. (Pokud by v dialogovém okné
Souhrn bylo zruSeno zatrzeni pole Celkovy souhrn pod daty, celkovy soucet by byl uveden na
zacatku seznamu.)

Nalevo od oznaceni fadkl jsou zobrazeny symboly znazornujici strukturu souhrnd.
Pomoci nich Ize zobrazit, popft. skryt uréitou troven souhrnt. Klepneme do tlacitka s ¢islici 2.
Zobrazi se pouze soucty za jednotlivé programy a celkovy soucet (viz obr. 8-12). Klepnutim
do tlagitka se znaménkem + tadku Celkem z BON zobrazime podrobnosti o sou¢tovém fadku,
tj. z kterych tadkd dany soucet vznikl. Poté klepneme do tlacitka se znaménkem — ve stejném
fadku, vratime tak zobrazeni do ptredchoziho stavu dle obr. 8-12. Tlacitkem s Cislici 1
zobrazime pouze celkovy soucet za vSechny programy. Tlacitkem s Cislici 3 zobrazime
podrobné cely seznam.

OBR. 8-12: SOUCTY ZA JEDNOTLIVE PROGRAMY

1] 2] 3 A | B | ¢ o] E|]F | G |[H] |
1 | Daturm FProgramm Pofet | Typ Mésic |Tena [ Triba (Den Nazev dne

[ +| |49 Celkemn z BON 190000

+ |86 Celkem z FIN 164000

=+ 1N Celkem z INV GO000

(124 Celkermn z KAU 120000

#1152 Celkem z POD 53300

| [172 Celkem z SAF 361000
= 173 Celkovy soucet 953500

Souhrny mohou obsahovat i vice Grovni najednou. Na ukazku budeme analyzovat
prodeje za programy a mésice. Proto jsme jesté pted tvorbou souhrnti sefadili seznam druhotné
podle mésicu. Klepneme kamkoli do seznamu se souhrny a zaddme z menu DATA, SOUHRNY.
Parametry v dialogovém okné Souhrny nastavime nasledovneé:

— U kazdé zmény ve sloupci: Mésic,

— Pouzit funkci: Soucet,

— Pridat souhrn do sloupce: PoCet a Trzba,
— Nahradit aktualni souhrny: zrusit zatrzeni.

Kromé souhrnti, které jiz v seznamu byly, se vlozily jest¢ souhrny za mésice v ramci
souhrnll za programy. Soucasnou strukturu lépe uvidime, pokud klepneme do tlacitka tieti
urovné souhrnii (viz obr. 8-13).

Do souhrnlt miizeme samoziejmé vlozit i jiné funkce nabizené v fadku Pouzit funkci
v okné¢ Souhrny. Pokud chceme souhrny s dal§imi funkcemi pfidat ke stavajicim souhrniim,
musime zrusit zatrzeni fadku Nahradit soucasné souhrny.
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OBR. 8-13: SOUCTY ZA JEDNOTLIVE MESICE V RAMCI PROGRAMU

1]2[ 3] 4] A | B Jclbp] ETFJ] 6 [H] |
1 |Datum Frogram Pofet | Typ Mésic Cena Triba Den Mazev dne

[ [ + 10 9 Celkem z 1 34200
+ 19 5] Celkem z2 = 30400
24 4 Celkem z 3 15200
|3 2] Celkemzd4 @ 2800
44 12 Celkemz 5 @ 45600
+ 54 1 Celkemz6 @ 41500
El 55 Celkem z BON 190000

Odstranime souhrny klepnutim do tlacitka Odstranit vSe v okné Souhrny. Pfipravime
nyni souhrny se soucty trzeb za jednotlivé programy. Zobrazime pouze druhou uroven
souhrntl, jako je tomu na obr. 8-12. Klepneme do sloupce TrZba a potom fadime sestupné.
Doslo k fazeni skupin souhrnu podle velikosti mési¢niho souctu trzeb. K fazeni uvniti skupin
nedoslo.

P1i tisku i tvorbé grafti se pracuje také pouze se zobrazenou urovni souhrnt. Pied
tvorbou souhrnti je mozné uplatnit na seznam automaticky filtr, souhrny se pak pocitaji jen za
filtrované tadky. Neni vSak potom mozné zobrazit jen nékteré urovné souhrnu. Filtrovat lze
také seznam s jiz nastavenymi souhrny. Odstranime je ze seznamu klepnutim do tlaéitka
Odstranit v§e v okn¢ Souhrny.

8.5 Ovéreni dat

V Excelu mame pii praci se seznamem na listu moznost zajistit, aby se v urcitych
buiikach ovétovalo zadani Gdaji do téchto bunck. Excel tak kontroluje nasi praci a zabrani
nam zadat neplatna nebo nesmyslna data.

Na listu Denik oznacime sloupec B se zkratkami programl. Volbou z menu DATA,
OVERENI zobrazime dialogové okno Ovéfeni dat. Prvni kartou, kterou vidime, je Nastaveni.
V poli Povolit mame moznost zadat ze seznamu, jakou hodnotu vstupu do daného rozsahu
umoznime zadat. Nasim cilem bude zadat omezeni, Ze lze zadat pouze urcity pocet znakd.
Zvolime polozku délku textu.

V tadku Data specifikujeme kritéria, ktera musi vstup spliiovat. V naSem piipadé
zadame je rovno. Do pole Délka uvedeme cCislo 3. Zatrzeni pole Preskocit prazdné buriky
zpisobi, Ze nevyplnéni pole nebude povazovano za chybu.

Na kart¢ Zprava pri zadavani vyplnime do pole Nadpis text V této burice jsou
overovana data. Do pole Zprava pri zadavani uvedeme text Do burnky lze vlozit pouze vstup
o délce 3 znaky. Zpravu pii zadani pouzivame k tomu, abychom pfiblizili, jaka data je vhodné
do buniky zapsat. Zprava se zobrazi pti klepnuti na bunku.

Na kart¢ Chybové hlaseni mame moznost vybrat styl ikony chybového hlaseni: stop,
varovani nebo informace. Pokud vybereme moznosti informace nebo varovani, 1ze klepnutim
na tladitka Anoe nebo OK povolit vstup dat, ktera neodpovidaji omezeni. Pokud vybereme stop,
nebude mozné neplatna data zadat. Vyuzijeme moznosti stop. Do pole Nadpis uvedeme
Neplatna data a do Chybového hlaseni napiseme Do této burky je mozné viozit pouze vstup
o délce 3 znaky. Opakujte zadani!. Tlacitkem OK potvrd'me zadané hodnoty.

Klepneme nyni na bunku B167. Zobrazi se zprava. V pfipad¢é, Zze je v Cinnosti
pomocnik Office, zobrazi se v jeho okné. Pokusme se nyni omylem zadat cely nazev programu
SAFI. Excel toto zadani nepovoli. Tlalitkem Znovu zadani opakujeme, tlacitkem Storno se
zadavani vzdame.

Usnadnime si zadavani nazvu programu jesté vice. Oznac¢ime opét cely sloupec B a
vybereme z menu DATA, OVERENI a na karté¢ Nastaveni v poli Povolit vybereme ze seznamu
polozku  seznam. Jako zdroj uvedeme zkratky programt odd€lené stfedniky
BON;FIN;INV;KAU;POD;SAF. Pfipravime jest¢ vhodnou Zpravu pri zaddavani. Zménime
také Styl na kart¢ Chybové hlaSeni. Vybereme informace a do tadku Chybové hldseni
napiseme text: Pokud uvedete hodnotu mimo seznam, dopoctend pole vety nemusi byt platnd.
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Klepneme nyni na bunku B2. Vedle ni se objevi Sipka. Klepnutim na $ipku se rozvine
seznam se zkratkami programl. Klepnutim mysi na zkratku programu se zkratka vlozi do
buiiky. Pokusime se jest¢ vlozit hodnotu, kterd neni v seznamu. Poklepeme na buitkku B2,
vlozime text SAFT a stiskneme klavesu . Objevi se informace, kterou jsme zadali do pole
Chybové hlaseni. Tlacitkem OK ptesto hodnotu pfijmeme. Funkce SVYHLEDAT v bunce F2
nyni vraci chybovou hodnotu #N/A - 74dna hodnota neni k dispozici®'. Zavérem navratime do
burniky B2 hodnotu BON.

8.6 Tabulka

Piikaz DATA, TABULKA umoziiuje vytvofit z hodnot a vzorci v listu tabulku dat. Tim
umoznuje tzv. citlivostni analyzu dat v tabulce. Pouziva se k vyhodnoceni riznych vstupnich
hodnot do téhoz vzorce nebo vzorct. U tabulky s jednim vstupem muzeme definovat tabulku
orientovanou tadkové, pak jsou konstanty v fadku vedle sebe, nebo sloupcové, pak jsou pod
sebou. Vstupni buniku potom uvedeme analogicky jako vstupni buniku fadku nebo sloupce.

U tabulky se dvéma vstupy je tieba zadat jak vstupni burniku fadku, tak i sloupce. Na
ptikladu citlivostni analyzu nepfedvedeme, protoze pomoci vhodného relativniho a
absolutniho adresovani dosahneme stejnych vysledka.

8.7 Text do sloupcu

Pii pfebirani dat zjinych programi je nékdy nutné importovat do Excelu data ve
formé textu, nebot’ nekteré jiné programy nedovedou ulozit data do zddného z formati dat
podporovanych Excelem. (Podrobnéji o podporovanych formatech v kap. 9.4.)

Zpravidla se jedna o data typu seznam, ktera obsahuji fadky jako véty a sloupce jako
pole. Je vhodné exportovat data z externiho programu s co nejvy$si mirou zachovani struktury.
Chceme zpétné zjistit alespon zacatky a konce poli. Mezi jednotlivd pole vlozime né&jaky
smluveny znak, napf. stfednik ¢i ¢arku. Mezera nebyva vhodna, mtize se vyskytovat v del§ich
textovych fetézcich. Jednotlivé véty byva zvykem oddélit zalomenim odstavce na konci véty.

Volba DATA, TEXT DO SLOUPCU spusti Pritvodce importem textu. Na tfech
obrazovkach jsme vyzvani k zadani parametri napf. typ oddélovaée apod. Na posledni
obrazovce mizeme klepnutim do jednotlivych navrzenych sloupcti ménit format dat, ktera jsou
ve sloupcich ulozena, vybérem mezi moznostmi obecny, text a datum, popf. sloupec
neimportovat.

8.8 Sloucit

Slu¢ovani umoznuje provést jednu ze statistickych operaci za vice dil¢ich tabulek.
Tabulky se mohou nachézet i v riiznych seSitech. Pfed slouc¢enim je vhodné tabulky nazvat.
Vysledkem slouceni neni vzorec, ale konstantni hodnota.

Z menu zadame DATA, SLOUCIT. Postupné zadavame odkazy na jednotlivé oblasti,
které do seznamu slucovanych oblasti dopliujeme tlacitkem Pridat. Tlacitkem OK vytvotime
na pozici kurzoru tabulku slouc¢enych dat.

8.9 Skupina a prehled

Analogii souhrnl (viz kap. 8.4), pro Casti tabulky nemajici charakter seznamu, jsou
prehledy. V prehledech seskupujeme tadky ¢i sloupce oznacenim sluéovanych fadka ¢i
sloupcii. V listu Prodeje ozna¢ime sloupce E - J a zadame piikaz DATA, SKUPINA A PREHLED,
SESKUPIT. Obdobné oznac¢ime tfadky 8 - 13 a zadame piikaz DATA, SKUPINA A PREHLED,
SESKUPIT. Nahote nad oznacenim sloupct a nalevo od oznaceni fadkt se zobrazily symboly
znazorfujici strukturu prehledt (viz obr. 8-14).

Na horni a levy okraj listu se doplnily symboly, které jiz zname z vykladu souhrnti
(kap. 8.4). Klepnutim na tlacitka I a 2 zobrazujeme jednotlivé urovné prehledu. Klepnutim na
tlagitka + a - zobrazujeme & skryvame detaily jednotlivé skupiny piehledu. Urovni mize byt
definovano vice. Pokud listy s daty obsahuji fadky s n¢jakym zptisobem agregovanymi daty, je

31 Pokud se v buiice F2 neobjevi chybova hodnota, opomnéli jsme zadat ve funkci SVYHLEDAT posledni argument: 0
¢i NEPRAVDA.
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mozné vytvafet na listu automatické prehledy, které slouzi k pfehlednéj§imu zobrazeni dat.
Piehled, na rozdil od souhrnu v seznamu, neumoziuje zadné polozky dopoditat. Piehled z listu
odstranime volbou DATA, SKUPINA A PREHLED, VYMAZAT PREHLED.

OBR. 8-14: PREHLED

:; r
2] c [ o [ e | F [ &6 [ w [ 1+ [ 4 | K ]
{i\jfa (\%’ be{\ 3 . ,.‘SJQ \02."‘\ @,@i\ '{é\\ \&-ﬁé\
7 f:l}\ Oﬁ \f:' -\Sg\f (C-\ & Q\} \:{:\ ¢ -(_;?.; O@
.8 |POD 1900 Ke 0 1 3 9 B 12 31
9 |[BON 3800 Ke 9 g 4 B 12 11 50
E FIr 4 000 Ke B =} 3 9 8 10 41
11 |INY 2400 Ke 5 5} 1 7 B 0 25
E SAF =19000 Ke 3 4 2 1 5 4 19
13 kel 10 000 Ke 2 3 1 2 3 1 12
= |14 25 27 14 M 40 38 178

8.10 Kontingencni tabulka a graf

Velmi uziteCnym nastrojem analyzy dat v seznamu je kontingenc¢ni tabulka. Ukazeme
si jeji pouziti opét na seznamu v listu Denik. Pfed vytvafenim kontingenéni tabulky seznam
nesmi obsahovat souhrny. Klepneme do oblasti seznamu a vybereme z menu DATA,
KONTINGENCNI TABULKA A GRAF. Objevi se okno Priivodce kontingencni tabulkou a grafem
(viz obr. 8-15), ktery nam usnadnuje tvorbu kontingenc¢ni tabulky.

V prvnim okné specifikujeme zdroj dat, z nichz bude sestavena kontingenc¢ni tabulka.
Vyuzijeme prvni moznost Seznam nebo databaze Microsoft Excel. V dal§Sim vykladu si
ukdzeme jes$t¢ pouziti externiho zdroje dat, o ostatnich moznostech se pouze zminime.
Ponechame zaskrtnutou volbu Kontingencni tabulka, o grafu se zminime pozdéji. Tladitkem
Dalsi zobrazime dalsi okno.

OBR. 8-15: PRVNI OKNO PRUVODCE KONTINGENCNI TABULKOU A GRAFEM
Privodce kontingencni tabulkou a grafem [1/3) I

Kde se nachazeii data, kkerd cheete analyzovat?

% Seznam nebo databsze Microsoft Excel
™ Externi zdroj dak

"~ Masobné oblasti sloudeni

£ Jiné kontingenéni kabulka nebo graf

Jaky byp kontingendni sestawy choete wybvofit?
' Kontingenéni tabulka
" Kontingenéni araf (s kontingenini babulkou)

Storna | < Zpet | Dals = | Dokondit |

Ve druhém okné Excel sam odhadl, Zze se pouzije seznam, do kterého jsme predtim
klepnuli. Tlacitkem Prochdzet bychom mohli pfipravit odkaz do jiného seSitu. Klepnutim na
tlacitko Dal§i se dostaneme na tieti okno priivodce, které bude pro konecny vzhled a funkci
na novy list. Po klepnuti do tlacitka RozvrZeni se objevi okno Priivodce kontingencni tabulkou
a grafem — rozvrzeni (viz obr. 8-16, kde uZz jsou vyplnény parametry).
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OBR. 8-16: PRUVODCE KONTINGENCNI TABULKOU A GRAFEM - ROZVRZENI

7]

Privodce kontingencni tabulkou a grafem - rozvrzeni

=

Kontingendni tabulky wwbvorite pretaenin
tlacitek poli, kkera jsou umisténa napravo,
do diagramu nalevo,

STRANEA MEsic |3LOUPEC
= — P (0]
Prggram P i i
szev dn
RADEK DATA [ e |
Mapovida | Starno |

Nazvy poli seznamu jsou uvedeny na pravé strané okna v podob&é obdélnicka.
Tazenim my3i pfesuneme obdélnitek s textem Program do oblasti RADEK. Pole Program se
stava tzv. fadkovym polem kontingenéni tabulky. Obdobné pfesuneme tazenim mysi pole
Meésic do oblasti nadepsané SLOUPEC. Pole Mésic se stava tzv. sloupcovym polem
kontingenéni tabulky. Pole Pocet analogicky pfesuneme do oblasti DATA. Do obdélnicku se
doplnil text Soucet z Pocet znadici, ze Excel bude vypocitavat soucty poc¢tl programul.

V tadcich jsou zobrazeny vSechny programy a ve sloupcich vSechny mésice. Excel
zjiStuje soucasné vyskyty kombinace jednotlivého mésice a jednotlivého programu ve véte.
V ¢asti DATA potom provede piisluSnou matematickou operaci s polem Pocet, tj. secte
vSechny pocty licenci.

Tladitkem OK uzavieme praci stimto oknem. NevyuZijeme tlac¢itko MoZnosti,
k moznostem kontingenc¢ni tabulky se vratime pozdéji. Klepneme do tladitka Dokondit, a tim
ukon¢ime praci s privodcem. Na novém listu, ktery piejmenujeme na Kontingent, se vytvorila
nadefinovana kontingencni tabulka.

Zobrazil se také panel
nastroji  Kontingencni tabulka (viz
obr. 8-17), pomoci néhoz je mozné
rychle  upravovat  kontingenéni
tabulku.

Pokusime se nyni zajistit,
aby se udaje vyhodnocovaly pouze
za prodej urCitému typu zakaznikd.
Klepneme na tlacitko Privodce

OBR. 8-17: PANEL NASTROJU
KONTINGENCNI TABULKA

Kontingendni tabulka
Kontingsnéni tabulka - | €8 [l e BEE | 4 | & &
Diaturi Program Pofet Tvp MéEsic -~
Cena Triba Den Mazev d...
W

kontingencni tabulkou. Pokud jsme byli kurzorem uvnitf kontingencni tabulky, objevi se
ptimo tieti okno pruvodce kontingenéni tabulkou. Klepneme do tlacitka Rozvreni a obdélnik
s nazvem pole Typ pretdhneme do oblasti STRANKA ve vzoru kontingenéni tabulky. Tim
jsme vytvofili tzv. strankové pole. Klepneme na tla¢itko OK a nasledné Dokondit. Nad tabulku
se viadilo pole Typ a v bunce Bl je hodnota, jiz nabyva. Zpocatku je zde zadand moznost
(Vse). Strankové pole z kontingenc¢ni tabulky odstranime tim, ze ho pfetdhneme mysi mimo
tabulku. Ukazeme si ted’ druhy a jednodussi zpisob pfidani strankového pole. Pietdhneme pole
Typ z panelu nastroji Kontingencni tabulka do bunky A1, kde se objevuje véta Sem pretahnete
strankové pole.

Strankové pole pusobi jako filtr dat v kontingen¢ni tabulce. Klepneme do Sipky
u strankového pole a vybereme hodnotu P. Nyni se v tabulce zobrazuji pouze udaje za prodeje
podnikim. Klepneme jesté jednou do Sipky a vybereme B. Tabulka se znatelné zmensi nebot’
n¢které kombinace (napf. prodej programu KAU bance v inoru) vibec nenastaly. Vratime
zobrazeni na hodnotu (Vse).
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Pokud budeme chtit mit kontingenéni tabulku s kazdou variantou strankového pole na
zvlastnim listu, klepneme do tlacitka Kontingencni tabulka a vybereme volbu ZOBRAZIT
STRANKY. Potvrdime, Ze chceme tyto varianty pro strankové pole Typ. Vlozi se listy B, F, J, P
s kontingen¢nimi tabulkami ukazujicimi jednotlivé varianty strankového pole. Rozhodneme se
nyni, ze nepouzijeme strankové pole. Klepneme do nazvu strankového pole (buiika Al) na
listu Kontingent mysi, chytime jej a odtahneme mimo tabulku. Strankové pole se tim odstrani.
Vygenerované listy bychom odstrafiovali béznym zptisobem.

Kurzor umistime na konkrétni hodnotu fadkového pole, napt. na BON, a klepneme na
tlacitko Zobrazit detaily. Objevi se dialogové okno Zobrazit detaily. Vybereme polozku Typ
a odesleme. Vidime nyni u programu BON podrobné ¢lenéni za banky, finanéni instituce
a podniky. Dal§im poklepanim na BON nebo klepnutim na tladitko Skryt detaily se detaily
skryji.

Budeme chtit jest¢ védét, z jakych vét Cerpa tabulka udaj, Ze v lednu bylo prodano
9 programtt BON. Poklepeme na pfislusny udaj v kontingencni tabulce. Viadi se novy list, kde
jsou tyto véty uvedeny. Pfejmenujeme ho na B v / (Bonita v lednu).

OBR. 8-18: KONTINGENCNI TABULKA SE DVEMI SLOUPCOVYMI POLI

A 'B|C|/DEF| G [JH|I|J|K Ll ™M [N
1
2
3 Soufet z Poéet [h|l »]
4 1 Celkemz 1| 2 Celkemz 2| 3]
5 |Program ~|po (0t st &t pa po 0t st &t pa po
& |BOM 4 11 3 al 1 2 23 8| 3
7 |FIM 21 201 Gl 3 1 1 5
g I 1 120 1 al 1 11 3 Bl 1
8 kAL 2 21 2 1 3
10 |POD 1 1 1
11 |SAF 11 1 3 4 41 1
12 [Celkovy soudet |10 32 4 6 25 70403 21 26

Dale chceme podrobné sledovat prodeje nejen dle mésicl, ale i jak se vyvijely
v jednotlivych dnech tydne. Klepneme do tlacitka Priivodce kontingenéni tabulkou. Po
klepnuti do tladitka Rozvrieni premistime pole Ndzev dne do sekce SLOUPEC kontingencni
tabulky, vpravo od pole Mésic, a klepneme do tlacitka OK a poté Dokondit. Vidime, Ze tabulka
muze obsahovat i vice sloupcovych poli (viz obr. 8-18). Na zavér pole Ndzev dne z tabulky
odstranime, podobné, jako jsme odstranili pole

strankové OBR. 8-19: POLE KONTINGENCNI TABULKY

(PO KLEPNUTI DO TLACITKA MOZNOSTI)

Pole kontingenéni tabulky 2] x| I

Zdrojové pole:  Triba —

Starno |
Skryt |
Ciglo... |

Jest¢ doplnime do tabulky dalsi
datové pole. Opét klepneme do tlacitka
Privodce kontingenéni tabulkou a vyvolame
okno RozvrZeni. Chceme zjistit celkovou
trzbu za mésic a program. Tazenim pfesuneme
pole Trzba do oblasti DATA a klepneme do
tlacitka OK a Dokonéit. Pro kazdy program
jsou nyni uvedeny dva udaje: Soucet z Pocet a
Soucet z Trzba.

Mazew: IPrﬁlmérné triba

| |

Souhrn;

Soucet
Pocet hodnot

Mazirmum
Tiniraurm
Soudin
Pofet &sel

Ukazeme si nyni, jak zménit
agregacni funkci datového pole. Klepneme na
buiiku D6 a potom na tlacitko Nastaveni pole.
Objevi se dialogové okno Pole kontingenéni
tabulky (viz obr. 8-19).

V poli Ndzev uvedeme text Primérnd
trzba, v ¢asti Souhrn uvedeme funkci Priimer.
Pomoci tlagitka Cislo mizeme zadat Giselné

formatovani. Tlacitkem Skryt 1ze datové pole

Zobrazit data jako:
Inormélni

=l

ZakKadni pole:

Zakladni polozka:
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odstranit. My vsak klepneme do tlacitka OK.

Jesté je mozné upravit zobrazovani pole. Opét vyvolame okno Pole kontingenéni
tabulky. Ndzev zménime na Trzba celkem, Souhrn na Soucet. Klepneme na tlacitko MoZnosti
a v sekci Zobrazit data jako vybereme % sloupce. Poté klepneme do tlacitka OK.

Pokud bychom na tlacitko Nastaveni pole klepnuli na ndzvu fadkového C¢i
sloupcového pole, mohli bychom ménit jeho nazev, orientaci, skryt polozky aj.

Pokud klepneme do tlacitka Skryt pole, tak zménime vzhled panelu nastroji
Kontingencni tabulka. Nebudou se nam pod tlacitky vypisovat ndzvy poli. Tlacitko funguje
jako ptepinac, opétovnym klepnutim do tlacitka (jmenuje se Zobrazit pole) pole zobrazime.

Klepneme-li do tlacitka Format kontingencni tabulky, tak vyvolame dialogové okno
Automaticky format, ve kterém si mizeme vybrat pro nasi tabulku jeden z jiz pfipravenych
automatickych formatt (viz kap. 2.3).

Kontingenéni tabulka s odsazenym formatem je podobna tradiéné formatované
sestave. Data kazdého tadkového pole jsou odsazena a pfipominaji textovou osnovu. Pomoci
tohoto formatu mizete vSechny sumarizované hodnoty datového pole Cist v jediném sloupci.
To je vhodné u dlouhych nebo tisténych kontingenénich tabulek. Pokud pomoci automatického
formatovani zménime kontingencni tabulku na tabulku s odsazenym formatem, zméni se
sloupcova pole v kontingenéni tabulce na fadkova pole a aplikace Excel pouzije u
kontingen¢ni tabulky jiné formaty znakd a bunc¢k. Formatovani lze dale zménit a ptizplsobit
tak vzhled kontingen¢ni tabulky. Klepneme do tlacitka Formadt kontingencni tabulky, v
dialogovém okné Automaticky format vybereme typ formatu Sestava 4 a klepneme do
tladitka OK. Odsazené formaty jsou pojmenovany Sestava ..., ostatni jsou neodsazené formaty.
Kontingencni tabulka se zobrazi s tzv. odsazenym formatem (viz obr. 8-20). Klepnutim do
tlacitka Zpét odsazené formatovani zrusime.

OBR. 8-20: ODSAZENY FORMAT U KONTINGENCNi TABULKY

& | B [ ¢ ] D

1

2
i = = Frogra = Ho P
i1
1 8 | BON 9 3,59%
| B | FIN 6 2.52%
| 7 | INV 5 1,26%
| 8 | KAU 2 2.10%
19 | SAF 3 5,98%
ﬂCelkem z1 25 15,43%
111 |
1122
113 | BON 8 3.19%
|14 | FIN i} 2,10%
15 INV 6 1,51%

Nyni se podivejme, co se stane, pokud se zméni data, z nichz dana kontingencni
tabulka Cerpa. Klepneme na list Denik a v fadku 166 zménime pocet prodanych programi na 2.
Pokud piejdeme na list Kontingent, vidime, ze ke zméné dat nedoslo. Je tieba kontingencni
tabulku aktualizovat. Data v kontingencni tabulce jsou totiz uchovavana v pozadi a zménu
vstupnich dat nezaznamenaji. Klepneme na tlacitko Aktualizovat data. Az nyni dojde
k aktualizaci dat. Musime si vSak uvédomit, ze pokud bychom do seznamu pridali dalsi radky,
k aktualizaci timto postupem nedojde. Kontingencni tabulka totiz Cerpa pouze znami
uvedeného rozsahu. Pokud jej rozsifime, musime také piislusné upravit oblast dat kontingencni
tabulky.

Po klepnuti do tlacitka Priivedce grafem v panelu nastroji Kontingencni tabulka se
vytvofi novy list obsahujici kontingen¢ni graf (viz obr. 8-21), ktery pfenasi ucinnost
kontingen¢ni tabulky do grafické podoby. Graf je interaktivni a obsahuje tlacitka poli, pomoci
nichz lze v grafu zobrazit nebo skryt polozky. Neni vhodné slucovat procentni vyjadieni trzeb
a souty poctd prodeje. Odstranime z grafu fadu Trzba celkem, a to tak, ze klepneme do
tlacitka Data a volbu odskrtneme. Zaroven dojde i k odstranéni pole z kontingen¢ni tabulky.
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Po klepnuti do tlacitka Pritvodce grafem se objevi stejnojmenné dialogové okno, ve
kterém lze upravit typ grafu, formatovani apod. (viz kap. 4.2). Po klepnuti do tladitka
Kontingencni graf mizeme volbou SKRYT TLACITKA POLI KONTINGENCNIHO GRAFU pfipravit
graf pro tisk ¢i prezentaci tak, aby nebyly vidét pole grafu. List s grafem pfejmenujeme na
Kontingencni graf.

OBR. 8-21: KONTINGENCNI GRAF

T =
60
- Graf B3 | Bk ontingenéni kabulka
Chblast grafu - | bk - | | | = Niiil | L Kontingenéni graf | 2 il i | =E| e | ! ‘ %’g
50 T Datum Program Poiet Typ MEsic E S
i Cena Triba Den Nizev d...
| - N
40 4 Mésic
* _:I
L -
20 +—
—
l |
I QK Storno
10 1
a — | -— 1 | — | =
Soutetz Trzba Soudetz Tréha Soudetz | Triba Soudetz Trzba Soutetz Tréha Soudetz | Triba
Pocet celkem Potet celkem Pocet celkem Potet celkem Potet celken Pocet celkem
BOM FIM 1MW KAU FOD SAF
n =

Vratime se do listu Kontingent a podivame se jesté struén¢ na moznosti, které nabizi
tlatitko Kontingencni tabulka. Pokud na néj klepneme, objevi se menu. Moznosti FORMAT
KONTINGENCNI TABULKY, KONTINGENCNI GRAF, PRUVODCE, AKTUALIZOVAT DATA i
NASTAVENI POLE jiz zndme. Zapnuta poloZzka VYBRAT, UMOZNIT VYBER zajisti, ze se oznaci
vSechna pole vztahujici se k programu, ktery byl vybran klepnutim mysi. Je-li vypnuta, tak se
po klepnuti mysi oznaci jen aktualni bunka.

Do oblasti dat 1ze pfidat vypoctové polozky, kterymi sledujeme napiiklad vyvoj dat
jen urcitych hodnot. Budeme chtit navic v samostatném poli sledovat trzby za programy BON

a FIN. Bohuzel kontingencni
tabulka, ve které je obsazena OBR. 8-22: VLOZIT VYPOCTOVOU POLOZKU
vypoctova polozka nebo
V}'lpoétOVé pole, nepodporuje ¥loZit vppoitovou poloZku do “"Program™
primér, smérodatnou odchylku a | mzev: [ponarm =l Uprawit
rozptyl. Kurzor umistime do
v ; . Veores;  [=BONHFIN :
radkového pole (na nazev tporeci | ﬂl
programu). Poté klepneme do
tlacitka Kontingencni tabulka a | Pale Polozky:
zvolime ptikaz VZORCE, B =
VYPOCTOVA POLOZKA. V okné I
Vlozit vypoctovou poloZzku do ﬁg%
“Program“ v tadku Nazev U SAF

. . . Triba BN a FIN
pojmenujeme polozku BON a FIN. Den =] =l
A% pf)h Vzovrec musime nadeﬁn(zvat Vit pole | ot poloiu |
soucet téchto dvou polozek.
V sekci Polozky poklepeme na oK | o |
BON, poté napise z klavesnice + a

poklepneme na FIN. Klepnutim do tlacitka Pfidat ptidame novou polozku (viz obr. 8-22).
Klepnutim do tlacitka OK uzavieme praci s timto oknem. Do kontingenéni tabulky se vlozil
novy fadek BON a FIN. Vsimnéme si, Ze vypoctené hodnoty odpovidaji dilé¢im hodnotam,
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v mésici lednu se prodalo 9 licenci BON a 6 licenci FIN, coz je celkem 15 licenci za oba
programy.

) Pokud  chceme  pfidat OBR. 8-23: VLOZIT VYPOCTOVE POLE
vypoctové pole, odkazujeme se pfi
jeho tvorbé na jiné existujici pole. | bdtiBdlllaubiyul 2|
Budeme chtit sledovat zménu | wizew: [20% nérist =l Uprawit |
v poctu prodanych programi pfi _
r o s Vzorec:  |=Polet*1,2 :
20% narGstu prodeji. Klepneme ! _ odstrent_|

do tlacitka Kontingencni tabulka
a zvolime piikaz  VZORCE, || Fole:

VYPOCTOVE POLE. V dialogovém [ [*t B
okn¢ Vlezit vypoctové pole (viz | |Mésic

Cena

obr. 8-23) nadefinujeme nové pole | |73,

20% narust. V poli Vzorec zadame | |Pen
Mazev dne

Pocet*1,2 a klepneme do tlacitek niartisk

Pfidat a OK. Do kontingencni
tabulky se pfidalo pole Soucet
z 20% ndrist. V mésici lednu bylo ok | zain |
prodano 5 licenci INV, pokud by
se prodalo o 20% vice, tak by prodej dosahl vyse 6 licenci (5*1,2).

Podivame se jest¢ na volbu MOZNOSTI TABULKY (volba je také dostupna ze tietiho
okna pruvodce kontingencni tabulkou klepnutim do tlacitka MoZnosti). V okné MoZnosti
kontingen¢ni tabulky parametrizujeme formatovani, uvedeni celkovych soucti aj. Také
mizeme zadat, co se ma zobrazit misto prazdnych a chybovych bunék.

Chceme nyni ke tvorb€ kontingen¢ni tabulky a kontingenéniho grafu vyuzit externiho
zdroje dat. Externim zdrojem dat rozumime databazi pfipravenou nékterym z databazovych
programti (MS Access, dBase, Paradox, FoxPro aj.). Pfedpokladejme, Ze seznam z listu Denik
mame ulozen v databazi MS Accessu pod nazvem Enc-8-06.mdb, ktera obsahuje jedinou
tabulku Prodeje (je bez klice a ma pole Datum, Program, Pocet, Typ, Mésic, Cena, Trzba,
Den, Nazev dne, tj. véetné vzorci dopoctena pole).

Zadame ptikaz DATA, KONTINGENCNi TABULKA A GRAF. V prvnim okné pravodce
kontingenéni tabulkou vybereme polozku Externi zdroj dat a volbu Kontingencni graf (s
kontingencni tabulkou).

Ve druhém okné nis OBR. 8-24: VYTVORIT NOVY ZDROJ DAT
e, 2 e N
nactena data. Klepneme na
tlacitko Nacist data. Objevi se Zilafim e ez ekl
okno Zvolit zdroj dat. | 1 [DenikMS Accessy
Vybereme volbu NOVJ} ZdI”Oj Wyberte ovladad pro typ databaze, ke kberé Zadate pristup:
dat. Tlacitkem OK odeSleme. 2 IDriver do Microzoft Access [*.mdb] j
Objevi se dialogové okno

Klepnéte na tladitko Pripojit a zadejte informace pozadovang oviadatem:

Vytvorit y zdroj dat (vi
Ol‘i‘ 01'18_1212;37 z ;(()1‘:‘0_]3 (S;Zt 3 Pfipai... | [:MEscel O0%soubontEMC-8-06

pojmenuj eme Denik MS Wyberte wichoz tabulku pro zdroj dat [valitelné):
Accessu. 4

V dal$im fadku [ Ulogit ID ugivatele a heslo do definice zdroje dat

specifikujeme  Driver  do o |

Microsoft  Access (*.mdb), @I = Stome |
jelikoz naSe externi databaze
byla ptipravena praveé programem MS Access. Tlaitkem PFipojit se ptipojime ke zdroji dat.
Dalsi moznosti zde uvedené budou specifické pro kazdy typ databaze.*> My klepneme na
tladitko Select. Zadame cestu ke konkrétnimu databazovému souboru, napf. k souboru Enc-8-
06.mdb. Klepnutim na tlacitko OK se vratime do pfedchoziho okna, které téz ukoncime
klepnutim do tlacitka OK. Zvolime, ze vychozi tabulka pro zdroj dat bude Denik. Poté okno

32 Ke komunikaci s externimi zdroji dat pouziva Excel ovladade ODBC specifické pro kazdou databazi.
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Vytvofit novy zdroj dat ukonc¢ime klepnutim do tlacitka OK, stejn¢ tak i okno Zvolit zdroj
dat.

K naditani dat pouziva Excel doplnék MS Query. Tvorba dotazii v MS Query je
podobna tvorbé dotazii v databazovém systému MS Access. Protoze vSak ne vSichni uzZivatelé
jsou s postupem tvorby dotazu obeznameni, provazi nas Priivodce dotazem.

Jeho prvni okno se jmenuje Privodce dotazem - volba sloupcii a vybirame sloupce
z databazovych tabulek. Tabulka Denik™ je oznagena. Klepnutim na tlagitko Sipky presuneme
vSechny sloupce do pole Sloupce v dotazu. Pokud bychom chtéli jen nékteré tidaje, poklepeme
na tabulku Denik a klepnutim mysi vybirame sloupce. Kazdy sloupec pfidame do naseho
dotazu tlacitkem Sipky. Klepneme na tlacitko Dalsi.

V okné Priivodce dotazem - filtrovani dat bychom mohli vybirat zdznamy spliujici
pouze jista kritéria. Filtrovat data nebudeme a tlacitkem DalSi se piesuneme na dalsi okno.
V okné Priuvodce dotazem - poradi fazeni bychom mohli zadat fazeni dat. Opét piejdeme
dale tlacitkem Dalsi.

V poslednim okné¢ mame moznost urcit, zda se chceme presvédéit o vysledku dotazu
v aplikaci MS Query, nacist data do Excelu, nebo vytvofit z dotazu tzv. datovou krychli
OLAP. Zvolime moznost nacist data a tlacitkem Dokoncit zavr$ime nacteni dat.

Vratime se na druhé okno Privodce kontingencni tabulkou a grafem, kde obdrzime
informaci, Ze data byla nactena. Ve tfetim okné klepneme do tlacitka RozvrZeni a vytvoiime
novou kontingencni tabulku a graf stejné jako v predchazejicim vykladu. Do tadkového pole
uvedeme Program a do sloupcového pole Meésic. Datovym polem bude Pocet a budeme na néj
aplikovat funkci soucet. Do seSitu se vlozi dva listy, jeden s tabulkou a druhy s grafem.
Piejmenujeme je na Kontingent 2 a Kontingencni graf 2.

Ziskali jsme kontingenc¢ni tabulku a graf, které ovSem Cerpaji data z externiho zdroje.
Tlacitko Aktualizovat data nyni zpisobi propojeni s datovym zdrojem a nacerpani dat. Neni
jiz tedy tieba cely proces opakovat, staci pouze aktualizovat data. Takto miizeme denn¢ Cerpat
Cerstvé tidaje napf. z ucetniho programu, evidence majetku apod.

Pokud bychom chtéli modifikovat dotaz, napt. nékteré sloupce vypustit nebo pridat,
pouzijeme tlalitko Priivodce kontingenéni tabulkou, kde ve druhém okné klepneme na
tlacitko Naéist data. Déle jiz postupujeme stejné, jak bylo vysvétleno vyse.

Nakonec podame stru¢nou informaci o dal$ich dvou moznostech zdroje dat tak, jak je
nabizi prvni okno Privodce kontingencni tabulkou. Prvni z nich je moznost Jind kontingencni
tabulka. Jak uz jsme uvedli, data v kontingencni tabulce jsou uchovéna ve zvlaStnim
zasobniku. Proto je nutné, pokud se data zméni, tento zasobnik aktualizovat. Z tohoto
zasobniku vSak také miize nacerpat data jina kontingencni tabulka. Ta bude napojena na tento
zasobnik, a tim se sniZi velikost souboru, protoze nebude mit sviij vlastni zasobnik.

Dalsi moznosti jsou Ndasobné oblasti slouceni. Pokud je v seSitu obsazeno vice
tabulek se zahlavimi, je mozné jejich sloucenim obdrzet kontingen¢ni tabulku. Zpravidla
budou tyto tabulky mit i jednotnou strukturu.

8.11 Nacist externi data

Strucné se nyni zminime o moznosti vlozit externi data z jinych aplikaci do MS
Excelu. Jiz v ¢asti o kontingen¢nich tabulkach (viz kap. 8.10) jsme poznali, ze zdrojem dat pro
kontingenéni tabulku mize byt externi databaze. Vime, jakym zpisobem Excel s externimi
daty pracuje, nebude tedy problémem tato data zpracovavat i mimo kontingenéni tabulky,
napf. jako seznam na listu.

Vlozime novy list, nazveme jej Externi a z menu zadame DATA, NACIST EXTERNI
DATA, NOVY DATABAZOVY DOTAZ. Dale naSi praci fidi MS Query, ktery musi byt
nainstalovan. Postupujeme stejné jako pfi nacitani externich dat do kontingencni tabulky:
— Vybereme sloupce (tentokrat pouze Datum, Program, Pocet, Typ).
— Specifikujeme filtrovani (pouze prodeje typu P).
— Specifikujeme fazeni dat (dle data).

33 Objekt Denik je dynamicka sada MS Accessu. Pro nase uéely postadi viak oznadeni tabulka.
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— V poslednim okn¢ privodce mame moznost ulozit definici dotazu. Klepneme do tlacitka
UloZit dotaz a ulozime dotaz pod nazvem Enc-8-07.dqy. V tomto formatu se ukladaji nikoliv
data, ale jen struktura dotazu.

— Ve stejném okné vybereme volbu Nacist data do aplikace Microsoft Excel a klepneme do
tlacitka Dokoncit.

— V dalsim okné specifikujeme umisténi dat, tj. na novy list, na jistou pozici listu existujiciho
listu, nebo jako zdroj pro kontingenéni tabulku. Posledni moznost zpisobi prechod na treti
okno Privodce kontingencni tabulkou. My zadame vlozit data na existujici list Externi,
pozici Al.

Aktualizace Nactou se data jako seznam na listu. Objevi se

také panel r.1és.troj1°1 Externi data. Tlaéitkq Aktualizovat OBR. 8-25: PANEL NASTROJU
- data aktualizuje seznam pii zméné zdrojové databaze EXTERN{ DATA
£ MS Accessu. Tlacitkem Upravit dotaz spustime

Privodce dotazem a mame moznost modifikovat dotaz.

V prvnim okné¢ Pruvodce dotazem — volba sloupci

pfidame nové pole Cena. V dalSich oknech jiz zadné

zmény neprovadime. Po klepnuti do tlacitka Dokoncit

v poslednim okné ptfibude na listu Excelu novy sloupec Cena. Déle s externimi daty pracujeme

jako s béznym seznamem Excelu. Vyhody uziti externich dat jsou stejné jako v ptipadé

externich dat u kontingenéni tabulky.

Obdobn¢ muzeme pro nacteni externich dat z Internetu pouzit pfipravené dotazy
v pfikazu DATA, EXTERNI DATA, NOVY DOTAZ V SITIWWW. Ty v§ak nemlzeme upravovat.

Shrnuti

1. Data databazového charakteru je vyhodné v Excelu organizovat jako seznam. Seznam je
tvofen vétami. Kazda véta ma stejnou strukturu, sklada se z poli.
volbou Seradit.

3. Vybér dat spliyjicich jista kritéria provede Filtr.

4. Jednodussi tkoly provede pfimo v seznamu Automaticky filtr, slozit€jsi tkoly provadi
Rozsireny filtr. Jim je také mozné filtrovana data zkopirovat mimo seznam.

5. PohodIn¢jsi zadavani dat seznamu umoznuji formulare.

6. Zjisténi zadkladnich tidaji za skupiny dat provadi volba Souhrny. Pied jejim pouzitim je
nutné data sefadit. Souhrn mtize obsahovat vice urovni i vice funkci.

7. Pokud chceme zamezit zadani neplatnych dat do seznamu, pouzijeme moznost Ovéreni dat.
Je mozné na zadani neplatnych dat jen upozornit nebo jejich vlozeni pfimo znemoznit.

8. Citlivostni analyzu umozni volba Data, Tabulka.

9. Nacteme-li do Excelu textova data, miizeme je pomoci privodce prevést do sloupcii.

10. Na listu lze vytvaret skupiny a prehledy podobné jako souhrny.

11.Pomoci kontingencni tabulky lze analyzovat seznam. Kontingencni tabulka obsahuje
radkoveé pole, sloupcové pole a datoveé pole. MiiZe téz obsahovat pole strankove.

12. Kontingencni tabulka miize mit poli i vice, datové pole miize mit vice funkci.

13. Kontingen¢ni tabulku mizeme uspotfadat ve formé sestavy s odsazenymi formaty, ¢imz
zvysime prehlednost velkych a slozitych kontingencnich tabulek.

14. Kontingencni graf prenasi ucinnost kontingencnich tabulek do grafické podoby. Stejn¢ jako
kontingenéni tabulka je interaktivni a obsahuje tadkova, sloupcova, datova i strankova
pole.

15.V kontingen¢ni tabulce 1ze nadefinovat vlastni vypoctovou polozku a vypoctoveé pole.

16. S vyhodou lze pouzit propojeni na externi data. Lze potom ziskavat aktualni informace.

17. Externi data neni tieba nacist jen do kontingencni tabulky, lze s nimi pracovat i jako se
seznamem na listu.
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