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− inženýrská 87 
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automatické opravy 81 
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C 
celá obrazovka 80 
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D 
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hledání 39 
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import textu 110 

K 
klipart 70 
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− vložení 71 
− zdroje klipů 70 
komentář 69 
− procházení 80 
− úpravy 69 
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− externí data 116 
− formát 114 
− formát odsazený 114 
− funkce datového pole 113 
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− skrýt a zobrazit pole 114 
− stránkové pole 112 
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− výběr 115 
− výpočtová položka 115 
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− zdroj dat 111 
− zobrazení datového pole 114 
kopírování 29 
− formátu 21 
− jedna buňka do jedné buňky 30 
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− listů 38 
− panel nástrojů Schránka 31 
− tlačítka 96 
− více buněk do jedné buňky 31 
− více buněk do násobku buněk 31 
− více buněk do více buněk 31 
− základy 14 

L 
lineární programování 90 
list 18, 128 

M 
makra 
− editace 139 
− krokování 158 
− ladění 158 
− makrorekordér 135 
− relativní odkazy 143 
− umístění 139 
− záznam 135 
mapa 68 
− popisky 72 
měřítko - změna 80 
místní nabídka 19 
možnosti uložení 122 
MS Query 117 

N 
náhled 130 
− stránky WWW 126 
nahrazení 39 
nápověda 
− k objektu obrazovky 134 
− o aplikaci 134 

− obsah 133 
− okno 134 
− průvodce 134 
− rejstřík 134 
− rozpoznat a opravit 134 
− z Internetu 134 
násobné oblasti sloučení 111 
nastavení Excelu 10, 97 
− obecné 99 
− úpravy 98 
− výpočty 98 
− zobrazení 97 
názvy 
− použití 68 
− v listu 68 
− vytvoření 68, 69 
− změna 161 
nová položka v menu 97 

O 
obrazovka - struktura 9 
odeslání listu a sešitu 131 
odkaz 
− do externího listu 69 
− hypertextový 72 
− na list a sešit 13 
odstranění 38 
− listů 38 
− tlačítka 96 
ohraničení 21 
− buňky 22 
ochrana souboru 122 
okna 
− prostor 76 
− přesun 76 
− rozdělení na tabule 77 
− různé sešity 75 
− skrytí 77 
− stejný sešit 75 
− uspořádání 75 
− vlastní pohledy 76 
− zobrazení 77 
okraje papíru 127 
opakovat 29 
oprava údajů 11 
otevření sešitu 16, 119 
ověření dat 109 
− délka textu 109 
− chybové hlášení 109 
− zpráva při zadávání 109 
označení 
− klávesnicí 17 
− nesouvislého rozsahu 21 

P 
panel nástrojů 

− odebrání 158 
− předání 157 
− uložení 97 
− vlastní 95 
písmo 20 
− barva 20 
podmínka v buňce 42 
pohled 
− definice vlastního 80 
− použití vlastního 80 
pohyb v listu 10 
pole se seznamem 150 
pomocník 133 
popis 153 
popisná statistika 88 
pravopis 81 
přehled 110 
přejít jinak 39 
přejmenování tlačítka 96 
přemísťování 14 
příčky - ukotvení 78 
příkazové tlačítko 153 

R 
relativní adresování 32 
rolování 11 
rozdělení textového řetězce 
110 

Ř 
řádek vzorců 79 
řazení 103 
− možnosti 104 
− obsahu 104 
− různých typů dat 103 
řešitel 91 
− přidávání podmínek 92 
− stínové ceny 92 

S 
scénář 85 
sdílení 
− povolení 81 
− řízení 81 
− sešitu 81 
slučování řetězců 160 
sešit 9 
− nový 119 
− otevření 16, 119 
− otevřít jinak 120 
− uložení 16, 121 
− zavření 16, 121 
seznam 101, 109 
shrnování dat 107 
sklon textu 19 
sloučení sešitů 82 
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sloupce 18 
− šířka 18 
složka Exchange 131 
slučování 110 
směrování 131 
souhrn 107 
− funkce 108 
− řazení skupin 109 
− struktura 108 
− tisk a filtrování 109 
− víceúrovňový 108 
souprava nástrojů 153 
spojení buněk 20 
spojení listů do skupiny 38 
spuštění Excelu 9 
stavový řádek 79 
stránka 126 
styl 27 
− použití 27 

T 
textové pole 153 
tisk 
− grafu 129 
− nastavení 128 
− oblast 130 
− rozsah 131 
− sešitu 130 
tlačítko 148 

U 
uložení 
− automatické 16, 81 
− prostoru 126 
− sešitu 16, 121 
− sešitu pod jiným názvem 122 
uložení ve formátu HTML 
122 
− části listu staticky 122 
− kontingenční tabulky a grafu 

interaktivně 124 
− listu interaktivně 123 
− listu staticky 123 
uzamčení 
− buněk 22 

− listu 83 
− sešitu 83 
uživatelský formulář 153 

V 
Visual Basic 135 
− Activate 154 
− ActiveWindow 139 
− Beep 150 
− Dim 154 
− Do … Loop 144 
− Exit Do 145 
− If … Then … Else 142 
− InputBox 145, 152 
− komentář 137 
− Load 154 
− MsgBox 145, 152 
− Select Case 143 
− Selection 137 
− Selection.Offset 143 
− Set 154 
− Sub … End Sub 137 
− Unload 154 
− Until 144 
− With … End With 138 
vlastnosti sešitu 15, 131 
vložení 
− buněk 45 
− další možnosti 33 
− formátu 34 
− hodnoty 34 
− komentáře a ověření 34 
− konce stránky 45 
− listů 45 
− obrázku 71 
− propojení 35 
− řádku 17 
− řádků a sloupců 45 
− s operacemi 35 
− s operací přičíst 35 
− s transponováním 35 
− sloupce 17 
− šířky sloupců 35 
− údajů 10 
− všeho 33 

− všeho kromě ohraničení 34 
− vynechat prázdné 35 
− vzorce 34 
vyjmutí 
− buněk 29 
− rozdíl od kopírování 29 
vymazání 38 
vyplňování 
− automatické 18 
− jiný list 37 
− kalendářní řada 36 
− lineární trend 36 
− seznamy pro automatické 

vyplňování 36 
− sousedících buněk 35 
− z hlavní nabídky 37 
− z místní nabídky 37 
vytyčování 13 
vzorec 12 
vzorek v buňce 22 

W 
WordArt 71 

Z 
záhlaví a zápatí 79, 128 
zalomení textu 20 
zarovnání 18 
zaškrtávací tlačítko 150 
závislosti 86 
zavření sešitu 16, 121 
změna hlavní nabídky 96 
změna vzhledu tlačítka 96 
změny 
− přijímání a zamítání 82 
− sledování 82 
znovu 29 
zobrazení 
− údajů 11 
− konce stránek 79 
− normální 79 
− panelů nástrojů 79 
zpět 29 
 

 


