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5. Vlozit (Insert)

5.1 Break

V strankovém zobrazeni zobrazime stranku bonita.htm. Chceme, aby odstavec
Vystupy jsou prezentovany... zacinal az pod obrazkem kacera, na néjz jsme dfive aplikovali
ptikaz FORMAT, POSITION, RIGHT. Kurzor umistime na zacatek odstavce Vystupy jsou
prezentovany... a zadame prikaz INSERT, BREAK. Zobrazi se dialogové okno s nabidkou ¢ty
moznosti ukonceni fadku bez ukonceni odstavce (tj. bez mezery za ¢i pred odstavcem):
— Normal line break: fadek ukoncen, dale se piSe vedle obtékaného obrazku.™ Bézné ukonceni

tadku 1ze vlozit kombinaci klaves .

— Clear left margin: fadek ukoncen, dale se piSe az pod obrazkem, ktery byl vlevo (pokud
existuje).

— Clear right margin: fddek ukoncen, dale se piSe az pod obrazkem, ktery byl vpravo (pokud
existuje).

— Clear both margins: fadek ukoncen, dale se pise az pod ﬂéﬁm z pravého a levého obrazku.

Vybereme Clear right margin a klepneme do tlacitka OK.

Dalsi varianty ukon&eni obtékani objektu jsou uvedeny v

OBR. 5-1: VARIANTY APLIKACE PRIKAZU INSERT, BREAK

Ma levy obrazek byl aplikovan pfilkaz Format,

Posttion, Left. Ma pravy obrazek byl aplikovan

piikaz Format, Fosition, Right. .
Zde byl aplikovan piilcaz Insert, Break, MNormal line
break.

Zde byl aplikovan pilaz Insert, Breale, Clear Fight Margin.

Zde byl aplikovan piikaz Insert, Breal:, Clear Left Margin. (Poloud bychom v pfedchozim odstave
aplikoval ptikaz Insert, Break, Clear Both IMargin, psal by se pod obéma obragky, 1. jako tento
odstavec.)

5.2 Horizontal Line

V strankovém zobrazeni zobrazime libovolnou stranku, napf. default.htm. Kurzor
umistime do spodniho sdilen¢ho okraje pted text Stranky jsou pravidelné aktualizovdany. Text
chceme oddélit zieteln¢ od stranky Carou. Zadame piikaz INSERT, HORIZONTAL LINE. Jesté
odstranime mezeru vznikajici pfed odstavcem Strdnky jsou... Zadame piikaz FORMAT,
PARAGRAPH a v sekci Spacing v poli Before zapiSeme nulu a klepneme do tlacitka OK.

5.3 Date and Time

Ztstanme jesté ve spodnim sdileném okraji. Oznacime cely jeho text a nahradime jej
textem Posledni aktualizace stranky:. Za text chceme vlozit datum aktualizace stranek.
Zadame piikaz INSERT, DATE AND TIME. V dialogovém okné¢ Date and Time Properties
vybereme kromé jiz vybraného formatu data format vypisovani casu (viz . Datum a
cas jsme vlozili do vSech stranek webu. Pro kazdou stranku se vSak vypisuje datum jeji
posledni aktualizace. Datum se spravné zobrazuje az pii prohlizeni v prohlizeci.

*7 Obtékanym objektem nemusi byt obecné jen obrazek. Miize to byt napt. tabulka.

3% Vzhledem k tomu, Ze odstavec Vystupy jsou prezentovdny... je v jiném stylu nez predchozi odstavec, vlozil se mezi
odstavce bohuzel volny fadek.
Po provedeni zmén v jakékoliv strance dale v textu stranku vzdy ulozime a mizeme zaviit jeji strankové zobrazeni
ptikazem FILE, CLOSE nebo kombinaci nebo klepnutim do uzaviraciho tlacitka v pravém hornim rohu
stranky.
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OBR. 5-2: DIALOGOVE OKNO DATE AND TIME PROPERTIES

Date and Time Properties I

Digplay:
{+' Date this page was last edited

" [ ate this page was last automatically updated

Date format.  {27.05.2000 =]
Time farmat: I 1810:24 :J

Kdybychom v dialogovém okn¢ Date and Time Properties vybrali volbu Date this
page was last automatically updated, zobrazovalo by se datum modifikace stranky i
automatickou zménou, napf. pfi tpravé sdilenych okrajii provedené v jiné strance.

Dialogové okno Date and Time Properties mizeme pro diive vloZzené datum a cas
zobrazit poklepanim na vloZzené datum a ¢as. Mtiizeme tak upravit parametry vlozeni.

5.4 Symbol
VioZeni V strance default.htm chceme za slovo Word vlozit symbol ®. Kurzor umistime za
symbolu slovo Word a zadame piikaz INSERT, SYMBOL. Zobrazi se dialogové okno Symbol (viz
5-3].
OBR. 5-3: DIALOGOVE OKNO SYMBOL
Symbol !
b b %E& () %+, - . 00123456788 5 2=x7
@4EBCDEFGHI J ELMNOPQRS TUVWIXTZI[ V] _
“abedefzghijiklmnopagerstuvywzyrziq{]| } ~%
™Gy EEL§ U@ &~ - BT s - Lt s WmEo
LA AAAARECEEEELI I T T DR OGS O« L A
4044 % 3% =g & & éEiiiidfHessE6edd oA Fh oV
® e |

Klepnutim do vybraného symbolu se symbol zobrazi v spodnim fadku okna. Klepnutim do
tlacitka Insert symbol vlozime. Klepnutim do tlacitka Close ukon¢ime praci s dialogovym
oknem. Obdobn¢ vlozime za slovo Windows symbol ™,

55 Comment

Poznamka Na konec odstavce Firma Encidn tvori a prodava... ve strance default.htm chceme
vlozit upozornéni pro sebe, abychom nezapomnéli na vychozi stranku vlozit obrazek s mapkou
umisténi nasi firmy. Kurzor umistime na konec odstavce pied znak ukonceni odstavce a
zadame piikaz INSERT, COMMENT. Zobrazi se dialogové okno Comment (viz pbr. 5-4].

OBR. 5-4: DIALOGOVE OKNO COMMENT

Comment K E
Comment;
"loZit rapku umiztEni firmy. _-_g_-_]
=
LCancel |

Zapiseme text poznamky a ukonCime praci soknem klepnutim do tlacitka OK.
Poznamka je ve strankovém zobrazeni vypisovana fialove. V kart€ Preview ani v prohlizeci
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neni zobrazena. &l Poklepanim na text pozndmky mizeme poznamku upravovat. Klepnutim na
poznamku a stisknutim klavesy mutizeme poznadmku odstranit.

5.6 Navigation Bar

Navigacni lista Zaméiime se nyni na provazani stranek webu odkazy. FrontPage zna¢né podporuje
navigaci mezi strankami tzv. naviga¢nimi liStami. Navigacni liSta pfebira informace o struktufe
webu z navigacniho zobrazeni a sama sestavuje tlacitka ¢i textové odkazy, které usnadiiuji
pohyb mezi strankami.

Na vychozi stranku webu default.htm umistime odkazy na dil¢i (dédické, détské)
stranky. Kurzor umistime na konec stranky napf. kombinaci klaves . Odeslanim
vytvoiime novy odstavec, na né&jz aplikujeme styl Normal (aby odstavec nebyl odsazen
v prvnim tadku), odstavec vycentrujeme (napf. kombinaci klaves ). Zadame piikaz
INSERT, NAVIGATION BAR. Zobrazi se dialogové okno Navigation Bar Properties (viz
5-5].

OBR. 5-5: DIALOGOVE OKNO NAVIGATION BAR PROPERIES

Mavigation Bar Properties KB I
Hyperlinks ta add ta page
" Parent level Additional pages:
1 | " Same level I Home page
110 " Back and nest " Parent page
1 [ & Child level
" Top level

" Child pages under Home

0 Page navigation bars will appear an
M| Fages navigation barz will link ta
(&l Home page

|1 Other pages

Orientation and appearance

¢ Harizontal " Buttons
£ Text

Ok I Cancel |

V sekci Hyperlinks to add to page upfesiiujeme stranky, na néz budou pfipraveny
odkazy. V obecném schématu nalevo je stranka, k niz vytvatime odkazy, oramovana. Stranky,
na které budou pfipraveny odkazy, jsou vyplnény tmavou barvou. Domovska stranka obsahuje
trojuhelnik. Stranky budeme popisovat analogii s rodokmenem (viz

OBR. 5-6: ILUSTRATIVNI RODOKMEN

| I |
1 Zakladatel rodu | |2 Wratevnik zaKladatele deu| |SVrstewik zakladatele rodu

11 Dit& zakladatele rodu 12 Dité zakladatele rodu 13 Dit& zakladatele rodu
{sourozenec rodide=stryc) {rodic) {sourozenec rodiée=teta)

121 SDurDzenEC| |122 Suumzenec| |123 5|edovam,i| |124 SDuruzenec|

|1231 Dl'té| |1232 Dl'té|

— Parent level: RodiC stranky a sourozenci rodicCe, tj. tety a strycové (11, 12, 13).

% Poznamku lze vy&ist z HTML kédu stranky. Neni proto vhodné vkladat do poznamky text, ktery ma byt pro
uzivatele utajen.
% Kombinace vhodné umist'uje kurzor pted spodni sdileny okraj.
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— Same level: Sourozenci (121, 122, 124).

— Back and next. Veékové nejblizsi sourozenci, tj. nejblizsi mladsi a nejblizsi starsi (122, 124).
— Child level: Déti (1231, 1232).

— Top level: Nejstarsi generace — vrstevnici zakladatele rodu (2, 3).

— Child pages under home: Déti zakladatele rodu (11, 12, 13).

Ke kazdé variant¢ mizeme ptidat:

— Home page: Zakladatel rodu (1).

— Parent page: Rodic¢ (12, s vyjimkou Parent level, kde je jiz obsazen).

V sekei Orientation and appearance upfesiiujeme zpusob zobrazovani odkazi:
— orientaci: svisle ¢i vodorovné,

— formu: tlacitka nebo text (tlacitka se projevi jen pii vyuZiti tématu).

V nasem piipadé chceme vypisovat déti svisle s tlacitky (viz . Klepnutim do
tlacitka OK ukoncime praci s dialogovym oknem Navigation Bar Properties. Do stranky se
pridaly odkazy na podfizené stranky. Jako texty odkazl byly vyuzity navigacni nazvy (viz kap.
4.3).

Orientaci v celém webu chceme usnadnit odkazy v hornich okrajich stranek. Zadame
piikaz FORMAT, SHARED BORDERS. V dialogovém okné¢ Shared Borders (viz obr. 2-12)
zaSkrtneme navic pole Top (pro vSechny stranky) a klepneme do tlacitka OK. V hornim
sdileném okraji zadame piikaz INSERT, NAVIGATION BAR. V dialogovém okn¢ Navigation Bar
Properties vybereme sourozeneckou uroven (Same level), zaSkrtneme zakladatele rodu (Home
page), zvolime vodorovnou orientaci s tlacitky a klepneme do tlacitka OK.

Na strance default.htm se navigacni liSta v hornim sdileném okraji neuplatnila, nebot’
stranka nema sourozence a neuvadi se odkaz na stejnou (vychozi) stranku. Ve vSech ostatnich
strankach zahrnutych do navigace se zobrazuje navigacni lista v hornim sdileném okraji.

Analogicky jako pro stranku default.htm doplnime svislou navigacni listu do stranky
charakt.htm pod nadpis Charakteristika programii. Navigacni lista obsahuje odkazy s tlacitky
na déti, je vycentrovana.

5.7 Page Banner

Navigacni nazvy umoziuji automatické vlozeni nazvu stranky do stranky. Idealnim
umisténim nazvu stranky je horni sdileny okraj. Na jakékoliv strance, napt. default.htm,
odeslanim za navigacni liStou vlozime novy tadek a zadame piikaz INSERT, PAGE BANNER.
Zobrazi se dialogové okno Page Banner Properties (viz pbr. 5-7].

OBR. 5-7: DIALOGOVE OKNO PAGE BANNER PROPERTIES

Page Banner Properties !
Properties

Page banner text

Encian - zakladni informace

ak I Cancel |

V horni ¢asti okna se rozhodujeme, zda nazev stranky vypiseme jako obrazek (jako
obrazek se zobrazi pouze pii pouziti tématu) nebo text. V spodni ¢asti okna je rekapitulovan
navigaéni nazev. Pfipadna Uprava nazvu se promitne do naviga¢niho nazvu. Klepneme do
tlacitka OK. Pro vlozeny nadpis vybereme styl Heading 1. Stranku default.htm ulozime, aby se
do horniho sdilené¢ho okraje vSech stranek promitly zmény.

V piipadé¢ vychozi stranky default.htm chceme ponechat ptivodni specificky
formatovany nadpis stranky. Pfikazem FORMAT, SHARED BORDERS a zrusenim zaskrtnuti pole
Top pro aktualni stranku (Current Page) potla¢ime vypisovani horniho sdilen¢ho okraje.
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Ve vsech ostatnich strankach odstranime byvalé (dfive ru¢né vlozené) nadpisy.
Zaroven také sjednotime barevné feSeni pozadi stranek. Pro kazdou stranku zadame piikaz
FORMAT, BACKGROUND. ZaSkrtneme pole Get background information from another page.
Klepneme do tlacitka Browse a vybereme vzorovou stranku default. htm.

5.8 PictureE

Do vychozi stranky default.htm chceme piidat obrazek s mapkou okoli nasi ﬁrmy.EI
Kurzor umistime na zacatek odstavce Firma Encidn tvori a prodava... a zadame piikaz INSERT,
PICTURE, FROM FILE nebo klepneme do tlacitka Insert Picture From File. Zobrazi se

dialogové okno Picture (viz pbr. 5-8}.
OBR. 5-8: DIALOGOVE OKNO PICTURE

e WH|
Lok in: IC‘E images _'_I gj e

Mame | Title |
@BD‘IED‘I 8 GIF imagez/B018018_GIF
@ K.acer.gif images/kacer qif

URL: | =l ;QJ @J
[HE I Cancel | LClip st | Earameters...l Scan... |

FrontPage nabizi seznam obrazkd naSeho webu. V pfipadé, Ze mame soub&zné
otevieno vice webld, mizeme vybérem z vyklapéci nabidky pole Look in zobrazit obrézké
jiného otevieného webu™. Pro kazdy obrazek je vypsan ndzev souboru a nazev obrazku.
Klepnutim na fadek obrazku mizeme v pravé ¢asti okna zobrazit nahled obrazku.

Z vyklapéci nabidky pole URL mlzeme vybrat ncktery znaposledy vkladanych
obrazkl. Klepnutim do tlacitka se symbolem zemékoule mlzeme prostiednictvim prohlizece
vybrat adresu obrazku v Internetu. Po dohledani obrazku se klepnutim na zalozku FrontPage
v spodnim fadku Windows vratime do FrontPage, kde bude v poli URL vyplnéna adresa prave
zobrazena v prohlize¢i. Adresu mtizeme také pfimo zapsat do pole URL.

Klepnutim do tlaéitka Clip Art miizeme vybirat obrazek z galerie klipartii stejné jako
po piikazu INSERT, PICTURE, CLIP ART. Klepnutim do tlac¢itka Scan mtizeme obrazek snimat ze
zafizeni pfipojeného rozhranim Twain, tj. ze skeneru nebo digitalniho fotoaparatu.

V nasem piipadé predpokladame, ze obrazek mapa.jpg je piipraven na disku mimo
web. Klepneme proto do tlacitka se symbolem slozky, dohleddme obrazek. Klepnutim do
tlacitka OK se obrazek vlozi do stranky.

Obrazek je velmi velky. Chceme na stranku umistit jen jeho zmenSeni. Nejdiive
upiesnime, jaké zmenseni se bude do webu vkladat. Zadame piikaz TOOLS, PAGE OPTIONS a
v kart¢ AutoThumbnail nastavime Sitku (Width) na 150 bodu (pixels). Klepneme do obrazku
a v panelu néstroji Pictures klepneme do tla¢itka Auto Thumbnail nebo stiskneme kombinaci

¢! P¥ikaz COMPONENT je vysvétlen v kap. 6. Piikaz FORM je vyloZen v kap. 11.7.

62 Zdrojem vysekd map je napt. http.//mapy.atlas.cz. Ve vikladu predpokladame, Ze jiz mame k dispozici obrazek ve
formatu jpg s mapou okoli ulozeny pod ndzvem mapa.jpg.

 Dalsi existujici web Ize oteviit piikazem FILE, OPEN WEB.

# Nazev obrazku miizeme zadat ze seznamu slozek klepnutim na nazev souboru obrazku a zadanim piikazu FILE,
PROPERTIES v karté General.
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klaves . FrontPage vlozil do stranky zmenSeny obrazek. Zmenseny obrazek je modfe
oramovan. Klepne-li uzivatel v prohlize¢i do obrazku, zobrazi se na samostatné strance
puvodni zvétSeny obrazek. Stranku ulozime. Zobrazi se dialogové okno Save Embedded Files

(viz PP 39)

OBR. 5-9: DIALOGOVE OKNO SAVE EMBEDDED FILES

Save Embedded Files HE|
Embedded files to save: Ficture preview:

Hame | Folder | Action |

El tapa_sm.jpg images/ Save

@ Mapa.jpg images/ Save

Rename LChange Folder... Set Action... |

Cancel |

FrontPage nas vede k ulozeni obrazku do naseho webu. Nabizi nam Upravy ulozeni:

— Tlagitkem Change Folder zménime adresai ulozeni obou zprvu oznacenych obrazki.
V ramci webu je ulozime do adresate images.

— Klepneme na obrazek mapa smalljpg a tlaitkem Rename zménime jeho nazev na
mapa_sm.jpg.

— Tlac¢itkem Set Action bychom mohli potlacit zkopirovani obrazku do naseho webu. Stranka
by se potom odkazovala na pivodni misto ulozeni obrazku.

Tlacitkem OK se zkopiruji obrazky do naseho webu.

Chceme, aby text obtékal zprava kolem zmensené mapy. Obrazek je oznacen. Zadame
piikaz FORMAT, POSITION a vybereme Left. Text obtéka prilis tésné u obrazku. Chceme zvétsit
odstup textu od obrazku. Obrazek je stale oznacen. Zadame ptikaz FORMAT, PROPERTIES nebo
stiskneme kombinaci klaves . V dialogovém okné Picture Properties klepneme na

zalozku Appearance (viz pbr. 5-10).

OBR. 5-10: DIALOGOVE OKNO PICTURE PROPERTIES — KARTA APPEARANCE

Picture Properties

Genelall Yideo Appearance |

Layaout

Alignment; I Left ~ I Harizantal spacing: 1 =

Barder thickness: |2 3: Wertical spacing: 0 "

Size
¥ Specify size Wwidth: |154 == Height; |121 3:
% in pirels 7 in pixels
™ in percent " in percent

¥ Keep azpect ratio

V dialogovém okné mizeme zadat:
— Alignment: Umisténi obrazku vzhledem k textu.
— Horizontal spacing: Vodorovna vzdalenost textu od obrazku.
— Vertical spacing: Svisla vzdalenost textu od obrazku.
— Border thickness: Sitka ohrani¢eni obrazku.
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— Specify size: Uprava velikosti obrazku v bodech & procentech okna prohlizege.

— Keep aspect ratio: Dodrzeni poméru Sitky a vysky obrazku. Zménime-li Sitku, umérné se
zmeéni vyska ¢i naopak.

V nasem pfipadé zadame vodorovnou vzdalenost textu od obrazku 10.

Karta General nabizi dals§i parametry obrazku (viz pbr. 5-11).

OBR. 5-11: DIALOGOVE OKNO PICTURE PROPERTIES — KARTA GENERAL

Picture Properties 2] !

General |‘v"ideo I Appearancel

Ficture source:
Iimages!Mapa_sm.ipg Browse. .. I Edi... I
Type
CIGIF T Transparent & JPEG  Quality: 73
I [rterlaced Progreszive passes:
NG

Alternative representations
Low-Res: I Browsze. ..

Text: IMapa.ipg [E4473 bytes] - mapka okoli firmy

Drefault hpperlink

U W

Location: Iimagesa’Mapa.ipg Browse...
Target |
Erame: I =]

Style. . |

Cancel |

V poli Picture source je zrekapitulovan zdroj obrazku, klepnutim do tlacitka Browse
lze vyhledat jiny zdrojovy soubqé Tla¢itkem Edit miZeme upravit obrdzek vhodnym
programem pro zpracovani obrazki.

V sekci Type mlzeme upfesnit parametry obrazku odlisné pro rtizné typy soubort.
FrontPage (obdobn¢ jako prohlizece) podporuje tii typy grafickych formatd. VSechny jsou
komprimované:

— GIF (Graphics Interchange Format)
Format GIF umi pracovat pouze s 256 barvami. Je vhodny pro ilustrace s velkymi plochami
stejné barvy. Format GIF umoziuje nékteré efekty:
— Jednu z barev Ize zpriihlednit. Pod obrazkem je potom vidét pozadi.
— Obrazek ve formatu GIF Ize prokladat, v prohlizeci se rychle objevi méné kvalitni verze
obrazku, postupné se zobrazuji stale dokonalejsi verze obrazku.
— Do jednoho souboru GIF lze ulozit vice obrazkd, které prohlize¢ v pravidelnych
intervalech obménuje, a vytvorit tak jednoduché animace.
— JPEG (Joint Photographic Expert Group)
Format JPEG umoznuje praci s vice nez 256 barvami, uziva se k prezentaci fotografii.
Format JPEG nabizi volitelnou troven vnitini komprimace. Se zvetSujicim se kompresnim
pomérem se nezobrazuji detaily obrazku, zmensuje se jeho velikost.
— PNG (Portable Network Graphics)
Format PNG je bezztratovou kompresi podobny formatu GIF. Umoziuje ukladat obrazky
s vice nez 256 barvami, vysledné soubory jsou dokonce mensi pii pouziti formatu GIF.
Format PNG je nejmladsi, dosud se pfili§ nepouziva.

V piipad¢€ obrazku ve formatu GIF:

— Muzeme potlait pouziti prihledné barvy (jeji nastaveni si ukdzeme v dalSim vykladu)
zruSenim zaskrtnuti pole Transparent.

% Editor musi byt uveden v seznamu asociaci piipon souborii pro FrontPage. Seznam lze doplnit &¢i modifikovat
ptikazem TOOLS, OPTIONS v kart¢ Configure Editors.
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— Muzeme obrazek zobrazovat postupné v souvislosti s jeho pribéznym nacitdnim zaSkrtnutim
pole Interlaced.

V piipadé formatu JPEG mizeme upiesnit miru komprese (Quality). Cim mensi ¢islo
zadame, tim mensi velikost bude mit obrazek, tim horsi bude vsak kvality. Vychozi hodnota je
nastavena na 75.

Ostatni grafické formaty (bmp, tiff, wmf, pxc a dalsi) prevadi FrontPage pti ukladani
do webu do formatu GIF (obsahuje-li obrazek nanejvys 256 barev) nebo do JPEG.

Nacitani obrazkt do prohlizece mtze byt casové naro¢né. Pred nactenim obrazku je
proto mozné nacist jednodussi mensSi obrazek (Low-Res) nebo zobrazit pradzdny rédmecek
obrazku s textem z pole Text. Po vlozeni obrazku se do pole Text vlozi nazev souboru obrazku
a jeho velikost. V naSem piipad€ sem dopiSeme navic text — mapa okoli firmy.

V spodni Casti okna je zrekapitulovan odkaz, ktery se zobrazi pti klepnuti na obrazek
v prohlize¢i. Odkaz mutzeme tlacitkem Browse modifikovat. Pracujeme-li s ramy, miizeme
upfesnit, ve kterém ramu se cil odkazu zobrazi (podrobné¢ viz kap. 7).

Pro uplnost dodejme, Ze do stranky lze vlozit i video sekvenci piikazem INSERT,
PICTURE, VIDEO. Potom je mozné upravovat parametry video sekvence v kart¢ Video (viz

5-12].

OBR. 5-12: DIALOGOVE OKNO PICTURE PROPERTIES — KARTA VIDEO

Picture Properties

General  Wideo | Appearance |

Yideo source:
| Browse. .. |

r

Repeat

Loop: I'I 3: ™ Forever
Loop delay: ID 3: milisesonds

Start

" Onfile open [~ On mouse over

Ok I Cancel |

V poli Video source je uveden zdrojovy soubor videa. V piipadé zaskrtnuti pole Show
controls in Browser, se v prohlizeci k videu ptipoji fidici fadek, v némz uzivatel miZze nastavit
misto, od n€hoz chce video prohlizet.

V sekci Repeat upiesiiujeme opakovani videa:

— Loop: Pocet opakovani videa. Zaskrtnutim pole Forever se video opakuje donekonecna.
— Loop delay: Prodleva mezi jednotlivymi opakovanimi video sekvence.

Video sekvence se muze spoustét pfi nacteni stranky (On file open) nebo pii ukazani
mys$i na zastupny obrazek video sekvence — prvni snimek sekvence (On mouse over).

Na zavér stranky default.htm doplnime struény text a k nému obrazek. Kombinaci
klaves umistime kurzor na konec stranky pied spodni sdileny okraj. Odeslanim
pripravime novy odstavec. Kombinaci klaves potla¢ime jeho vycentrovani. ZapiSeme
text Na priprave programii se podili Fakulta podnikohospodarska Vysoké Skoly ekonomické
v Praze. Nalevo od textu vlozime logo fakulty o Sifce 140 bodu pfipravené v souboru
fhp140.gif. Kurzor umistime na zacatek odstavce. Zadame piikaz INSERT, PICTURE, FROM FILE
a vybereme soubor fphl40.gif ptipraveny na disku zatim mimo web. Ptikazem FORMAT,
POSITION a vybérem Left nechame text obtékat zprava obrazek.

PopiSme nyni vyznam tlacitek v panelu néstroji Pictures, ktery se zobrazuje, je-li
oznacen nektery obrazek:

- Insert Picture From File: Zobrazi dialogové okno Picture (viz a vlozi jiny
vybrany obrazek misto oznac¢eného obrazku.

— Text: Vlozi do obrazku text. Takto vlozime text mapka okoli firmy do prvniho obrazku.
Obrazek se automaticky prevede do formatu GIF, ktery je nutny pro vlozeni textu. Text je
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mozné v rdmci obrazku posunovat (tazenim mysi), editovat (klepnutim do textu) ¢i odstranit

(klavesou ).

— Auto Thumbnail: Vytvoii se zmenseny obrazek, ktery bude odkazovat na pivodni obrazek
nastavena velikost po zmensSeni (ptikazem TOOLS, PAGE OPTIONS v kart¢ Auto Thumbnail).

— Position Absolutely: Funguje jako ptepina¢. Pfi ,,zatlaceni® umist'uje obrazek absolutné na
strance (viz kap. 2.5).

— Bring Forward: Piekryvaji-li se obrazky (pfi absolutnim umisténi), umisti obrazek nad
ostatni obrazky.

— Send Backward: Ptekryvaji-li se obrazky (pfi absolutnim umisténi), umisti obrazek pod
ostatni obrazky.

— Rotate L eft: Oto¢eni obrazku o 90 stupnti doleva.

— Rotate Right: Otoceni obrazku o 90 stupiiti doprava.

— Flip Horizontal: Pieklopeni vodorovné.

— Flip Vertical: Pieklopeni svisle.

— More Contrast: Vice kontrastu.

— Less Contrast: Mén¢ kontrastu.

— More Brightness: Vice jasu.

— Less Brightness: Mén¢ jasu.

— Crop: Ofiznuti. Po prvnim klepnuti se v oznaceném obrazku vyzna¢i vnitini obdélnik.
Tazenim za néktery z jeho uchytd ve stfedu hran ¢i v rozich mizeme velikost obdélniku
zménit. Dal§im klepnutim do tlacitka Crop se ofizne zobrazeny vysek obrazku.

— Set Transparent Color: Zobrazi ukazovatko, kterym muaZeme klepnutim do libovolného
bodu obrazku zmeénit barvu bodu na prihlednou. VSechny ostatni body stejné barvy budou
také prihledné, tj. bude misto nich zobrazeno pozadi. V nasem piipadé klepneme do
libovolného bilého bodu loga. Cerné logo je tak zobrazeno na (?lutém) pozadi stranky.

- Black and White: Klepnutim do tladitka se obrazek zméni na Eernobily. Opétovnym
klepnutim bude opét barevny.

— Wash Out: Klepnutim do tla¢itka se vytvoii ,,vodova“ verze obrazku s nizkym kontrastem.

— Bevel: Vytvofi trojrozmérny efekt okraje obrazku. Vhodné pro obrazky znazoriujici tlacitka.

— Resample: Pokud jsme zménili velikost néjakého obrazku, je ve webu uchovavan v piivodni
velikosti, pouze se zobrazuje zmenseny. Doba nacitani stranky se vSak nezméni. Klepnutim
do tlacitka Resample se vytvoii nové provedeni obrazku. V nasem ptipadé zménime velikost
loga piikazem FORMAT, PROPERTIES v kart¢ Appearance na Sitku (Width) 70. Potom
klepneme do tlacitka Resample. Pfi ukladani stranky jsme vyzvani k uloZeni obrazku.
Obrazek prejmenujeme (tlacitkem Rename) na fph070.gif.

Dalsi skupina tlacitek je pfipravena pro obrazkové mapy. Obrazkové mapy jsou
obrazky, v nichz jejich libovolnd cast se mize odkazovat na stanovenou adresu. V naSem
piipadé chceme, aby se klepnutim na napis VSE v logu pieslo na internetovou stranku VSE, pii
klepnuti do népisu Fakulta podnikohospodarska se ma prejit na internetovou stranku fakulty.
Klepneme do tlaéitka Circular Hotspot. Tazenim mys$i ze stfedu loga nakreslime kruh pouze
kolem népisu VSE. Az pustime tla¢itko mysi, zobrazi se dialogové okno vkladani odkazu (viz
kap. 5.11). Vyplnime odkaz na stranku Skoly http://www.vse.cz. Opét klepneme do tlacitka
Circular Hotspot a tazenim mysi ze stiedu loga nakreslime vné&jsi co nejvétsi kruh. Po pusténi
tlacitka mysi zadame odkaz na stranku fakulty fttp.//nb.vse.cz/fak3/win| Tazenim za Uchyty
muzeme menit velikost tvard. Mezi tvary se miizeme pohybovat klavesami a .
Pokud se tvary prekryvaji, ma ptfednost odkaz na diive uvedeny tvar.

Do obrazku mizeme vymezovat oblasti odkazu i na obdélnik nebo polygon. Polygon
vymezujeme libovolnym poctem bodt. Postupnym klepanim urCujeme vrcholové body.
Poklepanim ukon¢ime kresleni polygonu.

Je-1li oblasti vice, byva tézké rozeznat je. Potom je vhodné klepnutim do tlacitka
Highlight Hotspots barevné oblasti pracovné zvyraznit. Barevné zvyraznéni se projevuje jen
v ndvrhu stranky, neuklada se do obrazku, uzivatel jej neuvidi. Oznacenou oblast 1ze odstranit

klavesou .

Posledni tlacitko v panelu nastroji Pictures nazvané Restore umoziuje pied ulozenim
stranky (a tim i obrazku) vratit dfive nastavené parametry obrazku (otoceni, pteklopeni,
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kontrast, jas a dalsi ) do ptivodnich hodnot dle posledni ulozené verze obrazku. Po ulozeni
stranky uz navrat neni mozny.

Obrazek je mozné piikazem INSERT, PICTURE, CLIP ART vlozit z galerie klipart.
Standardné nainstalovana galerie klipartii obsahuje jen n¢kolik obrazkl. Galerie klipartt plné
instalovana (é]druhého instalacniho CD MS Office 2000) obsahuje stovky obrazku tfidénych
do kategorii.”™ Desitky tisic klipartti obsahuje internetova stranka Microsoftu, ktera se nacte do
prohliZze¢e klepnutim do tlac¢itka Klipy online. Pokud je obrazek souéasti webu, lze jej do
stranky pfetahnout mysi ze seznamu slozek.

5.9 File

Do stranky je mozné vkladat soubor ¢i Cast

souboru jiného formatu. Licen¢ni ujednani mame |[FE=ErT] 7] =]

OBR. 5-13: OKNO CONVERT TEXT

pfipravené v textovém souboru licence.txt. Otevieme

j | , , X Carreert bext to:
ve strankovém zobrazeni stranku licence.htm. -
Smazeme odkazy Microsoft a Nezndamy (z kap. 4.5), One fomated paragiaph
kurzor umistime na konec stranky za vétu mezi " Fomatted paragraphs
Encianem ... produktu. Zaddme piikaz INSERT, FILE. " Hormal paragraphs
V dialogovém okn¢ Select File vybereme v poli (& W et e e
Soubory typu variantu Text files. Najdeme adresar,  Treat as HIML
v némz je soubor licence.txt umistén a poklepame na
nazev souboru. Zobrazi se dialogové okno Convert OF, | Cancel
Text (viz pbr. 5-13).

OBR. 5-14: SOUBOR LICENCE.TXT

Uzivatel se zavazuje provozovat programovy produkt pouze na jednom pocitaci. K programu je mozné chovat se jako
ke knize: Produkt miize pouzivat libovolny pocet osob, je mozné jej libovolné pienaset z jednoho pocitace na druhy za
ptredpokladu, Ze je vylouceno, aby produkt byl sou¢asné pouzit na dvou mistech zaroven. V pocitacovych sitich 1ze
instalovat program pouze v adresafich pfistupnych jen jednomu uzivateli. V ptipadé moznosti provozu programu na
vice stanicich miize uzivatel vyuzit multilicence.

Uzivatel ma pravo pofidit si kopii programového produktu, potiebuje-li ji pro archivni Gcely.

Je zakazané pievadét uzivatelska prava ne jiny subjekt, pijéovat ¢i pronajimat produkt.

Odeslanim vyplnéné registracni karty na adresu vyrobce vznikd narok uzivateli na ro¢ni zaruku na provoz
programového vybaveni v souladu s uzivatelskou dokumentaci a piipadny nakup vyssi verze produktu za snizenou
cenu.

Na 8kolach je povoleno vyuzivani produktu v neomezeném poctu instalaci, avSak vylucné k vyukovym ¢i vyzkumnym
uceltim.

V ptipadé multilicence je pocet instalaci v organizaci neomezen.

Vyrobce upozoriuje uzivatele, ze programovy produkt je individualng identifikovatelny sériovym ¢islem.
Odpovédnosti za vady se vyrobce miize zbavit bezplatnym zaslanim opravené verze uzivateli. Vyrobce neruci za zadné
$kody vzniklé nespravnym provozovanim programového produktu v rozporu s uzivatelskou dokumentaci. V ptipadé
jakékoliv skody vzniklé uzivateli nebo tfeti osobé ptimo nebo nepiimo na zakladé pouzivani programového produktu
je ptipadna odpovédnost vyrobcee za tuto skodu vyslovné podminéna jeho zavinénim a piipadnd vySe nahrad Skody v
zadném piipade€ neptesahne smluvni pokutu ve vysi ceny programového produktu.

Nabizi se tfi moznosti konverze:

— Formatovana konverze: Ze zdroje bude pfevzato formatovani. V piipade€ textovych soubort
by kazdy odstavec byl na zvlastnim radku.

— Normalni konverze: Ze zdroje bude pfevzat pouze text bez ukonceni odstavci (Normal
paragraphs) nebo s nahrazenim koncd odstavct konci fadkt (Normal paragraphs with line
breaks).

— HTML konverze: Zdroj bude povazovan za HTML kod.

V nasem piipad¢ vybereme moznost Normal paragraphs with line break. Jednotlivé body

licen¢niho ujednéni jsou ukonceny koncem fadku. Body licen¢niho ujednéni chceme vypisovat

formou cCislovaného seznamu. Jednotlivé body musi byt pfipraveny v samostatnych odstavcich.

Méme dvé moznosti, jak dosahnout rozdé€leni bodl do samostatnych odstavci:

— Kazdou znacku konce fadku smazeme a nahradime odeslanim.

— Klepneme na zalozku HTML a zadame ptikaz EDIT, REPLACE (najdi a nahrad’). Do pole
Find What zaddame HTML znacku konce fadku <br>, do pole Replace With zadame HTML

% Prace s galerii klipartd je vyloZena ve skriptech Kubdlek, T.: Manazerski informatika. Prezentacni program
Microsoft PowerPoint verze 2000 CZ. VSE, Praha 2000. ISBN 80-245-0035-3 (kap. 2.9, str. 21 — 22).
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znacku konce a za¢atku odstavce </p><p> a klepneme do tla¢itka Replace All. Klepnutim
do tlagitka Cancel ukonéime praci s dialogovym oknem Replace. Klepneme na zalozku
Normal. Jednotlivé body jiz tvofi samostatné odstavce.

Nyni ozna¢ime vSechny body licen¢niho ujednani a aplikujeme styl Numbered List.

Do stranek miizeme nacitat také data z MS Wordu, MS Excelu a dalSich programt.
Miuzeme nacist:

— cely dokument Wordu nebo seSit Excelu (tabulky listh se zapisuji za sebou) piikazem
INSERT, FILE nebo pietazenim souboru z prizkumnika pfimo do navrhu stranky,
— ¢ast dokumentu jeho oznacenim v programu, ulozenim do schranky a vlozenim ze schranky.

FrontPage se snazi maximalné dodrzet formatovani z ptivodniho programu, coz
bohuzel vede k dlouhému a $patné srozumitelnému kodu HTML. Je vhodnéjsi data pfenaset
prostfednictvim schranky a do FrontPage je vlozit pfikazem EDIT, PASTE SPECIAL, ktery
prenasi text bez formatu a zobrazi proto dialogové okno Convert Text (viz , v némz
budeme vétsinou volit Normal Paragraphs with Line Break. Vlozena data potom zformatujeme
nejlépe pomoci kaskadovych stylt.

Za zminku stoji zptisob kopirovani grafu z MS Excelu. Z tabulky cen vytvoiime seSit
ceny.xls, vnémz za tabulku vlozime na stejny list graf. V Excelu klepnutim oznacime graf,
kombinaci klaves jej zkopirujeme a vlozime kombinaci M do stranky ceny.htm za
tabulku cen. (Pfedtim ukonc¢ime obtékani tabulky textem piikazem INSERT, BREAK, Clear Left
Margin.) Pti ukladani stranky ceny.htm upravime nazev obrazku na ceny.gif a umistime jej do
adresafe images.

5.10 Bookmark OBR. 5-15: OKNO BOOKMARK

Zélozka (bookmark) je pojmenovanim mista | EilLEuElS HE|
na strance tak, abychom se pozd¢ji na toto misto | Baokmark name:
mohli odkazovat. Ve strance licence.htm ptipravime | [skaly
ti zalozky.

Other bookmarks on this page:

Poklepanim ozna¢ime slovo Encidnem na | [Encin Clear |

zacatku stranky, zadame piikaz INSERT, BOOKMARK.
Zobrazi se okno Bookmark (viz kde je Helo
ilustrovano vlozeni jiz druhé zalozky). Nabizeny text
v poli Bookmark name — nazev zalozky opravime na
Encian a klepneme do tlacitka OK.

Obdobné¢ oznaéime paty odstavec ujednani a
vlozime zalozku skoly. Dale umistime kurzor pred
slovo multilicence v Sestém bodu ujednani a vlozZime
zalozku multilicence.

Cancel

Césti textu oznatené zalozkami jsou podtrzené v navrhu stranky pierusovanou &arou,
ktera se vSak Ctenafi stranky nebude zobrazovat. Zalozka vloZend bez predchoziho oznaceni
textu je zastoupena malym praporkem.

Zalozky mlzeme v navrhu stranky pouzit k pohybu na strance. Kdekoliv v textu
stranky zadame pfikaz INSERT, BOOKMARK. Klepneme do cilové zalozky a potom do tlacitka
Goto. Tlac¢itkem Cancel ukonéime praci s dialogovym oknem. V navrhu stranky je oznacena
¢ast pojmenovand zalozkou nebo se alespon kurzor pfesunul na misto umisténi zalozky.

Zalozky muzeme modifikovat. Klepneme pravym tlacitkem mysi na libovolné misto
prerusované podtrzeného textu zalozky (¢i do praporku zalozky) a z mistni nabidky vybereme
piikaz BOOKMARK PROPERTIES nebo stiskneme kombinaci klaves . V dialogovém
okné¢ Bookmark miZeme zménit nazev zalozky nebo zalozku tladitkem Clear smazat (bez
odstranéni textu, ktery zalozka zastupovala).

5.11 Hyperlink

Zalozku Encian pouzijeme piimo ve strance licence.htm. V sedmém bod¢ ujednani
poklepeme na slovo Vyrobce a zaddme piikaz INSERT, HYPERLINK nebo stiskneme kombinaci
klaves @ Zobrazi se dialogové okno Create Hyperlink, v némz v poli URL vybirame
stranku, na niz se odkazujeme, a v poli Bookmark mizeme upfesnit jeji zalozku (viz
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OBR. 5-16: DIALOGOVE OKNO HYPERLINK

Create Hyperlink

Look. in: Iﬁ D EMAGENDY 3w _WEBSSEMCIAN

Mame | Title
(] _borders
@= _owerlay
@ images
analyza.htm Finanéni analiza
Eicence him Licanini isdnani hd
1 | B

URL: [HEncién = jQJ QJ E' Q

Optional
’7 Bookmark: IEncién j Target frame: IPBQE Diefault [nore) j
(n] 4 I Cancel | Pararmeters... | Stle... |

Zalozka je v adrese oddélena od stranky miizkami. Zalozky lze volit vyklapécim
menu pro stranky, které jsou soucasti webu. Tlalitkem se symbolem zemékoule mlizeme
zobrazit prohlize¢ za ucelem vybéru cile. Tlalitkem s lupou prohleddvame lokalni disky.
Tlacitkem s obalkou mizeme zadat odkaz ve form¢ posStovni adresy. Tlacitkem s prazdnym
listem miizeme vytvofit novou stranku webu, na niZ se budeme odkazovat.

Odkaz lze pozdé¢ji modifikovat napf. stisknutim kombinace klaves Iglvrémci
odkazu. Smazeme-li obsah pole URL, odstranime odkaz. Text odkazu mizeme pfimo ve
strance upravovat, v ptipade, ze jej kopirujeme, kopiruje se také odkaz.

V nasem webu pro ilustraci vlozime jeité na strance ceny.htm odkaz pro slovo Skoly
v zahlavi tabulky na zalozku $koly ze stranky licence.htm. Dale vlozime odkazy pro jednotlivé
nazvy programu v tabulce na pfislusné stranky. Pomoci obrazkovych map pfipravime odkazy
z grafu na jednotlivé programy.

Odkazy mohou smérovat i na soubory MS Office, napf. na soubory MS Wordu a MS
Excelu. Odkazy vramci webu jsou vyjadfeny pouze nazvem souboru, popf. upiesnénim
adresaie. Jedna se o tzv. relativni odkazy vhodné pro lokalni pfipravu webu a pozd¢jsi umisténi
na Internet. Absolutni odkazy do Internetu zaCinaji oznacenim http:// pti odkazu na stranky
v HTML kédu, popf. file:// pti odkazu na ostatni soubory, napi. MS Wordu ¢i MS Excelu.

Klepnutim na odkaz se ve strankovém zobrazeni na rozdil od prohlize¢e odkaz
nerealizuje. Pfechod na odkazovanou stranku je mozny klepnutim do odkazu soucasné

s drzenim klavesy .

Shrnuti

1. Piikazem BREAK v ramci nabidky INSERT mlizeme ukoncit obtékani obrazku textem.

2. Do stranky mizeme vlozit vodorovné cary, datum a cas aktualizace.

3. Pozndamky vlozené do stranky budou zobrazeny pouze v zobrazeni stranky, ¢tenaf stranky je
v prohlize¢i neuvidi.

4. Navigacni listy prebiraji informace o struktufe webu z naviga¢niho zobrazeni a automaticky
vkladaji odkazy na souvisejici stranky. Obdobné¢ Ize vlozit do stranky jeji ndzev.

5. Obrazky lze do stranek pifidavat ze souboru nebo z galerie klipartd. Obrazky Ize
automatizované zmenSovat, text mize obtékat kolem obrazkl. FrontPage podporuje tfi
zékladni formaty obrazki GIF, JPEG a PNG, dalsi formaty sam ptevadi do svych formati.

6. FrontPage umoznuje vyuziti obrdzkovych map, v nichz ¢asti obrazku mohou byt citlivé,
mohou obsahovat odkazy na jiné stranky.

7. Do stranky je mozné vkladat textové soubory a soubory Wordu ¢i Excelu nebo jejich ¢asti.

Casti stranky miizeme pojmenovat zdlozkou.

9. Ze stranky se mizeme odkazovat na ¢ast stejné stranky, na jinou stranku webu ¢i Internetu
nebo dokonce na jiny typ souboru, napt. souboru Wordu ¢i Excelu.

*®
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