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10. Upravy. Okno. Napovéda (Edit. Window. Help)

Zbyvajici tii volby nabidky FrontPage jsou téméf stejné jako v ostatnich aplikacich
pod Windows, proto se jim budeme vénovat velmi stru¢né€ v jedné spole¢né kapitole.

10.1 Edit

Prvni dva ptikazy nabizeji, pokud to souvislosti dovoluji:
— UNDO: vratit kﬂ( prace FrontPage zpét (také klepnutim do tladitka Undo ¢i kombinaci
klaves :

— REDO: zopakovat posledni operaci.

Dalsi Ctvefice piikazl pracuje se schrankou:

- Cut ( l}:(l, popf. tlacitko Cut): vyjme oznaceny objekt (nejcastéji cast textu stranky) do
schranky, na ptivodnim misté jej odstrani,

- Cory ( , popf. tlacitko Copy): zkopiruje oznaceny objekt (nejcastéji ¢ast textu stranky)
do schranky, na ptivodnim misté jej ponecha,

— PASTE ( E, popt. tlacitko Paste): vlozi obsah schranky na polohu kurzoru, vlozenim se
obsah schranky nesmaze, obsah je mozné vkladat opakované,

— PASTE SPECIAL: vlozi upraveny obsah schranky; je-li ve schrance text, zobrazi dialogové
okno Convert Text (viz obr. 5-13), které jsme popsali v kap. 5.9 v souvislosti s vkladanim
soubori).

FrontPage umi kopirovat formaty:

— Oznacime text, jehoz format chceme kopirovat. (Pokud oznacime také znak ukonceni
odstavce, bude se kopirovat téz styl odstavce.)

- Klepneme do tlaéitka Format Painter.

— Klepneme do slova nebo tazenim mysi oznaCime Cast textu, na niz se aplikuje kopirovany
format.

— Tlagitko Format Painter se automaticky vypne.

Pokud chceme zdroj kopirovani uplatnit opakované po oznaceni textu, jehoz format chceme

kopirovat, poklepeme na tlacitko Format Painter. Po aplikaci formatu se potom tlaéitko

automaticky nevypina.
Text Ize také kopirovat s vyuzitim mysi:

— Oznacime text ke kopirovani.

— Ukazatel mysi umistime na oznaceny text. Ukazatel mysi se zméni na Sipku.

— Tazenim mysi pfesuneme text na nové misto.

— Pokud pted pusSténim tlacitka mysSi stiskneme soucasné klavesu , text se nepiesune, ale
zkopiruje.

Ptikazem EDIT, DELETE mizeme oznaceny objekt odstranit bez vyjmuti do schranky.

Jednoduseji Ize odstranit oznaceny text stisknutim klavesy .

Ptikazem EDIT, SELECT ALL nebo kombinaci klaves @ 1ze oznacit celou stranku.

Piikazem EDIT, FIND nebo kombinaci muzeme ve strance ¢i celém webu
hledat zadany text. V nasem webu vyhledame vyskyt slova Bonifa na vSech strankach. Po
stisknuti kombinace klaves E se zobrazi dialogové okno Find (viz . Do pole
Find what zapiseme hledany text Bonita. V poli Find where zadame hledani v celém webu (4//
pages), nikoliv jen v aktualni strance (Current page). Vyznam dalSich parametrt:

— Direction: smér hledani od kurzoru nahoru (Up) dolt (Down).

— Match case: hledani ptesného vyskytu malych a velkych pismen.
— Find whole word only: hledani jen celych slov.

— Find in HTML: hledani také v kodu HTML.

1% ErontPage dokaZe vratit zpét 30 operaci. Jestlize chceme rusit vice operaci najednou, vyklopime nabidku klepnutim
do trojuhelni¢ku na pravém kraji tlacitka Undo. V rozevieném seznamu zvolime nejstar$i operaci, ktera ma byt
zrusena.

1""Na rozdil od jinych programt kancelaiského baliku MS Office FrontPage neumi do schranky vlozit vice objekti.
Kazdym novym vyjmutim ¢i zkopirovanim se obsah schranky pfemaze.
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OBR. 10-1: DIALOGOVE OKNO FIND
E Find [ 7]

Find what:  [banita Find Inweb |
Search options Cancel I

Find where: Diirection: Options:
(Ol  Up [ Match case
" Cunent page & Down ™ Find whole word anly
I Findin HTHL

Po klepnuti do tla¢itka Find Next (v pfipadé hledani v aktudlni strance) se najde prvni
vyskyt zadaného slova. Po klepnuti do tla¢itka Find In Web (v ptipadé hledani ve vSech
strankach) se zobrazi seznam stranek, v nichz bylo slov nalezeno. Prace se seznamem je
obdobna jako v seznamu vznikajicim kontrolou pravopisu v celém webu (viz kap. 9.1).

Ptikazem EDIT, REPLACE nebo kombinaci klaves IEI zobrazime dialogové okno
Replace, které na rozdil od okna Find (viz obsahuje pole Replace with. Také zde
miZzeme zadat nahrazovani v celém webu a zaménu realizovat ze seznamu hledani.

Dalsi trojice ptikazl souvisi s praci vice autorti na webu.ILTZI Prikaz CHECK OUT slouzi
k rezervaci souboru, ptikaz CHECK IN rusi rezervaci. Piikazem UNDO CHECK OUT ruSime
rezervaci a vSechny zmény ucinéné od zahajeni rezervace.

Piikaz EDIT, TASK obsahuje Ctyfi dil¢i piikazy pro praci s koly: ADD TASK — piidani
ukolu, START — zobrazeni stranky, k niz byl tkol ptidan, MARI&S COMPLETED — prohlaseni
ukolu za splnény, SHOW HISTORY — zobrazeni i splnénych ukold.

10.2 Window

Piikazem WINDOW zobrazime seznam otevienych stranek. Navic je zde jediny ptikaz
NEW WINDOW, kterym otevieme stejny web v dal§im okné. Stejny web potom zastupuji ve
spodnim fadku Windows dve zalozky. V kazdém okn€ webu miizeme mit zobrazen jiny pohled
(napt. vjednom zobrazeni stranek, ve druhém zobrazeni hlaSeni nebo v obou zobrazeni
ruznych stranek). Okna jsou v titulku odliSena éis&nésledujicimi po dvojtecce za ndzvem
webu. K jednomu webu miizeme otevfit i vice oken.

10.3 Help

FrontPage nenabizi na rozdil od ostatnich programt kancelarského baliku MS Office
Pomocnika Office. Jinak je organizace napovédy analogicka. Vyznam dil¢ich voleb piikazu
HELP:

— MICROSOFT FRONTPAGE HELP (): zobrazi se dialogové okno napovédy s kartami Obsah,
Privodce odpovéd’mi, Rejstiik.

— WHAT’S THIS? ( ): u ukazatele mySi se zobrazi otaznik, klepnutim na vhodny objekt
okna FrontPage (menu, tlacitko) zobrazime napovédu k tomuto objektu.

— OFFICE ON THE WEB: v prohliZe¢i zobrazi aktualni informace o MS Office na webové strance
firmy Microsoft.

— DETECT AND REPAIR: automaticky zjisti a opravi chyby v instalaci FrontPage, opravy si
mohou vyzadat vlozeni instala¢niho CD.

— ABOUT MICROSOFT FRONTPAGE: zobrazi ¢islo verze FrontPage a dalsi informace.

Shrnuti

1. Ptikazy uprav jsou ve FrontPage analogické jako v ostatnich programech pod Windows.
Prikazem FIND ¢i REPLACE mtizeme hledat vyskyt slova ¢i slov v celém webu.

2. Stejny web miiZeme oteviit ve vice oknech.

3. FrontPage neobsahuje Pomocnika Office, jinak je prdce s napovédou bézna.

192 podminkou dostupnosti piikazi je zaskrtnuti pole Use document check-in and check-out v karté General po piikazu
TooLS, WEB SETTINGS (viz kap. 9.9).

193 podrobngji jsme se tkoliim vénovali v kap. 4.6.

1 Jiné feseni piehledu o otevienych strankach pomoci uZivatelského panelu nastroji jsme je popsano v kap. 9.7.
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