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5. Okno

5.1 Usporadat

Za ucelem procviceni prace s okny vytvofime novou prezentaci, ktera bude obsahovat
snimky ze vSech nami dosud pfipravovanych prezentaci Encian, Video a Rovnice. Pokud jsme
méli oteviené n¢jaké prezentace, piikazem SOUBOR, ZAVRIT je postupné vSechny zavieme.
V prazdném PowerPointu otevieme prezentaci Encian piikazem SOUBOR, OTEVRIT. Prezentaci
zobrazime vrezimu Razeni snimkii. Potom zaloZime novou prezentaci tladitkem Novy.
Klepnutim do tladitka Storno ukonc¢ime dialogové okno Novy snimek. Novou (zatim
préazdnou) prezentaci zobrazime v rezimu Razeni snimki.

fikazem OKNO a vybérem nazvu prezentace Encian se vratime do prezentace
Encian.”"Piikazem OKNO, USPORADAT oteviend okna automaticky zmensi velikost a pfemisti
se tak, aby byla uspotfddéana svisle vedle sebe. Vlevo je okno, které bylo pfed prikazem OKNO,
USPORADAT aktudlni.

5.2 Nové okno

Kombinaci klaves @ oznacime vSechny snimky prezentace Encian. Tazenim
mysi se stisknutou klavesou snimky zkopirujeme do prazdné nové prezentace. Novou
prezentaci ulozime pod nazvem Souhrn. Klepneme kamkoliv do prezentace Encian a ptikazem
SOUBOR, ZAVRIT ji zavieme. Otevieme prezentaci Video a ptikazem OKNO, USPORADAT svisle
usporadame prezentace Video a Souhrn. VSechny snimky prezentace Video zkopirujeme
vrezimu Razeni snimkii do prezentace Souhrn na jeji konec. Obdobné zkopirujeme do
prezentace Souhrn vSechny snimky z prezentace Rovnice.

Prezentaci Rovnice zavieme, oteviena zlstane pouze prezentace Souhrn. Z menu
zadame OKNO, NOVE OKNO. Prezentace Souhrn je nyni zobrazena ve dvou zatim
prekryvajicich se oknech. Okna jsou oznacena Souwhrn:1, Souhrn:2. Piikazem OKNO,
SOUHRN:1 se vratime k prvnimu oknu a zadame piikaz OKNO, USPORADAT. Nyni vidime

prezentaci ve dvou oknech (viz .

OBR. 5-1: PREZENTACE VE DVOU OKNECH
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36 Piepinani mezi okny je mozné také klepnutim do zastupce ptislusné prezentace v hlavnim panelu Windows (spodni
tadek obrazovky). PowerPoint 2000 zobrazuje pro kazdé okno samostatného zastupce, pokud po piikazu NASTROJE,
MOZNOSTI je v kart¢ Zobrazeni zaskrtnuto pole Zdstupce na hlavnim panelu Windows.
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V oknech miZze byt nastaven rizny rezim zobrazeni, vnaSem piipadé okna
zobrazujeme v rezimu Razeni snimkii. Ve dlouhych prezentacich miizeme takto zobrazit dva
snimky, které by se v jednom okné nezobrazily souc¢asné na obrazovce. Tazenim mySi mizeme
pfesouvat umisténi snimkii mezi okny, tj. ménit potfadi snimkut, popt. s klavesou vytvaret
kopie snimk.

5.3 Na sebe

Pfikazem OKNO, NA SEBE rozmistime okna v kaskadé na sebe. Mezi okny se mizeme
pohybovat klepnutim do jejich okraji (viz pbr. 5-2).

OBR. 5-2: OKNA PREZENTACE USPORADANA NA SEBE
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5.4 Prizpusobit strance

Piikazem OKNO, PRIZPUSOBIT STRANCE zvysime aktivni okno vrezimu Razeni
snimku tak, aby na vysku plné vyuzivalo velikost okna PowerPointu.

5.5 Dalsi podokno

Piikaz OKNO, DALSI PODOKNO je dostupny pouze v rezimech Normdlni, Osnova,
Snimek. Ptikazem nebo klavesou El pfesouvame kurzor mezi podokny (osnova, snimek ¢i
poznamky). Pii bézném pouzivani PowerPointu kurzor pfesuneme do jiného podokna
klepnutim mysi. Dalsi klavesy pro préci s okny v PowerPointu jsou uvedeny v Ebr. 5-3

OBR. 5-3: KLAVESY PRO PRACI S OKNY V POWERPOINTU

Klavesy Operace

Ctrl] zaviit aktivni okno prezentace

ctell [Fél prepnout do nasledujiciho okna PowerPointu
Ctrl] [Shi piepnout do piedchoziho okna PowerPointu
Ctrl| |F5 obnovit aktivni okno prezentace

Ctrl| |F9 minimalizovat okno prezentace

(Ctrl] [F10] maximalizovat okno prezentace

Shrnuti

1. Stejnou prezentaci mizeme oteviit ve vice oknech.
2. Okna mtzeme usporadat svisle vedle sebe nebo na sebe.
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