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8. Prezentace

8.1 Preddefinované animace

Dosud se objekty snimku zobrazovaly pii promitani najednou pfi zobrazeni snimku.
Jednotlivé objekty snimku Ize animovat, tj. postupné zobrazovat na snimku s vyuZitim
animacnich efektu.

V prezentaci Encian na prvnim snimku klepnutim oznacime objekt WordArtu.
Z menu zadame piikaz PREZENTACE, PREDDEFINOVANE ANIMACE, AUTOMOBIL. Obdobné
doplnime animace k dal$im objektim snimku:

— k textu se stinem efekt LET,
— k textu Vas privodce... efekt FOTOAPARAT,
— k obrazkovému textu efekt ZABLESKNUTI.

Klepnutim do tlacitka rezimu zobrazeni Prezentace promitneme prezentaci. Prvni
snimek je bily, teprve po klepnuti levym tlacitkem mysi ¢i stisknuti klavesy se zobrazi
objekt WordArtu. WordArt ,,ptijede zprava, je doprovazen zvukem (podminkou reprodukce je
zvukova karta a reproduktory) a vyvolava v posluchaci prezentace pocit automobilu. Po dal$im

klepnuti se zleva objevi text Encian, dale ze stiedu text Vas privodce..., obrazkovy text pouze
zableskne.

8.2 Nahled animaci

Prikazem PREZENTACE, NAHLED ANIMACI zobrazime miniaturni okno Nahled
animaci, v némz se (bez klepani mysi ¢i klavesy ) predvedou efekty vcetné zvukového
doprovodu. Opakovanym zadanim ptikazu ¢i klepnutim do miniaturniho okna se nahled
animace opakuje.

8.3 Vlastni animace

Animacni efekty se promitaji v poradi, vjakém jsme je zadavali. Piikazem
PREZENTACE, VLASTNI ANIMACE miZeme v kart¢ Pofadi a ¢asovani ménit potfadi promitani a

navic doplnit zpiisob animace (viz pbr. 8-1J.

OBR. 8-1: DIALOGOVE OKNO VLASTNI ANIMACE — KARTA PORADI A CASOVANI

Vlastni animace [ 7] I

Pa zaskrtnuti animuiete obiekty snimku:

¥ Text 2 Storno |
[ ardaet: wave 3
[ Picture Frame 4 Mahled |

Pofadi a Casovani IEFekty I Efekky grafu I Nastavenimultimédil’l

Pafadi animaci: —Spustit animaci

" Bfi Klepruki meysi
2, Wordbrk: wave 3 +
3, Text 2 % automaticky

4, Picture frame 4 R 00:02 E
¥ | wkefin po pfedchozi

udalosti

Zménu poradi Ize provést klepnutim do piesouvaného objektu, napt. Nadpis I a
klepnutim do tlacitek sméru posunuti, napf. nahoru. Vybérem polozky Automaticky a
upfesnénim ¢asu miZeme zajistit, aby animace objektu prob¢hla automaticky, nikoliv jen na
zaklad¢ klepnuti mysi ¢i klavesy pfi promitani. Pro nadpis zaddme automatickou
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aktivaci animace 2 sekundy po piedchozi udélosti, tj. po zobrazeni prazdného snimku.
Zrusenim zaskrtnuti v hornim seznamu objektli miizeme potlacit animaci objektu, tj. objekt
zobrazit soucasné s promitnutim snimku. Objekt, pro néjz provadime zménu animace
(zaskrtnuti v horni ¢asti ¢i zménu potadi v dolni ¢asti) je oznacen v ukdzce vpravo nahofe.
Klepnutim do tlacitka Nahled mtizeme v ukazce simulovat promitnuti snimku. B

Animacni efekty miZeme upfesnit v karté Efekty (viz &

OBR. 8-2: DIALOGOVE OKNO VLASTNi ANIMACE - KARTA EFEKTY

Ylastni amimace [ 7] I

P 7t Aen o . ks
‘0 zaskrtnuti animujete objekty snimku - L
[ Madpis 1 IS

Z Storno |

[
W Picture frame 4 gl Mahlad |
& el

[ 'wardart: wave 3

Pofadi a fasovani  Efekky |EFekJ:y grafu Nastavenl’multimédil’l

—Cvodni animace a zvuk —LUvest bext
Iobdélnik j Iven j IF'CI slovech j
iPsacf skroj :] [V Seskupit podle odstavel ’1. vl
Grovné
r—PBo animaci = Animeyat pripoieny tvar
INetIumit = [V ¥ opaéném pofadi

Pro objekt vybrany v seznamu v levé horni ¢asti mtizeme upfesnit:

— animacéni efekt (obdélnik, Sachovnice, pomalu, prolnout, zablesknuti, postupné, prouzky,
spirala, rozdélit, roztdhnout, odfiznout, natocit, rolovat, zoom, nahodilé efekty apod.),

— smér animace (rizné nabidky pro rizné animacni efekty, napt. pro obdélnik se nabizi dovnit¥
aven),

—zvuk pii animaci (bez zvuku, aplaus, buben, cinkédni, diaprojektor, kamera, kasa, laser,
potlesk, ptijezd, psaci stroj, rozbité sklo, ﬁﬁpéni brzd, stiela, svist, vybuch, vystiel ze
zbrané, zvuk vybrany z libovolného souboru)™,

— po animaci muzeme utlumit barevné jiz promitnuty objekt, popf. jej uplné skryt (ihned po
animaci ¢i po pfechodu na dalsi objekt),

— u textovych objektll miizeme text objektu promitnout najednou, po slovech ¢i po pismenech
(a vytvofit tak pocit postupného vytukavani textu z klavesnice, coz je vhodné spojit se
zvukovym efektem psaciho stroje),

— seskupit podle odstavel urcité irovné: v piipade€ textu jsou samostatné animovany jednotlivé
odstavce; j%ﬁné—li se o seznam s odrazkami, mizeme rozhodnout, ktera uroven odrazek je
animovana,

— animovat pfipojeny tvar: pro automatické texty miizeme zaSkrtnutim animovat krome textu
také pripojeny automaticky tvar,

— v piipadé textl v odstavcich miizeme animovat odstavce v opa¢ném potadi.

V prezentaci Encian:

— Ztlumime textovy nadpis Encidn po animaci svétle Sedou barvou.

— Text Vas pritvodce... uvedeme po slovech se zvukovym efektem psaciho stroje.

— Na snimku Financni analyza definujeme pro seznam s odrazkami efekt cely najednou.

2" Animace nemusime prvotné chystat pifkazem PREZENTACE, PREDDEFINOVANE ANIMACE, miizeme animace pfimo
definovat piikazem PREZENTACE, VLASTNi ANIMACE.

# Piikaz PREZENTACE, VLASTNI ANIMACE budeme zadavat &asto, proto jeho tlagitko piikazem NASTROJE, VLASTNi
(viz kap. 7.8) doplnime do panelu nastroju Uzitecné.

* Volba Zastavit predchozi zvuk ukon&i predchozi zvuk, pokud byl dlouhy a nechceme objekt doprovazet jinym
zvukem.

# Zrugenim zaskrtnuti pole Seskupit podle odstavcii nastavime animaci celého textového pole najednou bez
samostatné animace jednotlivych odstavct.
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— Na snimku Mezipodnikové srovnavani definujeme pro seznam s odrazkami efekt cely
najednou, ktery upfesnime seskupenim podle odstavcd 2. irovn€ v opacném potadi.

— Ve snimku ESO komplet s automatickymi tvary zaddme pro Finan¢ni analyzu a Finan¢ni

plan efekty obdélnik ven, v ptipadé Finan¢niho planu zruSime zaskrtnuti pole Animovat
pripojeny tvar.

Zvlastni karta dialogového okna Vlastni animace je vénovana grafim (viz pbr. 8-3).

OBR. 8-3: DIALOGOVE OKNO VLASTNI ANIMACE — KARTA EFEKTY GRAFU

Vlastni animace

HE|

Pro zaskrtnuti animujete objekty snimbo:
I Madpis 1
|

Storno |

N&Hled |

Pofadi a fasovani | Efekry  Efekby grafu |Nastavenl’multimédif|

~Lvést proky grafu

—Cvodni animace a zvuk
|
i Ipo fadach j Icelé najednou j I j
v animovat miEku 3 legendu I[bez zviku] j
—Po animaci
Jetiumit =]

Animaci graft budeme demonstrovat na snimku s grafem Zdkladni ceny programi
V grafech lze animovat:

— zobrazovani jednotlivych fad (postupné zobrazovani skupin sloupcti jednotlivych programi),
— kategorii (nejdiive animace skupiny sloupct podniktl, potom animace skupiny sloupct skol),

— prvku v fadach (animace kazdého sloupce zvlast, nejprve jsou animovany sloupce Bonity,
potom dal$ich programtt),

— prvkl v kategoriich (animace kazdého sloupce zvlast, nejprve jsou animovany sloupce cen
pro podniky, potom sloupce cen pro $koly).

Ve snimku Zdkladni ceny programit uvedeme prvky grafu po fadach. Zrusenim pole Animovat
mrizku a legendu by se miizka a legenda zobrazila hned po zobrazeni snimku bez animace.

Posledni karta dialogového okna Vlastni animace je vénovana multimédiim — zvuku

a videu (viz|obr. 8-4).

OBR. 8-4: DIALOGOVE OKNO VLASTNI ANIMACE - KARTA NASTAVENI MULTIMEDI{

Voswionmace ————__________________@E]|
P zaSkrtnoti animuiete obiekky snimbu:
™ Madpis 1 1. bk

[ Textz Storno |

[ Picture Frame 3

[V Média 4 Mahled |
™ Média 5

]

o

Pofadi a Easovénil Efekky I Efekty grafu  MNastaveni multimedil

v E¥ehrat v pofadi animaci

Dalsi moznost... I
PFi prehrawani: ¢ Pozastavit prezentaci
& Pokrafovat v prezentaci ;_kce sl ___I
=
Zastavit prehravani:  Po aktudlnim snimbu

& po |2 E snimaich [ skeyt, pokud se reprehrévs:
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& Pfikazem VLOZIT, VIDEO A ZVUK, ZVUK ZE SOUBORU vlozime na prvni snimek

VID-8-01 prezentace VIDEO zvuk ze souboru Mozart.rmi. Na dotaz Chcete, aby byl zvuk prehran
v prezentaci automaticky? odpovime klepnutim do tlacitka Ame, ¢imz zatadime zvuk do
animaci (v poslednim pofadi). Zafazenim do animaci se automaticky zaskrtnulo pole Prehrat
v poradi animaci v karté¢ Nastaveni multimédii.

Pokud bychom zaSkrtnutim pfislusného pole pozastavili prezentaci pii piehravani,
zvuk by se prehraval az do pfechodu na dalsi animaci (klepnutim mysi ¢i klavesou ),
obrazek by se vnasem pitipadé do té doby nezobrazil. ZaSkrtneme pole Pokracovat
v prezentaci, prezentace pokracuje v dalsi animaci pii prehravani zvuku, soubézn¢ se piehrava
zvuk a zobrazi obrazek.

Prehravani muzeme ukoncit pfechodem na dalsi
snimek. V nasem piipadé zadame Zastavit prehrdvini po OBR.8-5: MOZNOSTI ZVUKU
2 snimcich, zvuk tak doprovazi i nasledujici snimek, na némz
se prehrava soubézné s video sekvenci.

Klepnutim do tlacitka Dalsi moZnosti zobrazime
dialogové okno MozZnosti zvuku (viz[obr. 8-). V okng se Ol oot )
zobrazi celkova délka zvuku a soubor, z néhoz se éle(;g | oot video po dtonerd
Zaskrtnutim pole Opakovat az do ukonceni, miZzeme zvuk
opakované piehravat. Zvuk se ukonéi prechodem na dalsi
snimek €i po promitnuti stanoveného poctu dalSich snimkd.
Pole Previnout video po ukonceni je dostupné jen pro video ok ]| stome
sekvence. Po piehrani videa se pii jeho zaskrtnuti zobrazi
prvni obrazek video sekvence.

MoZnosti zvuku [ 7] !

—Moznosti prehravani

Celkova doba prehravani: 01:03
Soubor;  CZvuky i MOZART . RMI

Zaskrtneme-li v kart¢ Nastaveni multimédii dialogového okna Vlastni animace
polozku Skryt, pokud se neprehrdva, bude symbol zvuku a prvni ¢i posledni snimek videa skryt
pfed a po piehrani zvuku ¢i videa.

& Na jednom snimku mtizeme kombinovat zvuky a video sekvence. Dle situace miizeme
DEM-8-02 kombinovat rtizné varianty efektu.

8.4 Tlacitka akci

Tlacitka akci Do snimk@i miZeme doplnit
' tlagitka pro provedeni zadanych akci pfi OBR. 8-6: DIALOGOVE OKNO NASTAVENI AKCE

Jg] | Promitini prezentace, Do PR S - 1>

prezentace FEncian doplnime nalevo a

& napravo od stinovaného textu Encian dvé || Kepnutimysi |pretazeni mysi|

i

=

Tlacitka akci

tlacitka pro spusténi makra na pievod do —Akee po Kepnuti
pisma Arial a prevod do pisma Times New " Zadna
Roman. " Pfejit na ol hypertextového adkazu:
Zadame pﬁkaz PREZENTACE, INésIedujl’ci srirriek :j
TLACITKA  AKCi. Znabidky tla¢itek ) Sl e

klepneme do prvniho prazdného tlacitka | Proché:et...l
Viastni. Tazenim mysi vyty¢ime tlacitko —
nalevo od textu Encian. V dialogovém

okn¢ Nastaveni akce zaSkrtneme pole W

Spustit makro a vybereme makro Arial e ) ol

(Viz a klepneme do tlacitka OK. i i
Klepneme do tlacitka pravym

tlacitkem mySi a zmistni nabidky

% Spustit makro:

™ Prighrat zvuk:

. I bz 2wk =
vybereme PRIDAT TEXT. ZapiSeme text libez 2 [
Arial ¥ | Ziraznit pri KlEprut

Obdobné pripravime tlacitko pro ok | stome |
spusténi makra Roman, tlacitku ptidame
text Roman.

4 Zdroj v dialogovém okné MoZnosti zvuku bohuZel nemtizeme zménit. Pokud chceme zvuk Gerpat z jiného souboru,
musime zvuk odstranit a vlozit novy.
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Klepnutim pravym tlacitkem zobrazime postupné pro obé¢ tlacitka akei dialogové okno

Format automatického tvaru, v némz uptesnime:

— velikost tlacitek 3 x 3 cm,

— umisténi tlacitek svisle 7,5 cm od levého horniho rohu snimku,

— umisténi levého tlaéitka vodorovné 3 ¢cm od levého horniho rohu snimku,

— umisténi pravého tlacitka vodorovné 20 cm od levého horniho rohu snimku.

Do pravého dolniho rohu (20 cm vodorovné a 15 c¢m svisle od levého horniho rohu) umistime
tlacitko Zvuk a vybereme pro n¢j akci prehrat zvuk Potlesk. Promitneme prezentaci a po
zobrazeni nadpisu Encidn vyzkousime funkci tlacitek.

Tlacitku muzeme pfifadit pfechod na cil hypertextového odkazu, kterym mutze byt
vybrany snimek (nasledujici, pfedchozi, prvni, posledni ¢i jiny konkrétni), jina prezentace, jiny
dokument (napt. Wordu) ¢i URL adresa. Tlacitkem lze také spoustét zvoleny program.
Aktivace akce se obvykle provadi klepnutim mysi, mizeme vSak zadat, ze postacuje pretazeni
mys$i nad tlacitkem, ¢i dokonce pfiradit jinou akci pti klepnuti a jinou akci pfi pretazeni.

8.5 Nastaveni akci

Oznacime-li dfive pfipravené tlacitko akce ¢i libovolny jiny objekt snimku, miizeme
jim upravit ¢i pfitadit akei pfi klepnuti ¢i pietazeni.

Oznacime_ objekt WordArtu v prvnim snimku a zadame piikaz PREZENTACE,
NASTAVENI AKCL*E Zobrazime tak dialogové okno Nastaveni akce (viz fobr. 8-6), v némz
v kart¢ Klepnuti mysi vybereme zvuk Cinkani a zaSkrtneme pole Zvyraznit pri klepnuti. Pti
promitani prezentace se nejprve piehraje zvuk animace WordArtu, potom mizeme do
WordArtu klepnout mysi. WordArt se zvyrazni a piehraje se nastaveny zvuk Cinkdni.

8.6 Prechod snimku

Dosud jsme pfipravovali efekty
vztahujici se k promitani jednotlivych objekti

OBR. 8-7: OKNO PRECHOD SNIMKU

snimku. PowerPoint umoznuje nastavit 1 ||EiZElERIIG] !
efekty pfechodu mezi jednotlivymi snimky. | g PUgEl'tquechl

Druhy snimek prezentace Encian chceme
promitnout po prvnim snimku s pfechodovym
efektem. Pfejdeme na druhy snimek a zadame
piikaz  PREZENTACE, PRECHOD SNIMKU.
Zobrazi se dialogové okno Piechod snimku
(vizobr. 8-7). [fikrit zdola =l

Zvolime efekt prikryt zdola rychlosti & pomaly  Stiedné  ( Rychle
pomalu. Ptechod doprovodime navic zvukem

Starno |

Diaprojektor. ~ Pfechod na dalsi snimek, ik,

Zaskrtnutim pole Automaticky po || . PiKERMim [Diaprojektor [ |
miZeme snimek pii promitani automaticky M sz iy g _ I™ Dpakovat do dalEho zvuky
ukoncit a pfejit na nasledujici po stanoveném =
Case.

Zaskrtnutim pole Opakovat do dalsiho zvuku by se zvuk piechodu opakoval pfi
promitani snimku i nasledujicich snimki do dal$iho zvuku, popft. do zastaveni zvuku.

Klepnutim do tlacitka PouZit zvoleny efekt aplikujeme na aktualni snimek. Klepnutim
do tlacitka PouZit u v§ech bychom piechod jednotné nastavili pro v§echny snimky prezentace.

Klepnutim do obrazku si miZzeme prohlédnout nahled efektu na ptikladu prechodu
mezi snimkem psa a klice (obrazky jsou konstantni, nemaji vztah k nasim snimktim).

Ptechodové efekty lze nastavovat také v rezimu zobrazeni Razeni snimkii. V tomto
rezimu je pfikaz PRECHOD SNIMKU zastoupen v panelu néstrojii Razeni snimkii tladitkem.
Nastavené animace a prechodové efekty jsou symbolicky vyznaceny pod snimky vcetné
pfipadné automatické doby prechodu na dalsi snimek. Klepnutim do symbolu animace ¢i
pfechodu mizeme vidét v miniatufe snimku nahled efektu.

47 Ptikaz PREZENTACE, NASTAVENI AKCi budeme zadavat &asto, proto jeho tladitko piikazem NASTROJE, VLASTNI
(viz kap. 7.8) doplnime do panelu nastroji Uzitecné.
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8.7 Vyzkouset ¢asovani

Casy piechodu mezi snimky maZeme nastavit zkouSenim pii promitani prezentace.
Ptikazem PREZENTACE, VYZKOUSET CASOVANI se spusti promitani prezentace a v levém
hornim rohu obrazovky se zobrazi panel néastrojt Zkouska (viz|obr. 8-8J.

Na dalsi snimek piechazime jako pifi bézném
promitani nebo prvnim tla¢itkem Dal§i. Druhé tlacitko OBR. 8-8: PANEL NASTROJU
Pozastavit umoziuje pozastavit pocitdni Casu. Prvni ZKOUSKA
Casovy udaj v panelu nastroji pocitd ¢as od zacatku
snimku, druhy casovy udaj udava celkovou délku
prezentace. Tlacitkem Opakovat muzeme opakovat = [l
casovani aktualniho snimku, tj. anulovat ¢as snimku a
upravit celkovy Cas prezentace na stav na zacatku
snimku.

Po skonceni zkusebniho promitani je zrekapitulovana celkova doba prezentace a jsme
dotazani, zda casovani pouzit. Potvrdime-li pouzit ¢asovani, nastavi se tak u vSech snimka
doba ptechodu na dalsi snimek.

: ]
0:00:07 | 4= | 0:00:32

8.8 Zaznamenat mluveny komentar

PowerPoint nabizi snadny zpusob zaznamenani mluveného komentafe pomoci
mikrofonu. Zadame piikaz PREZENTACE, ZAZNAMENAT MLUVENY KOMENTAR. Zobrazi se
dialogové okno Zaznamenat mluveny komentai (viz .

OBR. 8-9: DIALOGOVE OKNO ZAZNAMENAT MLUVENY KOMENTAR

Zaznamenat mluvenj komentaF EHE I
-Kwalita akkudlniho nahréwani 1 | & i
Kwalita: [bez nazwu] :
| Starno |
PotFebné misto na disku: 10 kBj's |
Yolné misto na disku: 265 ME (na C:\) | Mastavit droveri mikrofanu... |
IMa, doba nahraswani: 1530 rninut | Zrnnit kyvality. . |

-Tip

niahrduky wwEaduje vice mista na disku. Dloubé miuvené komentare by mély byt pro dosaZeni lepsho

e Upravte nastaveni bak, abeeste dosahli pofadovans keeality nahravky a it disku, WwEE kvalita
@ wysledku propojeny.

¥ Propojit miuveny komentaf do:  C:\Prezentace), Prochazet. .. |

V dialogovém okn¢ jsme informovani o spotieb¢é mista na disku pfi zdznamu, napf.
10 kilobytli za sekundu. Dale je zde zobrazena velikost volného mista na disku a spocitano, jak
dlouhy zvuk mizeme k prezentaci zaznamenat, napt. 1530 minut (tj. 25,5 h) pfi volném mistu
asi 1 gigabyte (1000 megabyt). Tlacitkem Zménit kvalitu miZzeme nastavit jinou kvalitu
zaznamu zvuku. Nastaveni kvality mizeme ulozit pod pracovnim nazvem, ktery se potom
objevuje v polozce Kvalita. Cim kvalitngjsi ukladani zvuku, tim vét$i naroky na ukladani na
disk (8 — 188 kB za 1 sekundu).

Tlacitkem Nastavit uroveri mikrofonu mizeme nastavit hlasitost zaznamu zvuku.
V spodni ¢asti okna je vhodné zaskrtnout pole Propojit mluveny komentar do, aby se zvukovy
komentéf neukladal do souboru prezentace, ale do zvukovych souborti. PowerPoint tvoii ke
kazdému snimku jeden zvukovy soubor, jehoz nazev zacina pocatecnimi pismeny nazvu
prezentace a je doplnén PowerPointem vygenerovanym cislem. Tlacitkem Prochdzet je mozné
zménit navrzené umisténi zvukovych soubort. Je vSak vhodné ponechat ukladani do slozky
prezentace, abychom pfi promitani nebyli zavisli na pfesném umisténi zvukovych soubort.
Tlacitkem OK se zahaji ukladani komentafe. Pokud jsme zaznam spustili na jiném nez prvnim
snimku, zobrazi se dialogové okno, v némz vybirame, zda se komentat vlozi k aktualnimu c¢i
prvnimu snimku.
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Promita se prezentace, kniz namlouvame do mikrofonu komentaf. Animace se
spousti nastavenym zplisobem (automaticky ¢i po klepnuti mysi nebo do klavesy ).
Rovnéz mezi snimky se pohybujeme b&znym zplsobem. Po skonCeni promitani prezentace
(poslednim snimkem ¢i piedcasné klavesou jsme dotazani, zda chceme ulozit také
Casovani prechodu snimkt. Jestlize chceme prezentaci promitat automaticky bez regulace
prechodu mezi jednotlivymi snimky, klepneme do tlacitka Ano.

Pokud nejsme spokojeni s komentafem nekterého snimku ¢i chceme zaznamenat
mluveny komentai jen k nékterému snimku, musime zdznam komentaie predcasné ulﬁéit.
Pokud ukon¢ime prezentaci klavesou , odstrani se mluveny komentar ze snimku™, pfi
jehoz promitani jsme klavesu stisknuli. Proto je 1épe ukoncit zaznam zvuku klepnutim
pravym tlacitkem mySi do snimku, na némz chceme ukoncit zdznam komentare. Z mistni
nabidky vybereme volbu POZASTAVIT MLUVENY KOMENTAR. Volbou POKRACOVAT
V MLUVENEM KOMENTARI muzeme doplnit pozastaveny komentaf. Volbou KONEC
PREZENTACE ukonéime zaznam mluveného komentare.

Namluveny komentaf je vlozen na snimek jako zvukovy objekt. Je zastoupen
symbolem zvuku v pravém dolnim rohu snimku. (Oznacenim zvuku a piikazem PREZENTACE,
VLASTNI ANIMACE si miZzeme prohlédnout jeho parametry: animace se spousti automaticky, pfi
prehravani se pokracuje v prezentaci, symbol zvuku je skryt, kdyz se prehrava, tj. pii promitani
se viubec nezobrazi.) Komentai k jednotlivému snimku muzeme odstranit oznaenim a

stisknutim klavesy [Delete]

8.9 Vysilani online

Prezentaci, v¢etn¢ videa a zvuki, je mozné vysilat v siti WWW. Vysilani je vhodné
pfi velkém poctu posluchacli, pfipadné pokud se posluchaci nachazeji na riznych mistech.
Vysilani mlizeme naplanovat stejné jako kazdou jinou schiizku pomoci aplikace Microsoft
Outlook nebo jiného programu elektronické posty. Prezentace je ulozena ve formatu HTML,
takze ke sledovani prezentace potiebuji posluchaci pouze prohlize¢. Pokud néktery posluchac
nemuze byt pfi vysilani pfitomen nebo pokud chceme wvysilani archivovat, mizeme je
zaznamenat a ulozit na server WWW, takze je mozné vysilani kdykoliv piehrat znovu.

8.10 Skryty snimek

V delsich prezentacich je vhodné pii ¢asové stisnéném promitani skryt nékteré snimky
za ucelem zkraceni vykladu. Skryté snimky mohou také obsahovat dopliujici informace
k zékladnim snimktim. Dopliujici informace chceme zobrazovat jen v diskusi k zédkladnim
snimkim.

Na tfinactém snimku Doddavky na Slovensko v prezentaci Encian zadame piikaz
PREZENTACE, SKRYT SNIMEK. V rezimu zobrazeni Razeni snimkii je u skrytého snimku
$krtnuto &islo snimku. V panelu néstrojit Razeni snimkii je k dispozici piepinaci tlatitko Skryty
snimek. Skryty snimek se nepromitd. Je vSak mozné promitnout jej, kdyz na predchozim
snimku stiskneme klavesu .

8.11 Vlastni prezentace

Promitani prezentace riznému okruhu posluchaci vyzaduje Casto vybér a zaménu
poradi snimkl prezentace. Piipravime redukovanou verzi prezentace Encian. Zaddme piikaz
PREZENTACE, VLASTNi PREZENTACE. V dialogovém okné Vlastni prezentace klepneme do
tlacitka Novd. V dialogovém okné Definovat vlastni prezentaci vybérem nazvu snimku a
klepnutim do tlacitka Pfidat— ptipravime upravenou verzi prezentace (viz .
Tlac¢itkem Odebrat miZeme odstranit z vlastni prezentace omylem zkopirované snimky.
Tlacitky s Sipkami mizeme upravit potadi snimkt ve vlastni prezentaci.

* Dale se nevhodné nastavi asovani na tento snimek.
¥ Vybérem s klavesou muzeme pfipravit i nesouvisly rozsah kopirovanych snimkti. Vybérem s klavesou
muizeme pfipravit souvisly rozsah kopirovanych snimki.
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OBR. 8-10: DIALOGOVE OKNO DEFINOVAT VLASTNi PREZENTACI

Definovat vlastni prezentaci EHE I

Mazev prezentace: iZkrécené prezentace

Snimky ¥ prezentaci: Snimkey ve vlastni prezentaci:
1. ENCIAN - 1. EMCIAN
2, Nabizené programy 2, Mabizené programy
3. Banita 3. Banita
4, Finanéni analyza Pridat == | 4, Finaneni analyza + I
. Mezipodnrikavé srovnéwani 5. Mezipodnikawé srovndwani
&, Financni plan Gdebrat I &, Financni plan k. |
7. ESO 7.E50
8, Zakladni ceny programi 8, ESO komplet
9, Ceny upgrade programii :I

Starno I

V poli Ndzev prezentace vlastni prezentaci vhodné nazveme a klepneme do tlacitka
OK. V dialogovém okn¢ Vlastni prezentace mtizeme odebrat vlastni prezentace, mizeme také
poridit kopii vlastni prezentace za Ucelem piipravy podobné vlastni prezentace. TlaCitkem
Zobrazit si prohlédneme vlastni prezentaci.

8.12 Nastavit prezentaci

Zadame-li piikaz PREZENTACE, NASTAVIT PREZENTACI, mizeme upravit promitani
prezentace. Vyznam uprav je patrny z dialogového okna (viz . Zaskrtnutim pole
Prohlizeni jednotlivcem (okno) nastavime promitani prezentace v samostatném okn¢ Windows,
nikoliv na celé obrazovce. Potom se mezi snimky musime pohybovat klavesami ,
nikoliv klepnutim mysi. Nastaveni prezentace se uklada s prezentaci a je aktivni pro vSechny
zpusoby spousténi prezentace (klepnutim do tlacitka Prezentace v prehledu rezimil zobrazeni
snimki nebo klavesou [F5| nebo ptikazem PREZENTACE, SPUSTIT PREZENTACT).

Tlacitko Pritvodce projektorem pomaha ptipojit pocita¢ k dataprojektoru.

OBR. 8-11: DIALOGOVE OKNO NASTAVIT PREZENTACI

Mastavit prezentaci I
-Twp prezentace - Snimky i
" Predvadséna lektorem {celd obrazovka) " yEechmy

%' prohlizeni jednotlivcem (okno) " od: | 3 do: i 3

£~ pukomatické prohliFeni (celd obrazovka) % ylastni prezentace:
I

[~ Opakovat 2% do stisknuti klavesy Esc IZkracena prezentace _v_]

[~ Pfedvadét bez mluveného komentars

[ Pfedvadét bez animace - Pifechod na dalsi snimek

[V Zobrazit posuvnik ' Ruené
&' 5 Easovénim, je-li k dispozici

B pEras Predyestina;

|_j IPrimérnfmonitor j Privodce projektarem...

Storno

Shrnuti

1. Zobrazeni jednotlivych objekti ve snimku mulzeme zpestiit preddefinovanymi nebo
viastnimi animacemi. Zvlastni parametry animaci maji grafy a multimédia (zvuky a video).

2. Do snimki lze ptidat #lacitka akci, ktera mohou zprostiedkovat prechod na jiny snimek,

spusténi programu, makra nebo piehrat zvuk.

K oziveni pfechodu mezi snimky prezentace slouzi prechodové efekty.

4. Abychom mohli prezentaci promitat automaticky, je mozné ke snimkiim zadat, jak dlouho

se maji promitat formou casovani.

Ke snimkiim miizeme z mikrofonu namluvit komentar.

V delsich prezentacich mizeme vybrané snimky skryt ¢i ptipravit viastni prezentace.

7. Nastavenim prezentace lze prezentaci prohlizet v okné ¢i realizovat dal$i upravy promitani.
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