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10. Napovéda

10.1 Napovéda pro Microsoft PowerPoint

Napovéda Zadanim piikazu NAPOVEDA, NAPOVEDA PRO MICROSOFT POWERPOINT nebo
stisknutim klavesy nebo klepnutim do tlacitka Ndpovéda zobrazime Pomocnika, ktery se
nas pta, co chceme délat (viz jobr. 10-1).

OBR. 10-2: UPRESNUJICIi DOTAZ POMOCNIKA
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k ndmi vybranému pojmu (viz pbr. 10-2}.

OBR. 10-3: NAPOVEDA PRO MICROSOFT POWERPOINT
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Klepneme do pojmu Co je nového v aplikaci PowerPoint 2000. V dialogovém oknu
Napovéda se zobrazi napoveéda k zvolenému tématu (viz . Modra podtrzend hesla
jsou citliva, klepnutim na né mizeme zobrazit souvisejici informace napovédy. Klepnutim do
tlacitka Zobrazit se otevie leva ¢ast dialogového okna.

V kart¢ Obsah mizeme vyhledavat napovédu v jednotlivych kapitolach. Kapitoly
jsou oznaceny symbolem zaviené knihy. Kapitolu otevieme klepnutim na jeji fadek, symbol
symbolem otazniku. Klepnutim na nejnizsi uroven se v okné napovédy otevie piislusny text.
Text napovédy mlizeme tisknout nebo kopirovat prostiednictvim schranky.

V karté Privodce odpovéd’mi miizeme zadat dalsi pojem vyhledavany Pomocnikem.

V karté Rejstfik jsou hesla uspofadana dle abecedy. Hledani v rejstiiku mizeme
urychlit vypsanim nékolika prvnich pismen hledaného slova.

10.2 Zobrazit ¢i skryt pomocnika Office

Pomocnik ndm nejen zobrazuje dialogové okno pro hledani pojmu, ale snazi se také
nabizet nam typy racionalizace na$i prace. V situaci, kdy nd$ postup neni dle pomocnika
optimalni, zobrazi Zlutou zarovku. Klepnutim do Zarovky zobrazime napad, jak nas postup
pristé provést 1épe. Pomocnik je animovany, tlacitkem MoZnosti v okn¢ textu Pomocnika (viz
:;)br. 10-1|D mizeme v kart¢ Galerie ménit vzhled pomocnika (Svorka, Puta, Robot F1, Mudrc,
Logo Office, Matka Pfiroda, Micka, Rek). Ptikazem NAPOVEDA, SKRYT/ZOBRAZIT
POMOCNIKA OFFICE miZzeme zobrazeni Pomocnika potlacit ¢i znovu aktivovat.

10.3 Co je to?

Piikazem NAPOVEDA, CO JE TO? nebo klavesami se zobrazi u ukazovatka
mysi otaznik. Klepnutim do libovolného objektu v PowerPointu se vypise informace o tomto
objektu, napf. o tlacitku z panelu nastroji. Ve vétsiné dialogovych oken je v pravém hornim
rohu tlacitko pro tento piikaz.

10.4 Ostatni prikazy nabidky Napovéda

Piikazem NAPOVEDA, SADA OFFICE V SITI WWW zobrazime stranku serveru
Microsoftu s aktualnimi informace o PowerPointu.

Pfikazem NAPOVEDA, ROZPOZNAT A OPRAVIT spustime kontrolu instalace
PowerPointu, pti niz PowerPoint saim doplni z instalacniho CD narusené ¢i smazané soubory.

Piikazem NAPOVEDA, O APLIKACI MICROSOFT POWERPOINT zobrazime okno
obsahujici zakladni informace o nainstalovaném PowerPointu: verzi, autory doprovodnych
programt, vlastnika instalace, telefonni ¢islo odborné pomoci.

Shrnuti

1. Tak jako v ostatnich programech MS Office zprostiedkovava napovédu v PowerPointu
Pomocnik. Pomocnik zobrazuje okno Napovéda, v némz mizeme hledat také v obsahu a
rejstiiku. Napovédu mizeme tisknout ¢i kopirovat prostiednictvim schranky.

2. Pomocnika Office mizeme skryt, mizeme menit jeho vzhled.

3. Nastrojem Co je to? ziskame informace o panelech néstroju, piikazech a dalSich objektech
PowerPointu. Ptikaz je dostupny ve vétSin€ dialogovych oken PowerPointu.
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