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Nameéty samostatnych cviceni

Ke kapitole 1 — Pripravte prvni snimek nové prezentace o novinkach verze PowerPointu 2000. Snimek je
Sezndameni v rozvrzeni Uvodni snimek a obsahuje texty:
— V nadpisu: Microsoft PowerPoint
— V podnadpisu: Novinky verze 2000 a na dalsi tadek (dle napovedy)
— Prezentaci ulozte pod nazvem PP2000.

Ke kapitole 2 — Pripravte dil¢i prezentaci PP2000a o dvou snimcich dle obr. A-1.
Viozit ,
2.1 OBR. A-1: PREZENTACE PP2000A — 1. A 2. SNIMEK
Novy snimek
Usnadnéni pouZiti Ereshy a grafika
« Do schranky lze ulodit 37 12 objektd. 1. Mové galerie Kip.
« Zobrazeri pouze nejpoud vandjEich pi kazd. 2. Dal3i automatické tvary
« Prapinani mezi otewianymi dokumerty ' . o T
pomoct hlavrihe panely Windows. 3. Snadne pouziti gesfiky na WA
+ “Mastni nastaveni sady Office — profily: strankach.
—"-.-'Iastnj flmrn'llq.r. 4. Podpara skeneru.
= “astril Zablory, L 5. Animované obrazky.
— Seznamy pro automaticke formaty,
— Seznamy pro automatické apravy.

1 2
g 22-23) . - Do prezentace PP2000 vlozte za prvni snimek oba snimky prezentace PP2000a.
s%g foi%v;’”’ — V MS Wordu pfipravte dokument PP2000b dle obr. A-2. Aplikujte styly Nadpis 1, Nadpis 2

a Nadpis 3.

OBR. A-2: DOKUMENT PP2000B

Predvadéni prezentaci

Pravodce projektorem:

Nastaveni a obnova rozliSeni obrazovky.

ZlepSena podpora pfenosnych pocitacd:

Prevence spofice obrazovky.

Prevence usporného rezimu.

Viysilani prezentace:

Naplanovani a pfedvedeni prezentace.

Naplénovani a fizeni schizky v reZimu online:
Naplanovani pfimo v PowerPointu nebo nepfimo v Outlooku.

— Do prezentace PP2000 vlozte za posledni snimek osnovu z dokumentu PP2000b.

(Tz- Z) " — Do prezentace PP2000 dopliite snimek s tabulkou dle obr. A-3.
abuika

A-3: SNIMEK S TABULKOU A SNiMEK S GRAFEM
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(Po vytvoreni tabulky o 11 sloupcich a 2 fadcich oznacte prvni fadek tabulky, zadejte piikaz
FORMAT, TABULKA a v kart¢ Textové pole zaskrtnéte pole Orocit text v burice o 90 stupiiil.
Obdobné zméiite orientaci v prvni buiice druhého fadku. Po vyplnéni tabulky oznacte druhy
tadek, zadejte ptikaz FORMAT, TABULKA a v karté Textové pole vyberte v poli Zarovndni
textu volbu Vycentrovat uprostred.)

(2.6) — Na zaklad¢ udaji z tabulky pfipravte na konec prezentace snimek s grafem dle obr. A-3.

Graf (V grafu je odstranéna legenda, zmenSeno pismo a orientace textu na ose x a y, je potlacen
treti rozmér grafu.)
(2.7) — Do prezentace dopliite organizacni diagram dle obr. A-4.
Organizacni
diagram
OBR. A-4: STRUKTURA MS OFFICE 2000 PREMIUM
MS Office 2000 Premium
2.8 — Do prezentace dopliite snimek s automatickymi tvary dle obr. A-5.

Automatické tvary

OBR. A-5: VERZE MS OFFICE 2000
Microsoft Office 2000

==

Small Business | professional

Premium

(2.9-2.10) — Ve snimku Kresby a grafika zvolte rozvrzeni Text a klipart. Do pravé poloviny snimku
Klipart. Worddrt— q4014te vhodny klipart, napt. dle obr. A-6 (kategorie Tvary, obrazek Tube Arrows).

OBR. A-6: TRETI A PRVNi SNIMEK PO MODIFIKACI
Kreshy a grafika
* Howi galerie klipd.

[ ]
A8 0ffine NN
* Dalslwtomatiche Microzoft PowerPoint

trary.
- Srdng pouit] gty
* Podpor sheten. [dle niponédy)

* Andmorane ohridor.




(2.16-2.18)
Cislo snimku.
Datum a cas.
Symbol. Textové
pole. Komentar-
Hypertext

Ke kapitole 3
Format

Ke kapitole 4
Zobrazit

Ke kapitole 7
Nastroje

Ke kapitole 8
Prezentace

Ke kapitole 9
Soubor
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— Do prvniho snimku doplite WordArt dle obr. A-6.

— Do prvniho snimku dopliite doprostied pod podnadpis formou textového pole aktualizované
datum. Pfed datum vloZte symbol ptesypacich hodin Z.

— Do pravého dolniho rohu prvniho snimku dopliite komentatr Cvicna prezentace.

— Do posledniho snimku vlozte ke slovu Premium hypertextovy odkaz na pfedchozi snimek.

— V tetim snimku Kresby a grafika polozky seznamu Cislujte.

— Ve ctvrtém snimku Predvadeni prezentaci zadejte rozvrzeni snimku 2 sloupce textu.
Polovinu textu piesuiite do druhého sloupce. V druhych odstavcich prvni Grovné v kazdém
sloupci nastavte mezeru pred odstavcem o velikosti 0,4 fadku.

— V poslednim snimku Microsoft Office 2000 upravte barevné schéma snimku tak, aby
nenavstiveny hypertextovy odkaz byl vypsan tmaveé modrou barvou.

— Pro posledni snimek nastavte barevné pozadi formou textury Pergamen.

— Vrezimu zobrazeni Osnova piipravte souhrnny snimek, ktery bude obsahovat shrnuti
druhého az osmého snimku a bude uveden za prvnim snimkem. V seznamu snimku uved’te
vhodnym formatovanim pied nazvy snimka jejich potadova ¢isla (3 —9).

— Dopliite k ndzviim snimktim v souhrnném snimku hypertextové odkazy na piislusné snimky.

— Dopliite ke vS§em snimkim datum a Cas, Cislo snimku a zapati MS PowerPoint 2000. Zapati
nevypisujte na tvodnim snimku.

— Vrezimu predlohy zménte barevné schéma vSech snimkli Upravou vypisovani
hypertextovych odkazli tmavé modrou barvou a nadpisii snimkii ¢ervenou barvou.

— V prezentaci zkontrolujte pravopis, opravte preklepy a ostatni ignorujte.

— Do prezentace doplnte:
— K prvnimu snimku zapis: Cvicnd prezentace byla ulozena do sitové slozky.
— Ke druhému snimku akei: Dokoncit ukoly (ptidéleno: Vase jméno, termin: co nejdrive).

— Pripravte makro Nadpisy cerné pro formatovani nadpist vSech snimkl cernou barvou.

— Ptipravte makro Nadpisy cervené pro formatovani nadpisti vSech snimkt ¢ervenou barvou.

— Vytvoite vlastni panel nastroji UZivatelska makra, ktery bude obsahovat dvé tlacitka pro
spousténi maker Nadpisy cerné a Nadpisy cerveneé.

— Pro WordArt v prvnim snimku zvolte preddefinovanou animaci Automobil.

— Doplinite vhodné vlastni animace k nadpisu, podnadpisu i textovému poli prvniho snimku.
Upravte poradi animacnich efektl tak, aby WordArt byl zobrazovan jako posledni. Potlacte
zobrazovani komentaiu.

— V grafu zobrazujte fadu po prvcich.

— Do prvniho snimku doplite c¢tvercové cervené a Sedé tladitko ke spusSténi makra
Nadpisy cervené a Nadpisy cCerné.

— Nastavte rizné vhodné efekty prechodu mezi jednotlivymi snimky.

— Pro promitani skryjte druhy (souhrnny) snimek.

— Ptipravte vlastni prezentaci Redukovand prezentace, v niZ se promitnou pouze vybrané
snimky v poradi:

- Uvodni snimek,

— Struktura skript,

— Microsoft Office 2000,

— MS Office 2000 Premium.

— Nastavte prezentaci pro promitani vlastni prezentace Redukovand prezentace s promitanim
bez animace.

— Do souhrnnych informaci dopliite autora, pfedmét a manazera (ucitele).
— Zkontrolujte uplnost prezentace dle obr. A-7.

— Prezentaci pieved’te do dokumentu Wordu s nazvem PP2000.doc.

— Ulozte prezentaci ve formé WWW stranek.
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