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Rejstřík 
A 

animace 53 
− efekty 54 
− grafů 55 
− multimédií 55 
− pořadí a číslování 53 
automatické opravy 48 
− formátování  21 
− panel nástrojů 19 
− pořadí 21 
− příklady 20 

B 
barevné schéma 9, 33 
− a grafy 34 

Č 
čáry 
− spojovací 20 
− zvlá�tní 20 
časování 58 
černobíle 41 
číslo snímku 28 
číslování 32 

D 
dataprojektor 60 
datum a čas 28 
diagram 
− dal�í mo�nosti tvorby 19 
− editace 18 
− formátování 19 
− ulo�ení 18 
− úpravy 18 
− vlo�ení 18 
doplňky 50 
duplikace 
− objektu 46 
− snímku 16 

E 
efekty při promítání 9 
elipsa 19 
export prezentace 
− do Wordu 63 

F 
formát 
− objektu 36 
− ulo�ení 67 
− změna 41 

G 
graf 
− formátování 17 
− Microsoft Graph 17 
− příprava dat 17 
− vlo�ení 17 

H 
hledání a nahrazování 46 
horní li�ta 11 
hypertextový odkaz 30 

I 
instalace prohlí�eče 65 

J 
jazyk 47 

K 
klávesy při kreslení 20 
kliparty 21 
− roz�iřování galerie 21 
− vlo�ení 21 
− výběr 21 
− zdroje dal�ích klipů 22 
komentář 29 
− zobrazení 42 
kontrola pravopisu 47 
kreslení 21 

L 
lupa 42 

M 
makro 
− přehrání 50 
− záznam 50 
menu - řádek nabídek 11 
mluvený komentář 58 
mo�nosti 52 

N 
náhled animací 53 
naplánování schůzky 49 
nápověda 69 
− co je to? 70 
− o aplikaci 70 
− obsah a rejstřík 70 
nastavení 
− akcí 57 
− PowerPointu 12 
− prezentace 60 
nová prezentace 13, 65 

O 
obecné informace 61 
objekt 
− aktualizace propojení 28 
− propojení 28 
− v předloze 41 
− vlo�ení 26 
− vlo�ení vzorce 27 
obrázek 36 
− panel nástrojů 24 
− podmínky snímání 24 
− rastrový 21 
− snímání z Windows 23 
− vektorový 21 
− vlo�ení 23 
obsah 61 
odeslání 
− po�tou 62 
− prezentace 62 
− snímku 62 
odrá�ky 31 
odstranit snímek 46 
okna 
− přizpůsobit stránce 44 
− uspořádání 43 
− uspořádání na sebe 44 
opakovat 46 
osnova 37 
otevření 
− jinak 66 
− osnovy 66 
− prezentace 65 
− prezentace s makry 66 
označení v�ech objektů 46 
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P 
panel nástrojů 42 
− mo�nosti fungování  52 
− vlastní 51 
písmo 31 
− zaměnit písma 32 
− změna velikosti 32 
podokna 11, 44 
pořadí 37 
pozadí 35 
pravítko 42 
prezentace 9 
− ladění 9 
− ve dvou oknech 43 
prezentační program 9 
promítání 39 
− místní nabídka 39 
propojení - úpravy 46 
průvodce na cesty 65 
průvodní texty 49 
předloha 9 
− nadpisů 41 
− oblasti 41 
− podkladů a osnovy 41 
− poznámek 41 
− snímků 41 
přechod snímku 35, 57 
přejít na vlastnost 62 

R 
rozpoznat a opravit 70 
rozvr�ení snímku 9 
− změna 33 

Ř 
řádkování 32 
řazení snímku 38 

S 
schránka 
− opírovat do schránky 45 
− vlo�ení v�ech objektů 45 
− vlo�ení ze schránky 45 
− vyjmout 45 
− vyjmutí 45 
skenování 24 
− potřebné vybavení 25 
skrytý snímek 59 
slo�ité prezentace 9 
směrování 62 

snímek 9 
souhrnné informace 61 
spolupráce online 49 
spu�tění PowerPointu 10 
statistické údaje 61 
stavový řádek 11 
symbol 28 

� 
�ablona 9 
− návrhu 36 

T 
tabulátory 42 
tabulka 
− vlo�ení 15 
− vyplnění 15 
text a vzhled tlačítka 51 
textové pole 28 
textura 36 
tisk 63 
− formy 64 
− parametry 64 
tlačítka akcí 56 

U 
ulo�ení prezentace 12, 66 

V 
video 
− tvorba souboru 26 
− vlo�ení 26 
vlastní prezentace 59 
vlastní tlačítka 51 
vlastní vlastnosti 61 
vlastnosti prezentace 61 
vlo�ení 
− jako hypertextový odkaz 46 
− jinak 45 
− nového snímku 13 
− nímků z jiné prezentace 14 
− snímků z osnovy 14 
vodítka 42 
vymazat 46 
výplň 19 
vysílání online 59 
vzhled stránky 63 
vzorek 36 

W 
WordArt 
− panel nástrojů 22 
− velikost a umístění 22 
− vlo�ení 22 
WWW 
− nápověda z WWW 70 
− převod prezentace do WWW 68 
− upřesnění převodu do WWW 68 

Z 
zápatí snímků 40 
zápis 49 
zarovnání 32 
zástupný symbol - označení 
46 
zavření prezentace 66 
změna barev a pozadí 41 
znovu 46 
zobrazení 11 
− normální 37 
− poznámek 38 
− re�imy 37 
− skrytí pomocníka 70 
− snímku 38 
zpět 46 
zvuk 
− vlo�ení ze souboru 25 
− z CD 25 
− z galerie 25 
− záznam 25 
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